PODER JUDICIARIO B
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de café em pé, para atender a demanda do Tribunal Regional
Federal da 62 Regiao, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM N UNIDADE CATMAT QUANTIDADE | VALOR VALOR
ESPECIFICACAO | DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

1 CAFE 100%
TORRADO E PCT 463593 200 R$ 15,30 R$
MOIDO, 500GR 3.060,00

INTENSIDADE
MEDIA,
TRADICIONAL,
EMBALADO A
VACUO EM
PACOTES DE 500
(QUINHENTOS)
GRAMAS E COM
VALIDADE
MINIMA DE 12
(DOZE) MESES A
CONTAR DA
DATA DA
ENTREGA, COM
SELO DA ABIC.

Valor total estimado da contratacao:
R$ 3.060,00, conforme planilha de andlise comparativa de precos anexada a esses autos
(0389787).

1.2. A contratacao serd com fundamento legal no inciso Il, art. 75 da Lei 14.133/2021
1.3. A contratacao serd, preferencialmente, com Microempresas/Empresas de Pequeno
Porte (ME/EPP) em observancia as disposicdes previstas na Lei Complementar n® 123, de



14 de dezembro de 2006.

1.4. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818/2021

1.5. Os bens objetos desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa "B" do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O instrumento de contrato é dispensado no presente caso, nos termos do art. 95,
inciso I, da Lei n. 14.133/2021.

1.7. O prazo maximo de entrega dos itens é de30 (trinta) dias corridos a contar da
comunicacao da emissao da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n? 14.133,
de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Devera ser fornecido 200 pacotes de café 100% torrado e moido, intensidade média,
tradicional, embalado a vacuo em pacotes de 500 (quinhentos) gramas e com validade
minima de 12 (doze) meses, a contar da data da entrega, com selo da ABIC.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solugcao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

O procedimento observara as orientacdes e normas voltadas para a sustentabilidade
ambiental; utilizacao de materiais reciclaveis; produtos com vida util mais longa;
produtos que contenham menor quantidade de materiais perigosos ou téxicos; que
consumam menor quantidade de matérias-primas e de energia na fabricacao e na sua
utilizacdo. Os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material atéxico e
biodegradavel. Além disso, preferencialmente, devem estar acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, utilizando materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o
armazenamento. Todo material que contenha plastico em sua composicao deve ser
preferencialmente confeccionado em plastico oxibiodegradavel e/ou reciclado, reciclavel,
em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos, Lei n® 12.305/2010 e com
as normas ABNT 15448-1 e 15448-2. (Manual de Sustentabilidade nas Compras e
Contratacoes do CJF).

5. DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS

5.1. A Secao de Material e Patrimoénio - SEMAP / deste Tribunal, poderd solicitar amostras,
caso julgue necessario.

5.2. A apresentacao de amostra podera ser dispensada quando se tratar de produto cuja
gualidade e durabilidade ja tenham sido atestadas por este Tribunal.

5.3. As amostras, caso necessarias, deverao ser entregues no prazo maximo de02
(dois) dias uteis apds a solicitagao para andlise, na Secao de Material e Patriménio,
localizada na Rua José Américo de Almeida, n® 88 Bairro Camargos, Belo Horizonte - MG,
CEP 30520-230, em data e horario comercial previamente acordados com o servidor
lotado no referido setor - telefone (31) 3501-1986.

5.4. A amostra, caso seja apresentada, vincula o fornecedor ao produto em
todas as suas caracteristicas, ainda que as mesmas nao sejam todas descritas
no edital, nao sendo permitidas alteracoes posteriores a aprovacao.

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. CONDICOES DE ENTREGA



6.1.1. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada no subitem 1.7, a empresa
devera comunicar as razoes respectivas com pelo menos dez (10) dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes
de caso fortuito e forca maior.

6.1.2. Os materiais deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua José Américo de
Almeida, n? 88 Bairro Camargos, Belo Horizonte - MG, CEP 30520-230, em data e horario
comercial previamente acordados com o servidor lotado no referido setor - telefone (31)
3501-1986.

6.1.3. O prazo maximo de entrega dos materiais € de 30 (trinta) dias corridos a contar
da comunicacao da emissao da Nota de Empenho.

6.1.4. Serd verificada a conformidade do objeto com as especificacbes constantes desse
Termo de Referéncia. Verificada a ndao conformidade do objeto, a CONTRATADA devera
promover as correcdes necessarias, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da recusa, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE e sem prejuizo das sancdes
cabiveis.

6.1.5. A empresa devera responsabilizar-se por todas as despesas incidentes, direta ou
indiretamente, na aquisicao e entrega dos objetos deste Termo de Referéncia, tais como
impostos, taxas, seguros, embalagens, carga, descarga, licencas, alvards, bem como
todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, ou quaisquer outros,
devidos e indispensaveis a perfeita execucao do objeto da presente aquisicao.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da compra, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dez (10) dias, a contar da
notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apés a
verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante
termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 5 dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liguidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem 6nus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lein? 14.133/2021.
7.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a
participacao em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacao, mediante aplicacdao do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalLei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

DISPENSA ELETRONICA

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa
de licitacao, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei
n.2 14.133/2021 .

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacao é de (Conforme item 1.1 deste documento):
UASG 090059: R$ 3.060,00

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Sao obrigacdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e/ou Contrato
€ Seus anexos;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do
estabelecido no Termo de Referéncia e/ou Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da autoridade competente para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a contratacao, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do
ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracao terd o prazo de 10 dias
para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1. Entregar o produto no prazo estipulado neste instrumento, acompanhado da nota
fiscal.

11.2. Cumprir o prazo de entrega e quantidades constantes da Nota de Empenho
emitida.

11.3. Prestar todos os esclarecimentos, atinentes ao objeto, solicitados pela
CONTRATANTE.

11.4. Substituir o material recusado no prazo estipulado neste instrumento.

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133/2021, a CONTRATADA
ficara sujeita a aplicacao das seguintes penalidades:

a) adverténcia;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

b) multa de:

b.1) 1% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razao
do atraso injustificado na entrega dos bens objeto do contratacao, ou descumprimento
dos prazos estabelecidos pela Administracao para apresentacao de documentos;

b.2) 15% sobre o valor contratado, em caso de entrega parcial dos bens objeto da
contratacao, salvo por motivo de forca maior ou caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;
c) impedimento de licitar e contratar com a Justica Federal de Primeiro Grau em Minas
Gerais e Tribunal Regional Federal da 6a. Regiao pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

13. DA PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados) - LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca
e controle para protecao dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacao juridica
estabelecida, mediante adogao de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem
acessos nao autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao,
comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados
ou colaboradores das disposicdes relacionadas a protecao de dados e a informacdes
sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CNJ 363/2021 e da Lei
12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro)
horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados a
dados pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao,
comunicagcao ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito,
sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as
hipdteses previstas nos arts. 62, 72 e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao
estritamente necessario a consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus
anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes da
Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU

(Parecer 295 2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf)?2, segundo o qual tratamento de dados

na contratacao de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacao de nome
da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a
identificacao empresarial.

13.4. E vedado, na execucao do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar
ou utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso prepostos,
empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizacao de
servicos, producao ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as
medidas e os procedimentos de seguranca das informacdes resultantes da aplicacao da
Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo Unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.5. Em razao do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual ou
coletivo decorrente de violacao a legislacdo de protecao de dados pessoais ou de
indevido acesso a informacdes sigilosas ou transmissao destas por qualquer meio, a
responsabilizacao dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.
13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes
serdao eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente, seja em
formato fisico ou digital, autorizada a conservacao conforme as hipdteses previstas no
art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. Até a superveniéncia de regramento proéprio, a atuacao do TRF6 em relacao aos
dados pessoais dos contratados seréa regida pela Politica de Protecao de Dados Pessoais -
PPDP da Justica Federal da 12 Regiao, nos termos da Resolucao PRESI 49/2021 (TRF1 -
Resolucao institui a Politica de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela

Justica Federal da 12 Regiao), notadamente pelos Art. 3¢, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da



https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/63575/5/Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf
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transparéncia ativa imposta pela legislagao vigente:

“Art. 32 A PPDP se aplica a qualquer operacao de tratamento de dados pessoais realizada
pela Justica Federal da 12 Regiao, por meio do relacionamento com os usuarios de
servigos jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e
terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas relacdes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12 Regiao
poderd, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa
de obtencao de consentimento pelos respectivos titulares.

Paragrafo Unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da func¢ao jurisdicional
estarao sujeitas a obtencao de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 12 Regiao deve manter contratacdes com terceiros para o
fornecimento de produtos ou a prestacao de servicos necessarios a suas operacgoes.
Esses contratos poderao, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta
pela legislacao vigente, importar em disciplina prépria de protecao de dados pessoais, a
gual deverd estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regiao pelo tratamento de dados
pessoais se sujeita aos normativos de protecao de dados vigentes, além do dever de
empregar boas praticas de governanca e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas
obrigacdes legais ou regulatdrias, com organizacdes publicas ou privadas, de acordo com
a finalidade admitida na legislacao pertinente, resguardados os principios de protecao de
dados pessoais."

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 62, XXIll, "j", da lei 14133/21, a declaracao
orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, sera parte integrante deste TR,
sendo a ele anexada para todos os fins.

14.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Belo Horizonte, 10 de julho de 2023

Arnaldo José da Silva
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