PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto é a contratacdo de empresa para prestacao de servicos
referentes a fornecimento de licenca anual de utilizacao do Sistema Web de
Gestao Tributaria - plano Ouro visando ao acesso a informacodes relevantes
acerca da tributacao de seus contratos, abordando os principais impostos e
contribuicoes incidentes na fonte (INSS, IRRF, CSLL, PIS/PASEP, COFINS e
ISS), bem como simulador de incidéncia de tributos na fonte, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contratacao serd com fundamento legal no inciso I, Art. 74 da Lei
n.14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses a partir da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n2 14,133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vistao
Enunciado n? 14, aprovado pelo CJF no "l Simpdsio de Licitacdes e Contratos
da Justica Federal", que considerou como servicos continuos as assinaturas
de ferramentas de pesquisas on-line.

2. FUNDAIVNIENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratacao é necessaria para dotar a Subsecretaria de Contabilidade e
Execucao Financeira de ferramenta que possibilite a consulta acerca da
tributacao dos diversos tipos de pagamentos, tendo em vista as permanentes
atualizacbes na legislacao tributaria, implementacao de novos métodos de

retencao e recolhimento, tais como EFD-Reinf, E-Social e DCTF-Web.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO

3.1. A solucao sera fornecida por meio de acesso a sistema online (Web
Gestao Tributaria) pelo prazo de 12 (doze) meses pelo valor de R$ 7.188,00
(sete mil cento e oitenta e oito reais) e devera permitir o acesso simultaneo
de até 6 (seis) usuarios com até 500 consultas/més a:

a) artigos publicados;



b) legislacao seleciona;

c) videos;

d) GT-Facil (sistema web para apuracao/simulacao de calculos de tributos);
e) Geracao de relatérios em PDF das consultas realizadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

Nao se aplica

Subcontratacao

4.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Nao se aplica ao objeto as exigéncias de garantia de que tratam os
artigos 96 a 102 da Lei n2 14.133 de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto se dara com a liberacao de acesso ao sistema
apos assinatura do contrato.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.2. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

Acesso a informacodes relevantes acerca da tributacao de seus contratos,
abordando os principais impostos e contribuicdes incidentes na fonte (INSS,
IRRF, CSLL, PIS/PASEP, COFINS e ISS), bem como simulador de incidéncia de
tributos na fonte, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderda
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.



6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

6.5.1. O gestor do contrato acompanharad a manutencdo das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.5.2. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.6. O gestor do contrato comunicard a Secao de Contratos (SETRA), em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual.

6.7. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre
a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.8. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. DA ENTREGA E RECEBIMENTO

7.1. A contratada deverda disponibilizar o acesso as ferramentas eletronicas aos
usuarios no prazo de até 2 (dois) dias Uteis apds a assinatura do contrato.

7.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos.

7.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

pela perfeita execucao do contrato
Liquidacao
7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o

prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.7.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacbes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lein®14.133, de 2021.

7.8. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n®2 14.133/2021.

7.11. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uuteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15.Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos

termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdao de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipdétese do art. 74, inc. |, da Lei n.?
14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.188,00 (sete mil cento
e oitenta e oito reais), conforme custos unitdrios apostos no documento
valor estimado da contratacao 0338486.
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10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Sao obrigacdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado,
de acordo com o contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das
obrigacodes pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente
Contrato;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucao total ou
parcial do Contrato;

10.1.7. Cientificar o érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Uniao
para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacodes
relacionadas a execucdao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucao do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracao tera o prazo
de 10 (dez) dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seqguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il);

11.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo gestor do contrato, 0s servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;

11.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualguer dano causado a Administracao ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da execucao



contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.1.4. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

11.1.5. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacoes
do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.1.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao, ou
para qualificacao, na contratacao direta;

11.1.7. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a
CONTRATADA ficard sujeita a aplicacao das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,5% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias,
em razao do atraso injustificado na execucao dos servicos objeto do contrato, ou
descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracao para apresentacao de
documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao parcial, suspensao ou
interrupcao dos servicos contratados, salvo por motivo de forca maior ou caso fortuito;

b.3) 15% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obrigacao
assumida;

c) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 6°
Regido pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pdblica;

13. DA PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) - LGPD, notadamente os relativos as
medidas de seguranca e controle para protecao dos dados pessoais a que tiver acesso
mercé da relacao juridica estabelecida, mediante adocao de boas prdaticas e de
mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situacdes acidentais ou
ilicitas de destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito de dados.



13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos,
empregados ou colaboradores das disposicdes relacionadas a protecdao de dados e a
informacodes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CN]
363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e
quatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao
autorizados a dados pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda,
alteracao, comunicacao ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado,
suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018
(LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com 0s principios e as
hipéteses previstas nos arts. 62, 79 e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao
estritamente necessario a consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus
anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes
da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-

CGU/CGU/AGU (Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf)2, segundo o qual
tratamento de dados na contratacao de microempreendedor individual (MEI)

contempla a divulgacao de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que
compdem, obrigatoriamente, a identificacao empresarial.

13.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
transportar ou utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso
prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na
realizacao de servicos, producao ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser
observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informacdes resultantes
da aplicacao da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo Unico do art. 26 da Lei
12.527/2011.

13.5. Em razao do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral,
individual ou coletivo decorrente de violacdo a legislacao de protecdo de dados
pessoais ou de indevido acesso a informacdes sigilosas ou transmissao destas por
gualguer meio, a responsabilizacao dar-se-a4 na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da
Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados,
estes serdao eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente,
seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservacdao conforme as hipdéteses
previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. A atuacao da Seccional em relacao aos dados pessoais dos contratados
serd regida pela Politica de Protecdao de Dados Pessoais - PPDP da Justica Federal da 12
Regiao, nos termos da Resolugao PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolucgao institui a Politica de
Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da 12 Regiao),
notadamente pelos Art. 32, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa
imposta pela legislacao vigente:

“Art. 32 A PPDP se aplica a qualquer operacao de tratamento de dados pessoais
realizada pela Justica Federal da 12 Regiao, por meio do relacionamento com os
usuarios de servicos jurisdicionais e com o0s magistrados, servidores,
colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados
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pessoais custodiados dessas relacées.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12
Regiao podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados
pessoais com dispensa de obtencdo de consentimento pelos respectivos
titulares.

Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcdo
jurisdicional estardo sujeitas a obtencdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 12 Regidao deve manter contratacées com terceiros
para o fornecimento de produtos ou a prestacdo de servicos necessarios a suas
operacoes. Esses contratos poderdao, conforme o caso, sem prejuizo da
transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente, importar em disciplina
propria de protecdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser
consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regiao pelo tratamento de
dados pessoais se sujeita aos normativos de protecdo de dados vigentes, além
do dever de empregar boas préaticas de governanca e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas
obrigacées legais ou regulatdrias, com organizacées publicas ou privadas, de
acordo com a finalidade admitida na legislacao pertinente, resguardados os
principios de protecao de dados pessoais."

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

14.1.1. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:
[) Unidade Gestora (UASG): [UG 090059/TRF6];

Il) Programa de Trabalho: [Julgamento de Causas na Justica Federal - Na 62
Regiao da Justica Federal (PTRES 205444)];

[Il) Natureza de Despesa: 339039-01 (Assinatura de Periddicos).

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 69, XXIII, "j", da lei 14133/21, a
declaracao orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, seréd parte integrante
deste TR, sendo a ele anexada para todos os fins.14.3. A dotacao relativa aos
exercicios financeiros subsequentes serd indicada apdés aprovacao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Belo Horizonte, 29 de junho de 2023.

Ari Paiva da Silva
Diretor da SUCEF, em substituicao
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