
PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6ª REGIÃO

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP 0398859

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS E/OU AQUISIÇÃO DE BENS PERMANENTES E DE
CONSUMO

(Guia de suporte ao preenchimento do ETP: 12964105)
 
A. Descrição sucinta do objeto

 
 
ESPECIFICAÇÃO VALOR

TOTAL
ESTIMADO

O objeto da
contratação é o
serviço de
organização de
evento institucional,
conforme
especificado abaixo:

Evento: Solenidade de
comemoração de 1
ano do TRF6

Data: 21.08.2023

Horário: Entre 13h e
21h

Local: Sala Minas
Gerais - Rua Tenente
Brito Melo, 1090 -
Barro Preto - Belo
Horizonte/MG

Duração: 6 horas

Incluindo: 01 Mestre
de Cerimônias e 40
Recepcionistas,
uniformizados

R$12.212,60

 
B. Justificativa da necessidade da contratação ou aquisição
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Demanda não prevista no PAC 2023 por ter surgido em meados
deste ano a partir de solicitação da Presidência do TRF6 para organização de
evento no mês de agosto.  

A não contratação implicará (expor as consequências advindas da não contratação)

Não atender com presteza e celeridade as autoridades e convidados
presentes quando houver dúvidas e possíveis solicitações, podendo afetar a
imagem institucional do Tribunal com a sociedade, bem como não ter um mestre
de cerimônia capacitado para conduzir o ato solene de tamanha importância e
grandeza para o Estado de Minas Gerais.

 
C. Alinhamento da demanda com diretrizes e metas institucionais*

Necessidade de contratação em função de celebração institucional. 
D. Requisitos da contratação
     D.1. Requisitos qualitativos e quantitativos (e análise das contratações
anteriores)

 O requisito qualitativo é determinado pela contratação de empresa
especializada na prestação de serviços de recepcionista com conhecimento em
cerimonial público, além da disponibilização de um mestre de cerimônia com
experiência e oratória adequados.

Já o requisito quantitativo de 40 recepcionistas leva em conta a
expectativa de público estimado em 1.400 pessoas, além do auditório ser amplo e
possuir diversas entradas. 
     D.2. Critérios de sustentabilidade

                              

            Buscar, no que couber, o alinhamento com os requisitos previstos.
no Manual de Sustentabilidade das Compras e Contratos do Conselho da Justiça
Federal (CJF) e no Guia Nacional de Contratações Sustentáveis.

 

           Aspecto ambiental: haverá controle e adequada destinação dos resíduos
gerados pelos participantes;

           Aspecto social:  os colaboradores da empresa serão devidamente instruídos
quanto às demandas do Tribunal de forma a haver uma integração entre a unidade
institucional e a qualidade do serviço da empresa; 

           Aspecto econômico: o serviço deve ser fornecido de forma eficiente de forma
a reduzir custos excessivos.       

 

     D.3. Levantamento de mercado (bens permanentes)

Conforme pesquisa de preços públicos resumida na Tabela do item
E.1, observa-se que os fornecedores melhores classificados praticam preços em
consonância com a média dos preços públicos obtidos.
E. Proposta de solução
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https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf


     E.1. Alternativas de solução disponíveis no mercado*

                                                                         Comparação dos Orçamentos obtidos
por fornecedor:

EMPRESA VALOR TOTAL: SEI Nº
UP PRODUÇÕES R$19.500,00 0398805
VERSATT ASSESSORIA E
EVENTOS R$14.550,00 0398811

TOP MKT EVENTOS R$12.212,60 0398825

 

 

     E.2. Estimativa de preços das alternativas de solução

                               Menor preço: R$12.212,60 - TOP MKT EVENTOS

     E.3. Razões da escolha da melhor solução*

Trata-se da melhor solução técnica eis que a empresa é
especializada na prestação de serviços de recepcionista com conhecimento em
cerimonial público e, economicamente, é a que apresentou menor preço.
     E.4. Descrição da solução integral
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A solução técnica culminou nas seguintes ações: reuniões com a
Presidência para avaliação do público esperado no evento, pesquisa de
normativos no âmbito do TRF6, pesquisa de viabilidade e de preços no mercado.

 

DETALHAMENTO DA
SOLUÇÃO

A contratação é o
serviço de
organização de
evento institucional,
conforme
especificado abaixo:

Evento: Solenidade de
comemoração de 1
ano do TRF6

Data: 21.08.2023

Horário: Entre 13h e
21h

Local: Sala Minas
Gerais - Rua Tenente
Brito Melo, 1090 -
Barro Preto - Belo
Horizonte/MG

Duração: 6 horas

Incluindo: 01 Mestre
de Cerimônias e 40
Recepcionistas,
uniformizados

F. Previsões sobre a implantação da solução
     F.1. Justificativas para o parcelamento ou não da solução

Não é viável o fracionamento do serviço para a organização de
evento único. Desta forma, não será aplicado o parcelamento da solução. 
     F.2. Resultados pretendidos com a solução escolhida*
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Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de
recepcionista e mestre de cerimônias com conhecimento em cerimonial público,
para cerimônia de comemoração de 1(um) ano de instalação do TRF6. 
     F.3. Adequações do ambiente do órgão impostas pela solução escolhida*

O espaço será externo ao TRF6, concedido pelo Governo de Minas
Gerais. O espaço será devidamente organizado para comportar os colaboradores
da empresa contratada e o mobiliário, bem como os equipamentos relacionados
ao serviço serão providenciados. 

Necessidade de orientação ao pessoal envolvido na
organização do evento:

A ASCER irá esclarecer as demandas relacionadas ao
recebimento, condução e acomodação das autoridades convidadas. 
     F.4. Cronograma das ações que compõem a solução integral e a adequação do
ambiente do órgão*

Comparecimento dos profissionais (recepcionistas e mestre de
cerimônias) no dia do evento: 21.08.2023
G. Declaração de viabilidade

Declaro que a solução escolhida é viável, haja vista que a empresa
TOP MKT realizou a Solenidade de Instalação do TRF6, no Palácio das Artes.
H. Nome e assinatura dos responsáveis pela elaboração e pela revisão, supervisão
e controle de qualidade do ETP

Betânea Rosa de Assis
Assessoria do Cerimonial da Presidência

*Itens dispensados de preenchimento nos casos de dispensa parcial de ETP (vide tópico
2 do guia de ETP).

Documento assinado eletronicamente por Betanea Rosa de Assis, Assistente
III, em 21/07/2023, às 18:03, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código
verificador 0398859 e o código CRC C91186F2.

Av. Alvares Cabral, 1805 - Bairro Santo Agostinho - CEP 30170-001 - Belo Horizonte - MG - www.trf6.jus.br
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