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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

Contratacdo de profissional ou empresa especializada em montagem e desmontagem de divisorias navais
existentes, incluindo retirada e colocagdo de vidros existentes, para a instalagdo dos gabinetes dos juizes titulares
e substitutos e suas respectivas assessorias no Ed. ODC, com a alteragdo de layout em vérios pavimentos,
conforme as plantas inseridas no PA SEI 0009760-20.2023.4.06.8000.

2 - DA JUSTIFICATIVA

Com a extingao da Subsecdo de Contagem, as 3 Varas serdo instaladas em Belo Horizonte, mais especificamente
no Ed. Oscar Dias Correa. Para essa acomodacdo dos magistrados e suas assessorias, sera necessaria a
adequacdo das divisorias dos pavimentos atingidos pelas alteragdes de layout. Tendo em vista que o prazo para o
micio do funcionamento das Varas em Belo Horizonte ¢ 18/9, essa contratacdo faz-se urgente para o inicio da
execucao dos servigos.

Existe um PA SEI em tramitacdo (0004438-19.2023.4.06.8000) para o fornecimento de mao de obra de
montagem e desmontagem de divisorias, através de Registro de Precos, mas o mesmo ainda estd em fase de
tramitagdo. Sendo assim, diante da urgéncia da demanda acima relatada, houve a necessidade de contratacdo a
parte para o atendimento especifico e cumprimento dos prazos estipulados.

3 —DOS LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1. Ed. Oscar Dias Corréa - Rua Santos Barreto, 161, Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG:
Pavimentos: 3°, 6°, 7°, 9°, 11°, 12°, 13°, 15°.

4 - DA ESPECIFICACAO DO SERVICO:
4.1 - Desmontagem de 170n? de divisorias existentes nos locais.
4.2 - Montagem de 180,56n7 de divisoria existentes..

4.3 - Os painéis, vidros e ferragens das desmontagens serdo reaproveitados, bem como havera a utilizacao de
material armazenado no deposito da SEADI, provenientes de desmontagens anteriores.

4.4 - Nao serao aceitas frestas ou aberturas maiores que 2 mm, no encontro entre divisorias ou entre estas e
quaisquer tipo de parede, rodapé, alizar, portas, etc., salvo casos excepcionais em que a decisdo final cabera a
Se¢ao de Administracao Predial - SEADI.

4.5 - Os painéis deverdo ser fixados através de parafusos. A utilizacdo de pregos para esta fungdo somente sera
aceita em local que permita o seu uso, proporcionando uma fixacdo firme e isenta de movimentos laterais por
parte dos painéis. A aceitagdo acima descrita somente sera valida mediante solicitagdo formal da empresa
contratada e, ap0s testes realizados no local da obra e vistoriados pela equipe de fiscalizagdo do TRF6.
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5 - PRAZO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 - O prazo para a realizacdo de todos os servigos ¢ de até 15 (quinze) dias, a contar da entrega da Nota de
Empenho.

6 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 - Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste
termo, em que se fizerem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢do ou de material empregado,
sendo, ainda, responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros.

6.2 - A Contratada deve zelar pelas instalagdes fisicas ja existentes na edificagdo. Toda e qualquer intervencao
e/ou dano provenientes do servigo objeto deste Termo de Referéncia, sdo de sua responsabilidade. Dessa forma
qualquer avaria as instalagdes, acabamentos, acessorios ou estrutura ja existentes na edificagdo, devem ser
sanados e/ou reconstituidos por ela e as suas expensas.

6.3 - Ao concluir o servigo, todo o conjunto devera se apresentar totalmente limpo, sem entulho e em perfeitas
condicdes de higiene.

6.4 - Fornecimento de mio de obra especializada, recursos, equipamentos ¢ ferramentas necessarios para a
execucdo do servico.

6.5 - Os profissionais que participarem da execucao dos servigos de retirada deverdo estar identificados usando
cracha ou uniforme da empresa, quando nas dependéncias da Contratante e observarem as normas internas da
Contratante.

6.6 - Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagcdes assumidas,
sem qualquer 6nus a Contratante.

6.7 - Cumprir todos os prazos e condicdes estabelecidas no presente instrumento.

6.8 - Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos executados, assim como proceder a nova execugao dos que
porventura apresentem algum tipo de irregularidade, nos termos e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, sem Onus para a Contratante.

6.9 - Comunicar a Administragdo, por escrito, qualquer anormalidade referente a execugdo dos servigos, bem
como atender prontamente as suas observacoes e exigéncias e prestar os esclarecimentos solicitados.

6.10 - Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo, seja ela qual for, desde que praticada por seus
empregados nas instalagdes da Administragao.

6.11 - Substituir, as suas expensas, os materiais fornecidos pelo TRF6 que, porventura, venham a danificar
durante e execugao dos servigos.

6.12 - Nos servicos de desmontagem, montagem objeto dessa contratacdo, a Contratada devera responsabilizar-
se também pelo transporte de materiais € componentes ja existentes no TRF6, tanto do depdsito para o local de
mstalagdo do objeto da solicitacao, quanto do local de desmontagem de volta para o deposito.

6.13 - Realizar limpeza diaria dos locais que tenham sido afetados pela execucao dos servigos.

6.14 - Entregar os servigos sem instalagdes provisorias, com as divisorias € o local de sua instalacao devidamente
limpos.

6.15 - Substituir, as suas expensas, os funciondrios que, a critério do TRF6, apresentem comportamento
mnadequado, prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a disciplina e/ou ao interesse da Administragao.

6.16 - O TRF6 nao aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para
terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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7.1- Programar, de comum acordo com a Contratada, através do cronograma por ela elaborado, o periodo de

execugdo das intervengdes a serem realizadas;

7.2 - Informar, por escrito, aos responsaveis pelos locais onde ocorrerdo as intervengdes, com uma antecedéncia

minima de 36 (trinta e seis) horas;

7.3 - Disponibilizar um funcionario para acompanhamento de todos os servigos executados para fins de fiscalizacao,

quando da realizagdo dos servigos fora do horario normal de expediente;

7.4 - Fornecer a Contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execucdo dos servicos e demais

mformagdes que venham a ser solicitadas.

7.5 - Assegurar aos funcionarios da Contratada o acesso as dependéncias da Contratante para 0s servigos,

respeitadas as normas de seguranca interna do TRF6.

7.6 - Efetuar o pagamento a Contratada, ap6s o cumprimento das formalidades legais.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado;

8.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a execugao
do objeto do contrato;

8.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibiidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 24 da Lei n® 8.666, de
1993;

8.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018;

8.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento miciar-se-4 apds a comprovagdo da
regularizacao da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

8.5 Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengao
das condigdes de habilitacdo exigidas no edital;

8.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE;

8.7 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensdo temporéria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018;

8.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada mmprocedente, a CONTRATANTE devera
comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a madimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
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8.9 Persistindo a wrregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada 8 CONTRATADA a ampla defesa;

8.10 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagdo junto ao SICAF;

8.10.1 Sera rescindido a contrato em execugdo com a CONTRATADA madimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE;

8.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel;

8.11.1 A retengdo tributaria sera feita nos termos da IN 1234/2012-RFB, observadas as peculiaridades
para ME-EPP;

8.12 No caso de eventual atraso de pagamento acarretado por responsabilidade exclusiva da CONTRATANTE,
ao valor devido sera acrescida multa de 2% (dois por cento) sobre o total do débito, dos juros de mora a razio
de 1% (um por cento) ao més, e corre¢ao monetaria pelo IPC-A, ou outro indice oficial que venha substitui-lo,
relativa ao periodo compreendido entre a data final prevista para o pagamento e a data de sua efetivagao.

9. DA FISCALIZACAO

9.1. Durante a execucdo dos servigos, serd designado um servidor da SEADI para a fiscalizacdo e
acompanhamento.

9.2. Ao término dos servigos, a fiscalizacao fard a conferéncia se todo o objeto foi executado, de acordo com o
especificado no item 5 deste Termo de Referéncia e comunicard & SEADI para autorizagdo de emissdo da nota
fiscal.

10 - DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

10.1 - A empresa deverd atender a Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD, nos termos do
topico seguinte abaixo descritos:

10.2 PROTECAO DE DADOS

10.2.1 Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para protecdo dos dados
pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante adocdo de boas praticas e de
mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, comunicac¢ao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

10.2.2 A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das
disposigdes relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD),
da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

10.2.2.1 Obriga-se também a comunicar & Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante
do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou
ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

10.2.3 O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com os principios e as hipoteses previstas nos arts.
6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecu¢cdo do objeto, na forma
deste instrumento € seus anexos.

10.2.3.1 Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes da Seccional, adota-se o
entendimento do Parecer n 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU

(Parecer_295_2020_CONIUR_CGU_CGU_AGU.pr)Z, segundo o qual tratamento de dados na contratagdo
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de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem
dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

10.2.4 E vedado, na execugio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, producdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser
observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicacdo da Lei
13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

10.2.5. Em razio do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente
de violagdo a legislagdo de prote¢do de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou
transmissao destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da
Lei 12.527/2011.

10.2.6 Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados, inclusive
toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservacao
conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

10.2.7 A atua¢do da Seccional em relacdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de
Protecdo de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da Resolucdo PRESI 49/2021
(TRE1 - Resolucao institui a Politica de Prote¢do de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal
da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela
legislagao vigente:

Art. 3° APPDP se aplica a qualquer operagao de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica Federal da
1* Regido, por meio do relacionamento com os usuarios de servigos jurisdicionais € com os magistrados,
servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas
relagdes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 1* Regido podera, no estrito limite das
atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de obten¢ao de consentimento pelos respectivos
titulares.

Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fun¢ao jurisdicional estardo sujeitas a
obten¢do de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 1* Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento de produtos
ou a prestacdo de servigos necessarios a suas operagdes. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem
prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente, importar em disciplina propria de protegdo de
dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justiga Federal da 1* Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita aos
normativos de prote¢ao de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de governanga e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigagdes legais ou regulatorias,
com organizacdes publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislacdo pertnente,
resguardados os principios de prote¢ao de dados pessoais."

11. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

11.1 - E vedada a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de qualquer das substincias que destroem a Camada de
Ozonio — SDO, abrangidas pelo Protocolo de Montreal.

11.2 - A contratada devera adotar na retirada de residuos dos aparelhos, pratica de desfazimento sustentavel ou
reciclagem dos bens que forem inserviveis para o processo de reutilizagdo.

11.3 - Todas as embalagens, restos de materiais € produtos, sobras de obra e entulhos, cabos, restos de Oleos e
graxas, deverdo ser adequadamente separados, para posterior descarte, em conformidade com a legislacao
ambiental e sanitaria vigentes.
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11.4 - A contratada, ainda, devera observar e cumprir, no que couber:

11.4.1 - A Instrugdo Normativa n°® 1, de 19.01.2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisi¢do de bens, servigos ou obras pela Administracao Publica;

11.4.2 - As diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos (Lei n® 12.305/2010 e Resolugao
CONAMA 307/2002)

11.4.3 - As normas do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagao e Qualidade Industrial - INMETRO e as
normas ISO n® 14.000, relativas aos sistemas de gestdo ambiental.

11.4.4 - Lei n. 9.605, de 12 de feverero de 1998 e suas alteragdes — Dispde sobre as sangdes penais e
administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e da outras providéncias;

11.4.5 - Decreto n. 2.783, de 17 de setembro de 1998 — Dispde sobre proibigao de aquisicdo de produtos ou
equipamentos que contenham ou facam uso das Substancias que Destroem a Camada de Ozonio - SDO, pelos
orgdos e pelas entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e da outras
providéncias;

11.4.6 - Decreto n. 6.686, de 10 de dezembro de 2008 — Altera e acresce dispositivos ao Decreto n.6.514, de
22 de julho de 2008, que dispde sobre as infracdes e sangdes administrativas a0 meio ambiente e estabelece o
processo administrativo federal para apuracao destas infragoes;

11.4.7 - Resolugdo CONAMA n. 267, de 14 de setembro de 2000 — Dispde sobre a proibigao, no Brasil, da
utilizacdo das substancias controladas especificadas nos Anexos A e B do Protocolo de Montreal sobre
substancias que destroem a Camada de Oz6nio — SDOs.

12 - DAS SANCOES

Com fundamento nos artigos 86 ¢ 87 da Lein. 8.666/93, a Contratada ficara sujeita a aplicacdo das seguintes
penalidades:

12.1 - adverténcia;
12.2 - multa de:

a) 1% (um por cento) ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razio do atraso
mjustificado na execucdo dos servicos objeto do contrato, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela
Administragdo para apresentacao de documentos;

b) 15,0% (quinze por cento) sobre o valor inadimplido, em caso de inexecugao parcial, suspensdo ou interrupcao
dos servigos contratados, salvo por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito;

c) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo assumida;
d) suspensao de participar de licitagdo e impedimento de contratar com o TRF6 pelo prazo de até 2 (dois) anos;
e) declaragdo de midoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

§ 1°: Caso a Contratada ndo possa cumprir os prazos estipulados para a execugcdo do objeto, devera apresentar
justificativa por escrito, nos termos previstos nos incisos Il e V, do Paragrafo Primeiro do art. 57 da Lei n°
8.666/93, até o vencimento destes prazos, ficando a critério da Contratante a sua aceitagao.

§ 2°: Vencido(s) o(s) prazo(s) citado(s) no paragrafo anterior, € nao sendo apresentada a justificativa, considerar-
se-4 a recusa, sendo aplicadas a Contratada as sangdes previstas no caput desta Clausula, cumulativamente ou
nao.

§ 3°: As penalidades serdo obrigatoriamente precedidas do devido processo legal.

§ 4°: Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pelo gestor do contrato no processo administrativo, o
TRF6 podera, ad cautelam, efetuar a retengdo do valor da multa presumida, conforme determinagdes previstas
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no instrumento convocatorio ou no contrato, e instaurar de imediato o procedimento administrativo, que devera

ter tramitag@o prioritaria, nos termos do artigo 7° da Instrugdo Normativa CNJ n® 67 de 10/07/2020.

§ 5° O valor da multa eventualmente aplicada serd notificado a Contratada e serd descontado do préximo
pagamento devido pela Contratante ou, caso a Contratada ndo possua crédito a receber, terd esta o prazo de 05
(cinco) dias tteis, apds a notificagdo, para efetuar o recolhimento da multa por meio de GRU (Guia de

Recolhimento da Unido), sob pena de cobranga judicial.

§ 6°: As sangdes previstas nas alineas "a", "c" e "d" desta clausula poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo,

a pena de multa, sem prejuizo das demais commagoes legais.
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