) PODER JUDICIARIO
SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS
SUBSECAO JUDICIARIA DE MURIAE

TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRICAO COMPLETA DO OBJETO
Contratacao de empresa especializada para a prestacao do servico de

limpeza em 20 (vinte) aparelhos de ar condicionado do tipo split maquina interna e
externa e 2 (duas) cortinas de ar, instalados na Subsecao Judiciaria de Muriaé.

EQUIPAMENTOS A SEREM MANUTENIDOS ATRAVES DA LIMPEZA:

-07 condicionadores de ar ELGIN, capacidade 24.000 Btus, inverter;
-03 condicionadores de ar ELGIN, capacidade 18.000 Btus, inverter;
-01 condicionador de ar YORK, capacidade 24.000 Btus;

-06 condicionadores de ar YORK, capacidade 18.000 Btus;

-03 condicionadores de ar YORK, capacidade 12.000 Btus;

-02 cortinas de ar MYTOOL, capacidade 11 m/s.

A  MANUTENCAO COMPREENDERA O DESEMPENHO DOS

SEGUINTES PROCEDIMENTOS:

recargas,;

1 - Remocao e limpeza da tampa frontal e do gabinete;

2 - Remocao e lavagem do filtro de ar da unidade interna;

3 - Verificacao e desobstrucao do dreno de agua condensada;

4 - Verificacao e ajuste do circuito elétrico de controle;

5 - Verificacao de ruidos e vibracdes anormais;

6 - Verificacao e ajuste de porcas, parafusos e outros fixadores;

7 - Verificacdo de pressao de gas, com eventuais substituicdes e

8 - Verificacdo de atuacdo das protecdes, suportes, fiacdo elétrica,

balanceamento dos rotores, balanceamento e alinhamento de polias;

9 - Eliminacao dos pontos de ferrugem,;

10 - Limpeza da bandeja de dreno;

11 - Limpeza da serpentina do evaporador;

12 - Limpeza da serpentina do condensador;

13 - Limpeza dos ventiladores centrifugos;

14 - Medicao dos sistemas de ventilacao, exaustao e renovacao de ar,

medindo temperatura e vazao;



15 - A manutencao das cortinas de ar compreendera a abertura e
limpeza interna do aparelho, a lubrificagao do motor, bem como a limpeza externa;

16 - O gas devera ser complementado ou substituido, se necessario,
conforme verificacdo de pressao no gas. Caso haja necessidade de complementacao
do gdas acima do limite de 1kg, este sera cobrado a parte;

17- Inclui  na prestacao dos servicos o emprego de
equipamentos/ferramentas necessarios a manutencao.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacao visa atender a necessidade de manutencao corretiva e
limpeza anual dos aparelhos de ar condicionado instalados na Subsecao de Muriaé,
visto que os aparelhos desta Subsecao nao sao contemplados com contrato de
manutencao preventiva. O calor de Muriaé por diversas vezes ultrapassa os 40°
centigrados e concomitantemente com a poluicdo em muito contribui para uma
rapida deterioracao dos aparelhos. Conclui-se que uma limpeza corretiva junto com
outras medidas reparadoras em muito contribuird reducao de danos mais frequentes
e onherosos, agregue-se ao fato que metade dos aparelhos da subsecao
supramencionada jad possuem mais de 12 anos de uso. A falta de manutencao e
limpeza nos aparelhos de ar condicionado pode causar uma série de problemas, que
podem afetar desde o funcionamento do equipamento e implicar em um maior
consumo de energia, e até mesmo favorecer a ocorréncia de problemas de saude,
além de comprometer a higiene e produtividade no local.

Cumpre esclarecer ainda que, com excecao do equipamento de tombo
61426 (aparelho de ar condicionado split de 24.000 BTU'S - marca York), e os
equipamentos da marca ELGIN, modelo inverter, os demais equipamentos a serem
manutenidos sao de propriedade do locador do imdvel e constam do termo de
vistoria do imoédvel, estando, compreendidos no objeto da locacdo e de
responsabilidade dessa Subsecao.

3. CONDICOES GERAIS DE PRESTACAO DO SERVICO

3.1 Em todas as etapas da manutencao os servicos deverao obedecer
as normas da ABNT e, também, as normas do fabricante dos equipamentos, ou
demais normas pertinentes.

3.2 A CONTRATADA deverd ser empresa devidamente habilitada, com
Certidao de Registro e Comprovante de regularidade da empresa e dos seus
Responsaveis Técnicos, expedidos pelo CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia) ou habilitacao perante o CRT (Conselho Regional dos Técnicos
Industriais, possuindo contrato social devidamente compativel com a execucao do
presente objeto deste Termo de Referéncia.

3.3 Caso julguem necessario para elaboracdao da proposta, as
empresas interessadas em apresentar cotacdes poderao realizar vistoria prévia nos
locais onde serao executados o0s servicos. A vistoria devera ser previamente
agendada junto a Secao de Suporte Administrativo e Operacional - SESAP da
Subsecado Judicidria de Muriaé/MG, pelo telefone (32) 3511-0106 ou por meio do

endereco eletronico sesap.mre@trf6.jus.br ou vadison.almeida@trf6.jus.br

3.4 A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado é
facultativa, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacao de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim em horario a ser
combinado com o (nhome do setor) no (telefone e/ou email).

3.5 Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados
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em realizar a vistoria prévia.

3.6 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel
técnico devera estar devidamente identificado, apresentando o documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacao
para a realizacao da vistoria.

3.7 A ndo realizacao da vistoria ndao podera embasar posteriores
alegacbes de desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

3.8 Independente de declaracao expressa, a simples apresentacao de
proposta implica na plena aceitagao das condigoes estipuladas neste TERMO DE
REFERENCIA.

3.9 A contratacao sera com fundamento legal no inciso Il Art.
75 da Lei n.14.133/2021 e preferencialmente, com
Microempresas/Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP) em observancia as
disposicoes previstas na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de
2006, ambos pelo menor preco.

3.10 O aceite/aprovacao do(s) produto/servico(s) pelo 6érgao
interessado nao exclui a responsabilidade civil da empresa por vicios de quantidade
ou qualidade do(s) produto/servico(s) ou disparidades com as especificacoes
estabelecidas, verificadas posteriormente.

3.11 Em cumprimento as normas e procedimentos previstos na
Instrucao Normativa n? 1234/2012 e alteracdes, expedida pela Secretaria da Receita
Federal, a Contratante ird promover a retencao na fonte do Imposto de Renda da
Pessoa juridica - IRPJ, bem assim a Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido - CSLL,
a Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS e a contribuicao
para o PIS/PASEP, sobre os pagamentos que efetuar a Pessoas Juridicas em razao do
fornecimento de bens ou prestacao de servicos em geral, inclusive obras,
observados os procedimentos pertinentes, exceto para as empresas optantes do
“SIMPLES” quando, por ocasiao da apresentacao da Nota Fiscal,
comprovarem a referida opcao mediante declaracao de opcao pelo referido
regime tributario.

4. DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

4.1 A CONTRATADA devera prestar os servicos no endereco da
Subsecao Judiciaria de Muriaé: Rua Dr. Mario Inacio Carneiro, 535, bairro Centro,
Muriaé/MG, CEP 36889-007.

4.2 O prazo maximo para execucao do servico é de até 15 (quinze)
dias Uteis a partir do recebimento da Nota de Empenho para a execucao dos
servicos.

5. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS DE MANUTENCAO, PRAZO
E FORMA DE PAGAMENTO

5.1 O servico sera recebido, definitivamente, em até 10 (dez) dias
Uteis apds a execucao do servico, depois de verificado o integral cumprimento de
todos os requisitos constantes deste Termo de Referéncia.

5.2 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secao anterior,

nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

5.3 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
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pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA
de correcdo monetaria.

5.4 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.5 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

5.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria
prevista na legislacao aplicavel.

5.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
gquando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.8 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria
gquanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

5.9 O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato

6. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL

A nota fiscal somente podera ser emitida apds a emissao do termo de
recebimento definitivo dos servicos.

7. DA GARANTIA

7.1 Os servicos de manutencao, deverao ter garantia de no minimo 3
(trés) meses a partir da data do termo de recebimento definitivo sobre a mao de
obra e trés (03) meses para as pecas trocadas, caso haja necessidade de tal.

7.2 \erificada alguma inconsisténcia ou defeito no aparelho
manutenido, o prazo de garantia sera reiniciado a partir do reparo do aparelho que
apresentou mal funcionamento ou avaria, e nao da primeira manutencao realizada.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo
Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos.

8.2 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

8.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.4 Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucao total ou
parcial do Contrato.

8.5 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral
da Uniao para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado.

8.6 Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacbes e
reclamacdes relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os
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requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.7 Proporcionar, naquilo que couber, as facilidades necessarias para
gue a contratada possa cumprir as condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, observadas as normas de seguranca interna da contratante.

8.8 Prestar todas as informacdes e os esclarecimentos que venham a
ser solicitados pelos empregados credenciados pela contratada, atinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia.

8.9 Permitir acesso aos funcionarios credenciados pela contratada que
Ihes possibilite executar os servicos contratados nas areas pertinentes, respeitadas
as disposicoes legais, regulamentares e normativas que disciplinem a seguranca e a
ética profissional.

8.10 Acompanhar e fiscalizar rigorosamente a execucao dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia.

8.11 Efetuar o pagamento devido nas condicdes aqui estipuladas.
9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste
Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a sequir dispostas:

9.1 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do
contrato ou autoridade superior (art. 137, ).

9.2 Alocar o0s empregados necessarios, com habilitacdo e
conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia.

9.3 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos
nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
dos materiais empregados.

9.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento
da execucao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.5 Na&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021.

9.6 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em
Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante.

9.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local dos



Servicos.

9.8 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do
empreendimento.

9.9 Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade
que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.10 Promover a guarda, manutencdao e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia
do contrato.

9.11 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislacao pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes PuUblicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e
disciplina.

9.12 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise
e aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.13 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos,
nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

9.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na
licitacao, ou para qualificacao, na contratacao direta.

9.15 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacao.

9.16 Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato.

9.17 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

10. SANCOES

10.1 Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a
CONTRATADA ficara sujeita a aplicacao das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 1% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10
(dez) dias, em razao do atraso injustificado na execucao dos servicos objeto do
contrato, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracao para
apresentacao de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao parcial,



suspensao ou interrupcao dos servicos contratados, salvo por motivo de forca maior
ou caso fortuito;

b.3) 15% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da
obrigacao assumida;

c) impedimento de licitar e contratar com a Justica Federal de Primeiro
Grau em Minas Gerais pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Pudblica;

11- CUSTO

Valores orcados anexados aos autos e pesquisa de precos de
contratacdes institucionais publicas semelhantes ocorridas no mesmo periodo e com
similares caracteristicas.

12. PROTECAO DE DADOS

12.1 - Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da
Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados) - LGPD, notadamente os relativos
as medidas de seguranca e controle para protecao dos dados pessoais a que tiver
acesso mercé da relacao juridica estabelecida, mediante adocao de boas praticas e
de mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situacdes acidentais
ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito de dados.

12.2 - A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus
prepostos, empregados ou colaboradores das disposicdes relacionadas a protecao
de dados e a informacdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da
Resolucao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

12.3 - Obriga-se também a comunicar a Administracao, em até 24
(vinte e quatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de
acessos nao autorizados a dados pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no
art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.4 - O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com o0s
principios e as hipéteses previstas nos arts. 62, 72 e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD),
limitado ao estritamente necessario a consecucao do objeto, na forma deste
instrumento e seus anexos.

12.5 - Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as
contratacbes da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n.
00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU
(Parecer 295 2020 _CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf), segundo o qual tratamento de
dados na contratacao de microempreendedor individual (MEI) contempla a
divulgacao de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem,
obrigatoriamente, a identificacao empresarial.

12.6 - E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir,
reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que
tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente
envolvidos na realizacao de servicos, producao ou fornecimento de bens. Para tanto,
devem ser observados as medidas e o0s procedimentos de seguranca das
informacdes resultantes da aplicacao da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo
Unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

12.7. - Em razao do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial,


https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/63575/5/Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf

moral, individual ou coletivo decorrente de violacao a legislacdo de protecdao de
dados pessoais ou de indevido acesso a informacodes sigilosas ou transmissao destas
por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD)
e da Lei 12.527/2011.

12.8 - Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento
de dados, estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura
existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservacao conforme as
hipéteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.9 A atuacao da Seccional em relacao aos dados pessoais dos
contratados serd regida pela Politica de Protecdao de Dados Pessoais - PPDP da
Justica Federal da 12 Regiao, nos termos da Resolucao PRESI 49/2021 (TRF1 -
Resolucao institui_a Politica de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada
pela Justica Federal da 12 Regiao), notadamente pelos Art. 3¢, 10, 11, 13 e 17, sem
prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente.

“Art. 32 A PPDP se aplica a qualquer operacao de tratamento de
dados pessoais realizada pela Justica Federal da 12 Regiao, por meio do
relacionamento com os usuarios de servicos jurisdicionais e com os magistrados,
servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos
dados pessoais custodiados dessas relacées.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal
da 12 Regidao podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados
pessoais com dispensa de obtencao de consentimento pelos respectivos titulares.
Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcado
jurisdicional estarao sujeitas a obtencdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 12 Regiao deve manter contratacées com
terceiros para o fornecimento de produtos ou a prestacdo de servicos necessarios a
suas operacbes. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo da
transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente, importar em disciplina propria
de protecdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada
pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regiao pelo
tratamento de dados pessoais se sujeita aos normativos de protecao de dados
vigentes, além do dever de empregar boas praticas de governanca e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento
de suas obrigacées legais ou requlatdrias, com organizacées publicas ou privadas,
de acordo com a finalidade admitida na legislacdo pertinente, resguardados os
principios de protecdo de dados pessoais."

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a
conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

13.2. Para se dar cumprimento ao artigo 62, XXIll, "j", da lei 14133/21,
a declaracao orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, serd parte
integrante deste TR, sendo a ele anexada para todos os fins.

13.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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Muriaé, 11 de julho de 2023.
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