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SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRICAO COMPLETA DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo do servico de limpeza em 20
(vinte) aparelhos de ar condicionado do tipo split maquina interna e externa e 2 (duas) cortinas de ar,
instalados na Subsecao Judiciaria de Muriaé.

. EQUIPAMENTOS A SEREM MANUTENIDOS ATRAVES DA LIMPEZA:

-07 condicionadores de ar ELGIN, capacidade 24.000 Btus, inverter;
-03 condicionadores de ar ELGIN, capacidade 18.000 Btus, inverter;
-01 condicionador de ar YORK, capacidade 24.000 Btus;

-06 condicionadores de ar YORK, capacidade 18.000 Btus;

-03 condicionadores de ar YORK, capacidade 12.000 Btus;

-02 cortinas de ar MYTOOL, capacidade 11 m/s.

EQUIPAMENTOS A SEREM MANUTENIDOS ATRAVES DE REPARO COM
TROCA DE PECAS:

-01 Substitui¢do do motor ventilador da unidade condensadora - Cond. de Ar Hi wall
(Recepgdo). YORK, capacidade 18.000 Btus;

-01 Substituicdo do capacitor do motor ventilador - Cond. de Ar Hi wall (Copa) .YORK,
capacidade 12.000 Btus;

. A MANUTENCAO COMPREENDERA O DESEMPENHO DOS SEGUINTES
PROCEDIMENTOS:
1 - Remogao e limpeza da tampa frontal e do gabinete;
2 - Remogao e lavagem do filtro de ar da unidade interna;
3 - Verificacdo e desobstrucdo do dreno de 4gua condensada;
4 - Verificagdo e ajuste do circuito elétrico de controle;
5 - Verificagdo de ruidos e vibragdes anormais;
6 - Verificacao e ajuste de porcas, parafusos e outros fixadores;
7 - Verificacdo de pressdo de gas, com eventuais substituicdes e recargas;

8 - Verificacdo de atuagdo das protegdes, suportes, fiagdo elétrica, balanceamento dos
rotores, balanceamento e alinhamento de polias;

9 - Eliminacao dos pontos de ferrugem;

10 - Limpeza da bandeja de dreno;

11 - Limpeza da serpentina do evaporador;
12 - Limpeza da serpentina do condensador;

13 - Limpeza dos ventiladores centrifugos;
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14 - Medicao dos sistemas de ventilagdo, exaustdo e renovagao de ar, medindo
temperatura e vazao;

15 - A manutencdo das cortinas de ar compreendera a abertura e limpeza interna do
aparelho, a lubrificagdo do motor, bem como a limpeza externa;

16 - O gas devera ser complementado ou substituido, se necessario, conforme verificacao
de pressdao no gas. Caso haja necessidade de complementacao do gas acima do limite de lkg, este sera
cobrado a parte;

17- Inclui na prestacao dos servigos o emprego de equipamentos/ferramentas necessarios
a manutencao.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo visa atender a necessidade de manutencdo corretiva e limpeza anual dos
aparelhos de ar condicionado instalados na Subsecdo de Muriaé, visto que os aparelhos desta Subsecao nao
sao contemplados com contrato de manutengdo preventiva. O calor de Muriaé por diversas vezes
ultrapassa os 40° centigrados e concomitantemente com a polui¢gdo em muito contribui para uma rapida
deterioracdo dos aparelhos. Conclui-se que uma limpeza corretiva junto com outras medidas reparadoras
em muito contribuird reducdo de danos mais frequentes e onerosos, agregue-se ao fato que metade dos
aparelhos da subsec¢do supramencionada ja possuem mais de 11 anos de uso. A falta de manutencao e
limpeza nos aparelhos de ar condicionado pode causar uma série de problemas, que podem afetar desde o
funcionamento do equipamento e implicar em um maior consumo de energia, ¢ até mesmo favorecer a
ocorréncia de problemas de saude, além de comprometer a higiene e produtividade no local.

Cumpre esclarecer ainda que, com excecao do equipamento de tombo 61426 (aparelho
de ar condicionado split de 24.000 BTU'S - marca York), e os equipamentos da marca ELGIN, modelo
inverter, os demais equipamentos a serem manutenidos sdo de propriedade do locador do imovel e constam
do termo de vistoria do imovel, estando, compreendidos no objeto da locagdo e de responsabilidade dessa
Subsecao.

3. CONDICOES GERAIS DE PRESTACAO DO SERVICO

3.1 Em todas as etapas da manutenc¢do os servigos deverdo obedecer as normas da ABNT
e, também, as normas do fabricante dos equipamentos, ou demais normas pertinentes.

3.2 A CONTRATADA devera ser empresa devidamente habilitada, com Certidao de
Registro e Comprovante de regularidade da empresa e dos seus Responsaveis Técnicos, expedidos pelo
CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia) ou habilitacdo perante o CRT (Conselho Regional
dos Técnicos Industriais, possuindo contrato social devidamente compativel com a execugdo do presente
objeto deste Termo de Referéncia.

3.3 Caso julguem necessario para elaboracdo da proposta, as empresas interessadas em
apresentar cotagdes poderdo realizar vistoria prévia nos locais onde serdo executados os servigos. A
vistoria deverd ser previamente agendada junto a Secdo de Suporte Administrativo e Operacional -
SESAP da Subsecao Judiciaria de Muria¢/MG, pelo telefone (32) 3511-0106 ou por meio do enderego
eletronico sesap.mre@trfl.jus.br ou vadison.almeida@trf1.jus.br .

3.4 Independente de declaragéo expressa, a simples apresentagdo de proposta implica na
plena aceitagdo das condicdes estipuladas neste TERMO DE REFERENCIA.

3.5 A contratacio sera feita na modalidade de compra direta, mediante dispensa de
licitacdo, conforme art.24 I da Lei 8.666/93 ¢ pelo menor preco.

3.6 O aceite/aprovagdo do(s) produto/servigo(s) pelo orgdo interessado ndo exclui a
responsabilidade civil da empresa por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto/servi¢o(s) ou
disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente.

3.7 Em cumprimento as normas e procedimentos previstos na Instru¢do Normativa n°
1234/2012 e alteragdes, expedida pela Secretaria da Receita Federal, a Contratante ird promover a retengao
na fonte do Imposto de Renda da Pessoa juridica — IRPJ, bem assim a Contribui¢do Social sobre o Lucro
Liquido — CSLL, a Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social — COFINS e a contribui¢ao
para o PIS/PASEP, sobre os pagamentos que efetuar a Pessoas Juridicas em razao do fornecimento de bens
ou prestacdo de servigos em geral, inclusive obras, observados os procedimentos pertinentes, exceto para
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as empresas optantes do “SIMPLES” quando, por ocasiio da apresentacido da Nota Fiscal,
comprovarem a referida op¢ao mediante declaracio de op¢ao pelo referido regime tributario.

4.DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

4.1 A CONTRATADA devera prestar os servicos no endere¢o da Subse¢do Judicidria de
Muriaé: Rua Dr. Mario Inacio Carneiro, 535, bairro Centro, Muriaé/MG, CEP 36889-007.

4.2 O prazo maximo para execugao do servigo ¢ de até 15 (quinze) dias uteis a partir do
recebimento da Nota de Empenho para a execucdo dos servicos.

5. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS DE MANUTENCAO

5.1 O servigo sera recebido, definitivamente, em até 5 (cinco) dias uteis apds a execugao
do servigo, depois de verificado o integral cumprimento de todos os requisitos constantes deste Termo de
Referéncia.

5.2 O pagamento ser feito pela Justi¢a Federal em até cinco dias uteis.

5.3 O pagamento sera creditado em nome da contratada, em conta corrente indicada por
ela.

6. DA EMISSAO DA NOTA FISCAL

A nota fiscal somente poderda ser emitida ap6s a emissdo do termo de recebimento
definitivo dos servigos.

7. DA GARANTIA

Os servigos de manutengdo, deverdo ter garantia de no minimo 3 (trés) meses a partir da
data do termo de recebimento definitivo sobre a mao de obra e trés (03) meses para as pecas trocadas, caso
haja necessidade de tal.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Proporcionar, naquilo que couber, as facilidades necessarias para que a contratada
possa cumprir as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, observadas as normas de seguranca
interna da contratante.

8.2 Prestar todas as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados credenciados pela contratada, atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia.

8.3 Permitir acesso aos funcionarios credenciados pela contratada que lhes possibilite
executar os servigos contratados nas areas pertinentes, respeitadas as disposi¢des legais, regulamentares e
normativas que disciplinem a seguranga e a €tica profissional.

8.4 Acompanhar e fiscalizar rigorosamente a execu¢do dos servigos objeto deste Termo
de Referéncia.

8.5 Efetuar o pagamento devido nas condi¢des aqui estipuladas.
9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Realizar a manutencdo dos equipamentos objetos deste Termo de Referéncia,
efetuando os testes necessarios ao perfeito funcionamento dos mesmos.

9.2 Responsabilizar-se, em relacdo a seus funcionarios, por todas as despesas e encargos
decorrentes da execucdo dos servigos, tais como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos e
contribuigdes, indenizagdes, vales-transporte e quaisquer outros que venham a ser legalmente instituidos.

9.3 Inteirar-se e cumprir o que preconiza a NR-18 (Norma Regulamentadora n® 18 da
Portaria 3.214, de 08 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho) e alteragdes posteriores. Manter seus
funcionarios devidamente identificados e uniformizados, fornecendo-lhes todo o EPI (Equipamento de
Protecdo Individual) necessario. Havera particular atengdo para o cumprimento das exigéncias de protecao
das partes moveis dos equipamentos e de evitar que as ferramentas manuais sejam abandonadas sobre
passagens, escadas, andaimes e superficies de trabalho, bem como para o respeito ao dispositivo que
proibe a ligacao de mais de uma ferramenta elétrica na mesma tomada de energia.

9.4 O contratado ¢ responsavel pelos danos causados diretamente & Administra¢do ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
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responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado.

9.5 Nao admitir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, tampouco, menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, na forma do art. 7°, XXXIII, da Constituicao da Republica.

9.6 Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratagdo.

9.7 Responsabilizar-se por quaisquer consequéncias oriundas de acidentes que possam
vitimar seus empregados nas dependéncias da contratante quando do desempenho dos servigos, devendo
adotar todas as providéncias que, a respeito, exigir a legislacdo em vigor.

9.8 Seguir a legislagdo local, ou outra que se sobreponha a esta, no tocante a destinagdo
de entulhos da obra, horarios de trabalho, limites de geracao de ruidos e outras situacdes nas quais se faga
necessario.

10. SANCOES

Pelo ndo cumprimento de suas obrigagdes, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei
8666/93, a empresa contratada ficara sujeita a aplicacao das seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
b) Multas:

b.1 - 1% (um por cento) ao dia sobre o valor contratado, a partir da data prevista para a
execu¢ao do servigo, até¢ o limite de 10 (dez) dias, em razdo do atraso injustificado na entrega dos bens,
materiais ou na execucao dos servicos objeto do contrato;

b.2 - 15% sobre o valor contratado, em caso de inexecucdo parcial, suspensdo ou
interrup¢ao dos servigos contratados, salvo por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito;

b.3 - 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecugao total da obrigagdo assumida.

¢) Suspensio de participar de licitagao e impedimento de contratar com a Justica Federal
de Primeiro Grau em Minas Gerais pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica;

§ 1% Caso a CONTRATADA nao possa cumprir os prazos estipulados para a execucao
do objeto, devera apresentar justificativa por escrito, nos termos previstos nos incisos II e V, do Paragrafo
Primeiro do art. 57 da Lei n° 8.666/93, at¢ o vencimento destes prazos, ficando a critério da
CONTRATANTE a sua aceitagao.

§ 2°: Vencido(s) o(s) prazo(s) citado(s) no paragrafo anterior, e ndo sendo apresentada a
justificativa, considerar-se-a a recusa, sendo aplicadas a CONTRATADA as sangdes previstas no caput
desta Clausula, cumulativamente ou néo.

§ 3°: As penalidades serdo obrigatoriamente precedidas do devido processo legal.

§ 4°: O valor da multa eventualmente aplicada sera notificado a CONTRATADA e sera
descontado do valor devido pela CONTRATANTE ou, caso a CONTRATADA nao possua crédito a
receber, terd esta o prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a notificacdo, para efetuar o recolhimento da multa
por meio de G.R.U. (Guia de Recolhimento da Unido), sob pena de cobranga judicial.

nan nn

§ 5° As sang0es previstas nas alineas "a", "c" e "d" desta clausula poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou nao, a pena de multa, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

11- CUSTO
Valores or¢ados anexados aos autos.

12. PROTECAO DE DADOS

12.1 — Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei
Geral de Prote¢do de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para
protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante adogao de
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boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas

de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de
dados.

12.2 — A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados
ou colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecao de dados e a informagdes sigilosas, na forma da
Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

12.3 — Obriga-se também a comunicar & Administra¢do, em até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados a dados pessoais, de
situagoes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicacao ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

12.4 — O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com os principios e as
hipoteses previstas nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a
consecuc¢ao do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

12.5 — Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes da
Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU
(Parecer_295 2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf), segundo o qual tratamento de dados na contratagao
de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacao de nome da pessoa fisica e do CPF, por
serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

12.6 — E vedado, na execugio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar
ou utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou
colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizagdao de servigos, producao ou fornecimento de
bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informagdes
resultantes da aplicagdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tnico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

12.7. — Em razao do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual
ou coletivo decorrente de violagao a legislacdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a
informagdes sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-4 na forma da
Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

12.8 — Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes
serdo eliminados, inclusive toda e qualquer cdpia deles porventura existente, seja em formato fisico ou
digital, autorizada a conservacdo conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.9 A atuagdo da Seccional em relagdo aos dados pessoais dos contratados sera regida
pela Politica de Protecdo de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da
Resolucao PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolucao institui a Politica de Protecdo de Dados Pessoais (PPDP) a
ser adotada pela Justica Federal da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da
transparéncia ativa imposta pela legislacio vigente.

Vadison Costa de Almeida-MG1011134
Jf Supervisor da SESAP/MRE — Analista Judicidrio

Subsecgo Judiciaria de Murizé - MG
Tribunal Regional Federal da Primeira Regido —TRF1

TRF:]- (32) 3511-0106 wvadison.almeida@tril.jus.br

Documento assinado eletronicamente por Vadison Costa de Almeida, Supervisor(a) de Secio, em
27/05/2022, as 13:11 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
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assinatura
eletronica
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= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trfl.jus.br/autenticidade
informando o cédigo verificador 15563115 e o cédigo CRC 9FDB566C.
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