PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO

Secao de Administracao Predial

TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia, art. 62, XXIIl, lei n. 14.133/2021
1 - DO OBJETO
1.1 DEFINICAO DO OBJETO:

1.1.1 Registro de precos para aquisicao de materiais e ferramentas para a realizacao
da manutencao predial do TRF-6, requisicao, conforme especificacdes e quantidades
estabelecidos no Anexo | deste Termo de Referéncia.

1.1.2 Nao sera possivel oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto, conforme artigo 15, item IV, do Decreto 11462/23.

1.1.3 As quantidades estabelecidas no Anexo | correspondem a quantidade mdaxima
que podera ser adquirida de cada item, conforme art. 82, item |, da Lei 14133/21.

1.1.4 Sera permitida a abertura de procedimento publico de intencao de registro de
precos para a participacao de outros 6rgaos ou entidades, conforme art. 86 da Lei
14.133/2021.

1.2 JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO:

1.2.1 A opcao da modalidade de Registro de Precos se deve ao fato de que a SEADI
nao possui local para armazenamento nas dependéncias dos edificios. O
guantitativo foi estimado pela SEADI, apés o levantamento da necessidade relatada
pelos profissionais de manutencao, bem como histéricos de chamados.

1.3 PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

1.3.1 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos deverd ser de 12 (doze)
meses a partir da assinatura do Contrato.

1.3.2 A vigéncia da ata de registro de precos poderd ser prorrogada por igual
periodo, caso haja a comprovacao de que o preco permanece vantajoso para a
Administracao.

1.3.2.1 Em caso da prorrogacao do item 1.3.2, sera aplicado o indice IPCA (ndice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de reajustamento de preco, com data-
base vinculada a data do orcamento estimado.

1.4 NATUREZA DO OBJETO

1.4.1 Os bens referenciados pelo presente Termo de Referéncia ndo se enquadram
como bens de luxo, nos termos do Decreto n® 10.818/21, bem como possuem
natureza comum, pois seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacbes usuais de mercado, conforme
art. 62, inciso XIIl da NLLC.



2 - DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1 NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1.1 A manutencao predial é essencial para a conservacao do patrimo6nio do TRF-6,
proporcionando condicbes adequadas e indispensdveis para a realizacao das
atividades que compdem a missao deste Tribunal. Dadas as caracteristicas, o porte,
a idade, a diversidade e a complexidade das instalacdes, os servicos de manutencao
predial sao imprescindiveis para preservacao, conservacao, bom funcionamento,
seguranca, higiene e conforto das edificacdes, bem como para preservacao das
caracteristicas originais e condicdes ideais de funcionamento dos equipamentos que
compoem o objeto deste Termo de Referéncia, garantindo e prolongando a sua vida
atil.

A Secdao de Administracdo Predial - SEADI é responsavel por zelar pelo bom
funcionamento e condicdes das edificacdes do TRF6 e Subsecao Judiciaria de Belo
Horizonte, na cidade de Belo Horizonte. Atualmente, a maior parte da aquisicao dos
materiais é feita através do recurso do suprimento de fundos. Para diminuir o uso
desse recurso e agilizar os atendimentos de manutencdo, faz-se necesséria a
aquisicao prévia de materiais de uso mais constante.

3 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1 DO DETALHAMENTO / ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS

3.1.1 O detalhamento, as especificacdes e o quantitativo, encontram-se dispostos no
Anexo | deste Termo de Referéncia.

3.1.2 A indicacao de marcas de referéncia deve ser interpretada como parametro de
qualidade para facilitar a descricao do objeto a ser licitado, sendo que serao aceitas
marcas equivalentes, similares ou de maior qualidade.

3.2 DO PARCELAMENTO DO OBJETO

3.2.1 A divisao do objeto em itens se fez necessaria, principalmente, para manter a
padronizacdao dos materiais necessarios, seja ela referente a cor, forma ou
especificacdes técnicas.

3.2.2 H& também a questao da economia de escala, visto que os itens foram
divididos com produtos semelhantes, que podem ser fornecidos todos por uma
mesma empresa do ramo. Assim, serao reduzidos os custos administrativos da
assinatura, gestao e fiscalizacao de diversos contratos com varios fornecedores.

3.2.3 A divisao em itens segmentados por caracteristicas semelhantes e comuns ao
mercado serve como estratégia competitiva na concorréncia de precos, uma vez
que permite aos fornecedores especializados em uma linha de produtos, oferecerem
maiores descontos na composicao do preco de cada grupo.

3.2.4 A contratacao por itens visa ainda a economicidade e agilidade nas entregas
dos materiais, j3 que a CONTRATADA deverd fazer as entregas sob demanda
gquando solicitado e caso as aquisicdes fossem realizadas apenas por item poderia
haver discrepancia nos prazos de fornecimento.

3.2.5 O parcelamento encontra arrimo no paragrafo 2° do artigo 40 da Lei
14.133/21, bem como na SUmula 247 do Tribunal de Contas da Unido.

4 - DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1 A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a
este 6rgao em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas



por falta de cumprimento de normas ambientais ligadas a comercializacdo do
produto objeto do presente Termo de Referéncia;

4.2 Os itens elencados no Termo de Referéncia, no tocante a constituicao,
certificacao e acondicionamento de suas embalagens deverao estar de acordo com
o art. 5°, inciso lll, da Instrucao Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19 de janeiro de
2010;

4.3 Os itens elencados neste Termo de Referéncia deverdo utilizar materiais
preferencialmente reciclados e, na impossibilidade desse tipo de material, serem
fabricados com a utilizacdao de recursos renovaveis ou extraidos da natureza de
forma sustentavel;

4.4 A comprovacao do disposto no item anterior, quando solicitada pelo Contratante,
poderd ser feita mediante apresentacao de certificacdao emitida por instituicdo
publica oficial, ou instituicao credenciada, ou por qualquer outro meio de prova, que
ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do termo de referéncia.

4.5 A CONTRATADA deverd ainda respeitar a legislacdo e as Normas Técnicas
Brasileiras - NBR publicadas pela ABNT, bem como as normas do INMETRO
aplicaveis a constituicao de todos os itens deste Termo de Referéncia.

5 - DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 DO FORNECIMENTO:
5.1.1 O fornecimento devera ser realizado de forma parcelada sob demanda.

5.1.2. Os produtos deverao ser entregues no seguinte endereco: TRIBUNAL
REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO - TRF 6, localizado na Av. Alvares Cabral, 1741,
10¢ andar, bairro Santo Agostinho, CEP.30170-008, Belo Horizonte/MG (horario de
entrega: de 10h as 17h).

5.1.3 O prazo para entrega sera de até 15 dias corridos, contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento da CONTRATANTE.

5.1.4 Os produtos deverao ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, e utilizar materiais reciclaveis,
de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

5.1.5 Os produtos que apresentarem desconformidade com o padrao exigido, defeito
ou embalagem violada, deverao ser substituidos pelo fornecedor em 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da notificacao da empresa fornecedora, sem qualquer 6nus
para o TRF-6.

5.1.6 Nos precos cotados deverao estar inclusos: impostos, fretes, taxas, seguros e
quaisquer outras despesas incidentes, deduzidos eventuais descontos concedidos.

5.1.7 A CONTRATANTE reserva-se o direito de devolver, no todo ou em parte, os
produtos que estiverem em desacordo com as especificacbes constantes deste
Termo de Referéncia.

5.2 DAS CONDICOES DE GARANTIA OU ASSISTENCIA TECNICA

5.2.1 A garantia das pecas/ferramentas contra defeitos de fabricacao, devera ser de,
no minimo, 90 (noventa) dias, a contar do recebimento definitivo do objeto,
prevalecendo a garantia oferecida pelo fabricante, caso o prazo seja superior.

5.2.2 Durante o periodo de garantia, o FORNECEDOR, independentemente de ser ou
nao fabricante do objeto, obriga-se a substituir, sem 6nus para o TRF-6, o material
gue apresentar defeitos ou incorrecdes resultantes da fabricacdo, no prazo maximo
de 7 (sete) dias Uuteis, a contar da notificacao.



6 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
6.1 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

6.1.1 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia
e no Contrato;

6.1.2 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no Contrato;

6.1.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

6.1.4 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre produtos que ndo apresentem as
condicoes exigidas no Edital, para que sejam substituidos;

6.1.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, por
meio de servidor especialmente designado;

6.1.6 A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do Contrato, bem
como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

6.1.7 Colocar a disposicao da CONTRATADA todas as informacdes necessarias ao
fornecimento dos produtos; e,

6.1.8 Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente
identificados, ao local de entrega dos produtos.

6.2 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
6.2.1 Cumprir todos os prazos e condicdes estabelecidas no presente instrumento;

6.2.2 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao TRF-6 ou de terceiros,
ocasionados por seus empregados, em virtude de dolo ou culpa, quando da
execucao do contrato;

6.2.3 Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas
dependéncias do TRF-6, aos regulamentos de seguranca e de disciplina por este
instituido;

6.2.4 Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais fornecidos, assim como
efetuar a troca dos que porventura apresentem algum tipo de irregularidade, nos
termos e prazos estabelecidos neste termo de referéncia;

6.2.5 Comunicar a Administracao, por escrito, qualguer anormalidade de carater
urgente;

6.2.6 Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracao, seja ela qual for, desde
que praticada por seus empregados nas instalacdées da Administracao;

6.2.7 Manter, durante a execucao do objeto do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na
licitacao;

6.2.8 A CONTRATADA deve responsabilizar-se pelos seguintes encargos, em
especial: Fiscais, comerciais, previdenciarios e obrigacbes sociais previstos na
legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
uma vez que os seus empregados nao mantém nenhum vinculo empregaticio com o
TRF-6;



6.2.9 Nao é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

7 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1 DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

7.1.1 A ata de registro de precos devera ser executada fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato ou
instrumento  equivalente, o cronograma de execucao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.1.3 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.1.4 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.5 Apdés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacodes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

7.1.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.1.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

7.1.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a
descricdao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados;

7.1.7.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao;

7.1.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

7.1.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato;

7.1.7.5 O fiscal técnico do contrato deve comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

7.1.8 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as



glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.1.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

7.1.9 O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.1.9.1 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

7.1.9.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais
do contrato de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

7.1.7.3 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacoes;

7.1.7.4 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes,
a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.1.10 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

7.1.11 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.1.12 A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e
prepostos.

7.2 DAS SANCOES:

7.2.1 O atraso injustificado na entrega do objeto pactuado, no prazo maximo del5
(quinze) dias corridos, conforme o item 5.1.3, sujeitard o fornecedor a multa
diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), sobre o valor da parcela inadimplida, a
titulo de mora, até o limite maximo de trinta dias. Apds esse prazo restard
caracterizada a inexecucao parcial do Ajuste.

7.2.2 Quando do recebimento, de acordo com o item 5.1.5, os produtos rejeitados



pela fiscalizacao, a empresa terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis para
proceder a reposicao, sob pena de ensejar o descumprimento do Ajuste, o que
sujeitara a aplicacao de multa didria no percentual de 0,5% (cinco décimos por
cento), sobre o valor da parcela inadimplida, a titulo de mora, até o limite maximo
de trinta dias. Apds esse prazo restara caracterizada a inexecucao parcial do Ajuste.

7.2.3 Durante o periodo de garantia, de acordo com o item 5.2.2, a CONTRATADA
obriga-se a substituir o material que apresentar defeitos no prazo maximo de 7
(sete) dias uteis, sob pena de ensejar o descumprimento do Ajuste, o que sujeitara
a aplicacdo de multa diaria no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento), sobre
o valor da parcela inadimplida, a titulo de mora, até o limite maximo de trinta dias.
Apds esse prazo restara caracterizada a inexecucao parcial do Ajuste.

7.2.4 Para efeitos dos itens anteriores, considera-se parcela inadimplida o valor do
respectivo item a ser entregue/reposto.

7.2.5 Pela inexecucao total ou parcial das Atas de Registro de Precos, a
Administracdo podera, nos termos do art. 156 da Lei n. 14.133/2021, garantida a
prévia defesa, aplicar ao fornecedor as seguintes sancoes:

a) Adverténcia: podera ser aplicada quando a CONTRATADA der causa a inexecucao
parcial do contrato e nao se justifique a imposicao de penalidade mais grave,;

b) Multa compensatéria de 20% (vinte por cento), sobre o valor da parcela
inadimplida, conforme a seqguir:

b.1) No caso de inexecucao parcial, a parcela inadimplida sera o valor do respectivo
item nao entregue/reposto;

b.2) No caso de inexecucao total, a parcela inadimplida sera o valor total dos itens
contratados.

c) Impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos; e,

d) Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

7.2.6 A inexecucao total ou parcial do Ajuste podera acarretar a sua extincao,
conforme previsto nos art. 137 a 139 da Lei n. 14.133/2021, assim como a
incidéncia das consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizacao por perdas e
danos eventualmente causados ao TRF-6.

7.2.7 O valor da multa aplicada, ap6s regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos devidos ao fornecedor, recolhido mediante GRU, ou,
ainda, cobrado judicialmente, a critério do Conselho da Justica Federal.

7.2.8 A critério da autoridade competente do Tribunal Regional Federal da 62 Regiao,
com fundamento nos Principios da Proporcionalidade e Razoabilidade, as
penalidades poderao ser relevadas ou atenuadas, em razao de circunstancias
fundamentadas em fatos, mediante comprovacao, e desde que formuladas por
escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado da data em que for
oficiada a pretensao no sentido da aplicacao da pena.

7.2.9 O Tribunal Regional Federal da 62 Regidao promoverd o registro no SICAF de
toda e qualquer penalidade imposta.

7.2.10 O fornecedor terd seu Registro de Precos cancelado, por intermédio de
procedimento administrativo especifico, assegurados o contraditério e a ampla
defesa:



7.2.10.1 A pedido, quando:

a) comprovada a impossibilidade de cumprir as exigéncias da Ata de Registro de
Precos, por ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior; e,

b) o preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em funcao da
elevacao dos precos de mercado e dos insumos que compdem 0s seus custos,
desde que a comunicacao ocorra antes do pedido de fornecimento.

7.2.10.2 Por iniciativa do Tribunal Regional Federal da 62 Regiao, quando o
fornecedor:

a) nao aceitar reduzir os precos registrados, quando este se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

b) ndo mantiver todas as condicbes de habilitacao e qualificacao exigidas na
licitacao;
C) nao cumprir as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos;

d) ndao comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos
decorrentes da Ata de Registro de Precos; e,

e) nao retirar a Nota de Empenho ou Instrumento equivalente no prazo
estabelecido pelo Tribunal Regional Federal da 62 Regiao, sem justificativa
aceitavel; e,

f) sofrer sancao prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

7.2.11 O cancelamento da Ata de Registro de Precos implica a cessacao de todas as
atividades do fornecedor relativas a respectivo ARP.

7.2.12 Nos casos em que o fornecedor sofrer processos de fusao, cisao ou
incorporacao, sera admitida a continuacao deste instrumento desde que a execucao
desta Ata de Registro de Precos nao seja afetada e que o fornecedor mantenha o fiel
cumprimento dos termos da ARP e as condicOes de habilitacao.

8 - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1 DO RECEBIMENTO

8.1.1 O recebimento e a aceitacao deste objeto obedecerao ao disposto no artigo
140 da Lei n. 14.133/2021, no que lhes for aplicavel, e proceder-se-dao na forma
seqguinte:

8.1.1.1 Provisoriamente, mediante recibo do representante do TRF6, na nota
fiscal, para efeito de posterior verificacao da conformidade do material com a
especificacao;

8.1.1.2 Definitivamente, em até 03 (trés) dias uteis a partir do recebimento
provisério e da nota fiscal, apds a verificacao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao dos produtos mediante atesto da Nota Fiscal.

8.1.2 - Caso os produtos estejam em desconformidade com o estabelecido neste
Termo de Referéncia, serao rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a
CONTRATADA obrigar-se-a a adotar providéncias no sentido de adequa-los de acordo
com o prescrito neste Termo, as suas expensas, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data de recebimento da notificacao.

8.1.3- A CONTRATADA caberd sanar as irregularidades apontadas no recebimento,
submetendo a etapa impugnada a nova verificacao, ficando sobrestado o
pagamento até a execucao do saneamento necessario, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades cabiveis.



8.1.4 - O recebimento provisério e/ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil
da CONTRATADA pela solidez e seguranca do servico, nem a ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este
instrumento.

8.2 DO PAGAMENTO

8.2.1 O pagamento sera efetuado, por ordem bancéria, mediante a apresentacao de
Nota Fiscal, correspondente ao fornecimento executado e aceito definitivamente,
devendo ser emitida, obrigatoriamente, pelo CNPJ da CONTRATADA.

8.2.1.1 A Nota Fiscal deverd ser emitida eletronicamente e encaminhada a
CONTRATANTE pelo e-mail: seadi.mg@trf6.jus.br.

8.2.2 No corpo da Nota Fiscal deverd ser especificado o produto fornecido e o
numero do Contrato ou instrumento equivalente.

8.2.3 Apds verificar que o objeto foi entregue de acordo com as especificacdes
contratuais, o gestor do contrato emitird o atesto em até 3 (trés) dias uteis,

contados do recebimento da nota fiscal, que serd encaminhada a é&rea financeira
para:

a) Liquidacao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal, no prazo de:

a.1) 5 (cinco) dias uteis, nos casos dos valores que nao ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021,

a.2) 10 (dez) dias uteis, nos demais casos.
b) Pagamento da despesa, a contar da liquidacao da despesa, no prazo de:

b.1) 5 (cinco) dias uteis, nos casos dos valores que nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;

b.2) 10 (dez) dias uteis, nos demais casos.

8.2.3.1 Os prazos de que trata o item 8.2.3, “a@”, poderao ser excepcionalmente
prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.2.4 O prazo para a solucao, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administracao durante a
analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para os fins de que
trata o item 8.2.3, “a”.

8.2.5 Poderd a CONTRATANTE, apds efetuar a anadlise das Notas Fiscais, realizar
glosas dos valores cobrados indevidamente. Neste caso, a CONTRATADA serd
informada das razdées que motivaram a recusa dos valores.

8.2.5.1 A CONTRATADA podera apresentar impugnacao a glosa, no prazo de 3
(trés) dias Uteis, contados da data do recebimento da notificacao.

8.2.5.2 Caso a CONTRATADA nao apresente impugnacao a glosa pretendida, ou
caso o CONTRATANTE nao acolha as razées da impugnacao, os valores da glosa
serao deduzidos da respectiva Nota Fiscal.

8.2.6 Dos valores a serem pagos a CONTRATADA, serao abatidos, na fonte, os
tributos federais, estaduais e municipais, na forma da Lei.

8.2.7 A CONTRATANTE exigira da CONTRATADA, para fins de pagamento e
fiscalizacao, a apresentacao, concomitante a Nota Fiscal, da documentacao apta a
comprovar a regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), a Fazenda Federal e a Justica do Trabalho.

8.2.8 Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, ficara responsavel pela



apresentacao de documentacao habil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional
- Lei Complementar n. 123/2006, pela entrega de declaracao, conforme modelo
constante da Instrucao Normativa n. 1.234/2012.

8.2.9 Apds apresentada a referida comprovacao, a CONTRATADA ficara responsavel
por comunicar a CONTRATANTE qualquer alteracao posterior a situacao declarada, a
gualquer tempo, durante a execucao do Ajuste.

8.2.9.1 A documentagao mencionada acima, que é imprescindivel para a
efetivacdao do pagamento, devera ser fornecida juntamente com a Nota Fiscal.

8.2.10 No caso de eventual atraso no pagamento e, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, poderd haver incidéncia de
atualizacao monetaria, sobre o valor devido, pro rata temporis, ocorrida entre a data
limite estipulada para pagamento e a da efetiva realizacao, se requerida pela
CONTRATADA; para esse fim, sera utilizada a variacdo acumulada do indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica/IBGE.

8.2.11 O mesmo critério de correcao serd adotado em relacao a devolucao dos
valores recebidos indevidamente pela CONTRATADA, bem como em decorréncia de
atrasos no recolhimento de multas eventualmente aplicadas.

8.2.12 O depdsito bancario produzira os efeitos juridicos da quitacao da prestacao
devida.

8.3 DO REAJUSTE

8.3.1 Os precos sao fixo e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

8.3.2 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada,
0S precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela Contratante, indice
de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas apés a ocorréncia da anuidade.

9 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do
critério de julgamento pelo menor preco.

Exigéncias de habilitacao:

9.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica:

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional;

9.4. Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao

ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
9.5.Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou

sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.6 .Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro onde tem
sede a matriz

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.11. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa.

9.15. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

ualificacao Economico-Financeira

9.19. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

participacao na licitacao ou de sociedade simples;
9.20. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

10- DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

10.1 A empresa deverd atender a Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados -
LGPD e Resolucao PRESI TRF1 n® 49/2021, aplicavel ao Tribunal por forca do art. 205
do Regimento Interno do TRF6, nos termos do tépico seguinte abaixo descritos:

10.2 PROTECAO DE DADOS

10.2.1 Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados) - LGPD, notadamente os relativos as
medidas de seguranca e controle para protecao dos dados pessoais a que tiver
acesso mercé da relacao juridica estabelecida, mediante adocao de boas praticas e
de mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situacdes acidentais
ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito de dados.

10.2.2 A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos,
empregados ou colaboradores das disposicOes relacionadas a protecao de dados e a
informacodes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CNJ
363/2021 e da Lei 12.527/2011.

10.2.2.1 Obriga-se também a comunicar a Administracao, em até 24 (vinte e quatro)
horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao
autorizados a dados pessoais, de situacbes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracao, comunicacao ou de qualquer outra forma de tratamento
inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

10.2.3 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as
hipéteses previstas nos arts. 62, 7°¢ e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao
estritamente necessario a consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus
anexos.

10.2.3.1 Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes
da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-

CGU/CGU/AGU (Parecer_ 295 2020 _CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf)?, segundo o

qual tratamento de dados na contratacao de microempreendedor individual
(MEI) contempla a divulgacdao de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem
dados que compodem, obrigatoriamente, a identificacao empresarial.

10.2.4 E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
transportar ou utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso
prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na
realizacao de servicos, producao ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser
observados as medidas e o0s procedimentos de seguranca das informacoes
resultantes da aplicacao da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26
da Lei 12.527/2011.

10.2.5. Em razao do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral,
individual ou coletivo decorrente de violacao a legislacdo de protecao de dados
pessoais ou de indevido acesso a informacdes sigilosas ou transmissao destas por
gualguer meio, a responsabilizacdo dar-se-& na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e
da Lei 12.527/2011.

10.2.6 Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados,


https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/63575/5/Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf

estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente,
seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservacao conforme as hipdteses
previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

10.2.7 A atuacao da Seccional em relacdao aos dados pessoais dos contratados sera
regida pela Politica de Protecdao de Dados Pessoais - PPDP da Justica Federal da 12
Regiao, nos termos da Resolucdao PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolucao institui a Politica
de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da 12
Regidao), notadamente pelos Art. 32, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia
ativa imposta pela legislacao vigente:

10.2.8 Art. 32 A PPDP se aplica a qualquer operacao de tratamento de dados
pessoais realizada pela Justica Federal da 12 Regiao, por meio do relacionamento
com 0s usudrios de servicos jurisdicionais e com os magistrados, servidores,
colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais
custodiados dessas relacoes.

10.2.9 Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12
Regidao podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais
com dispensa de obtencao de consentimento pelos respectivos titulares.

Paragrafo Unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcao
jurisdicional estarao sujeitas a obtencao de consentimento dos interessados.

10.2.10 Art. 11. A Justica Federal da 12 Regiao deve manter contratacdes com
terceiros para o fornecimento de produtos ou a prestacao de servicos necessarios a
suas operacdes. Esses contratos poderdao, conforme o caso, sem prejuizo da
transparéncia ativa imposta pela legislacdao vigente, importar em disciplina prépria
de protecao de dados pessoais, a qual deverd estar disponivel a ser consultada
pelos interessados.

10.2.11 Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regiao pelo tratamento
de dados pessoais se sujeita aos normativos de protecao de dados vigentes, além do
dever de empregar boas praticas de governanca e seguranca.

10.2.12 Art. 17. O uso compartilhado de dados serd realizado no cumprimento de
suas obrigacdes legais ou regulatérias, com organizacdes publicas ou privadas, de
acordo com a finalidade admitida na legislacao pertinente, resguardados os
principios de protecao de dados pessoais."

11 - DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O valor total estimado para a contratacao é deR$ 36.789,68 (trinta e seis
mil, setecentos e oitenta e nove reais e sessenta e oito centavos), conforme
a obtencao de precos publicos e precos de mercado.

11.2 No preco ofertado deverao estar inclusas todas as despesas, bem como todos
os tributos, fretes, seguros e demais encargos necessarios a completa execucao do
objeto.

12 - DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da unido. Para se dar cumprimento ao
artigo 62, XXIIl, alinea "j", da lei 14133/21, a declaracao orcamentaria da SEORC, a
ser feita posteriormente, sera parte integrante deste Termo de Referéncia, sendo a
ele anexada para todos os fins.


https://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/comunicacao-social/imprensa/avisos/resolucao-institui-a-politica-de-protecao-de-dados-pessoais-ppdp-a-ser-adotada-pela-justica-federal-da-1-regiao.htm

13 - DA LEGISLACAO BASICA APLICAVEL

13.1 Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021;

13.2 Instrucao Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19 de janeiro de 2010;
13.3 Instrucao Normativa IBAMA n. 13, de 23 de agosto de 2021;
13.4 Portaria INMETRO n. 06 de 05 de janeiro de 2022.

14 - DOS ANEXOS
14.1 Anexo | - Planilha de Precos e Especificacoes 0607688.
Documento assinado eletronicamente por Simone Soares de Aguiar,

Supervisor(a) de Secao, em 22/02/2024, as 17:33, conforme art. 19, § 22, lll, "b",
da Lei 11.419/2006.

1.
seil o
assinatura i
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Geraldo Caixeta de Oliveira,
Diretor(a) de Secretaria, em 22/02/2024, as 18:58, conforme art. 19, § 22, I,
"b", da Lei 11.419/2006.

1.
seil o
assinatura - z
eletrbnica

2 ;-%:_*." A autenticidade do documento pode ser conferida no site
. -L';-.T=-_:I-;é"- https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
HixFs acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo

verificador 0655243 e o c6digo CRC 52AC7C87.
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