PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO
Sec¢do de Formagdo, Capacitagdo e Aperfeigoamento de Servidores

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo da empresa KALIOPE COMUNICACAO CORPORATIVA (Razio social: ISABELLA ARRUDA E CIA LTDA) para
realizagdo da Palestra sobre lideranga feminina, com duragdo de 1h:00, ministrada pela Professora Lucia Helena Galvao a ser realizada
no dia 07 de agosto de 2024 no Centro de Treinamento do TRF6, para servidores, magistrados, estagiarios e colaboradores da Sec¢do
Judiciaria de Minas Gerais e do TRF6, no valor total de R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais) conforme Proposta (id.0832878).

- UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE | oo VALOR TOTAL
1 . _ . 'Palestra sobre | 3059 - 01 RS 32.000,00 RS 32.000,00
lideranga feminina

1.2. A contratagdo sera com fundamento legal no Art. 74, inciso III, alinea “f” da Lei 14.133/2021.

1.3. A contratacdo ndo tem carater continuo, trata-se de uma prestagao de servico Uinico, que ndo gera obrigagdes futuras.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo com base no Art. 74, inciso III, alinea “f” da Lei 14.133/2021 e de seus
quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar (id. 0833499).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar (id. 0833499).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 A descrigdo dos critérios de sustentabilidade encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar (id. 0833499).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condig¢odes de Entrega

5.1. A palestra sobre lideranca feminina, com duragdo de 1h:00, ministrada pela Professora Lucia Helena Galvao a ser realizada no dia 07
de agosto de 2024 no periodo vespertino no Centro de Treinamento do TRF6, para servidores, magistrados, estagiarios e colaboradores da
Secdo Judiciaria de Minas Gerais e do TRF6. A palestra também sera transmitida pelo teams do TRF6.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

6.1. Para fins de verifica¢do da conformidade do servico técnico executado com o objeto deste Termo de Referéncia, o
Tribunal Regional Federal da 6* Regido anuird a prestacao da seguinte forma:

- Provisoriamente — durante o periodo de realiza¢do da palestra, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do
objeto com as especificagdes técnicas previstas e demais condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia.



- Definitivamente — no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data de encerramento da atividade, mediante
atesto na Nota Fiscal, apos a verificagdo da qualidade do servigo técnico prestado e consequente aceitacdo, na hipdtese
de ndo haver qualquer irregularidade.

6.2. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de
despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao
6.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de

liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

6.3.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso 11
doart. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

6.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da
regularizagdo da situac¢do, sem Onus a contratante;

6.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

Prazo de pagamento

6.7. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tuteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

6.8. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

6.9. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado (Proposta id 0832878).

6.10. A nota de empenho devera ser expedida em nome de KALIOPE COMUNICACAO CORPORATIVA CNPJ: 42.217.097/0001-39
(Razdo social: ISABELLA ARRUDA E CIA LTDA), empresa que possui notavel e reconhecido conhecimento na area de palestras
devidamente justificado no ETP (id. 0833499) e curriculo da palestrante (0832960).

6.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
6.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo
sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento
na hipotese do art. 74, inciso III, alinea “f” da Lei 14.133/2021.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor total da contrata¢do sera de R$ 32.000,00 (trinta e dois mil reais).

8.2. Serdo utilizadas 2 verbas distintas para o pagamento do projeto, sendo 20% do valor custeado pelo TRF6 ¢ 80% custeado pela
SIMG, tendo em vista que o treinamento engloba servidores lotados em ambos os 6rgdos, nas respectivas propor¢des previstas. Assim,
os valores devidos para cada unidade gestora sera de RS 6.400,00 para o TRF6 e R$ 25.600,00 para a SIMG.

8.3. As despesas com deslocamento e hospedagem da palestrante sdo por canta da empresa contratada.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia
e/ou Contrato e seus anexos;

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.1.4. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

9.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigoes estabelecidos no Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

9.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do estabelecido no Termo de Referéncia
e/ou Contrato;

9.1.7. Cientificar o 6rgdo para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

9.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a contratagdo, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

9.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 30 dias para decidir, admitida a
prorrogacao motivada por igual periodo, nos termos do Art.49 da Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo
no ambito da Administragdo Publica Federal.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

10.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pela contratante no acompanhamento e fiscalizagdo da contratagdo
(art. 137, 1I);

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

10.1.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

10.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.6. Manter durante o prazo de execugdo do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigdes exigidas para habilitagdo ou qualificagdo na contratagdo direta;

10.1.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento das exigéncias da
contratacao;

10.1.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o



previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

11. SANCOES

11.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita a aplicacdo das
seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,5 % ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razdo do atraso injustificado na
entrega dos bens objeto do contratagdo, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracdo para
apresentagdo de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de entrega parcial dos bens objeto da contratacdo, salvo por motivo de forca
maior ou caso fortuito;

b.3) 15% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;
¢) impedimento de licitar e contratar com o TRF 6® Regido pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

12. DA PROTECAO DE DADOS

12.1. Na execu¢do do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Proteg¢do de Dados) —
LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para prote¢do dos dados pessoais a que tiver acesso
mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante adogdo de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos
ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunica¢do ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito de dados.

12.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das disposi¢des
relacionadas a prote¢do de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugdo/ CNJ
363/2021 e da Lei 12.527/2011.

12.2.1. Obriga-se também a comunicar & Administragcdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante do
conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados a dados pessoais, de situa¢des acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragdo, comunicag@o ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem
prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as hipdteses previstas nos arts. 6°, 7° e 11 da
Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus
anexos.

12.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes da Seccional, adota-se o entendimento do

Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU (Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.Ddf)z, segundo o
qual tratamento de dados na contratagdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacdo de nome da
pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

12.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou
informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na
realizagdo de servi¢os, producdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os
procedimentos de segurancga das informagdes resultantes da aplica¢do da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico
do art. 26 da Lei 12.527/2011.

12.5. Em razao do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de
violagdo a legislacdo de prote¢dao de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou transmissdo destas
por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

12.6. Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados, inclusive toda e
qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conserva¢do conforme as
hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.7. Até a superveniéncia de regramento proprio, a atuacdo do TRF6 em relagdo aos dados pessoais dos contratados
sera regida pela Politica de Prote¢do de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da


https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/63575/5/Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf
https://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/comunicacao-social/imprensa/avisos/resolucao-institui-a-politica-de-protecao-de-dados-pessoais-ppdp-a-ser-adotada-pela-justica-federal-da-1-regiao.htm

pela Justica Federal da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa
imposta pela legislacdo vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operacgdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica
Federal da 19 Regido, por meio do relacionamento com os usudrios de servicos jurisdicionais e com os magistrados,
servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas
relacgoes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 1° Regido poderd, no estrito
limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de obtengdo de consentimento pelos respectivos
titulares.

Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fungdo jurisdicional estardo sujeitas a obtengdo de
consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 1¢ Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento de
produtos ou a prestagdo de servigos necessarios a suas operagoes. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem
prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente, importar em disciplina propria de prote¢do de dados
pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justi¢a Federal da 1° Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita
aos normativos de protegdo de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigagoes legais ou
regulatorias, com organizagoes publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislagdo pertinente,
resguardados os principios de proteg¢do de dados pessoais.”

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral da Unido.

13.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaragdo orcamentaria da SEORC, a ser feita
posteriormente, sera parte integrante deste TR, sendo a ele anexada para todos os fins.

Belo Horizonte, 05 de julho de 2024.
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