PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO
Secdo de Administragdo Predial

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOS GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servico de confeccdo de placas de
identificacdo visual para os gabinetes dos Desembargadores Federais, conforme padrao do Ed. Euclydes
Reis Aguiar e projeto anexo ao Termo de Referéncia.

VALOR | VALOR

ITEM | ESPECIFICACAO | PDM | UNID.MEDIDA | QTDE UNIT. | TOTAL

Placa para
identificacdo dos
gabinetes dos
Desembargadores
1 Federais, conforme | 10832 unidade 18 395,00 | 7.110,00
especificagdo e
modelo detalhado
no projeto do
Anexo 1.

1.2 Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818,
de 27/9/2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 90 (noventa) dias, contados da emissao da Nota de Empenho,
na forma do artigo 105 da Lei 14133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamenta¢do da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024, devido a presente demanda ser
posterior a publicacdo do PCA 2024.

2.3 Desde a criagdo do TRF6 os gabinetes dos Desembargadores nao foram identificados e, diante da breve
mudancga para o Ed. Euclydes Reis Aguiar, as placas precisam ser confeccionadas, ja na configuracao
definitiva, para facilitar a identificacdo dos gabinetes tanto para o publico interno do TRF6/SIMG, quanto
para o publico externo.

3. DESCRICAO DA SOLUS;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descrigdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de contratagcdes Sustentaveis:

4.1.1. A licitante contratada deverd adotar, no que couber, as disposicdes da Instrucao
Normativa SLTI/MPOG N° 01, de 19 de janeiro de 2010 e da Resolugdo CONAMA No 257, de
30 de junho de 1999, para que seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental especificos.

4.1.2 E de responsabilidade total da Contratada o cumprimento das normas ambientais vigentes
atinentes a aquisi¢do pretendida, associadas a polui¢cdo ambiental, economia de recursos e
destinagdo de residuos.

4.1.3 Conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislagdo ambiental para a prevengao de adversidades ao meio ambiente
e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo dos servigos.

4.1.4 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacao Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.

4.1.5 Os produtos devem ser, preferencialmente, entregues acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma
a garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

4.1.6 Como os itens licitados nao sdo produzidos in loco e sdo confeccionados sob medida, nao
se vislumbra impacto ambiental na instalagdo dos equipamentos nas edificagdes do TRF6.

4.1.7 Ademais, a contratacdo preveé materiais duraveis e reutilizdveis, de modo a evitar
descartes inapropriados.

4.1.8 Ainda, a empresa contratada deve otimizar a confec¢do dos materiais, aproveitando o
maximo da matéria prima, evitando sobras. Nos casos inevitaveis, deve-se promover o descarte
adequado, buscando sempre que possivel a reciclagem.

Indicacdo de marcas ou modelos:

4.2 Na presente contratagdo nao havera a indicagdo de marcas. A contratada devera confeccionar as placas
de acordo com o modelo especificado no Anexo 1, id. 0854465, seguindo o padrdo de comunicagdo visual
do TRF6, de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.

Da exigéncia da amostra:

4.3 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, que terd data, local e horario de sua realizacdo divulgados por mensagem
no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores
interessados.

4.4 Serao exigidas amostras dos seguintes itens:
4.4.1 Aluminio composto dourado - Tecbond,
4.4.2 Espacador e finesson dourados.

4.5 As amostras poderdo ser entregues no enderego: Av. Alvares Cabral, 1741, 10° andar, no prazo limite
de 3 (trés) dias, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

4.6 E facultada prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada no chat pelo
interessado, antes do findo o prazo.

4.7 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.8 Serao avaliados os seguintes aspectos ¢ padrdes minimos de aceitabilidade:



4.8.1 Aluminio composto dourado: tonalidade igual ou muito proxima do padrao existente no TRF6.
A Fiscalizagdo fard a avaliagdo e dard o aceite ou ndo da amostra apresentada.

4.8.2 Espacador e finesson dourado: tonalidade do dourado ofertado de ambas as pecas, tamanho do
espagador.

4.9 Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.10 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.11 Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.12 Apos a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 10 (dez) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem
direito a ressarcimento.

4.13 Os interessados deverdo colocar a disposi¢cdo da Administracdo todas as condi¢des indispensaveis a
realizagdo de testes, caso necessario.

Subcontratacio

4.14 Nao ¢ admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.15 Nao havera exigéncia de garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei 14133/2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de entrega

5.1 O prazo de entrega dos bens ¢ de 45 (quarenta e cinco) dias, em remessa Unica, com 0s seguintes
prazos intermediarios:

5.1.1 A Contratada terd o prazo de até 5 (cinco) dias, para a apresentagdo do layout, a contar da
emissao da Ordem de Execucao de Servigo.

5.1.2 A Contratante tera o prazo de até 5 (cinco) dias para a conferéncia do layout e informar a
Contratada das alteragdes que porventura sejam necessarias.

5.1.3 A Contratada terd o prazo de até 2 (dois) dias para apresentar layout corrigido, conforme as
alteracdes solicitadas.

5.1.4 A Contratante tera o prazo de até 3 (trés) dias para a conferéncia e aprovacao das alteragdes.

5.2 Apos a aprovagao final, a Contratante autorizard a confec¢ao das placas por meio eletronico (email). O
prazo para a execugdo sera de 30 (trinta) dias.

5.3 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situag¢des de caso fortuito e for¢ca maior.

5.4 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Av. Alvares Cabral, 1741, 10° andar, bairro Santo
Agostinho, Belo Horizonte/MG.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica



5.5 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11/9/1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

5.6 A garantia serd prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas condi¢des de uso, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7 A garantia abrange a realiza¢ao da manutencao corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou, se for o
caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.8 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pegas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

5.9 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser substituidas
por outras novas, de primeiro uso, € originais, que apresentem padroes de qualidade iguais ou superiores
aos das pecas utilizadas na fabricagdo do bem.

5.10 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substitui¢do dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de retirada do bem das
dependéncias da Administragao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.11 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.12 Na hipoétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar pega equivalente, de especificagao
igual o superior a anteriormente fornecida, para utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo
a garantir a continuidade de uso do bem durante a execug¢ao dos reparos.

5.13 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a
apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal falto acarrete a perda da garantia dos bens.

5.14 O custo referente ao transporte dos bens cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

6. MODELO DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da e as necessidades da contratagao
deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia, as
clausulas avengadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contrata¢do, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias
para execug¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. No caso de haver instrumento contratual, a sua execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato designado pela autoridade competente, ou pelos respectivos substitutos. No caso de
ndo haver designa¢do de fiscal de contratou ou na auséncia de instrumento contratual, o servidor
responsavel por acompanhar o recebimento do material ou de servigo devera acompanhar a plenitude de
sua execugao.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢cdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.



6.7.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara
o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e 1.1.1. aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicard a Se¢dao de Contratos (SETRA), em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. DO RECEBIMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5(cinco) dias, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ou responsavel da area demandante da solicitagdo do objeto,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
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7.2. O prazo da disposi¢ao acima serd contado do recebimento de comunicagado oriunda do contratado com
a comprovacao da prestacdo dos servicos.

7.3.1. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.3.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

7.4.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou inica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.4.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacodes,
conforme regulamento.

7.6.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.
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7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,_§2° da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
atualizado de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢ao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido

Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condic¢des de
habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18.Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.
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7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de correcao monetdria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, sem
disputa, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021 e art. 5° da Lei
14.133/2021, com a adogao do critério de julgamento pelo menor valor.

8.1.1 A contratagdo sem disputa justifica-se considerando ser um servigo sob encomenda, especifico
para a necessidade e padrao do TRF6 e de valor relativamente baixo em relagdo ao custo-beneficio da
op¢ao pela disputa, bem como os principios da eficiéncia, da razoabilidade, da celeridade e da
economicidade do Art. 5° da lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacio

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragao verificard o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impec¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao;

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada ¢ de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado seré verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.
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8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento
dessas contribuigoes.

8.12. Para fins de habilitagdo juridica, serdo verificadas as informagdes que constam no SICAF.
8.13 Para fins de habilitagdo técnica serdo exigidos:

8.13.1 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho regional competente, quando for o caso.

8.13.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.13.2 O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante ¢ local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacao ¢ de RS 7.110,00 (sete mil, cento e dez reais)

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢cdo do contrato e o cumprimento das obrigagcdes pelo
Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condig¢des estabelecidos no presente Contrato;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da autoridade competente para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagodes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragao terd o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo, nos termos do Art.49 da
Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica
Federal.



11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, I);

11.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

11.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdao do empreendimento.

11.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.1.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condig¢des de seguranca, higiene e disciplina.

11.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

11.1.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na
contratagao direta;

11.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao;



11.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.1.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita a
aplicacdo das seguintes penalidades:

a) adverténcia,
b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razdo do atraso
injustificado na execucdo dos servigos objeto do contrato, ou descumprimento dos prazos
estabelecidos pela Administragao para apresentacao de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecucdo parcial, suspensdo ou interrupcao dos
servigos contratados, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecug¢ao total da obrigacao assumida;

¢) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 6* Regido (1° e 2° graus) pelo
prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica;

13. DA PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execugdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢cao
de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para prote¢ao dos dados
pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida, mediante adog¢do de boas praticas e de
mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruigdo,
perda, alteragdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores
das disposicdes relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD), da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracao, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situagdes
acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunica¢do ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com os principios e as hipdteses previstas nos
arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucao do objeto,
na forma deste instrumento e seus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes da Seccional, adota-se o

entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU 2, segundo o qual tratamento de
dados na contratacdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacdo de nome da
pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

13.4. E vedado, na execugdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realizacao de servicos, produ¢ao ou fornecimento de bens. Para tanto, devem
ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informacdes resultantes da aplicagdo da
Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.



13.5. Em razao do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violacdo a legislagao de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes
sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-4 na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservagao conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por forga do art. 205 do
Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucao Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022. Assim, a
atuacdo deste 6rgao em relacdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de Proteg¢do de
Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da Resolu¢do PRESI 49/2021 (TRFI -
Resolucao institui a Politica de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justiga Federal da 1*
Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela
legislacao vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operacgdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica
Federal da 1° Regido, por meio do relacionamento com os usuarios de servigcos jurisdicionais e com os
magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais
custodiados dessas relacoes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 1 Regido poderd, no estrito
limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de obtengdo de consentimento
pelos respectivos titulares.

Pardgrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fungdo jurisdicional estardo sujeitas
a obtencdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 1° Regido deve manter contratagoes com terceiros para o fornecimento de
produtos ou a prestagdo de servigos necessarios a suas operagoes. Esses contratos poderdo, conforme o
caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislagdo vigente, importar em disciplina propria
de protecdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 1° Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita
aos normativos de protecao de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de governanga e
seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados serd realizado no cumprimento de suas obrigagoes legais ou
regulatorias, com organizagoes publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislag¢do
pertinente, resguardados os principios de protegdo de dados pessoais."

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgcamento Geral da Unido.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaragdo orgamentéria da
SEORC, a ser feita posteriormente, sera parte integrante deste Termo de Referéncia, sendo a ele anexada
para todos os fins.

14.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberag¢ao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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