JUSTICA FEDERAL
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

RESOLUGCAO CJF N. 886, DE 29 DE ABRIL DE 2024.

DispGe sobre o Programa de Gestédo
Documental e Memdria da Justica Federal
de 1° e 2° graus, observadas as normas de
funcionamento do Programa Nacional de
Gestdo Documental e Memoria do Poder
Judiciario — Proname e seus instrumentos.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL,
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, tendo em vista o aprovado nos
autos do Processo SEI n. 0002505-16.2020.4.90.8000, na sessdo ordinaria de 29
de abril de 2024,

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, no art. 5°, incisos
XIV e XXXIII, garante o acesso a informacg&o como direito fundamental, interesse
particular, geral ou coletivo;

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, no art. 5°, incisos
X e XII, protege a intimidade e o sigilo das comunicacgdes e no art. 5°, inciso
LXXI1X, incluido pela Emenda Constitucional n. 115, de 10 de fevereiro de 2022,
assegura, nos termos da lei, o direito a protecdo de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais;

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, no art. 215,
determina que o Estado deve garantir a todos o pleno exercicio dos direitos
culturais e o acesso as fontes de cultura nacional, assim como a defesa e a
valorizacao do patriménio cultural brasileiro;

CONSIDERANDO que o0s acervos documentais do Poder
Judiciario de guarda permanente constituem patriménio cultural e histérico, que
devem ser preservados em conformidade com o art. 216, § 1° da Constituicdo
Federal;

CONSIDERANDO que cabe a Administracdo Publica a gestdo da
documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a
quantos dela necessitem, nos termos do art. 216, § 2°, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispBe sobre a politica nacional de arquivos;
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CONSIDERANDO que o art. 62 da Lei n. 9.605, de 12 de
fevereiro de 1998, tipifica a destruicdo de arquivos como crime contra o
patriménio cultural;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 11.419, de 19 de
dezembro de 2006, sobre a geragéo, a tramitacdo, o0 acesso e a guarda de processos
judiciais e documentos em meio eletrénico;

CONSIDERANDO aLein. 11.904, de 14 de janeiro de 2009, que
institui o Estatuto dos Museus;

CONSIDERANDO o que dispbe a Lei n. 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que disciplina o acesso a informacéo;

CONSIDERANDO o contido na Lei n. 12.682, de 9 de julho de
2012, que disciplina a elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 13.709, de 14 de agosto
de 2018, denominada “Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais” (LGPD);

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 14.063, de 23 de
setembro de 2020, que disciplina o uso de assinaturas eletronicas;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a
integridade, a seguranca, a preservacdo e 0 acesso, em longo prazo, dos
documentos e processos em face das ameacas de degradacédo fisica e de rapida
obsolescéncia tecnoldgica de hardware, software e formatos;

CONSIDERANDO a existéncia de modelos nacionais e
internacionais para sistemas abertos de arquivamento de informacdes;

CONSIDERANDO a necessidade de implementagdo de
Repositdrios Arquivisticos Digitais Confiaveis (RDCArQ);

CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de
preservacdo, pesquisa e divulgacdo da historia do Poder Judiciario e das
informacdes de carater historico contidas nos acervos judiciais;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo CNJ n. 324, de 30 de
junho de 2020, que instituiu diretrizes e normas de gestdo de Memdria e de Gestéo
Documental e dispde sobre o Programa Nacional de Gestdo Documental e
Memdria do Poder Judiciario (Proname);

CONSIDERANDO o disposto na Resolugcdo CNJ n. 469, de 31 de
agosto de 2022, que estabelece diretrizes e normas sobre a digitalizagédo de
documentos judiciais e administrativos e de gestdo de documentos digitalizados
do Poder Judiciério;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo CNJ n. 522, de 18 de
setembro de 2023, que institui o Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario
(MoReg-Jus) e disciplina a obrigatoriedade da sua utilizacdo no desenvolvimento
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e na manutencdo de sistemas informatizados para as atividades judiciarias e
administrativas no ambito do Poder Judiciério,

RESOLVE:

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucdo estabelece o Programa de Gestéo
Documental e Memoria da Justica Federal de 1° e 2° graus, observadas as normas
de funcionamento do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do
Poder Judiciario (Proname) e seus instrumentos, do Conselho Nacional de Justica
(CNJ).

Art. 2° Para fins desta Resolugdo, consideram-se 0s seguintes
conceitos:

| - Gestdo Documental: conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a producéo, a tramitacéo, ao uso, a avaliagéo e ao arquivamento
de documentos em fase corrente e intermediaria, que visam a eliminacdo ou ao
recolhimento destes para guarda permanente;

Il - Gestdo da Memoria: conjunto de acbes e préaticas de
preservacdo, valorizacdo e difusdo do patrimdnio cultural dos 6rgdos que
compdem a Justica Federal;

I11 - Unidade de Gestdo Documental: responsavel pela proposicao
de politicas relativas a gestdo de documentos institucionais e por sua
implementacao e aplicacao;

IV - Unidade de Gestdo da Memdria: responsavel pela proposicédo
de politicas voltadas a gestdo da Memodria institucional e por sua implementacéo e
aplicacéo;

V - Unidade de Arquivo: possui atribui¢cbes de processamento
técnico de documentos arquivisticos, incluidas funcgdes arquivisticas de
recebimento, registro, arquivamento, custddia, acesso, organizacao, classificacéo,
avaliacdo, selecéo, destinacdo, preservacdo, descricédo e difuséo;

VI - Patrimonio cultural da Justica Federal de 1° e 2° graus:
conjunto de documentos em qualquer suporte, objetos, livros, mobiliario, prédios,
registros orais, websites, midias sociais e demais elementos de natureza material e
imaterial, portadores de referéncia a identidade, a acdo e a Memoria institucional
e da sociedade brasileira.

Art. 3° Constituem diretrizes da Gestao Documental e Memoria na
Justica Federal de 1° e 2° graus:
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| - instituicdo de politica propria de Gestdo Documental e da
Memoria nos Tribunais Regionais Federais e no Conselho da Justica Federal,
publicada nas paginas respectivas;

Il - constituicdo de unidades de Gestdo Documental e de Gestéo da
Memoria, assim como de ComissGes Permanentes de Avaliacdo Documental
(CPADs);

Il - garantia de acesso a informacdes de interesse particular,
coletivo ou geral e a registros administrativos e atos do Poder Judiciario,
assegurada a protecao de dados e informacGes pessoais e observadas as hipdteses
de segredo de justica e sigilo;

IV - padronizacdo de especies e tipos documentais, classes,
assuntos e movimentag6es de documentos e processos;

V - classificacdo, avaliacdo e descricdo documental mediante a
utilizacdo de normas, planos de classificacdo e tabelas de temporalidade
documental padronizadas, visando a preservacdo das informac6es indispensaveis
a garantia dos direitos individuais e coletivos, a administracdo das instituicfes e a
memoria nacional;

VI - guarda de documentos, metadados e de informacdes
necessarias a extracdo de certiddes acerca do julgado, na hipdtese de eliminacao
de autos;

VII - manutencdo de documentos em ambiente digital e ndo digital
seguro e implementacéo de estratégias de preservacdo desde a producdo e durante
0 periodo de guarda definido;

VIl - adogdo de critérios de transferéncia e recolhimento de
documentos e processos das unidades administrativas e judiciarias para a unidade
arquivistica;

IX - manutencdo da cadeia de custodia ininterrupta, visando a
garantia dos requisitos arquivisticos e a presuncao de autenticidade de documentos
e processos administrativos e judiciais digitais;

X - garantia de fidedignidade, integridade e presuncdo de
autenticidade no caso de reproducéo ou reformatacéo de documentos arquivisticos
ndo digitais, digitalizados e nato-digitais;

Xl - adocdo do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestéo de Processos e Documentos (MoReq-Jus);

XI1 - adocdo de Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC
Arq) para recolhimento de documentos digitais de guarda permanente, mantendo-
0S auténticos, preservados e acessiveis;

XIII - promocdo da cidadania e a fruicdo de direitos culturais por
meio do pleno acesso ao patrimdnio arquivistico, bibliografico, museogréfico,
historico e cultural gerido e custodiado pelo Poder Judiciario;
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XIV - desenvolvimento de estratégias, programas e acdes de
preservacdo de websites e midias sociais, na condi¢do de patrimonio informacional
e cultural, para garantir o acesso e o uso de gerag0es futuras;

XV - producéo da narrativa acerca da histéria do Poder Judiciério
e a preservacao e difusdo da Memoria institucional;

XVI - interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes
ligados as areas da Memodria, Histdria e Patrimdnio com aquelas da Museologia,
Arquivologia, Biblioteconomia, Direito, Gestdo Cultural, Comunicagdo Social e
Tecnologia da Informacéo;

XVII - fomento a fruicdo e as atividades de preservacao,
valorizagdo, divulgacdo e pesquisa do patrimdnio cultural arquivistico,
bibliografico, museoldgico e arquitetbnico e da Memoria e historia institucional e
da sociedade em que inseridos os érgdos do Poder Judiciario Federal, por meio de
criacdo de arquivos permanentes, bibliotecas, museus, memoriais, espagos de
Memoria ou afins;

XVIII - intercambio e interlocucdo com instituicdes culturais, de
pesquisa, universitarias e protetoras do patriménio historico e cultural, bem como
da area da ciéncia da informacéo;

XIX - atuacdo em rede intra e interinstitucional; e

XX - capacitacdo e orientacdo de magistradas e magistrados,
servidoras e servidores de 6rgaos do Poder Judiciario Federal sobre os
fundamentos e instrumentos do Proname — CNJ e do Programa veiculado nesta
Resolucéo.

Art. 4° Os instrumentos a serem utilizados na execucdo do
Programa sao:

| -ossistemas informatizados de gestdo de processos e
documentos administrativos e judiciais, bem como metadados desses sistemas,
essenciais a localizacdo, gerenciamento, contextualizacdo e preservacdo dos
documentos ao longo do tempo;

Il - as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario
brasileiro e a Tabela de Temporalidade Documental Unificada da Area-Fim
(TTDU-AF);

1l - o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade da
Documentacdo Administrativa da Justica Federal (PCTT);

IV - as listagens de verificacdo para baixa e eliminacdo de autos
findos e para a selecéo e eliminagdo antecipada de autos digitalizados do Proname;

V - 0 Guia de Aplicacdo da Tabela de Temporalidade da
Documentacdo Unificada da Area-Fim (TTDU) e os fluxogramas de avaliacgéo,
selecdo e destinagéo de autos findos do Proname;

VI - 0 Plano para Amostra Estatistica Representativa do Proname;
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VIl -o0smanuais de Gestdo Documental, da Memdria e de
Digitalizacdo de Documentos do Poder Judiciario do Conselho Nacional de Justica
(CNJ).

§ 1° A temporalidade e a destinagdo determinadas nos
instrumentos utilizados pelos 6rgéos da Justica Federal deverdo ser compativeis
com os critérios minimos estabelecidos pelo Proname.

§ 2° O PCTT e os instrumentos do Programa que contiverem
alguma particularidade em relacdo aos do CNJ devem ser disponibilizados na
pagina do Conselho da Justica Federal.

§ 3° As alteracdes relativas a inclusdo, exclusdo e atualizacdo dos
instrumentos do Proname aplicam-se a Justica Federal.

Art. 5° E recomendada a institui¢do nos 6rgéos do Poder Judiciario
Federal de instrumentos de Gestdo da Memoria, tais como:

| - plano museoldgico, quando aplicavel, elaborado em
conformidade com as diretrizes do Estatuto dos Museus;

Il - plano de desenvolvimento de colegdes das bibliotecas;

I11 - instrumentos de pesquisa e difusdo do acervo arquivistico de
guarda permanente, elaborados com a observancia de normas nacionais e
internacionais de descricao arquivistica.

SECAO 11
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

Subsecéo |

Do Comité de Gestdo Documental e Memoria da Justica Federal
(COGEDOM)

Art. 6° O Programa de Gestdo Documental e Memoria da Justica
Federal de 1° e 2° graus sera coordenado pelo Comité de Gestdo Documental e
Memoria da Justica Federal (COGEDOM), com a seguinte composi¢do minima:

| - o(a) Secretario(a)-Geral do Conselho da Justica Federal;

Il - o(a) Coordenador(a)/Diretor(a) do Centro de Gestdo
Documental do Conselho da Justica Federal e das unidades de documentacéo,
arquivo e/ou Memoria do Conselho da Justiga Federal;

1l - trés representantes dos Tribunais Regionais Federais,
indicados(as) pelos(as) respectivos(as) presidentes, incluidos(as) magistradas e
magistrados, servidoras e servidores de 1° e 2° graus com experiéncia em Gestéo
Documental e da Memoria;
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IV - integrantes do Comité do Proname do CNJ, representantes da
Justica Federal e do Conselho da Justica Federal.

§ 1° O Comité serd coordenado pelo(a) Secretario(a)-Geral do
Conselho da Justica Federal, por juiza federal designada ou juiz federal designado
ou pelo(a) Coordenador(a)/Diretor(a) do Centro de Gestdo Documental.

§ 2° O Comité podera convidar, para integra-lo ou para auxilio nas
atividades desempenhadas, magistradas e magistrados, servidoras e servidores
com experiéncia em Gestdo Documental e da Memdria ou com formacgédo em areas
relacionadas a essas atividades.

Art. 7° Compete ao Comité:

| - elaborar manuais, guias ou cartilhas, expedir orientagOes
especificas para a aplicacdo das normas previstas nesta Resolugdo e para a
execucdo do Programa;

Il - propor alteragcOes nas Tabelas de Temporalidade dos Processos
Judiciais e no Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade da Documentacao
Administrativa da Justica Federal;

Il - propor ao Conselho da Justica Federal normas
complementares ao Programa e alterag0es em seus instrumentos;

IV - atualizar e publicar os instrumentos do Programa de Gestéo
Documental e Memdria da Justica Federal e os materiais referidos no inciso | no
Portal eletrénico da Justica Federal;

V - difundir as normas e diretrizes de Gestdo Documental e da
Memoria e zelar pela sua correta aplicacéo;

VI - responder a solicitagbes, consultas e duvidas e expedir
orientacOes sobre a aplicacdo das diretrizes e normas do Programa;

VII - zelar pela valorizacdo, preservacdo e difusdo do patrimonio
cultural do 6rgéo;

VIl - promover, periodicamente, capacitacdo para servidoras e
servidores, magistradas e magistrados, objetivando a aplicacdo dos instrumentos
de Gestdo Documental e da Memoria da Justica Federal,

I X - acompanhar e verificar a aplicacdo das normas previstas nesta
Resolucéo e, quando for o caso, sugerir ao(a) Secretario(a)-Geral do Conselho da
Justica Federal as devidas medidas corretivas.

Subsecéo 11
Da Organizacéo e Funcionamento

Art. 8° Deverdo ser instituidas Comissdes Permanentes de
Avaliacdo Documental (CPADs) e Comissdes de Gestdo da Memdria no Conselho
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da Justica Federal, nos Tribunais Regionais Federais e nas Sec¢des Judiciarias, com
carater multidisciplinar.

§ 1° Os(as) integrantes das comissdes e sua coordenacdo serdo
designados pela Presidéncia dos tribunais e pela Direcdo do Foro das Secdes
Judiciérias.

§ 2° Para a coordenacdo serdo indicados preferencialmente

magistrados(as) com experiéncia em Gestdo Documental e/ou da Memodria, 0S
quais também poderao ser nomeados para atividades de consultoria das comissdes.

§ 3° Poderad haver apoio reciproco entre os(as) integrantes das
CPADs das Secdes Judiciarias e do Tribunal para o desempenho de suas funcdes.

§ 4° No ambito do Conselho da Justica Federal, podera ser
composta uma Unica Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental e de Gestéo
da Memoria.

8 5° No 1° grau, a Comissdo de Gestdo da Memdria podera
abranger mais de uma Sec¢éo Judicidria de um mesmo Tribunal.

8 6° As deliberacdes nas comissdes serdo tomadas pelo voto da
maioria simples dos(as) integrantes e lavradas em ata. Em caso de empate,
prevalecera o voto do(a) coordenador(a).

§ 7° Para dirimir duvidas e apresentar consultas ou sugestdes as
comissdes das Secbes Judiciarias reportar-se-d0 as comissdes dos Tribunais
Regionais Federais, e estas, ao Comité de Gestdo Documental e Memdéria da
Justica Federal.

Art. 9° As Comissdes Permanentes de Avaliagdo Documental
serdo compostas, no minimo, por:

| - uma servidora ou um servidor responsavel pela unidade de
Gestdo Documental;

Il - uma servidora ou um servidor responsavel pela unidade de
Memodria da instituicao;

Il - uma servidora ou um servidor responsavel pela unidade de
Arquivo;

IV - uma servidora ou um servidor da unidade de Tecnologia da
Informacao;

V - uma servidora graduada ou um servidor graduado em
Biblioteconomia;

VI - uma servidora graduada ou um servidor graduado em
Arquivologia;

VII - uma servidora graduada ou um servidor graduado em Direito;

VIII - uma servidora ou servidor ou uma magistrada ou magistrado
graduadas(os) em Historia.
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8§ 1° A critério das comissdes poderado ser convidadas(os) a integra-
las:

| - com prazo determinado, servidoras e servidores, magistradas e
magistrados, além de profissionais que possam colaborar com o0 processo de
avaliacéo e selecédo de acervo documental com temporalidade cumprida;

Il - representante(s) do Centro de Inteligéncia e do Laboratorio de
Inovacéo do o6rgao.

§ 2° Poderdo ser instituidos grupos de trabalho nas unidades
organizacionais e de subcomissdes de avaliagdo de documentos, subordinadas
tecnicamente & CPAD, em auxilio as suas atividades.

Art. 10. S8o atribuigdes privativas da Comissdo Permanente de
Avaliacdo Documental:

| - orientar a analise, a avaliacdo e a selecdo dos documentos
produzidos e recebidos nos respectivos 0rgdos, para guarda permanente ou
eliminacéo;

Il - propor alteragGes nos instrumentos de Gestdo Documental,

I11 - estabelecer critérios de temporalidade e destinacdo adicionais
aos estabelecidos na politica aplicavel ao 6rgao e prioridades para analise e selecéo
de documentos institucionais;

IV - analisar as listagens de eliminacdo de documentos,
encaminhando-as ao(a) dirigente maximo do 6rgdo com parecer em relagcdo a sua
aprovacao;

V - aprovada a listagem de eliminacéo, encaminhar a publicacéo o
Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos e, concluido o processo, 0 Termo
de Eliminag&o de Documentos;

VI - analisar as propostas de guarda definitiva que Ihe forem
dirigidas e pronunciar-se acerca do seu acolhimento;

VII - constituir, se for o caso, comissdes setoriais nas Subsecdes
Judiciérias;

VIII - identificar, definir e zelar pela aplicacdo dos critérios de
valor secundario dos documentos e processos;

IX - acompanhar a Politica de Gestdo Documental do Tribunal e
das Secdes Judiciarias sob sua jurisdicdo e participar de todas as decisdes afetas a
preservacdo e difusdo do acervo, modernizagdo e automatizagdo dos arquivos
setoriais e centrais.

Art. 11. As ComissOes de Gestdo da Memaria deverdo ter em sua
composic¢ao, no minimo:

| - uma servidora ou um servidor responsavel pela unidade de
Memoria ou pelas atividades de Memdria do 6rgéo;
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Il - uma servidora ou um servidor responsavel pela unidade de
Gestdo Documental;

I1l - uma integrante ou um integrante da Comisséo Permanente da
Avaliacdo Documental;

IV - uma servidora ou um servidor da unidade de Tecnologia da
Informacao;

V - uma servidora graduada ou um servidor graduado em
Arquivologia;

VI - uma servidora graduada ou um servidor graduado em
Biblioteconomia;

VII - uma servidora graduada ou um servidor graduado em Direito;

VIII - uma servidora ou servidor ou magistrada ou magistrado
graduados em Historia; e

IX - uma servidora ou servidor da Comunicacgéo Social.

§ 1° Em 2° grau, a composicdo deve contemplar magistradas e
magistrados de ambas as instancias.

§ 2° Em 1° grau, a composicao referida neste artigo possui carater
indicativo.

8§ 3° A critério das comissdes, poderdo ser convidados a integra-
las:

a) magistradas e magistrados, servidoras e servidores que possam
contribuir para a valorizacdo, preservacdo e difusdo do patrimdnio cultural do
orgao;

b) profissionais ligadas(os) ao campo de conhecimento que seja
objeto das acdes de Gestdo da Memoria, podendo ser substituidos(as) apds a

conclusdo dos trabalhos relativos as respectivas unidades ou areas de
conhecimento;

c) representantes da Escola de Magistratura, do Centro de
Inteligéncia e do Laboratorio de Inovacdo do 6rgao.

Art. 12. S&o atribuigcbes privativas da Comissdo de Gestdo da
Memoria:

| - coordenar a politica de Gestdo da Memoria da instituicdo de
acordo com esta Resolugéo e conforme o Manual de Gestdo da Memoria do Poder
Judiciario;

Il - propor os instrumentos de Gestdo da Memoria a serem
utilizados;

[l - fomentar a interlocucdo e a cooperacdo entre as areas de
Arquivo, Museu, Memorial, Centro de Memoria ou Cultural, Biblioteca e Gestdo
Documental do respectivo 6rgao;
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IV - aprovar critérios de selecdo, organizagdo, preservacdo e
exposicdo de objetos, processos e documentos museoldgicos, arquivisticos ou
bibliogréaficos, que comporéo o acervo histérico permanente do 6rgao;

V - promover o intercambio do conhecimento cientifico e cultural
com outras instituicdes e programas similares;

VI - coordenar a identificacdo e o recebimento de material que
compora os acervos digital e ndo digital de preservacdo, bem como a divulgacéo
de informagdes relativas a Memdria institucional;

VII - propor e manter atualizado o ambiente virtual de divulgacédo
de informacdes relativas a Memdria existente em espaco permanente da pagina do
orgao.

Art. 13. E de responsabilidade de magistradas e magistrados, e de
servidoras e servidores, com apoio técnico das unidades de Gestdo Documental e
da Memoria, bem como das Comissdes Permanentes de Avaliagdo Documental e
de Gestdo da Memoria, a correta aplicacdo das normas e dos procedimentos
previstos neste Programa.

Art. 14, Para o auxilio nas atividades de Gestdo Documental e da
Memoria poderdo ser firmados contratos, acordos de colaboracdo e de cooperacéo,
convénios e parcerias a serem coordenados e supervisionados pelas unidades
responsaveis pelas areas correspondentes.

8 1° Os acordos, conveénios e parcerias poderdo ter por objeto o
tratamento, a disponibilizacdo de acesso, a descricdo do acervo, a difusdo da
informacéo contida na documentacéo e o apoio na elaboragdo dos instrumentos de
Gestdo da Memoria.

8 2° Poderdo ser objeto de execugdo por terceiros as atividades
materiais acessorias, instrumentais ou complementares a Gestdo Documental e da
Memoria, mediante planejamento, supervisdo e controle de servidoras e servidores
do dérgéo das respectivas areas.

§ 3° E vedada a transferéncia da guarda permanente da
documentacdo, admitindo-se apenas a custodia temporaria de documentos para
atendimento do objeto do convénio, pelo prazo maximo de cinco anos.

8 4° Findo o prazo méximo previsto no § 3° deste artigo, a
documentacdo em cedéncia deverd ser devolvida ao Orgdo produtor
correspondente, que concluira sua destinacdo, salvo se houver novo instrumento
de ajuste.

SECAO Il
DOS DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS INSTITUCIONAIS
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Art. 15. Considera-se documento arquivistico institucional todo
aquele gerado ou recebido pela Justica Federal no exercicio de suas funcgdes,
independentemente da forma ou do suporte em que foi produzido.

Art. 16. As caracteristicas essenciais do documento arquivistico
institucional sdo: organicidade, unicidade, confiabilidade, integridade,
autenticidade, ndo repudio, tempestividade e publicidade (quando nédo submetido
a sigilo ou restricdo de acesso).

Art. 17. Os documentos arquivisticos institucionais sao
classificados de acordo com as etapas de seu ciclo de vida, entre:

| - correntes: aqueles que estiverem em tramitacdo ou que, mesmo
sem movimentagéo, constituirem objeto de consultas frequentes;

Il - intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda algum
interesse jurisdicional ou administrativo, mesmo ndo sendo de uso corrente pelas
areas emitentes, estiverem aguardando a eliminacdo ou o recolhimento para guarda
permanente;

Il - permanentes: aqueles de valor historico, probatorio e/ou
informativo, que devem ser definitivamente preservados no suporte em que foram
criados.

Art. 18. Deverdo ser instituidas politicas de seguranca e
preservacdo da informacdo, em relagdo aos dados e documentos arquivisticos
institucionais, que visem garantir:

| - a protecdo nos aspectos relacionados a ciberseguranca;

Il - a continuidade das atividades-fim e administrativas dos 6rgaos
do Poder Judiciario;

Il - a retencdo da documentacédo pelo periodo estabelecido nos
instrumentos de classificacdo, temporalidade e destinacéo;

IV - adisponibilidade, a longo prazo, de todos os componentes
digitais do documento arquivistico, com manutencao da cadeia de custddia;

V -aadocdo de medidas contra a degradacdo fisica e a
obsolescéncia de hardware, software e formatos;

VI - a manutencdo das suas caracteristicas institucionais;

VIl - apromogdo de garantias fundamentais, em especial a
protecdo de dados pessoais, a protecdo da privacidade, o acesso a informacéo e a
incluséo digital; e

VIII - a confidencialidade, o segredo de justica e a restricdo de
acesso nas hipoteses legais.

Paragrafo unico. Deverd ser integrada a preservacdo de website e
midias sociais no desenvolvimento de sistemas voltados a documentos digitais.

SECAO IV
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DOS DOCUMENTOS DE GUARDA PERMANENTE

Art. 19. Os documentos e processos, classificados como de guarda
permanente, constituem patrimonio cultural nacional e compdem o fundo
arquivistico histérico da Justica Federal.

Paragrafo Unico. Aplicam-se as seguintes disposi¢cfes na sua
custodia e gestdo:

| - a custodia deve ser feita em locais do proprio 6rgdo, com
condi¢oes fisicas e ambientais seguras;

Il - a disponibilizagéo para consulta deve ser feita de modo a néo
colocar em risco a sua adequada preservacéo, preferencialmente nas unidades
responsaveis por sua guarda e sempre com sua intermediacao;

Il - é vedada a eliminacdo, ainda que sejam objeto de
microfilmagem, digitalizacdo ou qualquer outra forma de conversdo de suporte,
reproducéo ou reformatacao;

IV - a retirada das unidades de arquivo ocorrera nas hipoteses de:

a) empréstimo, no ambito interno da Justica Federal, quando a
disponibilizacdo de copia em meio digital ndo for viavel ou néo se apresentar como
0 modo mais adequado;

b) desarquivamento, quando envolver tramitacao;

C) exposicdo ao publico, desde que cumpridos requisitos que
garantam sua integridade e seguranca;

d) tratamento técnico especifico.
Art. 20. S&o considerados documentos de guarda permanente:
| - Judiciais e administrativos:

a) documentos e processos administrativos e judiciais
protocolados durante o periodo de 1890 a 1973;

b) documentos e processos administrativos ou judiciais de valor
secundario reconhecido pela CPAD do respectivo 6rgdo do Poder Judiciario, de
oficio, ou a partir de requerimento fundamentado formulado por magistrada ou
magistrado, ou entidade de carater historico, cultural e universitario;

c) documentos e processos da amostra estatistica representativa do
conjunto documental destinado a eliminacéo, de acordo com a aplicacdo definida
pelo Conselho Nacional de Justica, pelo COGEDOM ou pela CPAD do 6rgéo;

d) acervos de processos e documentos gravados pelo Programa
Memoria do Mundo (MoW) da UNESCO;

e) documentos e processos relacionados aos principais eventos
histéricos dos estados, SecBes Judiciarias e municipios dos respectivos 6rgédos da
Justica Federal;
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f) os dados necessarios ao gerenciamento de documentos
arquivados em suporte fisico relacionados a sistemas de processamento que sejam
descontinuados; e

g) documentos e processos identificados com selo histérico.

§ 1° Poderdo ser instituidos em cada 6rgéo cortes cronoldgicos
diferenciados para contemplar as datas de criagdo dos Tribunais Regionais
Federais e de novas unidades judiciarias em razdo da ampliacdo da Justica Federal,
ou circunstancias relacionadas a especializagdes, regionalizacbes, alteractes
legislativas e outras que impactem na afericdo de valor da documentacéo.

§ 2° Sdo também de guarda permanente os metadados, assim
compreendidos como dados estruturados e codificados essenciais a identificacéo,
contextualizacdo e preservacdo da documentacdo com valor secundario, das areas
meio e fim.

Il - Administrativos:

a) 0s atos normativos: ato, instrugdo normativa, orientagéo,
portaria, provimento, recomendacdo, regimento, resolucdo e outras normas
expedidas;

b) os atos de assentamento: atas, termo e outros registros oficiais
sobre fatos ou ocorréncias;

Cc) os atos de ajuste: tratado, contrato, convénio e outros acordos
em que a Justica Federal for parte;

d) os documentos e processos com destinacao permanente anotada
no Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade da Documentacdo
Administrativa da Justica Federal (PCTT).

Paragrafo unico. Os documentos mencionados nas alineas "a", "b"
e "c" deverdo ser encaminhados as unidades responsaveis pelo arquivamento
imediatamente apds a sua producdo ou, quando for o caso, logo depois da
certificacdo de sua publicacéo.

1 - Judiciais:

a) 0s documentos externos (pegas processuais) e internos
(decisdes) definidos pelo Proname, entre outros aptos a compreensao do julgado
para verificacdo, prevencdo e coisa julgada e para o exercicio do direito de
certiddo, com os respectivos metadados;

b) os processos criminais com provimento final condenatério, de
homologacdo de transacédo penal ou de homologacéao de acordo de nédo persecucao
penal;

c) as agOes criminais, independentemente do resultado, que versem
sobre crimes imprescritiveis, resultantes de preconceito de raca, de cor, de género
e relativo a orientagdo sexual e contra a seguranca nacional, a ordem politica e
social e o Estado Democratico;
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d) as agdes civis publicas e coletivas, populares, de improbidade
administrativa, op¢des de nacionalidade, naturalizagéo e usucapido;

e) as acOes que versem sobre matérias que envolvam o0s
fundamentos da Republica Federativa (soberania, cidadania e dignidade da pessoa
humana), Direito Ambiental, intervencdo do Estado na propriedade
(desapropriacdes, privatizacOes, limitacdo administrativa, ocupacao temporaria,
requisicéo de bem particular e serviddo administrativa), direitos de comunidades
indigenas e quilombolas, direitos humanos e tratados internacionais;

f) os incidentes de assuncdo de competéncia e de arguicdo de
inconstitucionalidade, com os processos que lhes deram origem, o incidente de
resolucédo de demandas repetitivas, 0s processos que constituirem precedentes de
sumulas e 0s representativos de controvérsias constitucionais ou
infraconstitucionais, de onde se originarem precedentes no regime de repercussao
geral, dos recursos repetitivos e de uniformizagéo de interpretacao de lei no @mbito
dos juizados especiais;

g) os processos nas condi¢cdes do item anterior serdo objeto de
anotacdo na tabela de temporalidade quando constituirem classes ou assuntos
proprios. Em caso contrario, deverdo ser indicados pelos orgdos julgadores as
instancias de origem, para fins de anotacdo nos sistemas processuais;

h) os processos com classes, assunto e movimentos e 0s
documentos com anotacao de guarda permanente na Tabela de Temporalidade
Documental Unificada da Area Fim (TTDU-AF) e seu Guia de Aplicacéo.

Paragrafo Unico. Processos executivos fiscais que versem sobre 0s
assuntos relacionados na alinea “e”” somente serdo destinados a guarda permanente
se oferecidos embargos a execucdo ou se dependentes de acdo de conhecimento
conexa.

Art. 21. Os documentos referidos na alinea “a” do inciso III do art.
20 deverdo ser preservados em seu suporte original em conjunto com 0s
metadados, sendo autorizada, de forma alternativa, a sua insercéo:

| - em repositorio arquivistico digital confiavel (RDC-Arq); ou

Il - em sistema informatizado de Gestdo de Processos e
Documentos (GestdoDoc) aderente ao MoReg-Jus, para oportuno recolhimento ao
RDC-Arq, observado o disposto na Resolugdo CNJ n. 522/2023.

Art. 22. E facultada a formulagdo de proposta fundamentada a
Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental de guarda definitiva de processo
judicial ou administrativo, cuja materia seja considerada de grande valor para a
sociedade ou para a instituicdo.

8§ 1° Poderdo apresentar a proposta:

a) as magistradas ou os magistrados, as desembargadoras ou 0s
desembargadores que tenham atuado nos processos;
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b) as desembargadoras ou os desembargadores Presidentes, Vice-
Presidentes e Corregedores(as) dos Tribunais nos processos administrativos e 0s
que tenham atuado em julgamentos dessa natureza;

C) as juizas ou os juizes diretores dos foros e o(a) diretor(a)-geral
da secretaria, quando se tratar de processo administrativo;

d) entidades de carater historico, cultural e universitario;

e) advogadas ou advogados, procuradoras ou procuradores,
defensoras ou defensores publicos e membros do Ministério Publico Federal em
processos nos quais tenham atuado, apds o transito em julgado e arquivamento
definitivo;

f) servidoras ou servidores responsaveis pela Gestdo Documental,
no momento de selecdo da documentagéo sujeita a descarte; e

g) servidoras ou servidores responsaveis pela Gestdo da Memdria
no exercicio de suas atividades nos centros/espacos de Memoria.

§ 2° As propostas deverdo ser encaminhadas com a indicagao do
fundamento detectado para a guarda permanente.

§ 3° A Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental deliberara
sobre a existéncia de valor secundario na documentacéo e sobre as hipoteses de
aplicacéo do selo historico.

SECAO V
DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

Subsecéo |
Do arquivamento, avaliacao, sele¢éo e descarte

Art. 23. A Gestdo Documental aplica-se a documentos e processos
produzidos ou recebidos e tramitados pelos oOrgdos do Poder Judiciario no
exercicio das suas atividades, inclusive administrativas, independentemente do
suporte de registro da informacéo.

Paragrafo Unico. As atividades de Gestdo Documental e de arquivo
poderdo ser exercidas por uma mesma unidade.

Art. 24. As acdes judiciais transitadas em julgado serdo arquivadas
quando ndo necessitarem de nenhuma diligéncia do juizo processante, da secretaria
da unidade judiciaria respectiva e de terceiros designados para atuar na lide ou
eventualmente alcancados pelo julgado, conforme Lista de Verificagdo para Baixa
Definitiva de Autos.
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Art. 25. Os processos administrativos serdo definitivamente
encerrados ou arquivados, quando ndo necessitarem de nenhuma diligéncia das
unidades processantes.

Art. 26. A emissdo de certidbes e eventuais movimentacOes
supervenientes ao arquivamento de autos sé@o de responsabilidade das unidades
processantes originarias.

Art. 27. Os prazos de guarda intermediaria serdo contados da
seguinte maneira:

| - para documentos e processos administrativos, a partir do
encerramento ou determinacéo de arquivamento pela autoridade competente;

Il - para processos judiciais, a partir da baixa e arquivamento
definitivos.

Art. 28. Vencido o prazo de guarda intermediaria, a destinacdo de
cada documento ou do processo podera ser alterada pela Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos (CPAD) da instituicdo, com base em fatos
supervenientes que possam ter ocorrido em relacdo a ele.

Art. 29. Os documentos e processos administrativos e judiciais
definitivamente arquivados, apés cumprida a temporalidade, serdo objeto de
selecédo para a guarda permanente ou a eliminacdo, observados os critérios do art.
20 desta Resolucdo.

Art. 30. A eliminagdo de documentos e processos pressupde o
preenchimento dos seguintes requisitos:

| - aplicacédo dos seguintes instrumentos do Proname:

a) Guia de Aplicacdo da Tabela de Temporalidade da
Documentacdo Unificada — Area-Fim (TTDU) e Fluxogramas de Avaliacéo,
Selecéo e Destinagéo de Autos Findos;

b) Listagem de Verificacdo para Eliminacdo de Autos Findos;

c) Aplicacdo do Plano de Amostra Estatistica Representativa,
quando cabivel.

Il - andlise, avaliacdo e aprovacdo pela Comissdo Permanente de
Avaliacdo Documental da sele¢do da documentacéo sujeita a descarte e elaboracao
da Listagem de Eliminac&o de Documentos (LED);

I11 - submissao da Listagem de Eliminacdo de Documentos (LED)
a autoridade competente do 6rgdo para aprovacao e assinatura;

IV - registro de dados e informacdes processuais no sistema
processual e no sistema GestdoDoc, aderente ao MoReg-Jus na forma da
Resolucdo CNJ n. 522/2023;

V - elaboracdo e publicacdo do extrato do Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Processos ou Documentos no Didrio Eletrénico do érgédo da Justica
Federal e do inteiro teor na respectiva pagina na internet.
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§ 1° No Edital de Ciéncia de Eliminag&o, sera consignado o prazo
de 45 dias para manifestagdes de partes interessadas.

8 2° As partes interessadas nos autos findos e nos documentos
administrativos a serem eliminados poderao, as suas expensas, solicitar a entrega
para guarda particular, mediante requerimento dirigido a Comissdo Permanente de
Avaliagdo Documental.

§ 3° O documento original sera entregue, apds o prazo previsto no
§ 1°, a primeira parte solicitante, que devera promover a retirada no prazo de 10
dias, e as demais partes requerentes, quando houver, serdo fornecidas copias.

8§ 4° Nao sera permitida a carga dos processos incluidos nos editais
de eliminacdo de documentos, no prazo compreendido entre a data da publicagao
do edital e a data prevista para a eliminacao.

Art. 31. Para a eliminacdo de documentos e processos, Serdo
observados critérios de sustentabilidade ambiental, econémica e social, por meio
de:

| - destinacdo as associacdes e cooperativas de catadores de
materiais reciclaveis; ou

Il - reciclagem do material com destinacgao a programas sociais de
entidades sem fins lucrativos.

§ 1° A destruicdo de documentos institucionais realizar-se-a por
meio de fragmentacdo manual ou mecénica, pulverizacdo, desmagnetizacéo,
reformatacdo ou exclusdo, com garantia de que a descaracterizacdo dos
documentos ndo possa ser revertida.

§ 2° A eliminacdo dos documentos devera ocorrer com supervisao
de responsavel designado(a) para acompanhar o procedimento.

8 3° Apos a eliminacgéo, devera ser elaborado Termo de Eliminacéo
de Documentos, firmado pelo(a) responsavel que acompanhou o procedimento e
pelo(a) Presidente da Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos, com
juntada ao expediente de selecdo da documentacdo para descarte.

8 4° Em caso de pedido de certiddo em relacdo a processos
eliminados, serdo encaminhados, a unidade responsavel, os dados e metadados
necessarios a sua expedicao.

Art. 32. Os processos e documentos com temporalidade cumprida
e destinados a eliminacdo nao devem ser digitalizados.

Art. 33. Os recursos que formarem autos préprios, os embargos a
execucao e outros processos que ndo existem de forma autdbnoma, deverdo ser
remetidos a instituicdo de origem, ou nela mantidos para elimina¢do conjunta e
concomitante com o processo principal.

Art. 34. As acles rescisorias terdo a mesma destinacdo final
atribuida ao feito que Ihes deu origem, e neste ndo sera iniciada a contagem da
temporalidade intermediaria até a baixa da acéo rescisoria.
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Art. 35. Os agravos, 0s recursos em sentido estrito em matéria
criminal, por instrumento e os incidentes processuais autuados em apartado,
poderdo ser eliminados independentemente do processo principal, logo apds o
traslado das pecas originais ndo existentes no processo principal.

§ 1° Os documentos mencionados no caput deverao ser descartados
na unidade processante responsavel pelo traslado, com o langcamento da respectiva
fase no sistema processual, dispensada a publicacdo do Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos e vedada a transferéncia a unidade de arquivo.

§ 2° A parte fisica dos recursos e incidentes referidos no caput,
digitalizados integralmente para continuidade de tramitacdo em meio eletrénico,
podera ser eliminada, independentemente de traslado ou da destinagdo do processo
principal.

Art. 36. Processos arquivados provisoriamente ndo poderdo ser
objeto de selecdo e destinacao.

Subsecéo 11
Da digitalizagao

Art. 37. A digitalizacdo de documentos e de processos judiciais e
administrativos, parcial ou integral, bem como a gestdo dos digitalizados, sera
regida pela Resolucdo CNJ n. 469/2022.

Paragrafo Unico. A parte fisica de processos recebidos de orgéos
de diferentes Regides da Justica Federal e de outros ramos do Poder Judiciario por
declinagdo de competéncia, digitalizados na integra na forma da Resolucéo
referida no caput e tramitados desde o inicio na forma eletrénica perante a Justica
Federal, podera ser objeto de selecdo antecipada, com dispensa da aplicacéo de
critérios de guarda permanente, excetuadas as seguintes hipoteses:

| - inqueritos policiais, demandas de matéria criminal e habeas
corpus, que seguirdo a temporalidade e a destinacdo dos autos digitalizados;

I1 —processos com selo historico na origem ou sejam gravados pelo
Programa MoW da UNESCO.

Subsecéo 11
Da gestao dos documentos digitais

Art. 38. Os sistemas informatizados que produzem documentos
arquivisticos atenderdo os requisitos estabelecidos no Moreg-Jus do Conselho
Nacional de Justica.

Art. 39. Para manter a preservacao digital, os 6rgaos da Justica
Federal deveréo:
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| - adotar repositério arquivistico digital confiavel (RDC-Arq),
desenvolvido como software livre, gratuito e de codigo aberto, projetado para
manter os dados em padrdes de preservacéo digital e o acesso em longo prazo;

Il - estabelecer a Politica de Preservacdo de Documentos
Arquivisticos Digitais.

Art. 40. As unidades de Tecnologia da Informacdo, em conjunto
com as de Gestdo Documental, sdo responsaveis:

| - pelo armazenamento adequado dos documentos digitais e pela
sua preservagao no prazo necessario;

Il - pela disponibilizagdo, manutencéo e atualizacdo de ferramentas
de Gestdo Documental nos sistemas informatizados corporativos.

Paragrafo Unico. As unidades de Gestdo Documental e de Arquivo
s8o responsaveis:

a) pela gestdto dos documentos digitais definitivamente
arquivados;

b) pelo exame da presuncdo de autenticidade dos documentos
arquivisticos digitais recebidos, com base nos metadados a eles relacionados.

SECAO VI
DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DA MEMORIA

Art. 41. As acOes de Gestdo da Memoria recaem sobre documentos
e processos de guarda permanente custodiados pelos arquivos, colecdes e livros
das bibliotecas, acervos de museus, memoriais, centros de Memoria e culturais,
patriménio arquitetdnico e histdria das pessoas dos 6rgédos da Justica Federal.

Art. 42. Para a preservacao e divulgacdo da Memoria institucional
e do patrimonio cultural da Justica Federal de 1° e 2° graus, determinam-se:

| - o favorecimento do uso de novas tecnologias digitais para
ampliar a dimensdo informativa dos acervos;

Il - o compartilhamento de técnicas das ciéncias da Informacao,
Arquivologia, Biblioteconomia, Museologia, Historia, Antropologia e Sociologia
para agregar valor informativo sobre a instituicdo e seu papel na sociedade;

[l - a colaboragdo e interacdo entre as unidades de Memodria,
Arquivo, Biblioteca e Comunicacéo Social,

IV - a promocdo de acbGes sobre o patrimbnio arquitetdnico,
arquivistico, bibliografico e museoldgico, que garantam a conservacgado preventiva

e curativa, o restauro e a seguranga, com formacgdo de reserva técnica quando
aplicavel,
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V - a promocdo de acGes culturais, de difusdo, educativas, de
fomento a pesquisa e que promovam a universalidade de acesso;

VI - a promogdo de encontros e semindrios para intercambio de
experiéncias;

VII - o registro e divulgagéo de boas praticas no sitio eletronico do
CJF.

Art. 43. Os Tribunais e Sec¢fes Judiciarias deverdo instituir
ambientes fisico e virtual de preservacéo e divulgacéo de informacdes relativas ao
patrimoénio cultural, produzidas ou custodiadas pelo 6rgdo, seja por meio de
museu, memorial ou centro de Memdria aberto ao publico e a servi¢o da sociedade
e seu desenvolvimento.

§ 1° Os ambientes referidos no caput sao destinados a conservar,
investigar, comunicar, interpretar e expor conjuntos e colecdes de valor cultural,
para contemplacéo, educacéo, estudo e pesquisa.

§ 2° Cabe a Presidéncia dos Tribunais e a Direcdo do Foro a
definicdo de responsabilidades pelo gerenciamento dos ambientes de preservacéo
e divulgacdo da Memoria, bem como dota-los da infraestrutura necessaria para a
implementacao dos servigos.

8§ 3° A coordenacéo dos museus, memoriais ou centros de Memoria
serd atribuida preferencialmente a magistrada aposentada ou ao magistrado
aposentado, observado o disposto no § 2° do art. 8° desta Resolugéo.

§ 4° O ambiente virtual mencionado no caput sera veiculado em
espaco permanente do sitio eletrénico do érgéo.

§ 5° O acervo digital de guarda permanente sera preservado em
Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq), com interoperabilidade de
pacotes informacionais.

Art. 44, S&o atribuigdes das unidades referidas no art. 43:

| - preservar e divulgar a documentacdo de valor permanente e
pecas museologicas;

Il - organizar eventos culturais e mostras permanentes ou
temporarias do acervo;

I11 - realizar pesquisas que visem a reconstituicdo e a preservacao
da Memodria da Justica Federal;

IV - propor convénios, acordos de cooperagéo técnico-cientifica e
parcerias com instituicdes universitarias e culturais, arquivos publicos e outros
orgéos do Poder Judiciario;

V - contribuir para a reconstrucdo da histéria da Justica Federal,
para a evolucdo do Direito e do pensamento juridico no Brasil, disponibilizando a
sociedade acervo para consulta e pesquisa;
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VI - dar cumprimento aos preceitos legais relativos a preservacéo
do patrimonio histdrico e cultural brasileiro, a garantia do acesso as informagdes
de carater publico e aos arquivos publicos.

SECAO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45, Esta Resolucdo serd aplicada e interpretada em
consonancia com os principios, diretrizes e normas do Proname e de acordo com
a politica nacional de arquivos publicos e privados do Conselho Nacional de
Arquivos, orgdo central do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

Art. 46. Fica revogada a Resolucdo CJF n. 714, de 17 de junho de

2021.
Art. 47. Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacéo.

Ministra MARIA THEREZA DE ASSIS MOURA
Presidente

i Autenticado eletronicamente por Ministra MARIA THEREZA DE ASSIS

- residente do Conselho da Justica Federal, em as
El 3| MOURA, Presidente do Conselho da J Federal, em 29/04/2024, as 17:03,
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