PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO
Secretaria de Administragdo e Servigos

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigo de mudanga para o transporte de 17 cofres entre as dependéncias do TRF6, com o objetivo de assegurar a movimentagao
segura ¢ eficiente dos cofres, garantindo a integridade dos equipamentos e a seguranga dos envolvidos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. = . Descri¢io . . ceno
Item Especificacio Unidade | CATSER CATSER Quantidade (unidade) Valor unitario A}
Contratagdo de servigo de mudanga
para realizar a realocagdo de 17 . Transporte de .
U | cofres entre as dependéncias do Servigo 3212 Mudanga - Local 17 Cofres R$ 13.900,00 RS
TRF6

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 6 dias uteis contados da emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

1.3 O custo estimado total da contratagéo ¢ de R$ 13.900,00 (treze mil e novecentos reais) , conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, item I, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, item III,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

SUSTENTABILIDADE

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as normas do
Ministério do Trabalho e Emprego.

4.1.2. A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de servicos e
fiscalizar o uso, em especial pelo que consta da Norma Regulamentadora n® 6 do MTE.

4.1.3. A contratada nio terd bens agregados aos servicos que possam ser definidos como material reciclado atéxico ou biodegradavel e, no
caso dos residuos gerados, que ¢ com restos de papeis, o descarte sera realizado em lixeiras seletivas.

4.1.4. A empresa contratada devera zelar pela manutengdo dos veiculos responsaveis pelos transportes, para que eles se encontrem em perfeito
estado de manutencdo, conservagdo, limpeza e seguranga e para que todos os bens transportados sejam preservados, respeitando as especificagdes dos materiais
utilizados para a embalagem e acondicionamento dos objetos a serem transportados, observando as orienta¢des e defini¢des contidas nas normas da ABNT, nas
normas internacionais consagradas e em todas as normas correlatas do Poder Publico, bem como nas prescri¢des e recomendacdes dos fabricantes.

SUBCONTRATACAO

4.2 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

GARANTIA DE CONTRATACAO

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133 de 2021, tendo em vista o baixo valor relativo da
contratagdo e por ser um objeto de execucdo sem grandes complexidades tecnoldgicas, o que reduz significativamente as chances de inadimplemento, bem como a
execugdo em uma unica etapa e prazo determinado.

5. VISTORIA

5.1 A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a
ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizac@o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 09 horas as 18 horas. Agendamento de visita pelo telefone (31) 3501-1472 ou pelo e-mail secam@trf6.jus.br.

5.2 Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.3 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

5.4 A ndo realizagdio da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5.5 Na vistoria, devera ser avaliado:



a) o tamanho e a quantidade de carrinhos para transporte de carga;
b) o quantitativo de funciondrios necessarios para efetuar o carregamento e o descarregamento;
¢) os materiais necessarios a prote¢ao de todos os bens que serdo transportados;

d) os uniformes, os equipamentos de protecao individual (EPI) e seus complementos que deverdo ser obrigatoriamente utilizados por todos
os funcionarios da CONTRATADA, sem 6nus adicional 8 CONTRATANTE;

e) a identificagdo de todos os bens que sero transportados;
f) as condi¢des de escoamento dos prédios e os prazos definidos neste Termo de Referéncia;

g) a necessidade de providenciar autorizagdo especial de transito, a ser emitida pelos Orgdos publicos envolvidos, ou qualquer outro
documento ou procedimento necessario ao fiel cumprimento do objeto contratado.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATRUAL
6.1. O prazo de execugdo dos servigos ocorrera na forma que se segue:
6.1.1. Inicio da execugdo: sera contado da data de recebimento da Nota de Empenho.

6.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderegos:

Ed. Euclydes Reis Aguiar Antonio - ERA
Enderego: Avenida Alvares Cabral, 1.741, Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG

Ed. Ant6nio Fernando Pinheiro - AFP
Endereco: Avenida Alvares Cabral, 1.805, Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG

Ed. Oscar Dias Corréa - ODC
Enderego: Rua Santos Barreto, 161, Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG

Galpao

Endereco: Rua José Américo de Almeida, 88 - Bairro Camargos, Belo Horizonte

6.2.7. Os cofres serdo retirados e encaminhados para as seguintes dependéncias do Tribunal :

COFRES MEDIO PORTE

SETOR QTDE LOCALIZACAO DESTINO
Origem |Andar |Destino Andar

2% Vara Civel 1 ERA 12° AFP 13°
3* Vara Civel 1 ERA 12° AFP 13°
5* Vara Civel 1 ERA 7° AFP 12°
8* Vara Civel 1 ERA 4° GALPAO
9 Vara Civel 1 ERA 4° GALPAO
10* Vara Civel 1 ERA 9° GALPAO
13* Vara Civel 1 ERA | Pilotis GALPAO
1* Vara Criminal 2 ODC 6° GALPAO /AFP | 15°
3* Vara Criminal 1 OoDC 6° ERA 11°
llilzzgi(ﬁzie;uqéo Fiscal e 1 oDC 9 GALPAO
é;:gi (};:i’c‘f:lugéo Fiscal e 1 oDC 9 GALPAO
%Xzzjii’c‘f;“‘?ao Fiscal e 1 oDC 10° GALPAO
12:";(\1/;1:; Juizado Especial | oDC 1o GALPAO
SUSIT 1 ERA 10° ODC 17°
TOTAL 15

* profundidade 56 cm, largura 60cm, altura 140 cm - estimativa de peso 180 Kg

COFRES PEQUENO PORTE
SETOR |QTDE |LOCALIZAGCAO | DESTINO
Prédio |Andar |Prédio| Andar
SUSIT 1 ERA 10° oDC | 17°
TOTAL| 1

* profundidade 40cm, largura 45cm altura 100 cm - 80kg



COFRES GRANDE PORTE

SETOR |QTDE |LOCALIZACAO |DESTINO
Prédio |Andar |Prédio| Andar
SUSIT 1 ERA 10° ODC 17°
TOTAL| 1

* profundidade 50cm, largura 116 cm, altura 215cm - 300 Kg

6.3 A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

6.3.1 A contratagdo contempla os servigos de mao de obra, desmontagem, embalagem, transporte, desembalagem e remontagem dos cofres,
conforme necessidade e avaliagdo prévia junto a CONTRATANTE.

6.3.2 Na origem, ficara a cargo da CONTRATADA a desmontagem, o acondicionamento, embalagem e identificagdo de todos os itens a
transportar, sem 6nus para a CONTRATANTE.

6.3.3 O transporte dos cofres serdo realizados utilizando carrinho adequado para carga, maquina de igamento e caminhdo-bat proprio para a
realizagdo de mudanga. O caminhdo-batl devera possuir paredes da carroceria com protegdes apropriadas.

6.3.4 Os veiculos devem se encontrar em perfeito estado de manutengdo, conservagao, limpeza e seguranga, obedecidas todas as normas que
regulamentam a utilizagéo de veiculos, emanadas pelo Poder Publico.

6.3.5 O transporte e icamento dos cofres serdo realizados respeitando as condigdes climaticas e de seguranga, toda a mao de obra para o
icamento, sera de responsabilidade da CONTRATADA, que devera disponibilizar uma equipe de pessoas especializadas, devidamente treinadas nos servigos de
igamentos.

6.3.6 Caso o icamento dos cofres ndo seja viavel e essa impossibilidade ndo se enquadre no item 6.3.5, a CONTRATADA sera responsavel
por realizar o transporte utilizando métodos alternativos, sem custo adicional para a CONTRATANTE.

6.3.7 A movimentacdo dos cofres serdo efetuadas através dos meios normais de acesso aos imodveis, tais como: portas, corredores, escadas e
elevadores, desde que seja observado e respeitado o limite de carga indicado pela fabricante dos equipamentos, no caso dos elevadores (capacidade informada
dentro de cada cabine).

6.3.8 Todos os cofres devem ser devidamente identificados com os dados: nome do setor; andar retirado da origem; e andar a ser levado no
destino. Os dados serdo fornecidos pela CONTRATANTE ¢ a agdo executada pela CONTRATADA.

6.3.9 Os cofres, ao serem arrumados nos caminhdes, deverdo receber protecdo de mantas e acolchoados, evitando-se contato direto com as
paredes e com o restante da carga e devidamente amarrados, evitando-se deslocamentos no interior do bat.

6.3.9 No destino, a CONTRATADA ficara responsavel pela descarga dos bens transportados, o transporte até o pavimento/sala de destino,
sendo necessaria a remontagem (caso necessario) dos cofres desmontados na origem.

6 .4 A movimentagdo de cofres realizados por meio de igamento deverd ser realizado fora do horario de expediente do Tribunal, sendo
necessario o transporte no sabado.

6.5 Cabera a CONTRATADA restaurar qualquer dano fisico causado nas dependéncias no Tribunal pelo transporte dos cofres, seja, reparos
nas paredes, pisos, tetos, corrimdes e elevadores, podendo sofrer retengdo ou glossa no pagamento, conforme item 7.2.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.1.3 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizago das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situagdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.4 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execucgdo do
contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

7.1.4.1 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

7.1.5 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.1.6 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 8 Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, € ndo
excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.1.7 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.7.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira & Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.8 As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.9 O 6rgido ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN
5/2017, art. 44, §3°).

7.1.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

7.1.11 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado
de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7.2 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO



7.2.1 A avaliag@o da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto o disposto neste
item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.2.1.1 Sera indicada a retengéio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada com atribuigdo de graus, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, conforme tabelas 2 ¢ 3 abaixo:

Tabelal

GRAU | CORRESPONDENCIA

01 0,5% sobre o valor mensal do contrato

02 0,6% sobre o valor mensal do contrato

03 0,8% sobre o valor mensal do contrato

04 1,6% sobre o valor mensal do contrato

05 3,2% sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2:
INFRACOES
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situagdo que se crie a possibilidade de causar dano
01 fisico, 1esio corporal ou consequéncias letais, por 05

ocorréncias.

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou
02 caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade 04
de atendimento

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os

03 servigos contratados, por empregado e por dia. 03
Recusar-se a executar servigo determinado pela
04 s . . 02
fiscalizagdo, por servigo e por dia.
Para os servigos a seguir, DEIXAR DE:
05 Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar 02

do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia.

Substituir empregado que se conduza de modo
06 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, 03
por funcionario e por dia.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
previstos nesta tabela de glosas, apos reincidéncia
formalmente notificada pela fiscalizagdo do contrato, por
item e por ocorréncia.

07 01

Apresentar a nota fiscal ou fatura no prazo estabelecido,
por dia de atraso, limitada a 10 (dez) dias. Apds esse prazo,
a Contratada estara sujeita a sangdo administrativa,
conforme item 10-b.1.

08 02

Apresentar 0s documentos solicitados pela
fiscalizagdo/gestdo do contrato durante toda a sua vigéncia,
09 limitada a 10 (dez) dias. Apods esse prazo, a Contratada 02
estara sujeita a sang¢do administrativa, conforme item 10-
b.1.

7.3 SANCOES

7.3.1 Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, bem como nas disposi¢des constantes da Portaria PRESI TRF1 n°® 126/2022,
no ambito deste TRF6, por forga do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolugdo Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022, a CONTRATADA
ficara sujeita a aplicag@o das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razdo do atraso
injustificado na execugao dos servigos objeto do contrato, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentagdo de documentos.

b.2) 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensdo ou interrupgdo dos servigos contratados, salvo
por motivo de for¢a maior ou caso fortuito.

b.3) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugao total da obrigagdo assumida.
¢) impedimento de licitar e contratar com a Justi¢a Federal de Primeiro Grau em Minas Gerais pelo prazo de até 03 (trés) anos.

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

7.4 DO RECEBIMENTO

7.4.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contado do término da execugdo do objeto contratual,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7.4.1.1 O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.4.1.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final do periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonéncia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado
ao gestor do contrato.



7.4.1.1.2 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a inica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.1.1.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os testes de campo ¢ a entrega
dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.1.2 No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.4.1.2.1 quando a fiscaliza¢do for exercida por um tnico servidor, o relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag@o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.4.3 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:

7.4.3.1 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

7.4.3.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagdes apresentadas; e

7.4.3.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no
Instrumento de Medigo de Resultado (IMR).

7.4.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.

7.5 LIQUIDACAO

7.5.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquida¢do, na forma
desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.5.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso I do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.5.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5.3 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizag@o da situagdo, sem Onus a contratante.

7.6 PRAZO DE PAGAMENTO

7.6.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da liquidacao da despesa, conforme se¢do
anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.6.2 No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

7.7 FORMA DE PAGAMENTO

7.7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.7.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de dispensa de licitagdo, sem disputa, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei
14.133/2021 e art. 5° da Lei 14.133/2021, com a adog@o do critério de julgamento pelo menor valor.

8.2 As exigéncias de habilita¢do juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo
I do Aviso de Contratagdo Direta.

8.3 Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

8.4 Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.5 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente
quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro  Nacional de  Empresas  Punidas —  CNEP, mantido pela  Controladoria-Geral da  Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.7 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.9 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.10 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.11 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.12 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢@o do recolhimento dessas contribuigdes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 13.900,00 , conforme custos unitarios apostos na planilha de levantamento de precos
id. 0938352.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus
anexos.

10.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes pela Contratada.

10.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo
de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos.

10.6. Aplicar a Contratada sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do estabelecido no Termo de Referéncia e/ou Contrato.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.1.1. Arcar com todas as despesas com montagem, desmontagem, embalagem, carrego e descarrego dos bens transportados, como
também, o custo com impostos, fretes, encargos, etc, isentando a CONTRATANTE de quaisquer 6nus adicional.

11.1.2. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios de pessoal, alimentagdo, transportes, encargos
sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe, indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho
dos servigos objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

11.1.3. Em havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressdes nos quantitativos que se fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas
condic¢des da proposta.

11.1.4. Ressarcir os eventuais prejuizos causados 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execugdo dos servigos contratados ou por extravio do objeto, neste caso inclusive o roubo do objeto.

11.1.5. Executar os servi¢os de acordo com as solicitagdes emitidas pela CONTRATANTE.

11.1.6. Obter todo e qualquer tipo de licenga junto aos o6rgdos fiscalizadores (guias e demais documentos necessarios) para a perfeita
execucdo do transporte, observando que as despesas inerentes aos servigos serdo de sua responsabilidade, tais como: taxas, traslados, impostos, pedagios, etc.

11.1.7. Manter “livro de ocorréncias” para registro, durante o percurso autorizado, e ocorréncias relativas aos servigos de transporte,
que servira de balizamento para solugdes de quaisquer problemas eventualmente ocorridos por ocasido do transporte.

11.1.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha causar a CONTRATANTE durante a execugdo dos servigos, assumindo o
onus e a execugdo dos respectivos reparos ou substitui¢des, recompondo os locais, porventura danificados em decorréncia do manuseio dos bens a serem
transportados, sempre observando a exceléncia dos servigos.

11.1.9. Reparar, corrigir, reconstituir ou indenizar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data de notifica¢do, os danos causados aos
bens transportados, efetuando, caso necessario, o ressarcimento mediante a substitui¢do do bem danificado por outro original.

11.1.10. Dispor de todo equipamento, ferramenta, material ¢ mao-de-obra qualificada, responsabilizando-se, ainda, pela limpeza dos locais
de origem e destino, o que se refere a retirada dos detritos de materiais e embalagens utilizados na execugdo dos servigos, exceto quando dispensado pela
CONTRATANTE.

11.1.11. Fornecer e exigir dos seus empregados, conforme normas de seguranca do trabalho, o uso de equipamentos de prote¢ao individual—
EPI e coletivo adequados a todos os envolvidos no servigo.

11.1.12. Retirar dos locais indicados pela CONTRATANTE os bens a serem transportados, ficando como fiel depositario dos mesmos até a
entrega no destino.

11.1.13. Providenciar para que seus empregados se apresentem, convenientemente, uniformizados e identificados mediante o uso de
crachas, quando em servigo.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

11.1.14. Responder pelos danos de qualquer natureza que venham a sofrer seus empregados e terceiros, em razdo de acidentes ou de agao,
ou de omissdo dolosa ou culposa, de prepostos da empresa ou de quem em seu nome agir.

11.1.15. Atender ao chamado da CONTRATANTE para execugéo do servigo objeto da contratagdo no prazo maximo de até 24 (vinte e
quatro) horas, a partir do recebimento da solicitagdo salvo em caso fortuito ou forga maior, mediante aquiescéncia da CONTRATANTE.

11.1.16. Responsabilizar-se por todas as ocorréncias de danos e desaparecimentos de bens, avarias que venham a ser causadas por seus
empregados ou prepostos 8 CONTRATANTE ou a Terceiros, independentemente de sua causa.

11.1.17. Adotar os critérios de seguranga do trabalho previstos na legislagdo especifica, tanto para seus empregados quanto para quaisquer
outros executantes dos servigos.

12. DA PROTECAO DE DADOS

12.1. Na execugdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados) — LGPD, notadamente os
relativos as medidas de seguranga e controle para protegdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante adogéo de boas
praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

12.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das disposi¢des relacionadas a prote¢ao
de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugdo/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

12.2.1. Obriga-se também a comunicar & Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a
ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou de qualquer outra
forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as hipoteses previstas nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018
(LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecugdo do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

12.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagdes da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n.

00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU (Parecer_Z95_202O_CONJUR_CGU_CGU_AGU.Ddf)Z, segundo o qual tratamento de dados na contratagdo de
microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgagdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a
identificacdo empresarial.

12.4. E vedado, na execugéo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou informagdes sigilosas a que
tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, produgéo ou fornecimento de bens. Para tanto,
devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informagdes resultantes da aplicagdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tnico do
art. 26 da Lei 12.527/2011.

12.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violagdo a legislacdo de
protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-a na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

12.6. Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles
porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservagéo conforme as hip6teses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.7. Até a superveniéncia de regramento proprio, a atuagdo do TRF6 em relagéo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de
Proteg@o de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da Resolugdo PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolucdo institui a Politica de Protegdo de
Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta
pela legislagdo vigente:

Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justi¢a Federal da 1* Regido, por meio do relacionamento com os usudrios de
servigos jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas relagdes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justi¢a Federal da 1* Regido podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de
obtengdo de consentimento pelos respectivos titulares.

Paragrafo tnico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fung@o jurisdicional estardo sujeitas a obtengdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justi¢a Federal da 1* Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento de produtos ou a prestagdo de servigos necessarios a suas operagdes. Esses
contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislagdo vigente, importar em disciplina propria de protegao de dados pessoais, a qual
devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 1* Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita aos normativos de prote¢do de dados vigentes, além do dever de
empregar boas praticas de governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigagdes legais ou regulatorias, com organizagdes publicas ou privadas, de acordo com a
finalidade admitida na legislagdo pertinente, resguardados os principios de prote¢do de dados pessoais.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

Documento assinado eletronicamente por Claudete Iara Rodrigues Grossi, Diretor(a) de Secretaria, em 04/10/2024, as 18:37, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da
Lei 11.419/2006.
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