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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacao de empresa prestadora de servicos especializados em manutencao
periédica preventiva e corretiva e de higienizacao dos aparelhos condicionadores de
ar e cortinas de ar instalados na Subsecdo Judicidria de Passos/MG, sem
fornecimento de pecas, nos termos da tabela abaixo e do Anexo 1, conforme
condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comunsde
engenharia, tendo em vista que sua caracteristica e seu padrao de desempenho e
qualidade serao definidos neste Termo e detalhados no Contrato a ser firmado, por
meio de especificacdes usuais do mercado.

1.3. Nos termos dos arts. 62, inciso XXIX, e 46, inciso Il, da Nova Lei de Licitacoes e
Contratos (Lei n? 14.133/2021), o regime de execucao sera empreitada por preco
global, em razao de a liquidacao da despesa nao envolver necessariamente a
medicao unitaria dos quantitativos de cada servico, restando previamente definidas
as quantidades de servico a serem executados na fase contratual.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n?14.133, de 2021.

1.4.1. O servico é enquadrado como continuado, sem fornecimento de mao de
obra em regime de dedicacao exclusiva, tendo em vista que a higienizacao
periédica é imprescindivel para minimizar a contaminacao do ar por agentes
microbioldgicos, fisicos ou quimicos, garantindo-se assim a eficiéncia da
climatizacdo, a conservacao e o aumento da vida util dos equipamentos, bem
como o atendimento a legislacao vigente relativa a necessidade de limpeza
desse tipo de equipamento.

1.5. A prestacao de servicos enquadra-se nas exigéncias legais de terceirizacao,
conforme a Lei n? 14.133/2021 e a Instrucao Normativa n® 05, de 26 de maio de
2017, expedida pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, bem
como nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, nao se
constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 32 do mencionado
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTOS E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O término do Contrato 012/2022 em 31/12/2023 de prestacao de servicos
de manutencao preventiva e corretiva em aparelhos de ar-condicionado do edificio
sede da Subsecao Judiciaria de Passos e a impossibilidade de nova prorrogacao, nos

termos do § 42 do artigo 57 da Lei 8.666/93.

2.2 A solucao engloba a realizacao dos servicos descritos abaixo, conforme
a Portaria n? 3.523/98 do Ministério da Salde e a NBR-13971/97 - ABNT, com
0 objetivo de preservacao e manutencao dos aparelhos de ar-condicionado
instalados no prédio da Subsecdao Judicidria de Passos.

2.3 A Necessidade de manutencao e limpeza dos aparelhos de ar-condicionado,
realizada por pessoal técnico especializado, com a finalidade de garantir seu regular
funcionamento, evitar a deterioracdo precoce dos bens, prevenir a ocorréncia de
possiveis danos aos equipamentos, impedir a proliferacdo de fungos e bactérias,
garantir a preservacao da saude e integridade fisica dos servidores e jurisdicionados
gue diariamente acessam o prédio da Subsecao Judicidria de Passos/MG, conforme
indicacao da Portaria MS n. 3.523/98 (Ministério da Saude).

2.4 A contratacao ird atenderas normas legais que preveem a necessidade de
higienizacao periddica e ininterrupta de aparelhos condicionadores de ar, bem como
proporcionar significativos beneficios a prestacao jurisdicional e a conservacao do
patrimonio, que é composto por equipamentos sensiveis a elevadas temperaturas. A
pratica regular de manutencao preventiva e de higienizacao dos aparelhos colabora
para a reducao de defeitos e falhas no funcionamento, situacao que ocasiona
reducao de custos e de danos ao patrimonio.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricao da solucao como um todo abrange a prestacao do servico de
natureza continuada de manutencao preventiva e corretiva dos aparelhos de ar-
condicionado instalados nas dependéncias da Subsecao Judiciaria de Passos, sem
fornecimento de pecas de reposicao.

3.1.1. Por manutencao preventiva entende-se a série de procedimentos
destinados a prevenir a ocorréncia de quebras e defeitos nos mecanismos ou
pecas dos equipamentos, conservando-os em perfeito estado de funcionamento,
de acordo com as recomendacdes do fabricante, manuais e normas técnicas
especificas.

3.1.2. Por manutencao corretiva entende-se a série de procedimentos
destinados a manter o0s equipamentos em perfeito estado de uso,
compreendendo os ajustes e regulagens mecanicos, eletrbnicos e reparos
necessarios, substituicdo de pecas e componentes que apresentarem defeitos
ou desgaste pelo tempo de uso, em conformidade com os manuais € normas
técnicas especificas.

3.1.3. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer
relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

3.1.4. A Contratada deverd ter em seu quadro profissional experiente e
devidamente habilitado, para assumir a Responsabilidade Técnica pelas
atividades, visando a adequada execucao dos servigcos. Nos termos do art. 12 da
Resolucdo n? 068, de 24 de maio de 2019, do Conselho Federal dos Técnicos



Industriais - CFT, compete ao Técnico em Refrigeracdao e Ar Condicionado,
Técnico em Mecanica e o Técnico em Eletromecanica o planejamento,
elaboracao, execucao, coordenacao, controle, inspecao e avaliacao da execucao
de manutencao de sistema de refrigeracao e climatizacao, e todos os servicos
do PMOC - Plano de Manutencao Operacao e Controle. Assim, considerando que
nao ha hierarquia entre o CONFEA e CFT, entende-se que nao cabe a
administracdo restringir a participacao do Técnico Industrial no certame.

3.2 A solucao engloba a realizacao dos servicos descritos abaixo, conforme

a Portaria n? 3.523/98 do Ministério da Salde e a NBR-13971/97 - ABNT, com o
objetivo de preservacao e manutencao dos aparelhos de ar-condicionado e cortinas
de ar instalados no prédio da Subsecao Judicidria de Passos:

1. Higienizacao, lavagem dos aparelhos e verificacao dos filtros de ar;

. Aplicacao de bactericida;

Limpeza interna e externa dos condicionadores de ar e das cortinas de ar;
Limpeza e revisao no painel frontal,

Limpeza das serpentinas, condensadores e evaporadoras;

Limpeza dos sistemas de drenagem da bandeja de agua de condensacao;
Verificacao do alinhamento e tensao dos sistemas de polias e correias;
Limpeza dos drenos e, se necessario, desentupimento;
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Lubrificacao do motor do ventilador;
10. Reaperto de parafusos dos mancais e suportes;

11. Verificacdao e complementacao, se necessario, o nivel do d6leo dos
compressores;

12. Medicao de tensao, corrente de partida e funcionamento do Compressor e do
motor de ventilador;

13. Medicao da corrente das resisténcias elétricas de aquecimento;
14. Vistorias visuais de liquido;

15. Inspecionar os quadros elétricos e, se necessario, reapertar os terminais
elétricos;

16. Verificar aquecimento dos contatos e chaves;

17. Verificacao de termostato, chave seletora, motor de ventilador e mostrador
de fiacao do compressor;

18. Balanceamento da hélice e ventoinha:

19. Lavagem completa dos condicionadores e cortinas de ar e, se necessario
pintura com tinta anticorrosiva na base interna dos equipamentos;

20. Medicao da pressao do gas e, se necessario, complementa-lo e
22. Verificacao da vedacao térmica dos condutores e reparo quando necessario
21. Outros servicos necessarios.

3.3 A manutencao corretiva serd efetuada a partir da chamada de emergéncia, apés
a ocorréncia de falha em equipamento ou instalacao. Deverd ser atendida no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a solicitacdo, efetuada em horario
comercial ou em dias Uteis, sem 6nus para a Contratante.



3.4 A manutencdo corretiva consistira em reparar todo e qualquer defeito que venha
a ocorrer durante a vigéncia do contrato. A troca dos filtros secadores, a
recarga ou a troca do gas refrigerante, quando necessarias para o
funcionamento dos aparelhos, serao feitas por conta da Contratada, sem
6nus para a Contratante. A Contratada devera indicar telefone para os chamados
extraordinarios.

3.5 Da periodicidade do servico
Gabinetes (verificacdes/correcoes):

Descricao dos Servicos Periodicidade
Ruidos e vibracdes anormais Bimestral
Existéncia e eliminacao de focos de corrosao Trimestral

Fixacao de tampas frontais e laterais (vedacao) Bimestral
Limpeza interna, inclusive da unidade ventiladora | Bimestral
Limpeza externa Bimestral

Compressor (verificacbes/correcoes):

Descricao dos Servicos Periodicidade
Vazamento de refrigerante Bimestral
Ruido e/ou temperatura anormal | Bimestral
Verificacao dos calgos Bimestral

Conjunto ventilador (verificacdes/correcoes):

Descricao dos Servicos Periodicidade
Ruido anormal Bimestral
Funcionamento e estado de conservacao do motor Bimestral
Acoplamento Bimestral
Limpeza interna e externa do ventilador e evaporador, inclusive .

Bimestral
rotor e voluta

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de

Sustentabilidade das Compras e Contratos do Conselho da Justica Federal (CJF) e no
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. E vedada a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de qualquer das
substancias que destroem a Camada de Ozb6nio - SDO, abrangidas pelo
Protocolo de Montreal.

4.1.2. A contratada devera adotar na retirada de residuos dos aparelhos, pratica
de desfazimento sustentavel ou reciclagem dos bens que forem inserviveis para
0 processo de reutilizacao.

4.1.3. Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e
entulhos, cabos, restos de 6leos e graxas, deverdao ser adequadamente
separados, para posterior descarte, em conformidade com a legislacao
ambiental e sanitaria vigentes.



4.1.4. Os produtos quimicos a serem utilizados deverao estar comprovadamente
registrados no Ministério da Saude, ser inofensivos ao meio ambiente e ao ser
humano, nao podendo, em hipdtese alguma, ser acondicionados em locais
considerados inapropriados.

4.1.5. A contratada devera, também, estabelecer, em comum acordo com a
contratante, procedimentos e rotinas voltados ao monitoramento e a melhoria
continua da eficiéncia energética dos equipamentos. Devera, ainda, apresentar
a contratante, periodicamente e sempre que demandada, dados acerca do
desempenho elétrico da edificacdo, bem como informacdo a respeito das
medidas adotadas para sua melhoria, dados que deverao constar do PMOC.

4.1.6. A contratada deverd implementar acdes que reduzam a exposicao de
ocupantes do edificio e funciondrios de manutencao a contaminantes de
particulas quimicas e bioldgicas potencialmente perigosas, que possam impactar
negativamente a qualidade do ar, a salde, os sistemas de edificios e o0 meio
ambiente, devendo a contratada oferecer os equipamentos de protecao
individual necessérios para a protecdo dos seus colaboradores.

4.2. Além dos requisitos descritos nos itens anteriores, devera a contratada observar
e cumprir, no que couber:

4.2.1. A Instrugcao Normativa SLTI/MPOG n? 1, de 19.01.2010, que dispde sobre
os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens, servicos ou
obras pela Administracao Publica.

4.2.2. As diretrizes, critérios e procedimentos para a gestao dos residuos (Lei n®
12.305/2010 e Resolucao CONAMA 307/2002).

4.2.3. As normas do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacao e Qualidade
Industrial - INMETRO e as normas ISO n2 14.000, relativas aos sistemas de
gestao ambiental.

4.2.4. A Resolucao CONAMA n. 267, de 14 de setembro de 2000, que dispoe
sobre a proibicao, no Brasil, da utilizacao das substancias controladas
especificadas nos Anexos A e B do Protocolo de Montreal sobre substancias que
destroem a Camada de Oz6nio - SDOs.

4.2.5. A Resolucao CONAMA n. 340, de 25 de setembro de 2003, que altera a
Resolucao CONAMA n2 267/2000 e dispde sobre a utilizacao de cilindros para o
envazamento de gases que destroem a Camada de OzO6nio, e da outras
providéncias.

4.2.6. AResolucao ANVISA n. 9, de 16/01/2003, com orientacao técnica
elaborada por grupo técnico assessor sobre padrdes referenciais de qualidade do
ar interior em ambientes climatizados artificialmente de uso publico e coletivo.

Subcontratacao
4.3. Nao é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n? 14.133 de 2021 por se tratar de contratacao de servico de baixo vulto, nao
havendo risco ou complexidade gue justifique a exigéncia de garantia de execucao.

Vistoria

4.5. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado é facultativa, sendo



assegurado ao interessado o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado
por servidor designado para esse fim em hordrio a ser combinado com Secao de
Suporte Administrativo e Operacional da Subsecao Judicidria de Passos - SESAP, no
telefone (35) 3211-1160 e/ou pelo e-mail sesap.pss@trf6.jus.br.

4.6. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando o documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a realizacao
da vistoria.

4.8. A nao realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, dlvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

4.9. Como requisito para a contratacdo, o licitante vencedor deverd apresentar
declaracao positiva de pleno conhecimento das condicbes necessarias para a
prestacao do servico, caso opte por nao realizar a vistoria.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Inicio da execucao do objeto: a execucao dos servicos sera iniciada em até 15
(quinze) dias, contados da assinatura do contrato, devendo a Contratada registrar o
contrato junto ao CREA/MG ou ao Conselho Federal dos Técnicos Industriais
apresentando a respectiva Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) ou o Termo
de Responsabilidade Técnica (TRT) do responsavel.

5.1.1. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa
deverd comunicar as razdes respectivos com pelo menos 10 (dez) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas as situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.2 Os servicos deverao ser realizados no edificio sede da Subsecao Judiciaria de
Passos, localizado no seguinte endereco: Rua Ouro Preto, 170 - Centro - Passos-
MG, CEP: 37900-008, no horario entre 9:00h e 18:00h, de segunda a sexta-feira,
podendo sofrer alteracao mediante aprovacao da Fiscalizacao.

5.3 Os servicos a serem executados e os materiais a serem empregados pela
CONTRATADA deverao obedecer rigorosamente as normas a seguir indicadas:

5.3.1. Prescricbes e recomendacoes dos fabricantes relativamente ao emprego,
uso, transporte e armazenagem de produtos, bem como a execucao de servicos.

5.3.2. Normas técnicas mais recentes da ABNT (Associacao Brasileira de Normas
Técnicas) e do INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia), em especial:

5.3.2.1. NBR 5.410 - Instalac0es elétricas de baixa tensao;

5.3.2.2. NBR 16401-1 - Projeto das Instalacoes;

5.3.2.3. NBR 16401-2 - Parametros de Conforto Térmico;

5.3.2.4. NBR 16401-3 - Qualidade do Ar Interior;

5.3.2.5. NBR 13971 - Manutencao programada.
5.3.3. Regulamentos das empresas concessionarias de energia, agua e esgoto.
5.3.4. Normas técnicas especificas, se houver.
5.3.5. Normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT ou para



melhor complementar os temas previstos por essas.

5.3.6. Portaria MARE n2 2.296/97 e atualizacbes - Préaticas de Projetos,
Construcao e Manutencao de Edificios PUblicos Federais.

5.3.7. Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho, em especial as
seguintes:

5.3.7.1. NR-6: Equipamentos de Protecao Individual - EPI;
5.3.7.2. NR-10: Seguranca em Instalacdes e Servicos em Eletricidade;
5.3.7.3. NR-18: Seguranca e Saude no Trabalho na Industria da Construcao;
5.3.7.4. NR-23: Protecao Contra Incéndios.

5.3.8. Resolucao CONFEA n? 425/98 (ART).

5.3.9. Portaria n? 3523/GM do Ministério da Saude, de 28 de agosto de 1998,
bem como o preenchimento do PMOC, de acordo com as necessidades dos
equipamentos.

5.4 A garantia do servico prestado serd de 90 dias, de forma que os
equipamentos funcionem em perfeitas condicdes de uso, sem qualguer 6nus ou
custo adicional para o Contratante. A garantia abrange a realizacao da manutencao
corretiva dos servicos contratados, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica
autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.6 Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pecas (que
nao sao objeto da contratacao, devendo ser adquiridas pela Contratante), a
realizacao de ajustes e reparos, a troca dos filtros secadores, a recarga ou a
troca do gas refrigerante, quando necessdrias para o funcionamento dos
aparelhos, sem 6nus para a Contratante.

5.7 Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacao ou substituicao dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 dias Uteis, contados a
partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracao
pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.8 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacao escrita
e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.9 Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdao em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir
a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

5.12 Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento
da solicitacao do Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os
reparos, ajustes ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a
exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.13 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade da Contratada.

5.14 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio
e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacao
de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicoes,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.



Insumos e Ferramental

5.20. A CONTRATADA fornecerd os equipamentos (escadas, andaimes, etc.),
ferramentas, aparelhos de medicdes e testes, bem como seu transporte e tudo o
mais que for necessario para disponibiliza-los, a fim de assegurar a prestacdao dos
servicos de manutencao ora licitados, devendo, obrigatoriamente, a CONTRATADA
incluir no preco do servico os correspondentes custos.

5.21. Representa 6nus da CONTRATADA a disponibilizacao, livre de qualquer
pagamento adicional, de insumos e materiais de consumo de baixa relevancia,
porém necessarios aos servicos tais como alcool, dgua destilada, 6leo lubrificante,
detergente, sabdo, vaselina, estopas, panos de limpeza, 13 de aco, utensilios e
produtos de limpeza, graxas e desengraxantes, produtos antiferrugem, solventes,
materiais de escritério, fitas isolantes, fitas teflon, colas e adesivos para tubos de
PVC, cola epédxi, buchas de nylon, lixas, massa e espuma de vedacao, material de
soldagem, brocas e outros similares. Desse modo, a CONTRATADA deverd incluir no
preco dos servicos os correspondentes custos.

5.22. A CONTRATADA, durante a execucao contratual, também deverd fornecer,
sem fazer jus a pagamento adicional, o seguinte MATERIAL DE REPOSICAO: filtros
secadores, a recarga ou a troca do gas refrigerante, quando necessarias para o
funcionamento dos aparelhos..

5.23. Correrd por conta da CONTRATANTE a aquisicao de pecas de reposicao,
excetuados os materiais elencados no item 5.22.

5.24. O MATERIAL DE REPOSICAO a cargo da CONTRATANTE poderd ser adquirido
diretamente de terceiros para entrega a CONTRATADA, ou autorizado a esta que
providencie tal aquisicao, com posterior ressarcimento pelo respectivo custo, desde
que o correspondente orcamento detalhado tenha sido previamente aprovado pela
FISCALIZACAO e esteja dentro do preco praticado no mercado.

5.24.1. O ressarcimento das aquisicoes sera feito mediante a apresentacao de
nota fiscal de venda da CONTRATADA, em nome da Justica Federal de Primeiro
Grau em Minas Gerais - Subsecao Judiciaria de Governador Passos, apresentada
junto com a fatura mensal dos servicos.

5.25. A CONTRATANTE podera recusar o orcamento de MATERIAL DE REPOSICAO
apresentado pela CONTRATADA, cujo valor esteja muito acima do praticado pelo
mercado, podendo obter orcamento especifico por sua prépria iniciativa para efeito
comparativo.

5.26. Todos os MATERIAIS DE REPOSICAO a serem empregados nos servicos deverdo
ser novos e compativeis com as especificacbes técnicas, sujeitos ao exame e a
aprovacao da FISCALIZACAO.

5.27. Se julgar necessario, a FISCALIZACAO poderd solicitar @ CONTRATADA a
apresentacao de informacdes, por escrito, do local de origem dos MATERIAIS DE
REPOSICAO ou de certificado de ensaios que comprovem a qualidade destes. Os
ensaios e as verificacdes que se fizerem necessarios serao providenciados pela
CONTRATADA, representando 6nus de sua exclusiva responsabilidade, nao sendo,
por consequéncia, objeto de pagamento adicional por parte da CONTRATANTE.

5.28. No caso de nao haver indicacao de marca como padrao de referéncia, deverao
ser observadas as marcas e os modelos padronizados das pecas instaladas nos
equipamentos do CONTRATANTE; ou, em nao havendo mais no mercado (retirada de
linha de fabricacao ou outro motivo justificavel), substituicao por similar ou superior
em qualidade.



5.29. As pecas, componentes e materiais substituidos sdao de propriedade da
CONTRATANTE, devendo, por ocasiao do término dos respectivos trabalhos, serem
entregues pela CONTRATADA a FISCALIZACAO.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que conterd informacdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irreqularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema,



reportando a autoridade superior para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior, aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes,
a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard a Secao de Contratos (SETRA),
em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverda elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servicos serao aceitos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcao do contrato,
para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, qguando em desacordo com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias Uuteis, a contar



do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
pela Administracao, apdés a verificacdo da qualidade do servico prestado,
bom funcionamento dos equipamentos e consequente aceitacao mediante
termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo
maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensado,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liguidacao de
despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo. O recebimento
provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Da Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos doart. 7°, 8§22 da Instrucao Normativa SEGES/ME n?
77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso Il do art. 75
da Lein?14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Noa Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante.

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da



comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada noart. 68 da Lei n®
14.133/2021.

7.12. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacdao em licitacdao, no ambito
do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uuteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irreqgularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada o contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, o0s pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos
termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento
7.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,



de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdao de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&do do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO, conforme disposto na Lei n® 14.133, de
12 de abril de 2021.

8.2. O regime de execucao serd de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territdrio nacional.

8.5. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao

ficard condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
8.6.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou

sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.7 .Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante



apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);.

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa.

8.15. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais/Distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitacao ou de sociedade simples.

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

8.21. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.20.1. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante
de balanco patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

| - Liguidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

I - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

lIl - Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.22. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qgualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdao patriménio liquido minimo de 5% do valor
total estimado da contratacao.

8.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura.



8.24. O balangco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

Qualificacao Técnica

8.25. Registro ou inscricao da empresa no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia - CREA ou no Conselho Regional de Técnicos Industriais (CRT), da regiao
a que estiver vinculada a licitante, em plena validade, que comprove atividade
relacionada com o objeto desta contratacao.

8.26. Registro ou inscricdo do responsavel técnico legalmente habilitado, em plena
validade, na entidade profissional competente.

8.27. Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado devidamente registrado(s) na entidade profissional competente,
ou acompanhado(s) da respectiva Certiddo de Acervo Técnico (CAT), em nome do(s)
responsavel(is) técnico(s), qgue comprove(m) capacidade para execucao do objeto.

8.27.1. No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera
considerado aquele emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo
empresarial da empresa proponente.

8.26.1.1. Serao consideradas como pertencentes ao mesmo grupo
empresarial, empresas controladas ou controladoras da empresa
proponente, ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica
gue seja sdOcio, proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa
proponente.

8.27.2. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do
contrato ou se decorrido, pelo menos, 1 (um) ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

8.278. Comprovacao de vinculo profissional do(s) responsavel(is) técnico(s) por meio
de contrato/estatuto social, registro em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou
contrato de prestacao de servico, caso nao conste do documento exigido no item
8.24, ou através de declaracao de contratacao futura, desde que acompanhada da
anuéncia do(s) referido(s) profissional(is).

8.28.1. Os profissionais indicados pela licitante vencedora, detentores de
atestados de responsabilidade técnica exigidos no item anterior, serdao os
responsaveis técnicos pela execucao do servico, respondendo perante a
Subsecao Judiciaria de Passos/MG por todos os atos da empresa, s6 se admitindo
a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pelo Contratante e que apresentem novos atestados.

8.28. Declaracao datada e assinada pelo responsavel legal da empresa, na data do
pregao, de gue possui ou possuira pessoal técnico, instalacdes e aparelhamento
adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagcao, bem como
condicbes para o atendimento em tempo hdabil das manutencbes corretivas
urgentes, reservando a Justica Federal/MG o direito de vistoriar referidas instalacdes
para comprovacao do atendimento ao disposto no presente termo de referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado mensal é de R$ 2.000,00 e anual de R$ 24.000,00 (vinte e
guatro mil reais), nos termos da autorizacao da SECAD, 0890937.



10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

10.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado.

10.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato.

10.6. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do
Contrato.

10.7. Cientificar a autoridade competente para ado¢cdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

10.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucao do ajuste.

10.9. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracao tera o prazo de 20
(vinte) dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seqguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il).

11.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitacao e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo
0os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia.

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos
guais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
dos materiais empregados.

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de



dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em
Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante.

11.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

11.1.9. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.1.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas,
e tudo o que for necessdrio a execucao do objeto, durante a vigéncia do
contrato.

11.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes de seguranca,
higiene e disciplina. O desenvolvimento de trabalhos que envolvam transporte e
montagem de equipamentos devera ser rigorosamente planejado, protegendo-
se mobiliarios e os materiais de acabamento existentes nas edificacdes (pisos,
paredes e forros).

11.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.1.13. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

11.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao,
ou para qualificacao, na contratacao direta.

11.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacao.

11.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

11.1.17. Arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

11.1.18. Comunicar imediatamente a Fiscalizacdo, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional e que atente contra o patriménio do



Contratante, para que sejam adotadas as providéncias necessarias.

11.1.19. Aceitar a ampla e completa fiscalizacao, por parte da CONTRATANTE,
acerca dos servicos contratados e do material fornecido, em qualquer tempo de
vigéncia do contrato.

11.1.19.1. A presenca da Fiscalizacao durante a execucao dos servicos,
quaisquer que sejam os atos praticados no desempenho de suas
atribuicbes, nao implicard solidariedade ou corresponsabilidade com a
CONTRATADA, que respondera unica e integralmente pela execucao dos
servicos, na forma da legislacao em vigor.

11.1.20. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condicdes de
qualificacao exigidas na contratacao, encaminhando a CONTRATANTE os
documentos relativos a regularidade social da empresa, a saber: CRF -
Certificado de Regularidade do FGTS, CNDT - Certidao Negativa de Débito
Trabalhista; CND - Certiddao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniao, expedida conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n¢®

1.751, de 02/10/2014.

11.1.21. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus funcionarios acidentados ou que apresentem mal subito.

11.1.22. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados,
das normas disciplinares determinadas pelo CONTRATANTE.

11.1.23. Orientar seus funcionarios a comparecerem nas dependéncias do
Contratante para execucao dos servicos sempre com documento de
identificacao, devidamente uniformizados e com Equipamentos de Protecao
Individual - EPI.

11.1.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca da Administracao.

11.1.25. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo
contrato, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido.

11.1.26. Instruir os seus funcionarios, quanto a prevencao de incéndios nas
areas da Administracao.

11.1.27. Atender imediatamente aos chamados do Contratante para executar
servicos de urgéncia sempre que se fizerem necessarios, devendo, para tanto,
disponibilizar sistema de comunicacao modvel (telefone celular) para contato, a
qualquer tempo.

11.1.28. Apresentar, em até 10 (dez) dias, apos a assinatura do
contrato: a Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART do responsavel técnico
ou o Termo de Responsabilidade Técnica (TRT) do Técnico responsavel, que

deverd ser o profissional cuja Certidao de Acervo Técnico (CAT) fora apresentada
para fins de habilitacao na licitacao, devidamente quitada junto ao CREA ou CFT.

11.1.28.1. A CONTRATADA podera substituir o responsavel técnico por
outro profissional, desde que atenda as mesmas qualificacdes exigidas para
habilitacao.

11.1.29. Realizar os servicos de manutencao e assisténcia técnica no seguinte
local: edificio-sede da Subsecado Judicidria de Passos, localizado na rua Ouro
Preto, n? 170, Centro, CEP: 37.900-008, Passos/MG.

11.1.29.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparticao, salvo se o



contratado tiver unidade de prestacao de servicos em distancia de 150 Km
do local demandado.

11.1.30. Realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuard a execucao dos servicos.

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n2 14.133/2021, a CONTRATADA
ficara sujeita a aplicacao das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,5% ao dia sobre o valor anual contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez)
dias, em razao do atraso injustificado na execucao dos servicos objeto do
contrato, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracao para
apresentacao de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de entrega parcial dos bens objeto
da contratacao, salvo por motivo de forca maior ou caso fortuito;

b.3) 15% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obrigacao
assumida;

c) impedimento de licitar e contratar com a Justica Federal de Primeiro Grau
em Minas Gerais pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

13. DA PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados) - LGPD, notadamente os relativos as
medidas de seguranca e controle para protecao dos dados pessoais a que tiver
acesso mercé da relacao juridica estabelecida, mediante adocao de boas praticas e
de mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situacdes acidentais
ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus
prepostos, empregados ou colaboradores das disposicdes relacionadas a protecao
de dados e a informacbes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da
Resolucao/ CN) 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracdao, em até 24 (vinte e
qguatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos
nao autorizados a dados pessoais, de situacbes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no
art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com 0s principios e
as hipdteses previstas nos arts. 62, 72 e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado
ao estritamente necessario a consecucao do objeto, na forma deste instrumento e
Sseus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacodes



da Seccional, adota-se 0 entendimento do Parecer n.
00295/2020/CONJURCGU/CGU/AGU

(Parecer 295 2020 CONJUR_CGU _CGU_AGU.pdf)2, segundo o qual tratamento de
dados na contratacao de microempreendedor individual (MEI) contempla a
divulgacdao de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem,
obrigatoriamente, a identificacao empresarial.

13.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir,
reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que
tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente
envolvidos na realizacao de servicos, producao ou fornecimento de bens. Para tanto,
devem ser Termo de Referéncia Lei 14.133 (0453286) SEI 0013436-
70.2023.4.06.8001 / pg. 9 observados as medidas e os procedimentos de seguranca
das informacdes resultantes da aplicacao da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo
unico do art. 26

da Lei 12.527/2011.

13.5. Em razao do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial,
moral, individual ou coletivo decorrente de violacao a legislacdo de protecdo de
dados pessoais ou de indevido acesso a informacdes sigilosas ou transmissao destas
por qualquer meio, a responsabilizacao dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados,
estes serao eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente,
seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservacao conforme as
hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).14.7. Até a superveniéncia
de regramento préprio, a atuacao do TRF6 em relacao aos dados pessoais dos
contratados sera regida pela Politica de Protecao de Dados Pessoais - PPDP da
Justica Federal da 12 Regiao, nos termos da Resolucao PRESI 49/2021 (TRF1 -
Resolucado institui a Politica de Protecdao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada
pela Justica Federal da 12 Regiao), notadamente pelos Art. 32, 10, 11, 13 e 17, sem
prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacao vigente:

“Art. 32 A PPDP se aplica a qualquer operacao de tratamento de dados pessoais realizada
pela Justica Federal da 12 Regiao, por meio do relacionamento com os usuarios de
servigos jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e
terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas relacoes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12 Regiao
podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar

dados pessoais com dispensa de obtencao de consentimento pelos respectivos titulares.
Paragrafo Unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcdo jurisdicional
estarao sujeitas a obtencao de consentimento dos

interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 12 Regiao deve manter contratacbes com terceiros para o
fornecimento de produtos ou a prestacao de servicos necessarios a suas operacoes. Esses
contratos poderao, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela
legislacdo vigente, importar em disciplina prépria de protecdao de dados pessoais, a qual
deverd estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regiao pelo tratamento de dados
pessoais se sujeita aos normativos de protecdao de dados vigentes, além do dever de
empregar boas praticas de governanca e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados seré realizado no cumprimento de suas obrigacdes
legais ou regulatérias, com organizacdes publicas ou

privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislacao pertinente, resguardados os
principios de protecdao de dados pessoais."



14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 62, XXIIl, "j", da lei 14133/21, a declaracao
orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, serd parte integrante deste TR,
sendo a ele anexada para todos os fins.

14.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Passos, 04 de setembro de 2024.

Enickson Dener de Sousa
Técnico Judiciario - Supervisor da SESAP/PSS.

Subsecdao Judiciaria de Passos/MG
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