PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO
Secretaria de Administracao e Servicos

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servico continuado de assessoria técnica a fiscalizacdo dos
contratos de manutengdo preventiva e corretiva, e de modernizacao de elevadores, e do contrato de manutengdo preventiva e
corretiva dos sistemas de climatizacdo instalados nos edificios do TRF6 e Justica Federal de Minas Gerais, em Belo Horizonte, nos

termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
LOCAL UNIDADE
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER DESCRICAO DO P?z%ﬁ?gsl?c?n?fl. DE Eg':'-IOMB:[I)-O Eg':'-IOMB:[I)-O
SERVICO MEDIDA | (MENSAL) | (2 ANOS)
Contratacdo de
empresa
especializada em Ed. Antdnio
engenharia para Fernando
preStaCé(,) de Pinheiro
servigo técnico (AFP):
profissional de !
assessoria a Ed
fiscalizacao dos Eu.cl des 1 (um)

1 contratos de 809 Consultoria/assessoria N y \ Engenheiro servico R$ R$
manutencgao - engenharia Reis Aguiar genhe ¢ 3.220,93 77.302,49
preventiva e (ERA); mecanico
corretiva dos
elevadores Efj- Oscar
instalados nos dias Correa
edificios sede do (ODC).

TRF6, bem como
do contrato de
modernizagdo de
elevadores.
Ed. Antonio
Fernando
Pinheiro
(AFP);
Ed.
Contratacdo de Euclydes
empresa Reis Aguiar
especializada em (ERA);
engenharia para
prestacdo de Ed. Oscar
servico técnico dias Correa
profissional de c toria ~ | (ODC); 1 (um) R R
assessoria a onsultoria/assessoria . )

2 fiscalizagdo dos 809 - engenharia Central de E;%igﬂ?clgo servico 8.989,04 215.737,11
contratos de Pericias
manutencao (CEP);
preventiva e
corretiva dos Centro
sistemas de ares- Judiciario de
condicionados. Conciliacéo

(CEJUC);
Arquivo
Judicial
Centralizado
(AJUC).
R$
TOTAL GLOBAL ESTIMADO (2 ANOS) 293.039 60

1.2 Os servicos objetos desta contratacao sao caracterizados como servicos comuns de engenharia, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar 0914470.

1.3 A empresa deverd, obrigatoriamente, ter entre as sua atividades econémicas: Consultoria/assessoria - engenharia - CATSER

n? 809.

1.4 A empresa deverd, obrigatoriamente, registrar o contrato junto ao CREA/MG, apresentando a respectiva Anotacao de

Responsabilidade Técnica (ART) do servico contratado assinado pelo responsavel técnico.
1.5 O prazo de inicio da execucao dos servicos sera de até 5 (cinco) dias contados a partir da assinatura do contrato.




1.6 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 2 (dois) anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez)
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021.

1.6.1 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que as manutengdes ocorrem mensalmente para garantia do
funcionamento regular dos elevadores e sistemas de ar condicionado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando
a diluicdo de custos e economia de escala, 0 que proporciona uma proposta de menor valor para a Administracdo Publica, e a
reducdo dos custos processuais com sucessivas renovagoes.

1.7 A presente contratacdao serd por meio da modalidade pregdo (Art. 28, inciso I, da Lei 14.133/2021), de forma eletronica (Art.
17,8 22, da Lei n? 14.133/2021), com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco (Art. 33, Inciso | da Lei n2
14.133/2021) e o regime de execucao empreitada por preco global (Art. 6, Inciso XXIX da Lei n® 14.133/2021), sendo estimado o
valor total da contratacdo (2 anos) em: R$ 293.039,60, conforme Estudo Técnico Preliminar 0914470, item VII.

1.8 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A fundamentacado da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar id. 0964712, item I, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagao estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme item 44, link de consulta
https://portal.trfé.jus.br/wp-content/uploads/2023/11/PCA-2024-TRF6-1.pdf.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar id.
0964712, item VII, abrange a prestacao do servico de assessoria técnica especializada para auxiliar na fiscalizacao dos contratos
de manutencao preventiva e corretiva dos elevadores, contrato de modernizagao dos elevadores e contrato de manutengao
preventiva e corretiva do sistema de climatizagao das instalacées do TRF6 e Justica Federal em Belo Horizonte. Tal contratacao
visa subsidiar com informacdes técnicas especializadas os fiscais de contratos, suprindo assim a falta de profissionais
especializados no quadro de servidores do Tribunal, conforme artigo 117 da Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1 Nao se aplicam critérios especificos de sustentabilidade ao objeto em questdo, tendo em vista a natureza do servico,
assessoria a fiscalizacdo de contratos, ndo se encontra abarcado pelo Manual de Sustentabilidade nas Compras e Contratos do
Conselho da Justica Federal.

4.1.1 Ainda assim, sendo a politica publica socioambiental um tema transversal que perpassa todos os setores da
administracdo publica, como boa pratica, devera a Contratada observar, nos processos de manutencao dos elevadores e ar
condicionado, a qualidade dos servicos prestados levando em consideracao as normas ambientais, tendo ciéncia do Plano
de Logistica Sustentdvel deste Tribunal, visando garantir melhor performance e economia de energia consumida pelos
equipamentos.

Subcontratacao
4.2 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto da licitacao.

Garantia da contratacao

4.3 Nao serd exigida a garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar id. 0964712, item I.

Vistoria

4.4 A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto
a ser contratado é facultativa, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim em hordrio a ser combinado através do e-mail seadi.mg@trf6.jus.br.

4.5 Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar devidamente identificado,
apresentando o documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacao da vistoria.

4.7 Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

4.8 A nao realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

4.9 Mesmo sendo facultativa a vistoria técnica, é recomendada a vistoria aos licitantes para que conhecam as especificidades
dos servicos, especialmente por se tratar de edificios publicos de uso constante e com particularidades que tornam os servicos
fora do convencional.

Protecao de Dados

4.10 A empresa devera atender a Lei n? 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD e Resolucdo PRESI TRF1 n2
49/2021, aplicdvel ao Tribunal por forca do artigo 205 do Regimento Interno do TRF6, nos termos do tépico seguinte abaixo
descritos:



4.11 Na execugao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados) - LGPD,
notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para protecao dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da
relacdo juridica estabelecida, mediante adocdo de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos nao
autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito de dados.

4.12 A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das disposicoes
relacionadas a protecdo de dados e a informacdes sigilosas, na forma da Lei n? 13.709/2018 (LGPD), da Resolugdo/ CN]J
363/2021 e da Lei n® 12.527/2011.

4.13 Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante do conhecimento,
a ocorréncia de acessos nao autorizados a dados pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo,
comunicacdo ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no
artigo 48 da Lei n? 13.709/2018 (LGPD).

4.14 O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com os principios e as hipéteses previstas nos artigos 6, 7 e 11 da Lei
n? 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucdo do objeto, na forma deste instrumento e seus
anexos.

4.15 Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer
n2 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU (Parecer 295 _2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf)2, segundo o qual tratamento de dados
na contratacdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem
dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

4.16 E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou
informacodes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na
realizacao de servicos, producdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos
de seguranca das informacdes resultantes da aplicagdo da Lei n? 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo Unico do artigo 26 da Lei
n? 12.527/2011.

4.17 Em razao do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violacdo a
legislacdao de protecao de dados pessoais ou de indevido acesso a informacgdes sigilosas ou transmissao destas por qualquer
meio, a responsabilizacdo dar-se-a na forma da Lei n? 13.709/2018 (LGPD) e da Lei n©® 12.527/2011.

4.18 Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serao eliminados, inclusive toda e qualquer
copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservagao conforme as hipéteses previstas
no artigo 16 da Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

4.19 A atuacdo da Seccional em relacao aos dados pessoais dos contratados serd regida pela Politica de Protecdo de Dados
Pessoais - PPDP da Justica Federal da 12 Regido, nos termos da Resolucdo PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolucdo institui a Politica de
Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da 12 Regido), notadamente pelos artigos 3, 10, 11, 13 e
17, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacado vigente:

4.20 Art. 3 A PPDP se aplica a qualquer operacao de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica Federal da 12 Regiao,
por meio do relacionamento com os usudrios de servigcos jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores,
fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas relacoes.

4.21 Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12 Regido poderd, no estrito limite das
atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de obtencao de consentimento pelos respectivos titulares.
Paragrafo Unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcao jurisdicional estardo sujeitas a obtencdo de
consentimento dos interessados.

4.22 Art. 11. A Justica Federal da 12 Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento de produtos ou a
prestacdo de servicos necessdrios a suas operacoes. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia
ativa imposta pela legislacao vigente, importar em disciplina prépria de protecdo de dados pessoais, a qual deverd estar
disponivel a ser consultada pelos interessados.

4.23 Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita aos normativos
de protecao de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de governanga e seguranca.

4.24 Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigacdes legais ou regulatérias, com
organizag0des publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislagdo pertinente, resguardados os principios de
protecao de dados pessoais.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1 A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 5(cinco) dias contados da assinatura do contrato.

5.1.1.1 A Contratante se reunird com a Contratada para, conjuntamente, promoverem a elaboragdo de uma agenda mensal
de trabalho, contemplando as cargas horarias a serem cumpridas.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execugao do trabalho:

5.1.2.1 Item 1- Assessoria a fiscalizacdo dos contratos de manutencdo preventiva e corretiva dos elevadores dos Eds.
AFP (4 elevadores), ERA (4 elevadores) e ODC (4 elevadores), e de modernizacao dos 4 elevadores do Ed. ODC:

Do escopo dos servicos

5.1.2.1.1 Os principais servicos em questdo sdo relativos a supervisao e fiscalizacdo da execugao dos contratos
de manutencgado preventiva e corretiva dos elevadores das edificagcdes pertencentes ao Tribunal Regional Federal
da 62 Regiao;

5.1.2.1.2 Consultoria técnica e operacional, controle, fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo da
manutencdo dos elevadores nas edificacdes do TRF-62.

5.1.2.1.2.1 Servicos eventuais de consultoria técnica especializada para desenvolvimento ou solucao de projeto



ou servigo de engenharia, relacionados ao adequado funcionamento dos elevadores.
Da carga horaria semanal

5.1.2.1.3 A Contratada deverd cumprir uma carga horaria minima de 16 (dezesseis) horas mensais, pela manha
ou tarde, para a atividade de fiscalizacdo das rotinas de trabalho, para a funcao de engenheiro mecanico.

5.1.2.1.4 A Contratada deverad cumprir uma carga horaria minima de 36 (trinta e seis) horas mensais, pela manha
ou tarde, para a atividade de fiscalizacdo das rotinas de trabalho, para a funcdo de técnico em mecanica
(elevadores).

5.1.2.1.5 A Contratada deverd estar presente em todas as fases criticas da manutencdo dos elevadores,
principalmente em relagao ao comissionamento dos equipamentos e testes, bem como na manutengao
preventiva que ocorre mensalmente

5.1.2.1.6 A Contratada deverd estar presente em todas as reuniées de medicdo e acompanhamento dos
contratos de manutencao preventiva e corretiva dos elevadores das edificagdes.

5.1.2.1.7 Conforme necessidade do servico e desde que previamente autorizado pela Contratante, poderd haver
compensacao de horas de forma que haja fiscalizagdo por maior tempo em determinada(s) etapa(s) da
manutencao e em servicos especificos de maior complexidade, respeitadas as 36 (trinta e seis) horas minimas
mensais, havendo a possibilidade de trabalho durante finais de semana.

5.1.2.1.8 A presenca da Contratada no acompanhamento da manutencdo dos elevadores serd aferida através de
lancamentos nas ordens de servico e/ou registro em formuldrio de controle a ser elaborado pela Contratante.

5.1.2.1.9 Independente da carga hordria fixada anteriormente, a Contratada deverd estar disponivel para
reunides que forem necesséarias, decorrentes de assuntos relativos a manutencdo dos elevadores, que nao
implicard pagamento de adicionais.

5.1.2.1.10 Os célculos de horas minimas didrias sao de carater estimativo, sendo que a presenca de profissional
por maior periodo que o estimado nao ensejard em pedidos de aditivo contratual para pagamento adicional.

5.1.2.1.11 O prazo gasto com a elaboracdo de relatérios e documentos, relativos as atividades de fiscalizacdo
estd incluido na carga horaria prevista anteriormente e deverd ser considerado como parte integrante do preco
da proposta, ou seja, as horas sao consideradas para servicos in loco e para elaboracao de relatérios necessarios
fora do local dos servicos incluidos no escopo da contratacdo.

Dos profissionais

5.1.2.1.12 A fiscalizacdo da manutencdo dos elevadores deverd ser coordenada por engenheiro mecanico
legalmente habilitado para gerenciamento e planejamento dos servigos de fiscalizacao.

5.1.2.1.13 Os profissionais fiscais da manutencdo dos elevadores, caso ndo constem como responsaveis técnicos
da empresa Contratada, deverao ser registrados no Conselho competente e possuir a mesma qualificagdo exigida
no edital.

Da descricao dos servicos

5.1.2.1.14 A Contratada deverd apresentar mensalmente relatérios técnicos a SEADI - Secao de Administracao
Predial, contemplando todos os aspectos técnicos, de engenharia e de planejamento relacionado ao objeto sob
fiscalizagdo, bem como o registro das ocorréncias impactantes no escopo.

5.1.2.1.15 Deverd ser apresentado mensalmente os relatérios de acompanhamento da manutencdo dos
elevadores, inclusive consolidando o acompanhamento, progresso e resumo de medicao de servicos executados,

conforme itens da planilha do orcamento de referéncia, constante do Anexo |I.
5.1.2.1.15.1 Relatério Gerencial de Fiscalizacdo:

e Apresentar um relatério com, no minimo, 10 fotos.

e Consolidagao do relatério técnico de fiscalizagdo, por edificagao.

e Consolidacao do relatério de medicédo e levantamento de quantitativos.

e Consolidagao do relatério de insumos e equipamentos.

e Consolidacdo das ordens de servicos.

e Consolidacdo das principais ocorréncias.

e Controles e relatérios de ndao conformidade e checklists de verificacao dos servicos de acordo com o plano de manutencao.
e Relatério de acompanhamento fisico-financeiro, acompanhamento e analises entre planejado e executado.

e Relatério de medicbes realizadas, pagamentos efetuados e saldos de contrato.

5.1.2.1.15.2 Relatério Técnico de Fiscalizacao, por edificacdo:

e Apresentar um relatério com, no minimo 10, fotos.

e Consolidacdo das ordens de servicos.

e Descricao das principais ocorréncias.

e Controles e relatérios de ndao conformidade e checklists de verificacao dos servicos de acordo com o plano de manutencao.
e Relatério de acompanhamento e andlises entre planejado e executado.

e Relatério de medicbes realizadas, pagamentos efetuados e saldos de contrato.

e Apresentacao de projecdo de finalizacdo dos servicos.

e Avaliar necessidade de replanejamento para que execugdo ocorra conforme planejado.

e Deve ser apresentado em até 3 dias Uteis, apds a emissdo da medicdo mensal pela Contratada.

5.1.2.1.15.3 Relatério de medigdo e levantamento de quantitativos:

e Dever ser executado continuamente e servird como base para a atividade de medicao.
e Contemplar foto do servigo executado.

e Memodria de célculo do servico.

e Alinhamento entre meméria de calculo e planilha orcamentaria.

e Acompanhamento de méao de obra in loco, incluindo a funcdo de apontador para garantir a manutencao da cadéncia de execucdo dos

servicos.

5.1.2.1.15.4 Relatério de insumos e equipamentos:



e Foto do insumo / equipamento.
e Apontar que as caracteristicas técnicas estdo de acordo com o especificado.
e Relatérios de ndo-conformidade.

5.1.2.1.15.5 Relatério de Comissionamento de Sistemas:

e Este relatério é varidvel para os diversos tipos de elevadores, entretanto deve demonstrar que as instalagdes estdo de acordo com o
projetado, que a documentacgdo requerida na licitagcao foi apresentada pela empresa executora e que 0s servigos estdo de acordo com as
normas técnicas e especificagdes.

e Deverdo ser elaborados relatérios de fiscalizagdo de comissionamento para os elevadores.

5.1.2.1.16 A Contratada devera apresentar mensalmente um relatério final de suas principais atividades do periodo de
referéncia, devendo abranger e consolidar as seguintes informacgdes:

e Controles e relatérios de ndo conformidade e checklists de verificacdo dos servicos de acordo com o plano de manutengdo.

e Relatério de medicbes realizadas, pagamentos efetuados e saldos de contrato.

e Relatério mensal de atividades referente aos servicos realizados pela Fiscalizagdo Contratada.

e Relatdrio periddico interno da Fiscalizacdo Contratada.

e Relatdrios contendo a discriminagdo e quantificacdo da mao de obra e recursos alocados, no periodo, nos contratos sob fiscalizacao.

e Relatérios mensais de atividades, contendo, entre outros dados, a quantificagdo dos servigos realizados, aprovados e rejeitados pela
Fiscalizacao.

e Relatérios mensais de controle, contendo, entre outros dados, a quantidade de projetos e as builts analisados, aprovados, aprovados
com restrigao e reprovados.

e Relatérios mensais de controle fisico-financeiro.

e Relatérios mensais referentes ao empreendimento, contendo informagdes gerais; principais ocorréncias no periodo; informagao sobre a
produgdo no periodo, através de modelos, graficos etc.; andlise da qualidade dos servigos, através de quadro controle de nivel de
qualidade; relatérios fotograficos, que permitam avaliar o andamento e a qualidade dos servigos; cronogramas com percentuais dos
servicos no periodo e percentuais acumulados dos servigos no periodo e percentuais acumulados dos servicos; curvas de progresso
fisico; rede Pert com caminho critico atualizado; planilha de custos atualizada dos contratos sob fiscalizacdo; relacdo quantificada da
mao-de-obra alocada no periodo e cronogramas.

e Relatérios de alinhamento de insumo e equipamentos as especificagdes normativas e de projeto/plano de manutengao.

e Relatdrios, orcamentos e andlises eventuais relativas a pleitos contratuais.

e Relatérios eventuais de comissionamento de sistemas.

5.1.2.1.16.1 Devera constar do relatdrio final, se for o caso, lista de ocorréncias referentes a descumprimento contratual por
parte da empresa executora.

5.1.2.1.17 O relatério mensal deverd ser apresentado em até 3 (trés) dias Uteis apds a apresentacdo da documentacao referente
a medicao pela empresa executora.

5.1.2.1.18 Sempre que necessario, emitir parecer sobre pedido de prorrogacao de prazo, contendo os subsidios necessérios e
indispensaveis a tomada de decisdes pela Contratante, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis apds a data do citado pedido.

5.1.2.1.19 A SEADI podera solicitar a Contratadas relatérios complementares ou nao programados sempre que julgar necessario,
e estes deverao ser entregues no prazo acordado entre as partes.

5.1.2.1.20 A formatacao desses produtos/relatérios serd padronizada pela Contratada, tdo logo seja iniciada a prestacao dos
servicos contratados e colocada em pratica de imediato, mediante aprovacdo da SEADI.

5.1.2.1.21 Fiscalizar a execucdo da manutencao dos elevadores, de acordo com o cronograma fisico-financeiro vigente,
observando a realizacao de todos os servigos com excelente técnica e, o emprego de materiais de primeira qualidade que
atendam as exigéncias contidas nas normas técnicas da ABNT, das concessionarias de servico publico, IPT, INMETRO, dos
fabricantes e em consonancia com a Lei n? 7647/1999, do Municipio de Belo Horizonte, regulamentada pelo Decreto n®
10.42/1999, dispde sobre instalacao, conservacao, reforma, modernizacao, funcionamento e fiscalizacdo de elevadores e outros
aparelhos de transporte. Tudo de acordo com as especificagdes e determinagdes constantes nos projetos executivos e na
proposta da empresa executora da manutencao Contratada, responsabilizando-se inteiramente pela indicacdo das falhas e
descumprimentos dos projetos e seus anexos, mediante anotacao, no Relatério Técnico de Fiscalizagdo, de todas as ocorréncias
relacionadas, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos.

5.1.2.1.22 Organizar arquivo da documentagao pertinente a manutencgao preventiva e corretiva mantendo-o com cépias das
ordens de servicos, projetos, memoriais descritivos, cadernos de especificacdes técnicas, planilhas de quantificacdo e orcamento,
edital da licitagdo, proposta da licitante vencedora e contrato firmado com a empresa executora, cépias de informacdes,
medicoes e relatdrios emitidos e recebidos durante o desenvolvimento dos trabalhos, e demais elementos pertinentes que serdo
fornecidos pela Justica Federal, além das folhas da Ordem de Servicos destinadas a fiscalizacdo e a Contratante.

5.1.2.1.23 Analisar e aprovar, ou ndo, com a Contratante, as atualizacdes a serem feitas pela empresa executora no cronograma
de atendimento do plano de manutencao preventiva e corretiva, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

5.1.2.1.24 Analisar a pertinéncia e conveniéncia das propostas de alteracdes de projeto e/ou especificacdes que venham a ser
feitas pela empresa executora, emitindo parecer técnico e submetendo-as a aprovacao da Contratante, no prazo de até 03 (trés)
dias Uteis. Dedicando especial atencdo aos seguintes itens:

e No parecer técnico devera constar o item a ser alterado, a justificativa acerca da necessidade de sua alteragdo e o impacto fisico-
financeiro decorrente da alteragao pretendida, caso seja autorizada.

e Quando envolver itens ndo contratuais na planilha orcamentaria apresentada pela empresa executora, a Contratante deverd efetuar a
conferéncia dos pregos apresentados, utilizando, para tanto, os pregos unitarios correspondentes informados na base SINAPI. Caso
determinado servico nao conste da base SINAPI, poderdo ser utilizados dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada
por érgdos ou entidades da administragao publica federal, em publicacles técnicas especializadas, em sistema especifico instituido para
0 setor ou em pesquisa de mercado.

e Fiscalizar, caso ocorram aditivos financeiros, se a diferenca percentual entre o valor global do contrato da manutencao em execucao e o
obtido a partir dos custos unitérios do sistema de referéncia utilizado n&o seré reduzida, em favor do contratado, em decorréncia de
aditamentos que modifiquem a planilha orgamentaria (art. 14 do Decreto n? 7983/2013 e Acérdao TCU n2 1977/2013 - Plenério).

e Prestar informacdes para elaboracdo de termo aditivo, inclusive sobre a planilha orcamentaria e especificacdes técnicas de servicos e
materiais, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.



5.1.2.1.25 Cumprir as decisdes tomadas pela Contratante com relacdo as alteracdes que venham a ser propostas e que serao
registradas no Relatério Técnico de Fiscalizacdo.

5.1.2.1.26 Anotar todas as modificagdes aprovadas e efetivamente executadas na manutengao preventiva e corretiva para
posterior encaminhamento a empresa executora para que acrescente ao projeto “as built” a ser apresentado por ocasido da
conclusdo dos servicos.

5.1.2.1.27 Analisar o projeto “as built”, por ocasido da conclusdo dos servicos de manutencao, verificando a precisdo de suas
informacoes.

5.1.2.1.28 Promover as avaliagdes e medicdes das etapas executadas, observado o disposto no planejamento das ordens de
servicos apresentada pela empresa responsavel pela manutencao.

5.1.2.1.29 Informar, conclusivamente, toda previsdo ou constatacao de atrasos ou antecipacées da manutencdo e, em ambos,
fornecer as razdes determinantes, bem como trazer ao conhecimento da Contratante eventual atraso ou descumprimento da
empresa executora no atendimento de qualquer solicitacdo que possa comprometer a qualidade, seguranca e operagao do
sistema de climatizacao.

5.1.2.1.30 No caso de paralisacdo ou atraso no inicio da execucao de algum servico, independente de culpa da executora, a
Contratada deverd analisar e indicar, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, os servicos de etapas subsequentes que serdo
afetados, e propor solugdes, a fim de evitar e/ou reduzir o atraso na conclusao dos servigos.

5.1.2.1.31 A Contratada deverd preparar e participar de reunides técnicas acerca da manutencao dos elevadores das edificacdes
da Contratante, como também deve convocé-las quando entender ser necessario.

5.1.2.1.32 Atestar ou nao, com a Contratante, os documentos da empresa executora, referentes a conclusdo de cada ordem de
servico, nos termos contratados, para efeito de pagamento, solicitando a correcdo das informacdes quando for o caso.

5.1.2.1.33 Solicitar a Contratante, em tempo habil, decisdes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia, possibilitando a
adogao das medidas convenientes.

5.1.2.1.34 Exercer a fiscalizagdo sempre no interesse da Contratante.

5.1.2.1.35 Sugerir a aplicagdo de penalidade por eventual descumprimento contratual da empresa executora, quando for o caso,
e emitir parecer acerca da aplicacao de penalidade, quando questionada pela Contratante, no prazo de até 04 (quatro) dias Uteis.

5.1.2.1.36 Aprovar ou nao a aplicacdo dos materiais a serem utilizados na manutengdo, mediante anéalise de amostras,
controlando a entrada de materiais no atendimento das ordens de servicos, aceitando-os ou recusando-os, nos termos das
especificagoes.

5.1.2.1.37 Determinar a retirada, do local dos servigos, de materiais recusados visando garantir a seguranca dos servicos a
serem executados e a funcionalidade do local de trabalho.

5.1.2.1.38 Acompanhar as fases de comissionamento das instalacdes e dos equipamentos, aceitando-os ou nao, com o registro
dos principais procedimentos e relato minucioso dos testes necessdrios para o prosseguimento dos servicos.

5.1.2.1.39 Analisar os pedidos da empresa executora quando da substituicdo de materiais por equivalentes, no prazo de até 02
(dois) dias Uteis, de acordo com o conceito de equivaléncia estabelecido pelo edital de licitagdo e em seus anexos.

5.1.2.1.40 Exigir da empresa executora o controle de qualidade dos materiais, equipamentos, instalacdes, servicos e testes.

5.1.2.1.41 Aprovar as eventuais substituicdes dos empregados da empresa executora, conferindo suas atribuicdes profissionais
de acordo com a RE (relagdo de empregados) e as Carteiras de Trabalho que serao fornecidos pela empresa executora da obra.

5.1.2.1.42 Requerer a Contratante a imediata retirada de engenheiros, mestres e operdrios, ou qualquer outro profissional que
embarace a fiscalizacdo, dificultem seu trabalho, ndo atendam seus pedidos ou cuja permanéncia no local do servico seja
considerada inconveniente ou que apresente habitos de conduta nocivas a qualidade dos servicos e apresentem riscos a
segurancga do trabalho.

5.1.2.1.43 Verificar e requerer que rotinas de limpeza e protecdo estejam sendo efetuadas constantemente, dedicando especial
atencdo ao seguinte item:

e Zelar pela guarda e conservagdo dos bens méveis, utensilios e equipamentos de propriedade do Tribunal Regional Federal da 62 Regido,
durante todo o periodo de execucdo dos servigcos. Nos ambientes de trabalho, exigir da empresa executora a protecdo adequada, eficaz
e segura dos bens da Justica Federal, em especial, dos equipamentos de informatica, mobilidrio e acervo processual.

5.1.2.1.44 Fazer cumprir todas as Normas Regulamentares do Ministério do Trabalho acerca da Medicina, Higiene e Seguranca do
Trabalho, no sentido de evitar qualquer acidente.

5.1.2.1.45 Fazer cumprir todos os critérios socioambientais constantes do edital em execucao.

5.1.2.1.46 Caso exigido contratualmente, garantir que a empresa executora mantenha permanentemente no local dos servicos,
até sua conclusao, com facil acesso a fiscalizacdo, a Ordem de Servico, com capa resistente, paginas em 03 (trés) vias,
numeradas e rubricadas pela fiscalizacdo, onde serdo anotadas as ocorréncias, conclusdo de eventos, atividades em execugdo
formal, solicitacdes e informacdes diversas, enfim, tudo o que, a critério das partes, deva ser objeto de registro, obedecendo as
seguintes determinacgdes:

5.1.2.1.47 A fiscalizagdo contratada deverd apor sua assinatura em todas as vias de cada uma das folhas da Ordem de Servico,
depois das anotacdes nele registradas, tendo as vias a seguinte destinacdo: 12 via, fiscalizacdo e, apds o recebimento definitivo,
anexacdo ao dossié do servico; 22 via, empresa executora; 32 via, Ordem de Servico, a ser arquivado pela Contratante;

5.1.2.1.48 Deverao ser registradas na Ordem de Servigo, se exigidas no contrato de manutencao preventiva e corretiva, as
seguintes informacdes: identificacdo do servico, inclusive nUmero do contrato; identificacdo da empresa executora e do Fiscal,
com sua respectiva especialidade; prazo contratual, data do registro, prazo de execucao, dias decorridos e dias restantes,



relativamente a execucgdo; atrasos verificados na execucao do servico; quantidade discriminada de empregados por categoria
profissional; condicdes meteoroldgicas prejudiciais ao andamento dos trabalhos; ocorréncia de fatos excepcionais e
imprevisiveis, estranhos a vontade das partes, que alterem, substancialmente, as condi¢cdes de execucdo dos servicos; falhas nos
servicos de terceiros, ndo sujeitos a sua ingeréncia; consultas emitidas e recebidas pela fiscalizacdo, bem como pedidos de
providéncias e as respostas obtidas; datas de inicio e término de etapas, caracterizadas de acordo com o planejamento
aprovado; acidentes ocorridos durante a execucao dos trabalhos; respostas as interpelacdes da fiscalizacao; eventual omissdo ou
atraso de providéncias a cargo da Contratante ou escassez de material, que dificulte o andamento dos servicos; realizacao de
testes e os resultados obtidos; servicos extras realizados; faturas entregues a fiscalizacdo; subcontratacdo de parte do trabalho,
desde que previamente autorizada; outros fatos que a juizo da fiscalizacdo e da Contratante devam ser objeto de registro.

5.1.2.1.49 Mediante autorizacdo da Contratante, poderd ser utilizado Ordem de Servico em meio virtual, desde que sejam
atendidas as condicdes acima especificadas e que seja efetuado uso de assinaturas digitais.

5.1.2.1.50 Os prazos estipulados anteriormente poderao ser prorrogados, mediante justificativa aceita pela Contratante.

5.1.2.2 Item 2 - Assessoria a fiscalizacdo do contrato de manutencdo preventiva e corretiva dos sistema de
climatizacao instalados nos Eds. AFP, ERA, ODC, CEP, CEJUC e AJUC:

Do escopo dos servicos

5.1.2.2.1 Os principais servicos em questdo sdo relativos a supervisao e fiscalizacdo da execucao dos contratos
de manutencao preventiva e corretiva dos sistemas de climatizacdo das edificacdes pertencentes ao Tribunal
Regional Federal da 62 Regido;

5.1.2.2.2 Consultoria técnica e operacional, controle, fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo da
manutencdo dos sistemas de climatizacdo do TRF-62.

5.1.2.2.2.1 Servicos eventuais de consultoria técnica especializada para desenvolvimento ou solucao de projeto
ou servigo de engenharia, relacionados ao adequado funcionamento do sistema de climatizagao.

Da carga horaria semanal

5.1.2.2.3 A Contratada deverd cumprir uma carga horaria minima de 05 (cinco) horas semanais, pela manha ou
tarde, para a atividade de fiscalizacdo das rotinas de trabalho, para a funcdo de engenheiro mecanico.

5.1.2.2.4 A Contratada deverd cumprir uma carga horaria minima de 20 (vinte) horas semanais, pela manha ou
tarde, para a atividade de fiscalizacdo das rotinas de trabalho, para a funcao de técnico em mecanica
(refrigeragao).

5.1.2.2.5 A Contratada deverda estar presente em todas as fases criticas da manutencao predial relacionadas aos
sistemas de climatizacao, principalmente em relagdo ao comissionamento dos equipamentos, teste de tubulacao
e teste de barramentos. Sendo considerados os testes referentes ao sistema de climatizacdo (vacuo,
estanqueidade, testes de carga, funcionamento).

5.1.2.2.6 A Contratada deverd estar presente em todas as reuniées de medicdo e acompanhamento dos
contratos de manutencao preventiva e corretiva dos sistemas de climatizacdo das edificacdes.

5.1.2.2.7 Conforme necessidade do servico e desde que previamente autorizado pela Contratante, poderd haver
compensacao de horas de forma que haja fiscalizagdo por maior tempo em determinada(s) etapa(s) da
manutencao do sistema de climatizacdo e em servicos especificos de maior complexidade, respeitadas as 20
(vinte) horas minimas semanais, havendo, se for o caso, a possibilidade de autorizacdo de trabalho durante finais
de semana.

5.1.2.2.8 A presenca da Contratada no acompanhamento da manutengao predial relacionadas aos sistemas de
climatizacdo sera aferida através de lancamentos nas ordens de servico e/ou registro em formuldrio de controle a
ser elaborado pela Contratante.

5.1.2.2.9 Independente da carga hordria fixada anteriormente, a Contratada deverd estar disponivel para
reunides que forem necessarias, decorrentes de assuntos relativos a manutencdo do sistema de climatizacgéo,
gue nao implicard pagamento de adicionais.

5.1.2.2.10 Os célculos de horas minimas didrias sao de carater estimativo, sendo que a presenca de profissional
por maior periodo que o estimado nao ensejara pedidos de aditivo contratual para pagamento adicional.

5.1.2.2.11 O prazo gasto com a elaboragao de relatérios e documentos, relativos as atividades de fiscalizacdo,
estd incluido na carga horéaria prevista anteriormente e devera ser considerado como parte integrante do preco
da proposta, ou seja, as horas sdo consideradas para servigos in loco e para elaboracéo de relatérios necessarios,
fora do local dos servigos incluidos no escopo da contratacao.

Dos profissionais

5.1.2.2.12 A fiscalizagdo da manutencdo do sistema de climatizacdo deverd ser coordenada por engenheiro
mecanico legalmente habilitado para gerenciamento e planejamento dos servicos de fiscalizacao, relacionadas
aos sistemas de climatizacao, ventilagdo, exaustdo, sistemas eletromecanicos, entre outros.

5.1.2.2.13 Os profissionais fiscais da manutencao do sistema de climatizagcdo, caso nao constem como
responsaveis técnicos da empresa Contratada, deverdo ser registrados no Conselho competente e possuir a
mesma qualificagao exigida no edital.

Da descricao dos servicos

5.1.2.2.14 A Contratada deverd apresentar mensalmente relatérios técnicos a SEADI - Secao de Administracao
Predial, contemplando todos os aspectos técnicos, de engenharia e de planejamento relacionado ao objeto sob
fiscalizacdo, bem como o registro das ocorréncias impactantes no escopo.

5.1.2.2.15 Devera ser apresentado mensalmente os relatdérios de acompanhamento da manutencao dos sistemas
de climatizacao, inclusive consolidando o acompanhamento, progresso e resumo de medicao de servigos
executados, conforme itens da planilha do orcamento de referéncia, constante do Anexo Il:



5.1.2.2.15.1 Relatério Gerencial de Fiscalizacao:

Apresentar um relatério com, no minimo, 10 fotos.

Consolidacdo do relatério técnico de fiscalizagao, por edificacao.

Consolidacdo do relatério de medicao e levantamento de quantitativos.

Consolidacdo do relatério de insumos e equipamentos.

Consolidacao das ordens de servicos.

Consolidacdo das principais ocorréncias.

Controles e relatérios de ndo conformidade e checklists de verificacdo dos servigos de acordo com o plano de manutencao.
Relatério de acompanhamento fisico-financeiro, acompanhamento e analises entre planejado e executado.

Relatério de medicdes realizadas, pagamentos efetuados e saldos de contrato.

5.1.2.2.15.2 Relatério Gerencial de Fiscalizacdo, por edificacdo:

Apresentar um relatério com, no minimo 10, fotos.

Consolidacao das ordens de servicos.

Descrigao das principais ocorréncias.

Controles e relatérios de ndo conformidade e checklists de verificagcdo dos servicos de acordo com o plano de manutencao.
Relatério de acompanhamento e andlises entre planejado e executado.

Relatério de medicdes realizadas, pagamentos efetuados e saldos de contrato.

Apresentacdo de projecao de finalizagdo dos servigos.

Avaliar necessidade de replanejamento para que execugdo ocorra conforme planejado.

Deve ser apresentado em até 3 dias Uteis, apds a emissdo da medicao mensal pela Contratada.

5.1.2.2.15.3 Relatdério de medicao e levantamento de quantitativos:

Dever ser executado continuamente e servird como base para a atividade de medicao.

Contemplar foto do servico executado.

Meméria de célculo do servico.

Alinhamento entre meméria de célculo e planilha orcamentéria.

Acompanhamento de mdo de obra in loco, incluindo a funcao de apontador para garantir a manutencdo da cadéncia de execugdo dos
servicos.

5.1.2.2.15.4 Relatério de insumos e equipamentos:

Foto do insumo / equipamento.
Apontar que as caracteristicas técnicas estdao de acordo com o especificado.
Relatérios de ndo-conformidade

5.1.2.2.15.5 Relatério de Comissionamento de Sistemas:

Este relatério é varidvel para os diversos tipos de sistemas, entretanto deve demonstrar que as instalacdes estdao de acordo com o
projetado, que a documentacao requerida na licitacdo foi apresentada pela empresa executora e que os servicos estdo de acordo com as
normas técnicas e especificagdes.

Deverdo ser elaborados relatérios de fiscalizacdo de comissionamento para o sistema de climatizacado (teste de estanqueidade, vacuo,
carga, start-up de equipamentos, ventiladores e exaustores).

5.1.2.2.16 A Contratada devera apresentar mensalmente um relatério final de suas principais atividades do periodo de
referéncia, devendo abranger e consolidar as seguintes informagdes:

Controles e relatérios de nao conformidade e checklists de verificacao dos servicos de acordo com o plano de manutencao.

Relatério de medigdes realizadas, pagamentos efetuados e saldos de contrato.

Relatério mensal de atividades referente aos servicos realizados pela Fiscalizacdo Contratada.

Relatério periddico interno da Fiscalizacdo Contratada.

Relatérios contendo a discriminacéo e quantificacao da mao de obra e recursos alocados, no periodo, nos contratos sob fiscalizacao.
Relatérios mensais de atividades, contendo, entre outros dados, a quantificagdo dos servicos realizados, aprovados e rejeitados pela
Fiscalizacao.

Relatérios mensais de controle, contendo, entre outros dados, a quantidade de projetos e as builts analisados, aprovados, aprovados
com restricao e reprovados.

Relatérios mensais de controle fisico-financeiro.

Relatérios mensais referentes ao empreendimento, contendo informagdes gerais; principais ocorréncias no periodo; informacao sobre a
producao no periodo, através de modelos, gréficos etc.; analise da qualidade dos servicos, através de quadro controle de nivel de
qualidade; relatérios fotograficos, que permitam avaliar o andamento e a qualidade dos servigos; cronogramas com percentuais dos
servigos no periodo e percentuais acumulados dos servigos no periodo e percentuais acumulados dos servigos; curvas de progresso
fisico; rede Pert com caminho critico atualizado; planilha de custos atualizada dos contratos sob fiscalizagado; relacdo quantificada da
mao-de-obra alocada no periodo e cronogramas.

Relatérios de alinhamento de insumo e equipamentos as especificacdes normativas e de projeto/plano de manutencao.

Relatérios, orcamentos e andlises eventuais relativas a pleitos contratuais.

Relatérios eventuais de comissionamento de sistemas.

5.1.2.2.16.1 Devera constar do relatério final, se for o caso, lista de ocorréncias referentes a descumprimento contratual por
parte da empresa executora.

5.1.2.2.17 O relatdrio mensal deverd ser apresentado em até 3 (trés) dias Uteis apds a apresentacdo da documentacao referente
a medicao pela empresa executora.

5.1.2.2.18 Sempre que necessario, emitir parecer sobre pedido de prorrogacao de prazo, contendo os subsidios necessarios e
indispensaveis a tomada de decisdes pela Contratante, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis apds a data do citado pedido.

5.1.2.2.19 A SEADI podera solicitar a Contratadas relatérios complementares ou ndo programados sempre que julgar necessario,
e estes deverao ser entregues no prazo acordado entre as partes.

5.1.2.2.20 A formatacdo desses produtos / relatérios sera padronizada pela Contratada, tdo logo seja iniciada a prestagao dos
servigos contratados e colocada em pratica de imediato, mediante aprovagao da SEADI.



5.1.2.2.21 Fiscalizar a execucao da manutencdo do sistema de climatizacao, de acordo com o cronograma fisico-financeiro
vigente, observando a realizacdo de todos os servicos com excelente técnica e, o emprego de materiais de primeira qualidade
que atendam as exigéncias contidas nas normas técnicas da ABNT, das concessiondrias de servico publico, IPT, INMETRO e dos
fabricantes. Tudo de acordo com as especificacdes e determinacdes constantes nos projetos executivos e na proposta da
empresa executora da manutengao Contratada, responsabilizando-se inteiramente pela indicagao das falhas e descumprimentos
dos projetos e seus anexos, mediante anotacao, no Relatdrio Técnico de Fiscalizacdo, de todas as ocorréncias relacionadas,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos.

5.1.2.2.22 Organizar arquivo da documentagao pertinente a manutencgao preventiva e corretiva mantendo-o com cépias das
ordens de servicos, projetos, memoriais descritivos, cadernos de especificacdes técnicas, planilhas de quantificacdo e orcamento,
edital da licitagdo, proposta da licitante vencedora e contrato firmado com a empresa executora da manutencao do sistema de
climatizacdo, cépias de informacdes, medicoes e relatérios emitidos e recebidos durante o desenvolvimento dos trabalhos, e
demais elementos pertinentes que serdo fornecidos pela Justica Federal, além das folhas da Ordem de Servicos destinadas a
fiscalizacdo e a Contratante.

5.1.2.2.23 Analisar e aprovar, ou ndo, com a Contratante, as atualizacdes a serem feitas pela empresa executora no cronograma
de atendimento do plano de manutencao preventiva e corretiva, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

5.1.2.2.24 Analisar a pertinéncia e conveniéncia das propostas de alteracdes de projeto e/ou especificagcdes que venham a ser
feitas pela empresa executora, emitindo parecer técnico e submetendo-as a aprovacao da Contratante, no prazo de até 03 (trés)
dias Uteis. Dedicando especial atencdo aos seguintes itens:

e No parecer técnico deverd constar o item a ser alterado, a justificativa acerca da necessidade de sua alteracdo e o impacto fisico-
financeiro decorrente da alteracao pretendida, caso seja autorizada.

e Quando envolver itens ndo contratuais na planilha orcamentéria apresentada pela empresa executora, a Contratante devera efetuar a
conferéncia dos precos apresentados, utilizando, para tanto, os precos unitarios correspondentes informados na base SINAPI. Caso
determinado servico nao conste da base SINAPI, poderao ser utilizados dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada
por 6rgdos ou entidades da administracao publica federal, em publicacdes técnicas especializadas, em sistema especifico instituido para
o setor ou em pesquisa de mercado.

e Fiscalizar, caso ocorram aditivos financeiros, se a diferenga percentual entre o valor global do contrato da manutengao em execugao e o
obtido a partir dos custos unitarios do sistema de referéncia utilizado ndo serd reduzida, em favor do contratado, em decorréncia de
aditamentos que modifiquem a planilha orcamentaria (art. 14 do Decreto n? 7983/2013 e Ac6rdao TCU n2 1977/2013 - Plenario).

e Prestar informagdes para elaboracdo de termo aditivo, inclusive sobre a planilha orcamentéria e especificagdes técnicas de servicos e
materiais, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

5.1.2.2.25 Cumprir as decis0es tomadas pela Contratante com relagao as alteragdes que venham a ser propostas e que serao
registradas no Relatério Técnico de Fiscalizacdo.

5.1.2.2.26 Anotar todas as modificac0es aprovadas e efetivamente executadas na manutencao preventiva e corretiva para
posterior encaminhamento a empresa executora para que acrescente ao projeto “as built” a ser apresentado por ocasido da
conclusdo dos servigos.

5.1.2.2.27 Analisar o projeto “as built”, por ocasido da conclusao dos servigos de manutencao, verificando a precisdao de suas
informacoes.

5.1.2.2.28 Promover as avaliacdes e medicOes das etapas executadas, observado o disposto no planejamento das ordens de
servicos apresentada pela empresa responsavel pela manutencao.

5.1.2.2.29 Informar, conclusivamente, toda previsdao ou constatacao de atrasos ou antecipacées da manutengao e, em ambos,
fornecer as razdes determinantes, bem como trazer ao conhecimento da Contratante eventual atraso ou descumprimento da
empresa executora no atendimento de qualquer solicitagao que possa comprometer a qualidade, seguranca e operagao do
sistema de climatizacao.

5.1.2.2.30 No caso de paralisacao ou atraso no inicio da execucao de algum servico, independente de culpa da executora, a
Contratada deverd analisar e indicar, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, os servicos de etapas subsequentes que serao
afetados, e propor solugdes, a fim de evitar e/ou reduzir o atraso na conclusdo dos servicos.

5.1.2.2.31 A Contratada devera preparar e participar de reunides técnicas acerca da manutencdo do sistema de climatizacao das
edificacbes da Justica Federal, como também deve convocéa-las quando entender ser necessario.

5.1.2.2.32 Atestar ou nao, com a Contratante, os documentos da empresa executora, referentes a conclusdo de cada ordem de
servico, nos termos contratados, para efeito de pagamento, solicitando a correcao das informacdes quando for o caso.

5.1.2.2.33 Solicitar a Contratante, em tempo habil, decisGes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia, possibilitando a
adocao das medidas convenientes.

5.1.2.2.34 Exercer a fiscalizagdo sempre no interesse da Contratante.

5.1.2.2.35 Sugerir a aplicacao de penalidade por eventual descumprimento contratual da empresa executora, quando for o caso,
e emitir parecer acerca da aplicacao de penalidade, quando questionada pela Contratante, no prazo de até 04 (quatro) dias Uteis.

5.1.2.2.36 Aprovar ou ndo a aplicagao dos materiais a serem utilizados na manutencdo, mediante andlise de amostras,
controlando a entrada de materiais no atendimento das ordens de servicos, aceitando-os ou recusando-os, nos termos das
especificagoes.

5.1.2.2.37 Determinar a retirada, do local dos servicos, de materiais recusados visando garantir a seguranga dos servicos a
serem executados e a funcionalidade do local de trabalho.

5.1.2.2.38 Acompanhar as fases de comissionamento das instalacées e dos equipamentos, aceitando-os ou ndo, com o registro
dos principais procedimentos e relato minucioso dos testes necessarios para o prosseguimento dos servicos.

5.1.2.2.39 Analisar os pedidos da empresa executora quando da substituicdo de materiais por equivalentes, no prazo de até 02



(dois) dias Uteis, de acordo com o conceito de equivaléncia estabelecido pelo edital de licitacdo e em seus anexos.
5.1.2.2.40 Exigir da empresa executora o controle de qualidade dos materiais, equipamentos, instalagdes, servicos e testes.

5.1.2.2.41 Aprovar as eventuais substituicdes dos empregados da empresa executora, conferindo suas atribuicdes profissionais
de acordo com a RE (relagdo de empregados) e as Carteiras de Trabalho que serao fornecidos pela empresa executora da obra.

5.1.2.2.42 Requerer a Contratante a imediata retirada de engenheiros, mestres e operdrios, ou qualquer outro profissional que
embarace a fiscalizacao, dificultem seu trabalho, ndo atendam seus pedidos ou cuja permanéncia no local do servico seja
considerada inconveniente ou que apresente habitos de conduta nocivas a qualidade dos servicos e apresentem riscos a
segurancga do trabalho.

5.1.2.2.43 Verificar e requerer que rotinas de limpeza e protecdo estejam sendo efetuadas constantemente, dedicando especial
atencao ao seguinte item:

e Zelar pela guarda e conservacao dos bens méveis, utensilios e equipamentos de propriedade do Tribunal Regional Federal da 62 Regiao,
durante todo o periodo de execucdo dos servicos. Nos ambientes de trabalho, exigir da empresa executora a protecdo adequada, eficaz
e segura dos bens da Justica Federal, em especial, dos equipamentos de informatica, mobilidrio e acervo processual.

5.1.2.2.44 Fazer cumprir todas as Normas Regulamentares do Ministério do Trabalho acerca da Medicina, Higiene e Seguranca do
Trabalho, no sentido de evitar qualquer acidente.

5.1.2.2.45 Fazer cumprir todos os critérios socioambientais constantes do edital em execucao.

5.1.2.2.46 Caso exigido contratualmente, garantir que a empresa executora mantenha permanentemente no local dos servigos,
até sua conclusao, com facil acesso a fiscalizacdo, a Ordem de Servico, com capa resistente, paginas em 03 (trés) vias,
numeradas e rubricadas pela fiscalizacdo, onde serdo anotadas as ocorréncias, conclusdo de eventos, atividades em execucdo
formal, solicitacOes e informacdes diversas, enfim, tudo o que, a critério das partes, deva ser objeto de registro, obedecendo as
seguintes determinacdes:

5.1.2.2.47 A fiscalizacdo contratada devera apor sua assinatura em todas as vias de cada uma das folhas da Ordem de Servico,
depois das anotagdes nele registradas, tendo as vias a seguinte destinacdo: 12 via, fiscalizacdo e, apds o recebimento definitivo,
anexacdo ao dossié do servico; 22 via, empresa executora; 32 via, Ordem de Servico, a ser arquivado pela Contratante;

5.1.2.2.48 Deverao ser registradas na Ordem de Servico, se exigidas no contrato de manutencao preventiva e corretiva as
seguintes informacdes: identificacdo do servico, inclusive nimero do contrato; identificacdo da empresa executora e do Fiscal,
com sua respectiva especialidade; prazo contratual, data do registro, prazo de execucao, dias decorridos e dias restantes,
relativamente a execucgdo; atrasos verificados na execucao do servico; quantidade discriminada de empregados por categoria
profissional; condicdes meteoroldgicas prejudiciais ao andamento dos trabalhos; ocorréncia de fatos excepcionais e
imprevisiveis, estranhos a vontade das partes, que alterem, substancialmente, as condi¢cdes de execucdo dos servicos; falhas nos
servicos de terceiros, ndo sujeitos a sua ingeréncia; consultas emitidas e recebidas pela fiscalizacdo, bem como pedidos de
providéncias e as respostas obtidas; datas de inicio e término de etapas, caracterizadas de acordo com o planejamento
aprovado; acidentes ocorridos durante a execucao dos trabalhos; respostas as interpelacdes da fiscalizacao; eventual omissao ou
atraso de providéncias a cargo da Contratante ou escassez de material, que dificulte o andamento dos servigos; realizacao de
testes e os resultados obtidos; servicos extras realizados; faturas entregues a fiscalizacdo; subcontratacdo de parte do trabalho,
desde que previamente autorizada; outros fatos que a juizo da fiscalizacdo e da Contratante devam ser objeto de registro.

5.1.2.2.49 Mediante autorizagdo da Contratante, poderd ser utilizado Ordem de Servigo em meio virtual, desde que sejam
atendidas as condicdes acima especificadas e que seja efetuado uso de assinaturas digitais.
5.1.2.2.50 Os prazos estipulados anteriormente poderdo ser prorrogados, mediante justificativa aceita pela Contratante.
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2 Os servigos serao prestados nos seguintes enderecos:
5.2.1 ltem 1:
a) Ed. Anténio Fernando Pinheiro: Av. Alvares Cabral, 1805, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG.
b) Ed. Euclydes Reis Aguiar - Av. Alvares Cabral, 1741, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG.
c) Ed. Oscar Dias Corréa - Rua Santos Barreto, 161, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG.
5.2.2 ltem 2:
a) Ed. Anténio Fernando Pinheiro: Av. Alvares Cabral, 1805, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG.
b) Ed. Euclydes Reis Aguiar - Av. Alvares Cabral, 1741, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG.
c) Ed. Oscar Dias Corréa - Rua Santos Barreto, 161, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG.
d) Central de Pericias, Rua Estécio de S4&, 30, Gutierrez;
e) Centro Judicidrio de Conciliacdo - Rua Santos Barreto, 181, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG.
f) Arquivo Judicial Centralizado - Rua José Américo Almeida, 88, bairro Camargos, Belo Horizonte/MG.

5.3 Os servicos serao prestados no seguinte hordrio: de 8 as 19 horas, em dias Uteis, previamente agendadas com o gestor e
fiscal do contrato.

5.3.1 A Contratada podera realizar visitas em dias e horérios diferentes ao citado no item 5.3, caso as vistorias impactem
no funcionamento dos prédios, sendo obrigatéria a comunicacao formal a Fiscalizagao até 24 horas antes, com as devidas
justificativas e informacao dos nomes e documento de identidade dos técnicos que executarao os servicos.

Especificacao da garantia do servico

5.4 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11/9/1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).



5.5 Nao haverd exigéncia de garantia a execucdo do contrato de assessoria, pois se trata de contratacdo de assessoria, ndo
havendo servico de grande vulto e complexidade.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.6 Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Rotinas de Fiscalizacao Contratual

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n?
14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucgao serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art.
115, §59).

6.3 As comunicacdes entre érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacbdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcao do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracao no local da obra ou do servico para representa-lo na
execucgao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.6.1 A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §12), no prazo indicado
pelo fiscal.

6.7 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

6.8 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em razao da execucao do
contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2
14.133/2021, art. 120).

6.9 Somente o contratado serd responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucgao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.9.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferird a Administracao
a responsabilidade pelo seu pagamento e nao poderd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

6.10 As comunicagles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.11 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

6.12 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade convocara o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44,
319).

6.13 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.14 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo
estejam regularizados no SICAF.

Fiscalizacao

6.15 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.15.1 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§19).

6.15.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocao das medidas convenientes, a situacao
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

Fiscalizacao técnica

6.16 O fiscal técnico do contrato acompanharad a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.17 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.18 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcao da



execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.19 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.20 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaréa o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.21 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gesto do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vista a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacao administrativa

6.22 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.23 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do contrato

6.24 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

6.25 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.26 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.27 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.28 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.29 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.30 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega mensal dos relatérios, juntamente com
a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal técnico, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anédlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente pela Administracdo, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

7.5 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.75 da
Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.6 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.7 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da Nota Fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacdao de despesa, nao
serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.9 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem
da responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.



Liquidacao
7.12 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao,
na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucao Normativa SEGES/ME, n2 77/2022.

7.13 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133/2021.

7.14 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1 O prazo de validade;

7.14.2 A data de emissao;

7.14.3 Os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.14.4 O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.14.5 O valor a pagar, e

7.14.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.15 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.16 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.17 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indireta.

7.18 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por

escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.20 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.23 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA (Indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo).

Forma de pagamento

7.24 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

7.25 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.26 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.26.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da
realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.27 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera
a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.28 A antecipagao do pagamento, prevista no art. 12, Il da Medida Proviséria n® 961, de 6/5/2020, ndo se aplica a presente
contratacao, por ndo atender condicao indispensdvel para obter o bem ou assegurar a prestagdo do servico, ou ainda propiciar
economia significativa de recursos.

Cessao de crédito

7.29 E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n¢ 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.
7.29.1 As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de 2020, dependerdo
de prévia aprovacao do contratante.

7.30 A eficicia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de 2020, em



relacao a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicOes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.32 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.33 A cessao de crédito nao afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

Critério de reajuste

7.35 Os precos cotados serao reajustaveis, com periodicidade anual, nos termos da legislacao vigente, conforme a variacdo, para
mais ou para menos, do indice Nacional de Custo da Construcdo - INCC, publicado pela Fundacdo Getulio Vargas (FGV), ou do
indice que porventura vier a substitui-lo. Consoante disposicao contida no inciso § 72 do art. 25 da Lei 14.133/21, o reajustamento
contratual serd calculado a partir da data-base do orcamento até a data do adimplemento de cada parcela.

7.35.1Para os casos de reajustes decorrentes de aditamento de prazos:
7.35.2 Em que a responsabilidade recaia somente sobre a Administracdo, a Contratada terd direito a totalidade do reajuste.

7.35.3 Em que a responsabilidade recaia sobre as duas partes, a Contratada terd direito ao reajuste referente a parcela do
cronograma fisico-financeiro base vigente, referente a parcela financeira planejada que ndo seria medida a partir do periodo de
direito ao reajuste. Caso nao seja possivel definir com precisao as responsabilidades, podera ser efetuada uma regressao linear
de percentual de finalizacdo da obra, entre a data inicial e final vigente, sendo o reajuste de direito referente a parcela planejada
financeira nao medida a partir da data de direito ao reajuste.

7.35.4 Em que a responsabilidade recaia somente sobre a Contratada, a Contratagdo ndo tera direito ao reajuste.

Critérios de reequilibrio econémico-financeiro

7.36 O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato serd concedido exclusivamente nas hipéteses previstas na Lei n? 14.133/21.

FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da modalidade pregdo (Art. 28, inciso |, da Lei 14.133/2021), de forma eletrénica
(Art. 17,§ 29, da Lei n? 14.133/2021), com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco (Art. 33, Inciso | da Lei n?
14.133/2021). Conforme Art. 6, XXXVIIl da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucao

8.2 O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global (Art. 6, Inciso xxiXx da Lei n® 14.133/2021) conforme
justificado no Estudo Técnico Preliminar 0914470.

Critérios de aceitabilidade de precos

8.3 Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitério, o critério de aceitabilidade de precos
serd o valor global para a contratacao.

8.3.1 O licitante que estiver mais bem colocado na disputa deverd apresentar a Administracdo, por meio eletronico,
planilha que contenha o preco global, os quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de
planilha elaborada pela Administragdo, documentos 0991281 e 0991284, para efeito de avaliagdo de exequibilidade.

8.3.1.1 Valor global: R$ 293.039,60 (2 anos).
8.3.1.2 Valor por item:

a) ltem 1:R$ 77.302,49 (2 anos);

b) ltem 2:R$ 215.737,11 (2 anos).

Exigéncias da habilitacao
8.4 Previamente a celebracao do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condicbes para
contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);



c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (CADIN).

8.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancles impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.6 Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7 A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.8 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.

8.9 Caso atendidas as condicées para contratacdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.10 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.11 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

8.15 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
8.16 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.17 Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.18 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.19 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de marco de 2020.

8.21 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.23 Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.24 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.25 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 19/5/1943;

8.29 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.31 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de



contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Econdomico-Financeira

8.33 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo ou de sociedade simples;

8.34 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.35 Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.36 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.37 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacao e poderao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.38 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.39 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.40 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdao deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.41 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao técnica

8.42 Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitagao.

8.42.1 A declaracao acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsdavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagéo.

8.43 Registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de Engenharia - CREA/MG, em plena validade, e que conste area
de atuacao Engenharia Mecanica compativel com o objeto de contratagao.

8.44 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do
contrato, da solicitagao de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.45 Apresentacdo do profissional Engenheiro Mecanico, devidamente registrado no CREA, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucao de servico de caracteristicas semelhantes.

8.45.1 Atestado(s) de capacitacao técnica profissional, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
devidamente registrado(s) no CREA, ou acompanhada da respectiva Certiddo de Acervo Técnico (CAT), em nome dos
responsaveis técnicos, que comprovem a capacidade para a execugao de servicos objetos da contratacao.

8.46 O profissional indicado na forma supra deverd participar do servico objeto do contrato, e serd admitida a sua substituicao
por engenheiro mecanico de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragao.

8.47 Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.47.1 ltem 1: Apresentar atestado de responsabilidade técnica de assessoria ou consultoria, laudo e parecer técnico de
sistemas de elevadores.

8.47.2 ltem 2: Apresentar atestado de responsabilidade técnica de assessoria ou consultoria, laudo e parecer técnico de
sistemas de ar condicionado/refrigeracdo dos tipos dgua gelada e VRF, com capacidade total minima de 100 TR (Toneladas
de Refrigeragao).

8.48 Nao serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante, pelas razdes apresentadas no ETP.

8.48.1 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.48.2 A licitante disponibilizard todas as informacbes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracaéo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.49 Nao serd admitida a participacdo de cooperativas no certame, bem como de empresas que estejam reunidas em
consércio, e que sejam controladoras, coligadas e ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

8.49.1 Tal vedacdo deve-se pelo fato de o objeto ndo apresentar complexidade técnica que impossibilite a participacdo de
empresas de forma individual, nem tampouco sendo necessaria a juncdao de empresa para sua perfeita execucdo, ampliando
sobremodo a competitividade do certame.

8.50 Ndo serd admitida a participacdo de empresas que sejam consorciadas, controladas e ou coligadas com as empresas que
atualmente prestam o servico para a CONTRATANTE de manutengao corretiva e preventiva nos elevadores e do sistema de
climatizacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 293.039,60 (2 anos), e o valor por itens:
9.1.1 ltem 1: R$ 77.302,49 (2 anos);
9.1.2 Item 2: R$ 215.737,11 (2 anos).

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133/2021 e Portaria 126/2022, aplicdvel ao TRF6 por forca do art. 205



do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucdo Presi 14, de 6/10/2022, a Contratada ficarad sujeita a aplicacdo das
seguintes penalidades pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato:

a) Adverténcia;
b) Multa de:

b.1) 1% (um por cento) ao dia sobre o valor contratado, limitado a 10 (dez) dias, em razao do atraso injustificado na
entrega dos bens objeto do contrato, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracao para
apresentacao de documentos, caso ultrapasse

b.2) 15% do valor do contrato, em caso de inexecugdo parcial do objeto do contrato, salvo por motivo de forca maior
ou caso fortuito;

b.3) 20% do valor do contrato, em caso de inexecucao total do objeto do contrato.
c) Impedimento de licitar e contratar com o TRF6 pelo prazo de até 3 (trés) anos.
d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.
10.2 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabelal

GRAU CORRESPONDENCIA
01 0,5% sobre o valor mensal do contrato
02 0,6% sobre o valor mensal do contrato
03 0,8% sobre o valor mensal do contrato
04 1,6% sobre o valor mensal do contrato
05 3,2% sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGOES
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que se crie a possibilidade de
01 causar dano fisico, lesdo corporal ou 05

consequéncias letais, por ocorréncias.

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento

02 04

Manter funcionario sem qualificacdo para
03 executar 0s servicos contratados, por 03
empregado e por dia.

Recusar-se a executar servico determinado pela

04 ) R . )
fiscalizagao, por servico e por dia.

02

Para os servigos a seguir, DEIXAR DE:

Cumprir determinagdo formal ou instrugao
05 | complementar do 6rgao fiscalizador, por 02
ocorréncia.

Substituir empregado que se conduza de modo
06 inconveniente ou nao atenda as necessidades 03
do servigo.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de glosas,
07 apods reincidéncia formalmente notificada pela 01
fiscalizacdo do contrato, por item e por
ocorréncia.

Apresentar os documentos solicitados pela
fiscalizacdo/gestdo do contrato durante toda a
12 | sua vigéncia, limitada a 10 (dez) dias. Apds 02
esse prazo, a Contratada estard sujeita a
sancao administrativa, conforme item 10-b.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 Para se dar cumprimento ao artigo 62, XXIlI, "j", da Lei n? 14.133/21, a adequacao orcamentaria a ser declarada e feita
posteriormente pela SEORC, serd parte integrante deste Termo de Referéncia, sendo a ele anexada para todos os fins.

Documento assinado eletronicamente por Geraldo Caixeta de Oliveira, Assessor(a) I, em 09/12/2024, as 13:53, conforme art.
19, § 29, 1Il, "b", da Lei 11.419/2006.
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= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 1041404 e o cédigo CRC C73C988A.
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