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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO
Secdo de Gestdo de Contratos de TI

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Ferramenta de solugo de produtividade (planilhas, editor de texto, criagao de apresentagdes, armazenamento de arquivos em nuvem, dentre outros), ferramentas de
colaboragdo (plataforma de gerenciamento de contetido compartilhado, gestdo de documentos e intranet corporativa, e-mail corporativo e sistema de mensagens), uma
vez que as licencgas atuais oriundas do PAe-SEI 0001221-02.2022.4.06.8000 tém vencimento em 29/02/2025. Além disso, faz-se necessario workshops para capacitar a
area de negocio e a SECTI, conforme item 1.2.

. - Part . . .
Item Especificacio CATSER Number Unidade de Medida Quantidade
1 | Office 365 F3 26077 | TPA-0o014 | Subscricdo * Software 1626
Assurance
2 | Office 365 El 26077 | T6A-00024 | Subscricdo + Software 1944
Assurance
3 | Office 365 E3 26077 | AAA-logdy | Subscricdo + Software 930
Assurance
4 | Office 365 ES 26077 | SY9-00004 | Subscricdo + Software 10
Assurance
5 | EntraID Pl 26077 | 3R2-00002 | Subscricdo + Software 4500
Assurance
6 | Microsoft Power BI Pro 26077 | NK4-00002 | Subscricdo * Software 100
Assurance
7 Cljé'dltog Azure com possibilidade de 26077 6QK-00001 Subscri¢do + Software 150
utilizagdo no market place Assurance
8 Workshop para usuarios finais e de TI 3840 N/A Escopo Felc };ado - ltem 1

1.2. Workshops com escopo definido neste termo, conforme a seguir:

1.2.1. O TRF6 busca otimizar seus processos de trabalho e promover uma cultura de colaboragdo mais eficiente. Para alcangar esse objetivo, ¢ fundamental que
todas as equipes utilizem plenamente as funcionalidades do Office 365. No entanto, percebe-se que ha uma lacuna entre o potencial da plataforma e a utilizagdo
atual.

Através de um programa de treinamento, pretende-se capacitar os Magistrados, Servidores, Estagiarios e Prestadores de Servigo a explorarem todos os
recursos do Office 365, impulsionando a produtividade, agilizando a comunicagao e facilitando a gestdo da rotina de trabalho e de projetos. Essa iniciativa é
um passo crucial para modernizar as praticas de trabalho e garantir que o Tribunal esteja sempre a frente. Além disso, a equipe da SECTI participara dos
treinamentos, porém com foco na area técnica. Para suprir a demanda de capacitagdo, sera estruturado em dos grupos de treinamento, um voltado para os
usuarios finais e outro para a SECTI, conforme detalhado nos topicos a seguir.

1.2.2. Workshops direcionados aos usuarios internos

o Realizar workshops para Magistrados, Servidores, Estagiarios e Prestadores de Servigo do Tribunal e da SIMG, onde a contratada devera prover
cronograma de execugio.

Conteudo Programaético

Tema: Recursos Colaborativos Office 365 Carga Horaria: 3

Quantidade de Workshops: 3

Conteudo Programatico:

1. Primeiro dia de trabalho com Office 365, principais tarefas;

2. Criagdo e utilizagéo de sites para colaboragdo no Sharepoint;

3. Criagdo e utilizagdo de equipes para colaboragdo no Teams;

4. Envio e utilizagdo de arquivos para o SharePoint;

5. Utilizagdo de documentos de forma compartilhada e colaborativa; e

6. Utilizagdo e gerenciamento de arquivos no OneDrive/SharePoint no Windows Explorer e
na nuvem.

1.2.3. Workshop direcionados para a TI
¢ Realizar workshops para usuarios da TI, onde a contratada devera prover cronograma de execugao.

Conteudo Programatico
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Tema: Governanga e Administragdo Office 365 Carga Horaria: 3 horas

Quantidade de Workshops: 1

Contetido Programatico:

1. Administra¢do geral do ambiente;

2. Administra¢do do Exchange Online;

3. Administragdo do Teams;

4. Administra¢do do Sharepoint ¢ OneDrive; e

5. Administragdo das licencas, usuarios e grupos.

1.2.4. Orientagdes gerais dos workshops

A realizagdo dos workshops serd conduzida de forma remota, por meio de aplicativo Teams, pois essa modalidade permite maior flexibilidade, possibilitando
ajustes no cronograma e nas atividades dos workshops mediante acordo entre as partes.

Para atender a demanda dos participantes e facilitar o acesso ao contetdo, o material didatico devera ser disponibilizado em formato digital, incluindo a gravacio
dos workshops, que devera ser disponibilizada em até 5 dias apds a conclusdo das apresentagdes.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818/2021.

1.4. Os bens objetos desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar constante dos autos do processo
SEI n° 0013624-32.2024.4.06.8000, id 1009693.

1.5. A contratagdo sera realizada em lotes, porém, devera haver um tnico vencedor do processo licitatorio, facilitando a gestdo do contrato e valorizando os principios
da eficiéncia e padronizagio.

1.6. Analise do mercado de Tecnologia da Informagdo ¢ Comunicagdo, e justificativa para a escolha da solugdo escolhida constam no Estudo Técnico Preliminar
(1009693).

Alinhamento Estratégico
1.7. Alinhamento da demanda com diretrizes e metas institucionais.

1.7.1. A contratagdo pretendida estéa prevista no PAC 2025 (itens 17 € 2 do PCSTIC) e também esta alinhada com as metas institucionais demostradas abaixo:

e Resolugdo CNJ n° 370, de 28 de janeiro de 2021 - Estratégia Nacional de Tecnologia da Informagao e Comunicag¢do do Poder Judiciario (ENTIC-JUD);
e Resolugdo CJF n° 685, de 15 de dezembro de 2020 - Plano Estratégico de Tecnologia da Informagao da Justiga Federal;
e Portaria PRESI 125/2023 que estabelece o Plano Estratégico Regional da Justica Federal da 6* Regido para o ciclo 2023-2026.

Objetivos Estratégicos do TRF6:
1. Sociedade - ampliar e facilitar o acesso a justica; e
2. Processos internos - estabelecer mecanismos minimos de gestdo operacional; agilizar os trimites administrativos.

Macrodesafio:
1. Aperfeicoamento da gestdo administrativa e da governanga judiciaria; e
2. Fortalecimento da estratégia de TIC e de prote¢do de dados.

Objetivos Estratégicos da Justica Federal:
1. Agilizar os tramites administrativos;
2. Garantir infraestrutura tecnologica suficiente para continuidade da prestagdo jurisdicional e dos processos de trabalho administrativos criticos;
3. Aperfeigoar e assegurar a efetividade dos servigos de TI para a Justiga Federal; e
4. Aperfeigoar a governanga de TI na Justiga Federal.

Indicadores Metas
1 - Indice de satisfagdo dos clientes internos com os servicos de TI. 1 - Atingir, até 2025, 85% de satisfa¢@o dos clientes internos de TI.
2- Indice de satisfagdo dos clientes externos com os servigos de TI. 2 - Atingir, até 2026, 80% de satisfag@o dos clientes externos de TI.
3 - Indice de governanga de Tecnologia da Informacao e Comunicagdo - iGovTIC-JUD. |3 - Atingir, em 2022, o indice minimo de 0,7, em 2024, o indice minimo de 0,75 ¢, em 2026, o 1

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O Tribunal Regional Federal da 6* Regido dispde atualmente de 4.055 licengas do Office 365 e 50 licengas do Power BI, oriundas do processo SEI 0001221-
02.2022.4.06.8000 que tém o vencimento em 29/02/2025.

2.2 Destaca-se que as quantidades de licengas do Office 365 e Power BI ndo apenas se mostram insuficientes, como também apresentam um cendrio de utilizagao
ineficiente das licengas existentes. O crescimento do quadro funcional decorrente da criagdo do tribunal e da abertura de vagas para novos magistrados e servidores,
aliados ao ingresso constante de estagiarios e prestadores de servigos, exige uma expansdo significativa do parque tecnologico. Ademais, a identificagdo de perfis de
licenciamento n3o definidos e a utilizagdo de licengas de perfis diferentes por diversos usuarios tém gerado ineficiéncias e desperdicios.

2.3. A presenca de equipamentos fora de garantia e sistemas operacionais desatualizados, aliados a versdes obsoletas do Office 2007, expde o Tribunal a riscos
cibernéticos e compromete a eficiéncia operacional. Por outro lado, a falta de padronizagio nos perfis de licenciamento dificulta a gestdo de acessos e a identificagdo de
possiveis vulnerabilidades.

2.4. A aquisigdo de novas licengas e a atualizagdo da infraestrutura tecnologica se apresentam como medidas indispensaveis para garantir a seguranca da informacao, a
otimizagdo dos processos de trabalho e a continuidade dos servigos essenciais. Uma analise mais aprofundada dos perfis de licenciamento e a readequagdo dos mesmos
permitirdo uma utilizagdo mais eficiente dos recursos disponiveis e a redugdo de custos.

2.5. Por fim, destaca-se que a contratagao vigente foi realizada em coparticipagdo com o TRF1, ainda no periodo de transi¢do da implantagdo do TRF6 e que ficou
bastante deficitaria em relagdo aos quantitativos de cada tipo de licengas (E1, E3, F3, etc) contratadas a época.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos de Negocio

3.1 A presente contratagdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negocio:
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3.1.1. Aquisic@o de ferramentas de solug@o de produtividade (planilhas, editor de texto, criagdo de apresentagdes, armazenamento de arquivos em nuvem, dentre
outros), ferramentas de colaboragdo (plataforma de gerenciamento de conteudo compartilhado, gestdo de documentos e intranet corporativa, e-mail corporativo e
sistema de mensagens) e de gerenciamento de e-mails e calendarios que atendam as necessidades do TRF6;

3.1.2. Criag8o, tratamento ¢ a visualizagdo analitica de dados;

3.1.3. Desenvolvimento de trabalhos de forma colaborativa e integrada;

3.1.4. Manter as ferramentas de videoconferéncia, audiéncia e balcio virtual;

3.1.5. Compatibilidade entre as ferramentas a serem adquiridas e o melhor prego;

3.1.6. Prazo de entrega compativel com as necessidades de utilizagao das ferramentas;

3.1.7. Prazo de suporte/garantia que permitam a utiliza¢do integral das ferramentas a serem adquiridas; e

3.1.8. Treinamento para usuarios finais e de TI nas ferramentas listadas no item 1.2 deste Termo.

Requisitos Tecnolégicos
3.2. A presente contratag@o orienta-se pelos seguintes requisitos de tecnologia:
3.2.1. Subscri¢do de licengas de software

3.2.1.1. Contratagao de licenciamento de uso de software, incluindo garantia de atualizagdo de versdo pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, sem custo
adicional;

3.2.2. Integragdo segura e confiavel de solugdes low-code e business inteligence aos servigos de nuvem Office 365;
3.2.3 Permitir a integragdo e a sincroniza¢do com o ambiente Active Directory;

3.2.4. Servigo de consultoria especializada em infraestrutura Microsoft;

3.2.5. Possibilitar o uso do dominio do contratante (trf6.jus.br);

3.2.6. Compatibilidade com as ferramentas ja utilizadas pelo contratante;

3.2.7. Disponibilizagao das licengas de software devera ser de forma eletronica;

3.2.8. Utilizag@o de multiplo fator de autenticagdo (MFA); e

3.2.9. Acesso remoto e mobilidade.

Requisitos Legais
3.3. O presente processo de contratagio foi elaborado em conformidade com os seguintes normativos legais:
3.3.1. Constituigdo Federal;
3.3.2. Lein® 14.133/2021;
3.3.3. Resolug@o CNIJ n° 468/2022 e seu Guia de Contratagdes de TIC do Poder Judiciario;
3.3.4. Lein® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD), e demais legislagdes aplicaveis;

3.3.5. Decreto 11.246/2022 - Regras para a atuagdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contrata¢do e a atuagdo dos
gestores e fiscais de contratos; e

3.3.6. Poderdo ser observadas ainda, como boa pratica, os seguintes normativos:
3.3.6.1. Instru¢do Normativa SGD/ME n° 94/2022;
3.3.6.2. Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65/2021; ¢
3.3.6.3 Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Requisitos de Manutencio/Sustentagcio
3.4. A presente contratagdo orienta-se pelos seguintes requisitos de manutengao/sustentagao:

3.4.1. A manutengao/sustentagdo compreende a garantia e suporte técnico com vistas a manter as licengas fornecidas em perfeitas condi¢des de uso e a solugdo em
perfeito funcionamento, com as versdes de software plenamente atualizadas, de acordo com as especifica¢des do fabricante sem qualquer dnus adicional; e

3.4.2. A manutengao/sustentagdo podera ser realizada pela contratada de forma remota ou presencial, a critério da Administragdo, visando o melhor proveito do
atendimento.

Requisitos Temporais
3.5. A presente contratagdo orienta-se pelos seguintes requisitos temporais:

3.5.1. O prazo de entrega dos softwares e suas respectivas licengas ¢ de até 30 (trinta) dias corridos, podendo ser definida data diversa para adequar ao término de
vigéncia das atuais licengas, a critério da administragdo, contados a partir do recebimento, pela contratada, da Ordem de Fornecimento a ser emitida pela
contratante;

3.5.2. Até 10 (dez) dias uteis para o Recebimento Provisorio, contados a partir da informag@o da contratada do fornecimento das licengas descritas e da geragdo
dos créditos correspondentes para uso na plataforma de colaboragdo em nuvem (Azure);

3.5.3. Até 10 (dez) dias uteis para o Recebimento Definitivo, contados a partir da emissdo do Termo de Recebimento Provisdrio, desde que a contratada tenha
cumprido eventuais consideragdes de ajustes realizadas no periodo do Recebimento Provisério; e

3.5.4. A subscrigao das licengas e os créditos com suporte tera a vigéncia de 36 meses, contados a partir da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, podendo
ser prorrogado por sucessivos periodos, conforme os termos do artigo 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

Requisitos de Capacitagio
3.6. Realizagdo de workshops direcionado aos usuarios finais;

3.7. Realizag@o de workshops direcionado aos usuarios de TI; e
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3.8. Gravagao dos workshops.

Requisitos de Sustentabilidade

3.9. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis da AGU.

3.9.1. Deverdo ser utilizados na execugdo dos servicos, bens de informatica e/ou automagao que possuam a certificacdo de que trata a Portaria INMETRO n° 170,
de 2012, ou que possuam comprovada seguranga, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética equivalente; e

3.9.2. Deverao ser utilizados na execugdo dos servigos, bens de informatica e/ou automagdo que ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como: mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (CR (VI)), cadmio
(Cd), bifenil polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

3.10. Considerar os critérios de sustentabilidade previstos na Resolugao CNJ n° 400 de 16 de junho de 2021.

Requisitos de Implantagio
3.11. A presente contratagdo orienta-se pelos seguintes requisitos de implantagao:
3.11.1. A implantagdo podera ser realizada pela contratada de forma remota ou presencial, a critério da administragéo, visando o melhor proveito da implantagéo; e

3.11.2. As licengas devem ser liberadas no Tenant do tribunal, informado através da ordem de fornecimento.

Requisitos de Garantia, Manutencio e Assisténcia Técnica

3.12. ACONTRATADA devera dar apoio técnico na apds a liberagdo das licengas.

3.12.1. O servigo de atualizacdo das licengas sera prestado dentro do periodo de 36 (trinta e seis) meses, contados do recebimento definitivo do objeto, e consiste
no fornecimento, para o TRF da 6* Regido, de todas as versdes, features, releases, fixes e service pack, de forma a manter a solu¢do permanentemente atualizada,
bem como no fornecimento de manuais e boletins técnicos com informagdes que assegurem a plena utilizagdo dos produtos licenciados sem custo adicional para o
TRF6;

3.12.2. Devera haver suporte via telefone, e-mail e internet, cobrindo também a instalagdo e duvidas de uso dos produtos, no que se refere a conflitos nas
aplicagdes; e

3.12.3. Ficaré a cargo da CONTRATADA sanar os problemas que possam ocorrer nos casos de instalacdo e reinstalagio das licengas.

Subcontratacio

3.13. Néo sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.

Aplicacido de cotas a microempresas (ME) e a empresas de pequeno porte (EPP)

3.14. Nao hé reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, da Lei Complementar n® 123/2006; e do art. 1° do Decreto 8.538,
de 6/10/2015, ja que o tratamento diferenciado tem alto potencial de representar prejuizo ao conjunto do objeto a ser contratado, em face do principio da padronizagao,
descrito no art. 47, I, da Lei n° 14.133/2021, que considera a compatibilidade de especificagdes técnicas, estéticas ou de desempenho entre os bens, que devem ser
uniformes, e observadas as condi¢des de manutengdo, assisténcia técnica e garantia oferecidas. Com a possibilidade de aquisi¢do de bens com carateristicas diferentes,
eventualmente podera ocorrer a obsolescéncia de alguns equipamentos antes dos demais, em virtude de marcas diferentes. Ha que se considerar ainda, que a existéncia
de mais de um contrato de fornecimento e garantia dos bens, incluindo a manutengdo corretiva durante o periodo considerado, podera ser causa de deficiéncia no
controle e eventual acionamento do fornecedor para prestagao dos servigos correspondentes a garantia, o que se tornard um custo a mais para a Administragao.

4. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
4.1. Os servigos de entrega e ativagdo das licengas serdo prestados de forma online/remota.

4.2. A CONTRATADA podera prestar o servico de forma presencial, no edificio Anténio Fernando Pinheiro, situado na Avenida Av. Alvares Cabral, 1805, 5° Andar,
Santo Agostinho, Belo Horizonte — MG, CEP 30.170-001, desde que necessario e aprovado pelo CONTRATANTE. Nestes casos, todos os custos de deslocamento serdo
de responsabilidade da CONTRATADA.

4.3. Os servigos de suporte serdo acionados, prioritariamente, mediante abertura de chamados em aplicativo de gestdo de chamados da CONTRATADA, ou
alternativamente, por chamada telefonica, devendo ser prestados de forma remota. Os servigos de suporte poderdo ser prestados de forma presencial, desde que
necessario e aprovado pela CONTRATANTE, em conformidade com o subitem 4.2.

4.4. Prazo de entrega e execugdo dos servigos:

4.4.1. O prazo de entrega dos softwares e suas respectivas licengas ¢ de até 30 (trinta) dias corridos, podendo ser definida data diversa para adequar ao término de
vigéncia das atuais licengas, a critério da administragdo, contados a partir do recebimento, pela contratada, da Ordem de Fornecimento a ser emitida pela
contratante;

4.4.2. O Recebimento Provisorio do objeto dar-se-a no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis, contados a partir da informagdo da CONTRATADA do fornecimento das
licengas descritas e da geragdo dos créditos correspondentes para uso na plataforma de colaboragdo em nuvem (Azure);

4.4.3. O Recebimento Definitivo do objeto dar-se-a no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da emissdo do Termo de Recebimento Provisorio, desde
que a contratada tenha cumprido eventuais consideragdes de ajustes realizadas no periodo do Recebimento Provisorio, e desde que atendidas todas as exigéncias
deste Termo de Referéncia, bem como as eventuais solicitagdes do servidor e/ou comissdo de recebimento designado(s), no sentido de que a CONTRATADA
corrija os defeitos e/ou imperfei¢des que venham a ser detectadas, promovendo a substitui¢do das unidades que ndo estiverem de acordo com as especificagdes
fornecidas; e

4.4.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a CONTRATADA devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

4.5. Mecanismos formais de comunicagdo
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4.5.1. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicagio, entre a Contratante e o Contratado, os seguintes:
4.5.1.1. Ordem de Fornecimento;
4.5.1.2. Ata de Reunido;
4.5.1.3. Oficio;
4.5.1.4. Sistema de abertura de chamados; e
4.5.1.5. E-mails.

5. CRITERIOS DE PAGAMENTO
5.1. DO RECEBIMENTO

5.1.1. O Recebimento Provisorio do objeto dar-se-a no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados a partir da informagao da contratada do fornecimento das licengas
descritas e da gerag@o dos créditos correspondentes para uso na plataforma em nuvem.

5.1.2. Os bens poder@o ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo a Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo de eventuais penalidades.

5.1.3. O Recebimento Definitivo do objeto dar-se-a no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da emissdo do Termo de Recebimento Provisorio, desde
que a contratada tenha cumprido eventuais consideragdes de ajustes realizadas no periodo do Recebimento Provisorio, e desde que atendidas todas as exigéncias
deste Termo de Referéncia, bem como as eventuais solicitagdes do servidor e/ou comissdo de recebimento designado(s), no sentido de que a CONTRATADA
corrija os defeitos e/ou imperfei¢des que venham a ser detectadas, promovendo a substitui¢do das unidades que ndo estiverem de acordo com as especificagdes
fornecidas.

5.1.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo
maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 dias tuteis.

5.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

5.1.7. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

5.2. LIQUIDACAO

5.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

5.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgdo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.2. Para fins de liquidag@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do objeto;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Contratante.

5.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

5.2.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
5.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento_control...

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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5.3.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data

de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

5.4. FORMA DE PAGAMENTO
5.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
5.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

5.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

5.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.4.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.5. DO REAJUSTE DE PRECO

5.5.1. Os pregos do contrato poderdo ser reajustados, desde que observado o interregno minimo de um ano, com data-base vinculada a data do or¢amento estimado,

nos termos do § 3° do art. 92 da Lei n°® 14.133/2021.

5.5.1.1. E nula de pleno direito qualquer apuragio de indice de reajuste que produza efeito financeiro equivalente aos de reajuste de periodicidade inferior &

anual.

5.5.2. O reajuste dos precos terd como limite a variagdo do ICTI — Indice de Custos de Tecnologia da Informagio, mantido pela Fundagdo Instituto de Pesquisa

Econdmica Aplicada — IPEA, ou, na hipotese de extingdo deste, por outro indice que venha a substitui-lo.

5.5.3. Cabera a CONTRATADA solicitar o reajustamento dos pregos, bem como apresentar documentagdo comprobatéria da memoria de calculo da variagdo do

indice.

5.5.4. As alteragoes decorrentes de reajustamentos serdo formalizadas mediante Termo de Apostilamento.

5.5.5. Para fins de concessdo do reajuste poderdo ser realizadas diligéncias visando a comparar o valor de reajuste solicitado com:
5.5.5.1. Os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragdo Piblica; e
5.5.5.2. A disponibilidade orgamentaria da CONTRATANTE.

5.6. DA APLICACAO DA MARGEM DE PREFERENCIA

5.6.1. Conforme o disposto no subitem 6.1.1.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E HABILITACAO

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de Pregdo Eletronico, tipo Menor Preco, de acordo com a disponibilidade or¢amentaria. O regime de

execugdo do contrato sera por empreitada por preco global.

6.1.2. Se houver indicios da inexequibilidade da proposta ou em caso de necessidade de esclarecimentos adicionais, podera ser efetuada diligéncia para fins de
comprovagdo de sua exequibilidade.

6.1.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do Edital respectivo, sejam omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.

6.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitagdo dispostos a seguir.

6.3. Habilitagao juridica, conforme a qualificagdo do fornecedor:

https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento_control...

6.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional; (A IN SEGES/ME n° 116, de 2021, determina, em seu art. 4°, caput, que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a contratagdo das
pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competi¢do. Ainda de acordo com o paragrafo unico desse mesmo dispositivo, sera ressalvada
a participagdo de pessoas fisicas nas licitagdes ou contratagdes diretas, “quando a contratagdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos,
instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme
demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou ndo, de contratagdo de pessoas fisicas devera ser objeto de prévia analise e manifestagido
técnica por parte do 6rgdo contratante, na fase de planejamento da contratagio.

6.3.2. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEL Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

6.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabele6imento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

6.3.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

6.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde
tem sede a matriz

6.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.3.8. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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6.3.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165)

6.4. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:

6.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

6.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa.

6.4.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

6.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

6.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.5. Qualificagdo Econdmico-Financeira

6.5.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagdo na licitagdo ou de sociedade simples;

6.5.2. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

6.5.3. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacio pelo licitante
de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo
das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
IIT - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

6.5.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

6.5.5. O balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

6.5.6. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:

6.5.7. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao e
a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971

6.5.8. A declaragdo de regularidade de situag@o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

6.5.9. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;
6.5.10. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

6.5.11. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

6.5.12. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

6.5.13. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que
tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador

7. DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. O custo total estimado da contratagdo ¢ de R$11.485.739,61 (onze milhdes, quatrocentos e oitenta e cinco mil setecentos e trinta e nove reais e sessenta € um

centavos), para a aquisi¢do de licengas Office 365 e licengas técnicas, conforme descrito neste termo, para atender ao TRF6 e subsegoes.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Emitir a Ordem de Fornecimento respectiva ao fornecimento das licengas e servigos, em até 30 (trinta) dias contados a partir da comunicagdo de emissdo da nota de

empenho e/ou da assinatura do contrato.

8.2. Acompanhar o fornecimento e avaliar os aspectos técnicos e operacionais para garantir a qualidade dos servigos prestados.

8.3. Assegurar o acesso as suas dependéncias dos profissionais incumbidos do fornecimento do objeto contratado, desde que os mesmos se apresentem devidamente

identificados e uniformizados, respeitadas as normas internas (seguranga e disciplina) do TRF6.

8.4. Determinar a substituicdo de imediato e a qualquer tempo dos empregados da CONTRATADA que ndo atenderem as exigéncias do Termo de Referéncia e aos

requisitos e padrdes de qualidade necessarios ao adequado desempenho das suas fungdes.
8.5. Prestar todas as informagdes necessarias 8 CONTRATADA, na execugdo dos servigos.
8.6. Efetuar o pagamento do objeto em conformidade com o disposto no item 5 e seus subitens, deste Termo de Referéncia.

8.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades encontradas na presta¢do dos servigos.

https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao retorno=procedimento_control...
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8.8. Recusar o recebimento do objeto que ndo estiver em conformidade com as especificagdes constantes da proposta apresentada pela CONTRATADA.
8.9. Solicitar o reparo, a corre¢ao, a remogao, a reconstru¢do ou a substitui¢do do objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

8.10. Exigir, sempre que necessario a apresentagdo, pela CONTRATADA, da documentagdo comprovando a manutengdo das condigdes que ensejaram a sua
contratagao.

8.11. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor/comiss@o de recebimento designado(s), deverdo ser solicitadas a autoridade competente,
em tempo habil, para a adogdo das medidas cabiveis.

8.12. O servidor e/ou a comissdo de recebimento designada devera comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as situagdes que impliquem atraso
e/ou descumprimento das clausulas e condig¢des previstas neste Termo de Referéncia, para adogao dos procedimentos necessarios a aplicagdo das sangdes cabiveis,
resguardados os Principios do Contraditorio ¢ da Ampla Defesa, bem como as situagdes que impliquem prorrogagdes/alteragdes das clausulas e condigdes previstas
neste Termo de Referéncia, para autorizagdo e demais providéncias junto & Administragdo do TRF6.

8.13 Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo, nos
termos do Art.49 da Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal.

9. OBRIGAC()ES DA CONTRATADA
9.1. Efetuar o fornecimento e a prestagdo dos servigos de garantia de acordo com as especificagoes deste Termo de Referéncia.
9.2. Cumprir rigorosamente os prazos pactuados.

9.3. Providenciar a imediata corregdo das irregularidades apontadas pela fiscalizagdo do Tribunal Regional Federal da 6* Regido quanto ao fornecimento e a prestagao
dos servigos de garantia.

9.4. Arcar com todos os custos, tributos e encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas e outras despesas incidentes ou necessarias a perfeita
execucdo do objeto desta contratagdo, inclusive despesas de deslocamento e estada dos profissionais da CONTRATADA.

9.5. Observar rigorosamente as legislagdes trabalhistas responsabilizando-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre prestagdo dos servigos.

9.6. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao Tribunal Regional Federal da 6* Regido ou a terceiros, diretamente por meio de
seus funcionarios, decorrentes do fornecimento e da prestacao dos servicos.

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990).

9.8. Substituir, de imediato, a qualquer tempo e por determinacdo do Tribunal Regional Federal da 6* Regido, os empregados de sua equipe de trabalho que ndo
atenderem as exigéncias deste Termo de Referéncia e aos padrdes de qualidade necessarios ao adequado desempenho de suas fungdes.

9.9. Fazer cumprir as normas de seguranga e medicina do trabalho, responsabilizando-se por qualquer acidente que venha a ocorrer em decorréncia da execugdo dos
servigos contratados.

9.10. Comunicar, formal e imediatamente ao servidor ou comissdo de recebimento designados, todas as ocorréncias anormais ou de comprometimento da execugdo do
objeto contratado.

9.11. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido na proposta apresentada e na nota de empenho a ser emitida.
9.12. Manter, durante toda a execugdo do objeto, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratago.

9.13. Toda informagdo referente ao Tribunal Regional Federal da 6* Regido que a CONTRATADA ou seus prepostos vierem a tomar conhecimento por necessidade de
execucdo do fornecimento ora contratado ndo podera, sob nenhuma hipétese, ser repassada a terceiros.

9.14. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugdo dos servigos.

9.15. A contratada devera notificar a contratante sempre que houver mudangas sobre o licenciamento adquirido que impacte a operagao atual ou futura, tendo em vista a
vigéncia do contrato.

10. SANCOES

10.1. Com fundamento nos artigos 155 ¢ 156 da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita a aplicagdo das seguintes penalidades:
a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,5% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razdo do atraso injustificado na entrega dos bens e servigos objeto da
contratagdo, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentagdo de documentos;

b.2) 7,5% sobre o valor contratado, em caso de entrega parcial dos bens e servigos objeto da contrata¢o, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito;
b.3) 15% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

¢) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 6* Regido pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

§ 1°: Caso a CONTRATADA ndo possa cumprir os prazos estipulados para a execuc¢do do objeto, devera apresentar justificativa por escrito, até o vencimento destes
prazos, ficando a critério da CONTRATANTE a sua aceitag@o.

§ 2°: Vencido(s) o(s) prazo(s) citado(s) no paragrafo anterior, e ndo sendo apresentada a justificativa, considerar-se-a a recusa, sendo aplicadas 8 CONTRATADA as
sangdes previstas no caput desta Clausula, cumulativamente ou néo.

§ 3°: As penalidades serdo obrigatoriamente precedidas do devido processo legal.

§ 4°: O valor da multa eventualmente aplicada sera notificado 8 CONTRATADA e podera ser descontado do pagamento devido pela CONTRATANTE ou, caso a
CONTRATADA néo possua crédito a receber, tera esta o prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a notificagdo, para efetuar o recolhimento da multa por meio de G.R.U.
(Guia de Recolhimento da Unido), sob pena de cobranga judicial.

nonoonn

§ 5% As sangdes previstas nas alineas "a", "c¢" e "d" desta clausula poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a pena de multa, sem prejuizo das demais
cominagdes legais.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

11.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

11.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117
caput).

11.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

11.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo
do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

11.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a corregao.

11.7.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

11.7.5. O fiscal técnico comunicara a Segdo de Contratos, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a
prorrogacdo contratual.

11.8. O fiscal administrativo deve ser servidor representante da Area Administrativa do 6rgdo, designado pela respectiva autoridade competente para fiscalizar o
contrato quanto aos aspectos administrativos da execugao, especialmente os referentes ao recebimento, pagamento, sangdes, aderéncia as normas, diretrizes, obrigagdes.
fiscais, previdenciarias e trabalhistas e demais obrigagdes contratuais. O fiscal administrativo devera ser designado pela autoridade competente e ndo podera ser
servidor da area de TIC, salvo em situagdes excepcionais, devidamente justificada (Resolugdo CNJ n® 468/2021, artigo 24, §3);

11.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando a
autoridade superior para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

11.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administraggo.

11.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

11.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior, aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

11.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizag@o para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

11.10. O gestor do contrato comunicara a Se¢do de Contratos (SETRA), em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagdo ou prorrogacdo contratual.

11.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

12. DA PROTECAO DE DADOS

12.1. Na execugdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de
seguranga e controle para prote¢do dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida, mediante adogdo de boas praticas e de mecanismos
eficazes que evitem acessos nio autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito de dados.

12.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecdo de dados e a
informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugdo/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

12.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nio
autorizados a dados pessoais, de situa¢des acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagéo ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado,
suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as hipoteses previstas nos arts. 6°, 7° ¢ 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao
estritamente necessario a consecucdo do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

12.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagdes da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-

CGU/CGU/AGU?, segundo o qual tratamento de dados na contratagdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacdo de nome da pessoa fisica
e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

12.4. E vedado, na execugio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso
prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, produgdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser
observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicagdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tnico do art. 26 da Lei
12.527/2011.

12.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violagdo a legislagao de protegdo de dados pessoais ou
de indevido acesso a informagdes sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabiliza¢do dar-se-4 na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei
12.527/2011.

12.6. Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em
formato fisico ou digital, autorizada a conservagdo conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).
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12.7. Até a superveniéncia de regramento proprio, a atuagdo do TRF6 em relagdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de Protecao de Dados
Pessoais — PPDP da Justi¢a Federal da 1* Regido, nos termos da Resolugdo PRESI 49/2021 notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia

ativa imposta pela legislagdo vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica Federal da 1* Regido, por meio do relacionamento com os
usudrios de servicos jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados

dessas relagoes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justiga Federal da 1* Regido podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com

dispensa de obtengdo de consentimento pelos respectivos titulares.
Paragrafo tinico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fungao jurisdicional estardo sujeitas a obten¢do de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 1* Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento de produtos ou a prestagdo de servigos necessarios a suas
operagdes. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislagdo vigente, importar em disciplina propria de

protecdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justi¢a Federal da 1* Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita aos normativos de protecdo de dados vigentes, além do

dever de empregar boas praticas de governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obriga¢des legais ou regulatorias, com organizagdes publicas ou privadas, de acordo

com a finalidade admitida na legislagdo pertinente, resguardados os principios de protecido de dados pessoais."

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

13.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14.133/2021, a declara¢do orgamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, sera parte integrante deste

TR, sendo a ele anexada para todos os fins.

13.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacgdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

13.4. Cronograma Fisico Financeiro

Etapa Descricéiio Prazo
Assinatura do Em até 5 (cinco) dias corridos apds a emissao da nota
1 contrato de empenho/disponibilizagdo do contrato

Sincronizado com o término da vigéncia do contrato
2 Entrega do bem atual de licengas de forma a ndo interromper a
utilizagdo das ferramentas.

Eg:lslzagedo Em até 10 (dez) dias uteis apos efetuada a apresentagdo

3 Recebi do documento fiscal correspondente a entrega dos
ecebimento .

Provisorio equipamentos

Emissao do No prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da
4 Termo de emissdo do Termo de Recebimento Provisorio, salvo

Recebimento motivo justificado, e apds verificado e comprovado o

Definitivo adimplemento de todas as obrigagdes contratuais

Em até 10 (dez) dias uteis contados da liquidagdo da
5 Pagamento despesa, salvo para valores previstos no inciso II do art.
75 da lei n°® 14.133/2021.

14. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Integrante Demandante Integrante Técnico Integrante Administrativo
Nome: Giselle Caldeira de Castro Silva Nome: Hélder da Costa Andrade Nome: Bruno Seabra Dumont
Matricula: TR56 Matricula: TR600 Matricula: TR550

Autoridade Maxima da Area de TI

caracterizam a economicidade, pelo que aprovo o artefato e encaminho para prosseguimento da contratagao.

Daniel Santos Rodrigues
Diretor da Secretaria de Tecnologia da Informagado - SECTI/TRF6
Matricula: TR 44

O presente planejamento esta em conformidade com os requisitos técnicos necessarios ao cumprimento do objeto e atende adequadamente as demandas
de negdcio formuladas. Os beneficios pretendidos sdo adequados, os riscos envolvidos sdo administraveis, os custos previstos sdao compativeis e

il
el g
assinatura
eletrbnica

Lei 11.419/2006.
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3e" Documento assinado eletronicamente por Helder da Costa Andrade, Analista Judicidrio, em 21/11/2024, as 18:33, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
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3@'! Documento assinado eletronicamente por Daniel Santos Rodrigues, Diretor(a) de Secretaria, em 21/11/2024, as 18:41, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei

assinatura 11.419/2006.
‘ eletrénica

*= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o codigo verificador 1019167 e o codigo CRC 8CF48B90.
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