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PODER JUDICIARIO
SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS
Secao de Administracdo Financeira e Patrimonial - SS) de Pouso Alegre
SUBSECAO JUDICIARIA DE POUSO ALEGRE

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto é a contratacdo de empresa especializada para a recarga e manutencao nivel dois de
extintores de incéndio para a Subsecao Judicidria de Pouso Alegre/MG, conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

) PRAZO DE
~ ~ |CODIGO DE EXECUCAO VALOR
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO SERVICO/MATERIAL E QUANTIDADE ESTIMADO
ENDERECO
Recarga e manutencao nivel
02 de extintores de incéndio
para a Subsecdo Judicidria
de Pouso Alegre, conforme
quantidades e
especificacbes abaixo:
- 04 (quatro) extintores com
carga de agua, volume de 10
litros, capacidade extintora 10 (dez)
2-A: 3662 dias dlo
1 - 03 extintores com carga de Manutencao gzczzgltr;\igto 01 R$
dioxido de carbono (CO2), | Extintores/Mangueiras 1.583,37
de 6kg e capacidade - Combate Incéndio | €MPenho /
extintora 5-B:C; pred|os~da
Subsecao
- 04 extintores com carga de
pé quimico NaHCO3, de 6kg
e capacidade extintora 20-
B:C;
- 09 extintores Classe 4A,
com carga de pd quimico
NaHCO3, de 8kg e
capacidade extintora 40-B:C.

1.2. A contratacao sera com fundamento legal no inciso Il Art. 75 da Lei n.14.133/2021.

1.3. A contratacdo sera, preferencialmente, com Microempresas/Empresas de Pequeno Porte
(ME/EPP) em observancia as disposicdes previstas na Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro
de 2006.

1.4. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818/2021

1.5. Os bens objetos desta contratacao sao caracterizados como comuns, haja vista ter sido possivel
o detalhamento dos servicos a serem prestados de acordo com o disponivel no mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O presente processo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para recarga e
manutencao dos extintores de incéndio da Subsecao Judiciaria de Pouso Alegre.

2.2. A contratacdo é necessdria a fim de prover condicbes de operacdo aos equipamentos de
combate a incéndio (extintores) existentes na Subsecdo Judicidria de Pouso Alegre, atendendo as
normas de combate a incéndio e em cumprimento ao estabelecido na ABNT. A recarga é de




periodicidade anual.

2.3. A nao recarga envolve implicagdes sérias como ineficacia na extingdo e controle de incéndios,
colocando em risco a populacdo geral e os funcionarios da Justica Federal, além de destruicdo do
patrimoénio publico e prejuizos graves a prestacdo jurisdicional; falta de conformidade com
regulamentos e normas de seguranca, acarretando multas e outras penalidades legais que podem
prejudicar o funcionamento das unidades administrativas; responsabilidade civil para os
responsaveis pelos locais em que se encontram instaladas as unidades da Subsecdo Judicidria de
Pouso Alegre.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Pretende-se a contratacao de empresa para recarga dos extintores de todas as unidades da
Subsecao Judicidria de Pouso Alegre (12 Vara, 22 Vara e Arquivo Judicial), totalizando 20
equipamentos.

3.2. O objeto da contratacdo tem natureza de servico comum, haja vista ter sido possivel o
detalhamento dos servicos a serem prestados de acordo com o disponivel no mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Sustentabilidade nas Compras e
Contratos do CJF - 22 edicdo e no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera adotar na retirada de residuos dos aparelhos, pratica de desfazimento
sustentavel ou reciclagem dos bens que forem inserviveis para o processo de reutilizacao;

4.1.2. Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos, cabos, restos
de Oleos e graxas, deverdao ser adequadamente separados, para posterior descarte, em
conformidade com a legislagcao ambiental e sanitaria vigentes;

4.1.3. Na execucdo dos servicos, a contratada deverd obedecer as disposicées da Resolucao
CONAMA n° 340, de 25/09/2003 e da Instrucao Normativa Ilbama, n2 5, de 14 de fevereiro de 2018,
nos procedimentos de recolhimento, acondicionamento, armazenamento e transporte das
Substancias que Destroem a Camada de Oz6nio - SDOs abrangidas pelo Protocolo de Montreal
(notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano), obedecendo as seguintes diretrizes:

a) Nao é permitida a liberacao intencional de substancia controlada na atmosfera durante as
atividades que envolvam sua comercializacao, envase, recolhimento, regeneracao, reciclagem,
destinacao final ou uso, assim como durante a instalacao, manutencao, reparo e funcionamento de
equipamentos ou sistemas que utilizem essas substancias;
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b) Durante os processos de retirada de substancias controladas de equipamentos ou sistemas, é
obrigatério que as substancias controladas sejam recolhidas apropriadamente e destinadas aos
centros de regeneracao e/ou de incineragao;

c) E obrigatdria a retirada de todo residual de substancias controladas de suas embalagens antes de
sua destinacao final ou disposicao final,

d) As substancias a que se refere este artigo devem ser acondicionadas adequadamente em
recipientes que atendam a norma aplicavel;

e) E vedado o uso de cilindros pressurizados descartaveis que ndo estejam em conformidade com as
especificacbes da citada Resolucdo, bem como de quaisquer outros vasilhames utilizados
indevidamente como recipientes, para o acondicionamento, armazenamento, transporte e
recolhimento das SDOs CFC-12, CFC-114, CFC-115, R-502 e dos Halons H-1211, H-1301 e H-2402;

f) Quando os sistemas, equipamentos ou aparelhos que utilizem SDOs forem objeto de manutencao,
reparo ou recarga, ou outra atividade que acarrete a necessidade de retirada da SDO, é proibida a
liberacdo de tais substancias na atmosfera, devendo ser recolhidas mediante coleta apropriada e
colocadas em recipientes adequados, conforme diretrizes especificas do artigo 2° e paragrafos da
citada Resolucao;

g) A SDO recolhida deve ser reciclada in loco, mediante a utilizacao de equipamento projetado para
tal fim que possua dispositivo de controle automéatico antitransbordamento, ou acondicionada em
recipientes adequados e enviada a unidades de reciclagem ou centros de incineracao, licenciados
pelo 6rgdao ambiental competente.

g.1) Quando a SDO recolhida for o CFC-12, os respectivos recipientes devem ser enviados aos
centros regionais de regeneracdo de refrigerante licenciados pelo érgao ambiental competente, ou
aos centros de coleta e acumulacdo associados as centrais de regeneracao.



g.2) E obrigatéria a retirada de todo residual de substancias controladas de suas embalagens antes
de sua destinacao final ou disposicao final.

Subcontratacao
4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdao nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133 de 2021, pelas razdes constantes do item X do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. A avaliacao prévia do local de execucdo dos servicos é para o conhecimento pleno das condicdes
e peculiaridades do objeto a ser contratado é facultativa, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim em horério a ser
combinado com a SESAP/PSA no telefone (35)2102-1059 e/ou e-mail sesap.psa@trf6.jus.br.

4.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando o documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacao para a realizacao da vistoria.

4.7. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacées de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: em até 10 dias da emissao da Ordem de Servico ou Nota de
Empenho;

5.1.2. Local e horédrio da prestacdo de servico: O servico objeto deste Termo deverd ser realizado,
mediante agendamento de hordrio, nos seguintes enderecos: Rua Santo Antbnio, n? 82 e n?2 105, Centro, e Rua
Daniel José da Silveira, n2 71, Jardim Primavera, todos em Pouso Alegre/MG.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos: A execucdo do servico deverd ser efetuada em dias
Uteis, no horédrio de expediente normal da Subsecado Judicidria de Pouso Alegre, das 12:00hs &s
18:00hs, devendo o inicio ser agendado previamente pelo telefone (35) 2102-1059 ou e-mail:
sesap.psa@trf6.jus.br - Secao de Suporte Administrativo e Operacional- SESAP.

5.1.4. Para cada cilindro extintor de incéndio retirado para recarga a empresa contratada devera
manter outro de reserva no local, a fim de garantir as condicbes de seguranca e prevencao nas
dependéncias da contratante.

5.1.5. A empresa contratada deverd retirar e devolver os mesmos cilindros de extintores
pertencentes a Subsecdo Judicidria de Pouso Alegre, sem promover troca ou substituicdo sem a
expressa autorizacao por parte da contratante.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2. A demanda do 6rgdao tem como base recarga e manutencdo nivel dois de 20 extintores de
incéndio para a Subsecado Judicidria de Pouso Alegre, sendo:

- 04 (quatro) extintores com carga de agua, volume de 10 litros, capacidade extintora 2-A;

- 03 extintores com carga de diéxido de carbono (CO2), de 6kg e capacidade extintora 5-B:C;

- 04 extintores com carga de p6 quimico NaHCO3, de 6kg e capacidade extintora 20-B:C;

- 09 extintores Classe 4A, com carga de pé quimico NaHCO3, de 8kg e capacidade extintora 40-B:C.
Material a ser disponibilizado

5.3. Para a perfeita execucdao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar o material,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
sequir estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario;

Especificacao da garantia do servico

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aguele estabelecido na lei n® 8.078/1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da e as necessidades da
contratacao deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste Termo



de Referéncia, as cldusulas avencadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao da contratacao, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacao, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. No caso de haver instrumento contratual, a sua execucao devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato designado pela autoridade competente, ou pelos respectivos substitutos.
No caso de nao haver designacao de fiscal de contratou ou na auséncia de instrumento contratual, o
servidor responsavel por acompanhar o recebimento do material ou de servico deverd acompanhar a
plenitude de sua execucao.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisao ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias gue possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard

tempestivamente na solucao do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das

prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e 1.1.1. aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.9.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o



art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicard a Secdo de Contratos (SETRA), em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liqguidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestao nos termos do contrato.

7. DO RECEBIMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ou responsdvel da drea demandante da solicitacdo do
objeto, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos.

7.3.1. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo.

7.3.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores

previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.2. A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.4.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;



7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

7.6.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liguidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que é pertinente a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias

Uteis para fins de liqguidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 79, §22 da Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite atualizado de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 46rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liguidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.14. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicoes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgado ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento



7.19. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdao Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacao do indice IPCA de correcdao monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitacdo
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminard com a
selecao da proposta de menor preco.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento

A

das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

d) CADIN

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.7. Caso atendidas as condicbes para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nlimeros de



documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdao do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo juridica, serao verificadas as informacdes que constam no SICAF.
8.13. Nao serao exigidos documentos de habilitagdo técnica.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 1.583,37 (mil quinhentos e oitenta e trés reais e
trinta e sete centavos), conforme custos unitdrios apostos na planilha de ID. 0984253.

10. OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE
10.1. Sao obrigacdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do Contrato;

10.1.7. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da autoridade competente para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias
para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo, nos termos do Art.49 da Lei
9.784/1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11);

11.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdao e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacoes
de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

11.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributadrias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia



anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

11.1.9. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

11.1.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

11.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

11.1.13. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicbes exigidas para habilitacao na licitacdao, ou para qualificacdao, na
contratacao direta;

11.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacao;

11.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;1.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita a
aplicacao das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razdo do atraso
injustificado na execucao dos servicos objeto do contrato, ou descumprimento dos prazos
estabelecidos pela Administracao para apresentacao de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao parcial, suspensao ou interrupcao dos
servicos contratados, salvo por motivo de forca maior ou caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

c) impedimento de licitar e contratar com Justica Federal de 12 grau pelo prazo de até 03 (trés) anos;
d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

13. DA PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados) - LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para
protecao dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante
adocao de boas préticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposicdes relacionadas a protecdo de dados e a informacdes sigilosas, na forma
da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas
do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados a dados pessoais, de



situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdao, comunicacdo ou de qualquer outra
forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48
da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as hipéteses previstas
nos arts. 62, 72 e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucao do
objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes da Seccional, adota-
se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU 2, segundo o qual tratamento
de dados na contratacao de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacdao de nome da
pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificacao
empresarial.

13.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar
dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores
direta ou indiretamente envolvidos na realizacdo de servicos, producdao ou fornecimento de bens.
Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informacdes
resultantes da aplicacdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo Unico do art. 26 da Lei
12.527/2011.

13.5. Em razao do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violacao a legislacdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a
informacodes sigilosas ou transmissao destas por qualguer meio, a responsabilizacdo dar-se-d na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serao
eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente, seja em formato fisico ou
digital, autorizada a conservacao conforme as hipdteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018
(LGPD).

13.7. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdao sendo aplicadas por forca do art. 205
do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucao Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022. Assim,
a atuacado deste 6rgao em relacdao aos dados pessoais dos contratados serd regida pela Politica de
Protecdao de Dados Pessoais - PPDP da Justica Federal da 12 Regiao, nos termos da Resolucao PRESI
49/2021 (TRF1 - Resolucao institui a Politica de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela
Justica Federal da 12 Regiao), notadamente pelos Art. 32, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da
transparéncia ativa imposta pela legislacao vigente:

“Art. 32 A PPDP se aplica a qualquer operacao de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica
Federal da 12 Regido, por meio do relacionamento com os usudrios de servicos jurisdicionais e com
os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados
pessoais custodiados dessas relacdes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12 Regido podera, no estrito
limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de obtencao de
consentimento pelos respectivos titulares.

Paragrafo Unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcao jurisdicional estarao
sujeitas a obtencéo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 12 Regiao deve manter contratagcdes com terceiros para o fornecimento
de produtos ou a prestacdo de servicos necessarios a suas operacdes. Esses contratos poderao,
conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente, importar em
disciplina prépria de protecdo de dados pessoais, a qual deverd estar disponivel a ser consultada
pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regidao pelo tratamento de dados pessoais se
sujeita aos normativos de protecao de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de
governanca e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados serd realizado no cumprimento de suas obrigacdes legais ou
regulatérias, com organizacdées publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na
legislacao pertinente, resguardados os principios de protecao de dados pessoais."

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniao.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 62, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaracdo orcamentaria da
SEORC, a ser feita posteriormente, serd parte integrante deste TR, sendo a ele anexada para todos
os fins.



14.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacado da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Subsecao Judiciaria de Pouso Alegre/MG, 24 de outubro de 2024.

Efraim José dos Reis Pereira
SESAP/PSA

Documento assinado eletronicamente por Jane Tiburcio Machado, Técnico Judicidrio, em
06/01/2025, as 16:32, conforme art. 19, § 22, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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