PODER JUDICIARIO 3
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO
Nucleo de Modernizacao da Gestao

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto é o registro de precos para eventual aquisicdo deservicos
graficos, com as informacdes principais consolidadas na tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Cadigo . CATSER 1049

Preco

Grupo| Item Descricao Unidade | Qtde unit

Preco total

Folder, papel couché 150
g/m2, tamanho 40X21 -
1 aberto, 4x 4 cor, frente e | centena |1000 |R$3,46 R$3.460,00
verso, trés dobras. Corte
especial

Panfleto, tamanho 15 X 21
cm, papel couché, 115
g/m?, frente e verso. Corte
especial

centena |1000 R$1,65 R$1.650,00

Cartilha Tamanho fechado
A5, 4x4 cores, 20 paginas,
em papel couché partes

3 internas 115 g/m2, com unidade 3000 |R$11.10 'R$33.300,00
capa e contracapa em
papel couché de 150 g/m?,
com dobras e grampos.

Banner, confeccionado em
lona impressa, impressao
digital colorida, tamanho
110 x 140 cm.

unidade |10 R$242,23 R$2.422,30

Banner, confeccionado em
lona impressa, impressao
digital colorida, tamanho
1 90 x 120 cm.

unidade |10 R$186,86 R$1.868,60

Cartaz, em papel couché
6 180 g/m?2, formato A3, centena |50 R$7,13 R$356.50
impressao colorida.




7 Cartaz Al papel g/m?,
impressdo preto e branco

unidade |50 R$47,16 |R$2.358,00

Cartaz A0 em papel couché
8 180 g/m2 impressao unidade |50 R$72,90 |R$3.645,00
colorida.

Cartaz A0 papel 75 g/m?

) ~ . unidade |50 R$40,42 |R$2.021,00
impressao colorida.

Etiquetas adesivas Vinil
leitoso, Formato A4
210x297mm, Corte especial
10 |contendo as artes graficas: centena 500 |R$6,55 R$3.275,00
Modelo 1. RECICLAVEIS e
Modelo 2. "NAO
RECICLAVEIS"

Adesivo em papel couché 190

11 | g/m? Impressao 4x0 colorido, centena |1000 R$5,45 R$5.450,00
corte especial

A pesquisa de precos trouxe 3 precos publicos para cada item, por isso foi
anexado ao processo todas as pesquisas da pagina Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, os documentos encontram-se na pasta
compartilhada pesquisas do Portal Nacional de Contratacdes Publicas . Para
uma melhor composicao do preco fizemos uma pesquisa direta com o
fornecedor de servicos graficos Gréafica Futura, também contida na
mesma pasta.

1.2.A contratacdo se dara através do Ata de Registro de Precos, Art. 40-1l da
Lei n® 14.133/2021, e justifica-se pelo fato de haver necessidades de
contratacdes frequentes, entregas parceladas, impossibilidade de definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracao, além de
tornar as aquisicdoes mais ageis e favorecer a padronizacao dos materiais.
Também é possivel citar, como fatores determinantes dessa escolha, a
reducao do numero de licitagcdes, a reducao de estoques fisicos e a
economia de tempo e recursos técnicos e financeiros.

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n® 10.818/2021.

1.4. Os precos unitdrios maximos sao os indicados no quadro do item 1.1.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Valor TOTAL R$59.806,40

2.1. A contratacdo de empresa gréfica visa atender a demanda por servicos
graficos do Laboratério de inovacao em seus eventos, campanhas institucionais,
nas atividades das comissdes e das unidades que com frequéncia procuram
apoio do Laboratdrio. Anualmente temos os seguintes encontros com datas fixas,
em que cada laboratério realiza a divulgacao dos seus projetos: Encontro da
Rede Mineira de Laboratérios, Confraria da Rede Mineira de Laboratérios,
Expojud, Fest Labs. Além de receber constantemente convidados e realizar

oficinas.


https://trf6jusbr-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jfernando_barros_trf6_jus_br/EgZgN_yeyYdNirF-LvgoW6wBAWdK_32OxFTOXS5KEUlBaw?e=wLvo0b

2.2. A saber, nos ultimos 6 meses foram realizadas 4 oficinas em que foi
necessario impressos para a realizacao delas. Em outra oportunidade, foi-nos
solicitado a confeccao de cartilhas, tais como a de Assédio Moral Sexual e
Discriminacao e a Cartilha de Equidade Racial. Em 2023, também solicitamos a
impressao de 5.000 unidades da Cartilha de linguagem simples, conforme
processo 0014158-10.2023.4.06.8000.

2.3. Por fim, apesar do Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal Regional
Federal da 62 Regiao trazer o objetivo de racionalizar o consumo de papel, faz-se
necessaria a confeccdo impressa para as acdes terem um alcance mais
abrangente. Muito se sabe que a divulgacao apenas no meio digital (site,
Instagram, Facebook) alcancaria mais o corpo institucional e o usudrio externo
gue tem acesso as midias, principal publico-alvo dessas campanhas. Necessario
se faz, portanto, a publicacao impressa em meios como folders, cartazes,
cartilhas, com a finalidade de se alcancar também os usudrios dos servicos da
Justica Federal, que ndo tém acesso as midias eletronicas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A presente solicitacao visa melhorar as aquisicdes de servicos graficos
para o Laboratério de inovacao, no intuito de se evitar o fracionamento de
despesas e a instrucao esparsa de processos, proporcionando, inclusive,
maior agilidade no atendimento das necessidades da Administracao. Os
servicos pretendidos caracterizam-se como servicos de natureza comum.
Tais servicos sao considerados indispensaveis para o bom funcionamento
deste Tribunal, principalmente em suas estratégias e acdes implantadas.
3.2. O parcelamento da contratacao poderd elevar os precos finais
resultando em perda de eficiéncia para a Administracao. Além disso, o
parcelamento implica em custos operacionais e administrativos internos ao
6rgao que desviam recursos humanos, causando sobrecarga desnecessaria
de atividades. O agrupamento justifica-se, ainda, pela necessidade de
preservar a integridade qualitativa do objeto, vez que varios prestadores de
servicos poderao implicar descontinuidade da padronizacao dos servicos,
como por exemplo falhas na padronizacdo de métodos de impressao,
paletas de cores, calibragem de equipamentos utilizados na execucao
dos servicos, etc. O nao parcelamento do objeto em itens, nos termos do
art. 40-1l da Lei n? 14.133/2021, neste caso, tem a finalidade de aumentar o
carater competitivo da licitacdo, tornando a contratacao mais atrativa para
os fornecedores qualificados que sao capazes de manter a qualidade da
contratacao mediante volume de demanda, sem impedir que fornecedores
menores participem, tendo em vista o valor total da contratacao, resultando
assim em um atendimento das demandas da Administracao com foco em
qualidade e preservando a competitividade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida no préprio instrumento contratual, que serd de 1 (um) ano, prorrogavel
por igual periodo.

4.2. Os materiais graficos serao fornecidos pela Contratada.


https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=608778

4.3 A Contratante fara o pedido a Contratada informando a descricdo do material
e quantidade.

4.4. A licitante devera apresentar amostra para cada um dos itens solicitados,
para verificacao da qualidade das impressdes.

4.4.1 A amostra devera ser entregue no Laboratério de Inovacao no horario
de 13h as 17h, agendado previamente com a servidora Daniele Guimaraes
Silva, no endereco Av. Alvares Cabral n.1805. 162 andar, bairro Santo
Agostinho, BH. Contato 31 97534-5017.

4.5. Os produtos resultantes dos servicos demandados serao considerados com
qualidade ao atenderem aos seguintes
critérios:

a) O documento impresso puder ser lido e copiado sem perda de
informacao, em qualquer uma de suas faces;

b) O documento impresso de forma colorida expressar corretamente
as cores do documento original e da prova grafica
aprovada;

c) O documento impresso nao possuir amassados, dobras, vincos ou
rasgos que tenham sido previstos;

d) O documento impresso nao possuir manchas ou falhas de
impressao;

e) Correto posicionamento da imagem impressa em relacdo a arte
final;

f) A qualidade de fixacao de tinta nao permitir que seu manuseio
manche o documento impresso;

g) A qualidade do papel empregado dentro dos parametros definidos
neste documento;

h) Qualquer produto deste servico que nao atenda aos critérios de
gualidade determinados acima nao podera ser faturado
pela contratada.

4.6. O Nucleo de Modernizacao da Gestdao podera recusar os servicos com a
indicacao dos motivos, caso:
a) Efetuados em desacordo com o arquivo original e a prova aprovada;

b) Nao atenderem aos requisitos de qualidade estabelecidos no item
anterior;

c) Nao guardem uniformidade na mesma tiragem ou com edicoes
anteriores de normativos e publicacbes periddicas;

d) Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com
as especificacdes técnicas da Ordem de Servico

4.7. As pecas que apresentarem vicio ou defeito deverao ser substituidas por
outras novas, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos.

4.8. Nao serd permitida a subcontratagao do objeto.

4.9. A empresa contratada deverd comprovar sua regularidade juridica, fiscal e



trabalhista.

4.10. As artes e designs utilizados nos materiais graficos serao enviados
previamente pelo NUcleo de Modernizacao da Gestao.

4.11. Os servicos a serem realizados deverao obedecer:
a) As normas, especificacdes técnicas e rotinas constantes neste documento;

b) As recomendacdes, prescricdes e manuais dos fabricantes;

c) Aos preceitos das normas técnicas da ABNT (Associal Brasileira de
Normas Técnicas);

d) Aos preceitos das Normas Regulamentadoras - NR, estabelecidas
pela Secretaria de Trabalho/ME, por meio de sua Secretaria de Seguranca e Saude
no Trabalho - SSST, vigentes e atualizadas:

* NR 06 - Equipamentos de Protecao Individual - EPI;
* NR 09 - Programas de Prevencao de Riscos Ambientais;

* NR 11 - Transporte, Movimentacao, Armazenamento e Manuseio de
Materiais;

* NR 15 - Atividades e Operacdes Insalubres.
4.12. Os servicos a serem gerados ou produzidos obedecerao, criteriosamente,
aos formatos, as especificacdes, a gramatura, as dimensdes, aos acabamentos, as

guantidades e as demais caracteristicas fornecidas pelo NUcleo de Modernizacao da
Gestao.

4.13. A qualquer tempo a contratante poderd solicitar a contratada a
apresentacao de relacao com as marcas e fabricantes dos produtos e materiais
utilizados, podendo a vir a solicitar a substituicao de quaisquer itens por outros, com a
mesma finalidade.

4.14. Os materiais utilizados e suas embalagens deverao ser fabricados com
materiais que possam ser reciclados.

4.15. As atividades a serem executadas incluem todas as etapas de impressao e
pés-impressao, compreendendo, conforme o caso:
Impressao:
* Impressao offset 4 cores;
* Impressao digital em alta resolucao;
Pés-Impressao
* Acabamento;
* Dobras;
» Cortes/vincos;
* Grampeamento;
* Costura de cadernos;
* Picote/Microserrilha;
* Faca de corte;



* Furacao;

4.16. Apds o envio da Ordem de Servico a Contratada com a solicitacdo dos
materiais, a mesma terd o prazo de 10 (dez) dias para efetuar a entrega nas
dependéncias do TRF6.

4.17. Os materiais dever&o ser entregues no endereco: Av. Alvares Cabral, 1805,
bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG.

4.18. Os critérios para a selecao do fornecedor serao:
4.18.1 Pregao eletrénico, julgamento menor preco;

4.18.2. O fornecimento sera parcelado, de acordo com a demanda da
Contratante;

4.18.3 O Regime de Contratacao serd o de menor preco, de acordo com as
especificacdes apensas no TR e ETP;

4.18.4 As propostas de valores apresentadas na pesquisa de precos deverao
consignar todas as despesas decorrentes da execucao do objeto, inclusive
tributos e fretes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seqguira a seguinte dinamica:

5.1.1 A Contratada recebera os arquivos do Nucleo de
Modernizacao da Gestao por meio eletrénico juntamente com a
Nota de Empenho e a Ordem de Servico. Apds aprovacao dos
layouts, a Contratada terd 10 dias para executar o servico
e entrega-lo em local designado pelo Nucleo de Modernizacao da
Gestao.

5.1.2. Os servicos prestados deverdo ser entregues na Av. Alvares
Cabral n.1805. 162 andar, bairro Santo Agostinho, BH.

5.1.3 O Setor responsavel pelo acompanhamento da entrega sera
o Nucleo de Modernizacao da Gestao, com o contato institucional
para agendamento das entregas com a servidora Daniele
Guimaraes Silva, telefone 31 97534-5017 e-mail seidi@trf6.jus.br
5.1.4 o solicitante podera realizar os seguintes pedidos minimos:

Folder: 100
Panfleto: 100
Cartaz: 1
Banner: 1
Cartilha: 50
Etiquetas: 50
Adesivo: 50



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da
e as necessidades da contratacao deverao ser executadas fielmente pelas
partes, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia, as clausulas
avencadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao da
contratacao, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

6.6. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7. DO RECEBIMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5dias, cabera aos
fiscais técnico e administrativo, responsavel da area demandante da solicitacao do
objeto, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

7.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos.

7.3.1. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

7.3.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter administrativo.

7.3.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que



poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacao nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.4.2. A fiscalizacao nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

7.4.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.5. Quando a fiscalizacdao for exercida por um Uunico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.6. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de dois (2) dias uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.6.3. Emitir ATESTO para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.6.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado



pela fiscalizagao e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo nao excluirad a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso I
do art. 75 da Lein®14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n®2 14.133/2021.

7.14. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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manutencao das condicdes de habilitacdao exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacao em licitacao, no ambito do érgao ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irreqularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18.Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uuteis,
contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos

termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Seréa considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado pelo Ata de Registro de Precos, Art. 40-I
da Lein?14.133/2021.

8.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO por item, de acordo
com as especificacdes apensas no TR e ETP.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o
territério nacional; (A IN SEGES/ME n¢ 116, de 2021, determina, em seu art.
49, caput, que os editais ou 0s avisos de contratacao direta possibilitem a
contratacao das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia
e da justa competicao. Ainda de acordo com o paragrafo Unico desse mesmo
dispositivo, sera ressalvada a participacao de pessoas fisicas nas licitacdes
ou contratacdes diretas, “quando a contratacao exigir capital social
minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e equipe de
profissionais ou corpo técnico para a execucao do objeto incompativeis
com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado
em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou nao, de
contratacao de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e
manifestacdo técnica por parte do 6rgao contratante, na fase de
planejamento da contratacao.

8.4. Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a <cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELIL: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020

8.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
8.10. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 49,
§29 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que
comprove a qualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19
e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos a
Seqguridade Social.

8.15. Prova de reqgularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa.

8.17. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes
Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; (a prova de
inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de
regularidade fiscal correspondente deve levar em conta a natureza da
atividade objeto da contratacao e o ambito da tributacdo sobre ele
incidente: tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisicdes incide o ICMS, tributo
de competéncia estadual. Cabe ao 6rgao contratante aferir o imposto
aplicavel e ajustar conforme o caso.)

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributosEstadual ou


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitacao ou de sociedade simples;

8.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$59.806,40 (cinquenta e
nove mil oitocentos e seis reais e quarenta centavos), conforme custos
unitarios apostos na Estudo Técnico Preliminar

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Sao obrigacdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado,
de acordo com o contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das
obrigacodes pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente
Contrato;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucao total ou
parcial do Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da autoridade competente
para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execucdao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
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manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucao do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracao tera o prazo
de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo,
nos termos do Art.49 da Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no
ambito da Administracao Publica Federal.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il);

11.1.2. Fornecer os produtos no prazo estabelecido;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdoes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da execucao
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em
Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualguer ocorréncia anormal ou acidente gue se verifique no local dos servicos.

11.1.8. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;1.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do



objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n?2 14.133, de 2021.

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a
CONTRATADA ficard sujeita a aplicacao das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez)
dias, em razao do atraso injustificado na execucao dos servicos objeto do contrato, ou
descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracao para apresentacao de
documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao parcial, suspensao ou
interrupcao dos servicos contratados, salvo por motivo de forca maior ou caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obrigacao
assumida;

c) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 62
Regiao pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pdblica;

13. DA PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) - LGPD, notadamente os relativos as
medidas de seguranca e controle para protecao dos dados pessoais a que tiver acesso
mercé da relacao juridica estabelecida, mediante adocdao de boas préaticas e de
mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situacdes acidentais ou
ilicitas de destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos,
empregados ou colaboradores das disposicdes relacionadas a protecao de dados e a
informacodes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CN]j
363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracdao, em até 24 (vinte e
guatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao
autorizados a dados pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda,



alteracao, comunicacao ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado,
suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018
(LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com 0s principios e as
hipéteses previstas nos arts. 62, 79 e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao
estritamente necessario a consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus
anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes
da Seccional, adota-se o0 entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-

CGU/CGU/AGU 2, segundo o qual tratamento de dados na contratacdo de
microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacao de nome da pessoa fisica
e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificacao
empresarial.

13.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
transportar ou utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso
prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na
realizacao de servicos, producao ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser
observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informacodes resultantes
da aplicacao da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo Unico do art. 26 da Lei
12.527/2011.

13.5. Em razao do vinculo mantido, na hipdétese de dano patrimonial, moral,
individual ou coletivo decorrente de violacdao a legislacdao de protecao de dados
pessoais ou de indevido acesso a informacdes sigilosas ou transmissao destas por
qualquer meio, a responsabilizacao dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da
Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados,
estes serdao eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente,
seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservacao conforme as hipdteses
previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdao sendo aplicadas
por forca do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucao Presi n.
14, de 6 de outubro de 2022. Assim, a atuacao deste érgao em relacao aos dados
pessoais dos contratados serd regida pela Politica de Protecao de Dados Pessoais -
PPDP da Justica Federal da 12 Regiao, nos termos da Resolucao PRESI 49/2021 (TRF1 -
Resolucao institui a Politica de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela
Justica Federal da 12 Regiao), notadamente pelos Art. 39, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo
da transparéncia ativa imposta pela legislacao vigente:

“Art. 32 A PPDP se aplica a qualquer operacao de tratamento de dados pessoais
realizada pela Justica Federal da 12 Regiao, por meio do relacionamento com os
usudrios de servicos jurisdicionais e com o0s magistrados, servidores,
colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados
pessoais custodiados dessas relacoes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12
Regiao podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados
pessoais com dispensa de obtencdo de consentimento pelos respectivos
titulares.

Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcao



jurisdicional estardo sujeitas a obtencdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 12 Regiao deve manter contratacées com terceiros
para o fornecimento de produtos ou a prestacdo de servicos necessarios a suas
operacées. Esses contratos poderao, conforme o caso, sem prejuizo da
transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente, importar em disciplina
propria de protecdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser
consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regidao pelo tratamento de
dados pessoais se sujeita aos normativos de protecdo de dados vigentes, além
do dever de empregar boas praticas de governanca e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas
obrigacées legais ou regulatdrias, com organizacées publicas ou privadas, de
acordo com a finalidade admitida na legislacao pertinente, resguardados os
principios de protecdo de dados pessoais."

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 69, XXIlI, "j", da lei 14133/21, a
declaracao orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, seré parte integrante
deste TR, sendo a ele anexada para todos os fins.

14.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada

apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Belo Horizonte, 02 de dezembro de 2024.

Daniele Guimaraes Silva

Diretora do Nucleo de Modernizacao

eil Documento assinado eletronicamente por Daniele Guimaraes Silva, Diretor(a)
I B ﬁ de Nucleo, em 02/12/2024, as 16:10, conforme art. 12, § 29, lll, "b", da Lei
11.419/2006.

assinatura
eletrbnica

2 https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
¥ §* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo
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