PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO
Secao de Transporte e Manutencao de Veiculos

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto é a Contratagao de servigo de seguro para bens patrimoniais, para frota de veiculos
- ANEXO 1 - com as devidas coberturas, nos termos abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Casco - Valor de mercado, variagdo de 100% da tabela FIPE

Assisténcia completa 24 horas

RCVF - Danos Materiais: R$ 150.000,00

RCFV — Danos Pessoais: R$ 150.000,00

APP Morte: R$ 100.000,00

APP Invalidez Permanente: R$ 100.000,00

Despesa Médico Hospitalares: R$ 100.000,00

Danos Morais: R$ 20.000,00

Franquia reduzida; maximo R$ 1.500,00 (Um mil e quinhentos reais)

Cobertura completa para vidros, retrovisores, farois e lanternas, sem franquia.

ITEM | ESPECIFICACAO |CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
R$
1 Cobertura Seguro 22764 unid 03 3.550,46 10.651,38
Veiculos (12 meses)
- Marca/Modelo:
GM/Trailblazer Pre
D4A (VEICULOS
BLINDADOS)
5 Cobertura Seguro 22764 unid 16 2.701,24 43.219,84
Veiculos (12 meses)
- Marca/Modelo:
Nissan/Sentra Adv
Cvt
53.871,22
OBS: Do total de veiculos, trés sao blindados, os constantes no



Item 1, desta forma, o seguro para tais, tem que constar protecao
para blindagem.

1.1.2. O seguro devera cobrir os riscos derivados da circulagédo do veiculo segurado, as
despesas indispensaveis ao salvamento e transporte do veiculo até a oficina autorizada pela
CONTRATANTE, e as indenizagdes ou prestacdes de servicos correspondentes a

cada uma das coberturas de seguro, em todo o territorio nacional, conforme segue:

a) Roubo ou furto, bem como os danos causados por tentativa de roubos ou furto,
incluindo os vidros.

b) Colisdo com veiculos, pessoas ou animais, abalroamento e capotamento.
c) Raios e suas consequéncias.

d) Incéndios e explosdes, ainda que resultantes de atos danosos praticados de forma
isolada e eventual por terceiros.

e) Quedas em precipicios ou de pontes e quedas de agentes externos sobre o veiculo.

f) Acidentes durante o transporte do veiculo por meio apropriado, ex: em veiculo
cegonha.

g) Submersao total ou parcial em agua doce proveniente de enchente ou inundagdes,
inclusive quando guardado em subsolo.

g.1) Em casos de que trata o item acima, a seguradora devera providenciar a
devida higienizagdo quando o sinistro ndo atingir o valor da franquia. Sua
utilizacdo nao implica perda de bénus para o segurado.

h) Granizo.

i) Danos causados durante o tempo em que, como consequéncia de roubo ou furto,
estiver em poder de terceiros.

j) Quebra de para brisas, total ou parcial, fardis e/ou lanternas, retrovisores,
obedecendo ao disposto nos itens 9.7.1.b € 9.7.1.c.

k) Responsabilidade Civil Facultativa (RCF — Danos Pessoais).
l) Acessorios nao referentes a som e imagem, inclusive os originais de fabrica.
m) Blindagem, em caso de veiculos com essa protecéao

n) Cobertura adicional de assisténcia 24 (vinte e quatro) horas, com os seguintes
servicos minimos:

n.1) Chaveiro;

n.2) Reboque ou transporte do veiculo segurado em caso de acidente, pane
mecanica ou elétrica, até a oficina autorizada pela CONTRATANTE, sem limite
de quilometragem:;

n.3) Transporte da pessoa segurada por imobilizagdo do veiculo segurado;
transporte das pessoas seguradas por roubo ou furto do veiculo



1.2 Do Endosso

1.2.1. Veiculos pertencentes ao Tribunal Regional Federal da 62 Regido, que nédo fazem
parte desta contratacdo (Anexo |) poderdo, ao longo da vigéncia da apdlice, serem inseridos
obedecendo as normas de inclusdo por endosso.

1.2.2. Quaisquer alteracdes tais como: inclusado, substituicdo e exclusao de veiculos na
apdlice poderéo ser solicitadas pelo Tribunal Regional da 62 Regido e processadas pela
seguradora, mediante endosso, aplicando-se as regras constantes neste instrumento.

1.2.3. Poderé ser solicitada, mediante emissao de endosso, correcao de nome do segurado,
endereco, local de permanéncia e localidade para utilizacdo do veiculo, chassi e placas dos
veiculos emitidos erroneamente, entre outras necessidades referentes ao objeto desta
contratacdo, durante o periodo da vigéncia da apdlice.

1.2.4. A emissdo de Endosso nao devera ser superior ao prazo de 10 (dez) dias, a contar de
pedido expresso efetuado pelo Tribunal Regional da 62 Regido.

1.3. O(s) servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do item | do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, contados a partir do primeiro dia da
vigéncia da apdlice, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133,
de 2021.

1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que € de necessidade permanente,
sendo a vigéncia anual mais vantajosa considerando o item | do Estudo Técnico Preliminar.

1.6 Do Bonus
1.6.1. A licitante vencedora, devera considerar os bonus, veiculos constantes do Anexo |,

elevando em mais 1 (um) a bonificagdo para o periodo da vigéncia da apdlice;

1.6.2. A licitante vencedora podera diminuir a bonificagdo de acordo com as informacdes de
ocorréncia de sinistros.

1.7 Da Apdlice

1.7.1. A emissdo devera resultar em uma Unica apélice, que ocorrera por meio eletrénico,
nao gerando custo para a CONTRATANTE.

1.7.2. Deveré constar na apolice:
a) ldentificagédo e descricdo de cada veiculo com suas devidas especificagdes.

b) Indicacao da tabela de referéncia e da tabela substituta e seus respectivos veiculos
de publicacéo.



¢) Indicacao do fator de ajuste, em percentual, a ser utilizado.
d) Prémios discriminados por cobertura.

1.7.3. Limites de indenizac¢ao por cobertura:

1.7.3.1. Responsabilidade Civil Facultativa (RCF):

a) Valor para indenizacao de danos materiais: R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil
reais);

b) Valor para indenizacdo de danos pessoais: R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil
reais).

1.7.4. Acidente por Passageiro (APP):
a) Valor para indenizacao morte por pessoa: R$ 100.000,00 (cem mil reais);
b) Valor para indenizacgao invalidez por pessoa: R$ 100.000,00 (cem mil reais).
1.7.5. Danos Morais: R$ 20.000,00 (vinte mil reais).
1.7.6. Bénus, quando houver, observando o disposto no item 1.9 deste termo.
1.7.7. Franquia aplicavel: reduzida, observando o disposto no item 1.9 deste termo.

1.7.8. A apolice devera ser disponibilizada para a CONTRATANTE, em meios eletrénicos e
com assinatura eletrénica valida, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar do
recebimento pela CONTRATADA da nota de empenho emitida pela CONTRATANTE.

a) Apés a disponibilizacao da referida apdlice, a CONTRATANTE tera o prazo de 10
(dez) dias para verificacao da sua conformidade e posterior confirmacao de validade.

1.7.9. Para a inclusao por endosso ou para correcao de dados, como placa de veiculos,
classe de bbnus, entre outros, a CONTRATADA dispora de 10 (dez) dias a contar do
recebimento do pedido expresso da CONTRATANTE.

a) A inclusao e/ou corregdes de que trata o item anterior podera também, a qualquer
tempo, ser realizada pelo Tribunal Regional da 62 Regiao.

1.7.10. O fato de a seguradora deixar de disponibilizar a apdlice no prazo estipulado nao
invalida a aplicagao, dentro do prazo e termos previstos nesta contratacdo, da cobertura
deste servico em ocorréncias de sinistros e/ou problemas correlatos bem como a aplicacao
das penas previstas em lei pelo referido atraso.

1.7.11. A apdlice sera recebida em definitivo apds a verificacdo da conformidade com as
especificagdes do edital.

1.8 Da Avaria

1.8.1. Caso haja alguma avaria preexistente e qualificada na vistoria de contratacdo do
seguro, isto ndo sera impeditivo para a contratagcao, sendo, porém, estas avarias, excluidas
da cobertura do seguro em caso de sinistro de Perda Parcial.

1.8.2. Ap6s procedimento de recuperacao pela CONTRATANTE, durante a vigéncia do
seguro, esta devera submeter o veiculo a uma nova vistoria para exclusdo da 'Clausula de
Avaria'.



1.8.3. Avarias preexistentes ndo serdo consideradas em caso de Indenizagéo Integral.

1.8.4. Caso a seguradora deixe de realizar a vistoria prévia, conforme item 6 deste termo,
sera desconsiderada qualquer clausula de avaria posterior, assumindo assim a
responsabilidade, a partir da contratacdo, de acordo com objeto deste seguro.

1.9 Da Franquia
1.9.1. A franquia considerada € a obrigatéria, devendo ser observados os itens a seguir:

a) A franquia ndo devera ser objeto de classificacdo das propostas, que serao
avaliadas exclusivamente em funcao dos precos propostos (prémio).

b) Os valores das franquias deverao constar obrigatoriamente nas propostas e na
apodlice, ndo devendo exceder o limite maximo de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos
reais) devendo, para isso, serem consideradas as informagdes e detalhes constantes
nesse instrumento, podendo ser ofertada, de acordo com anélise por veiculos e seus
devidos bbénus, franquias de valores menores.

c) Ocorréncia de sinistros com substituicbes unicamente de itens como para-brisas
frontais/traseiros, vidros laterais, retrovisores e lentes de retrovisores, fardis e lanternas
devera ser estabelecido sem franquia e sem limite de utilizacdo para reposi¢cao dos
mesmos.

e) Em caso de Sinistro de Perda Parcial, o valor referente a franquia devera ser pago
pela CONTRATANTE, prioritariamente, a seguradora emitente da apdlice, que se
responsabilizara pelo repasse.

f) Nao havera cobranca de franquia em caso de Indenizacao Integral ou danos
causados por incéndio, queda de raio e/ou explosao.

1.10 Dos Salvados

1.10.1. Uma vez paga a indenizacao integral, os salvados passam a ser de inteira
responsabilidade da seguradora.

1.10.2. E de inteira responsabilidade da seguradora contratada, providenciar a transferéncia
dos referidos salvados e o devido encerramento de registro em nome da CONTRATADA
junto aos 6rgaos pertinentes.

1.11 Da Regulacao de Sinistro

1.11.1.0Ocorrendo sinistro, a seguradora devera realizar o0 exame das causas € as
circunstancias no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para caracterizar o risco, suas
consequéncias e concluir sobre a cobertura.

1.11.2. Decorrido o prazo estabelecido acima e, caso ndo haja pronunciamento por parte da
seguradora, a CONTRATANTE podera autorizar a realizacao de correcéao do dano, devendo
a seguradora arcar com o 6nus da execucao integralmente.

1.11.3. N&o sera fixado prazo para comunicagao de sinistro podendo ser realizado a critério
da CONTRATANTE.

1.11.4. Ocorrendo sinistro que resulte em pagamento de indenizagao parcial, a reintegracao
sera automatica sem cobranga de prémio adicional.

1.11.5. Em caso de sinistros em que o veiculo aceite recuperacgéao, a escolha da oficina para



execucao do servico ficara totalmente a cargo da CONTRATANTE, nao cabendo, pela
CONTRATADA, quaisquer impedimentos para liberacdo da execuc¢ao do servico.

1.11.6. O prazo maximo para as indeniza¢des decorrentes de sinistro ndo podera ser
superior a 30 (trinta) dias do aviso de sinistro.

1.11.7. Havendo descumprimento do prazo estabelecido no item anterior, a seguradora
ficara sujeita a multa diaria correspondente a 2% (dois por cento) do valor da indenizagéo,
além das penalidades previstas em lei.

1.12 Da Indenizacao

1.12.1. Todas as despesas de salvamento durante e apds a ocorréncia de um sinistro
ocorrerao, obrigatoriamente, por conta da seguradora.

1.12.2. Os danos materialmente comprovados, causados pela seguradora ou por terceiros,
na tentativa de evitar o sinistro ou minorar o dano ou salvar a coisa serao de total
responsabilidade da seguradora.

1.12.3. Na auséncia de cobertura especifica, devera ser utilizado até a totalidade do limite
maximo da garantia contratada para cobrir despesas de salvamento e os danos materiais
comprovadamente causados pelo CONTRATANTE e/ou por terceiros na tentativa de evitar o
sinistro, minorar o dano ou salvar a coisa.

1.13 Da Indenizacao Integral

1.13.1. Serd caracterizada a indenizacao integral quando os prejuizos, resultantes de um
mesmo sinistro, atingirem ou ultrapassarem a quantia de 75% (setenta e cinco por cento) do
valor referenciado.

1.13.2. Em caso de indenizagao integral a seguradora ndo podera deduzir, do valor
referenciado, valores concernentes a avarias previamente constatadas.

1.13.3. Na liquidacao de sinistros por indenizagéo integral, o documento de transferéncia de
propriedade do veiculo em nome da CONTRATANTE devera ser previamente preenchido
com os dados da sociedade seguradora.

1.14 Do Questionario de Avaliacao de Risco

1.14.1. Os veiculos s&o conduzidos por servidores ou motoristas cedidos por outros 6rgaos
da Administracao Publica, de acordo com suas devidas categorias.

1.14.2. Nas unidades jurisdicionais da CONTRATANTE os veiculos permanecem recolhidos
em estacionamento fechado e privativo.

1.14.3. Diante das informacgdes fornecidas nos itens acima e devido as caracteristicas
peculiares do servico, o0 questionario de avaliagao de risco ndo sera aplicado, ndo motivando
o descumprimento das obrigac¢des pertinentes a esse objeto.

1.15 Da Inclusao e Substituicao

1.15.1. Havendo a necessidade de inclusao ou substituicdo de veiculo(s), durante o periodo
da vigéncia da apolice, a CONTRATADA devera fornecer, previamente, orcamento que
contemple o valor do prémio total referente a cada veiculo a ser incluso, considerando para
isso, a proporcionalidade dos valores ofertados no certame que objetivou esta contratacao.



1.15.2. Em caso de veiculos a serem substituidos, cujo valor do prémio for menor que o
prémio anteriormente contratado, a seguradora devera realizar a devolug¢ao da diferenga do
prémio, calculada proporcionalmente ao periodo a decorrer.

1.15.3. A devolucao deverd ser realizada mediante impresséo e pagamento de GRU,
devendo a empresa enviar recibo, devidamente quitado, a Subsecretaria de Seguranca,
Inteligéncia e Transporte - SUSIT , na sede da CONTRATANTE, em Belo Horizonte/MG —
Cep 30.170-001, localizada na Av. Alvares Cabral, n? 1.805 — Bairro Santo Agostinho.

1.15.4. Cabera a SUSIT, por meio do gestor do contrato, em qualquer dos itens, comparar o
orcamento apresentado previamente com, pelo menos, dois outros orcamentos, a fim de
confirmar a inclusdo. O mesmo procedimento sera adotado para efeito de substituicao de
veiculos, ficando a CONTRATADA obrigada a aceitar a menor proposta apresentada, caso o
seu orcamento ndo seja o de menor valor.

1.16 Da Exclusao

1.16.1. Havendo a necessidade, durante o periodo de vigéncia da apdlice, de exclusédo de
veiculo(s), a CONTRATADA devera calcular pela aritmética simples, o valor total a ser
devolvido a Administracdo Publica, mediante a formula:

X+12=Ye Y xZ=VT onde:

X = Valor anual do prémio por veiculo;

12 = NUmero de meses;

Y = Valor mensal do prémio por veiculo;

Z = Numero de meses restantes para o término da apdlice;
VT = Valor total a ser devolvido a Administracao Publica.

1) O valor de Z, nUmero de meses restantes para o término da apdélice, sera obtido
considerando a data a partir da comunicacéo realizada pela SUSIT a operadora do referido
seguro. Esta comunicacao poderd ser realizada por meio de correspondéncia eletrénica com
confirmagéao de entrega e recebimento ou via carta com aviso de recebimento.

2) Considera-se més, para efeito deste calculo, periodo superior a 15 (quinze) dias.

3) A devolucao, encontrada no resultado de VT, devera ser realizada mediante impressao e
pagamento de GRU, devendo a CONTRATADA enviar recibo, devidamente quitado, a
SUSIT.

1.17.A contratagédo sera por Pregao Eletronico, com fundamento legal no inciso XLI Art. 6 da Lei
n.14.133/2021. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por
forca do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucdo Presi n. 14, de 6 de
outubro de 2022.

1.18. Os bens objetos desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do item | do Estudo Técnico Preliminar.

1.19. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, contados a partir do primeiro dia da



vigéncia da apdélice, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133,
de 2021.

1.19.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado continuado tendo em vista que é
de necessidade permanente, sendo a vigéncia anual mais vantajosa considerando o item | do
Estudo Técnico Preliminar.

1.19.2. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é de necessidade
permanente, sendo a vigéncia anual mais vantajosa considerando.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Contratacao devido a apdlice de seguro de veiculos vigente 1073345, para protegao propria e
de terceiros, ter prazo de validade de até 10/04/2025, ndo podendo a mesma ser renovada, visto
que a contratagdo foi realizada via dispensa eletrénica sem disputa, e que na
MANIFESTACAO/PARECER INTEGRATIVO da Assessoria Juridica da Diretoria Geral,
doc. 1073387, consta:

Em termos praticos, tem-se que o ajuste ndo podera ser prorrogado, por mais
um ano, porquanto sera atingido o limite legal da dispensa. Recomenda-se que a unidade
demandante planeje com antecedéncia a proxima contratacéo.

2.1.1. Esta contratacdo visa protecado, cujos veiculos estdo sujeitos a acidentes causados por
agentes externos (colisdo, incéndio, roubo e furto) que podem acarretar danos ao patriménio do
Tribunal Regional Federas da 62 Regido, mantendo um padrdao de seguranca que venha a
minimizar os riscos de possiveis perdas patrimoniais. Assim sendo, a presente contratacdo de
seguro total proporcionara protecdo a frota, no caos de envolvimento dos veiculos oficiais em
sinistros, possibilitando maior facilidade na recuperacéo e no ressarcimento de possiveis danos
gue possam ocorrer.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Contratagcdo de seguro para bens patrimoniais, para protecdo de frota de veiculos, 19
unidades, por periodo de 12 meses, que serao utilizados no transporte de demandas do Tribunal



Regional Federas da 62 Regiao, incluindo Desembargadores, Magistrado e Servidores.

3.1.1. Provendo assisténcia a eventuais sinistros, guincho, troca de vidros: retrovisores, para-
brisas, vidros laterais, bem como reposicao de veiculo com perda total, sendo com as devidas
coberturas:

» Casco - Valor de mercado, variagao de 100% da tabela FIPE

» Assisténcia completa 24 horas

« RCVF - Danos Materiais: R$ 150.000,00

» RCFV - Danos Pessoais: R$ 150.000,00

« APP Morte: R$ 100.000,00

e APP Invalidez Permanente: R$ 100.000,00

» Despesa Médico Hospitalares: R$ 100.000,00

« Danos Morais: R$ 20.000,00

» Franquia reduzida; maximo R$ 1.500,00 (Um mil e quinhentos reais)

» Cobertura completa para vidros, retrovisores, farois e lanternas, sem franquia.

3.1.1.1. O seguro devera cobrir os riscos derivados da circulacao do veiculo segurado, as
despesas indispensaveis ao salvamento e transporte do veiculo até a oficina autorizada pela
CONTRATANTE, e as indenizagdes ou prestacdes de servigos correspondentes a cada uma
das coberturas de seguro, em todo o territorio nacional, conforme segue:

a) Roubo ou furto, bem como os danos causados por tentativa de roubos ou furto,
incluindo os vidros.

b) Colisdo com veiculos, pessoas ou animais, abalroamento e capotamento.
c) Raios e suas consequéncias.

d) Incéndios e explosdes, ainda que resultantes de atos danosos praticados de forma
isolada e eventual por terceiros.

e) Quedas em precipicios ou de pontes e quedas de agentes externos sobre o veiculo.

f) Acidentes durante o transporte do veiculo por meio apropriado, ex: em veiculo
cegonha.

g) Submerséo total ou parcial em dgua doce proveniente de enchente ou inundagdes,
inclusive quando guardado em subsolo.

g.1) Em casos de que trata o item acima, a seguradora devera providenciar a
devida higieniza¢do quando o sinistro ndo atingir o valor da franquia. Sua
utilizacdo néo implica perda de bénus para o segurado.

h) Granizo.

i) Danos causados durante o tempo em que, como consequéncia de roubo ou furto,
estiver em poder de terceiros.

j) Quebra de para brisas, total ou parcial, fardis e/ou lanternas, retrovisores,
obedecendo ao disposto nos itens 9.7.1.b e 9.7.1.c.

k) Responsabilidade Civil Facultativa (RCF — Danos Pessoais).

[) Acessodrios nao referentes a som e imagem, inclusive os originais de fabrica.



m) Blindagem, em caso de veiculos com essa protecao

n) Cobertura adicional de assisténcia 24 (vinte e quatro) horas, com os seguintes
Servicos minimos:

n.1) Chaveiro;

n.2) Reboque ou transporte do veiculo segurado em caso de acidente, pane
mecanica ou elétrica, até a oficina autorizada pela CONTRATANTE, sem limite
de quilometragem:;

n.3) Transporte da pessoa segurada por imobilizacdo do veiculo segurado;
transporte das pessoas seguradas por roubo ou furto do veiculo

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis:

Em atendimento ao Decreto N° 7.746, de 05 de junho de 2012, a contratada devera considerar,
preferencialmente, os critérios e praticas sustentaveis abaixo listadas:

* Ter substituido suas apdlices de papel enviadas aos segurados por um kit totalmente digital;

+ Disponibilizar cartao eletrénico ao invés de emitir os antigos cartdées de PVC que demoram
décadas para se decompor;

 Possuir oficinas credenciadas que realizem o descarte sustentavel e responsavel de pecas e
residuos.

4.1.2. Devera ainda observar os critérios de sustentabilidade ambiental, tendo por
fundamento, a Constituicdo Federal, a Lei N°? 14.133/2021, compromissos
internacionais assumidos pelo Estado Brasileiro e outras legislacdes pertinentes,
particularmente a Lei Federal n®12.187, de 29 de dezembro de 2009, que instituiu a
Politica Nacional sobre Mudanca do Clima, e a Lei Federal n? 12.305, de 02 de agosto
de 2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

Cumprir no que couber, as exigéncias do inciso XI, Art 7° da Lei 12.305, de 02 de
agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos — PNRS.

Cumprir no que couber, as exigéncias do Art 6° da Instrucdo Normativa MPOG N° 1 de
19 de janeiro de 2010, que estabelece as praticas de sustentabilidade na execucao
dos servicos.

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

4.2.1. Manter os materiais a serem utilizados constituidos, quando cabivel, no todo ou em parte,
por material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme normas da ABNT;

4.2.2. Instruir seus empregados, durante toda permanéncia contratual, a adotarem praticas de
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de
residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.2.3. Instruir seus empregados, durante toda permanéncia contratual, e evitar a utilizacdo de
materiais descartaveis (como copos de plastico, canudos, etc) e na impossibilidade adotar
medidas adequadas para o perfeito descarte dos referidos materiais, e

4.2.4. Caso se decida por apdlice em papel, o indicado é pelo papel branco, de manejo
sustentavel, formato A4 (297 x 210 mm), livre de cloro elementar, de acordo com a IN SLTI/MPOG
n. 10/2012, confeccionado em material alcalino BRANCO, tolerancia mais ou menos 2 mm, de
acordo com a NBR 216:2012, superficie lisa e massa homogénea, espessura uniforme, fibras no
sentido longitudinal, baixo indice de deformacdo devido ao calor. Devera conter coloracao
BRANCA. O papel utilizado devera ter certificacao Cerflor, em conformidade com a norma ABNT
NBR 14790:2014, ou FSC no padrdao FSC-STD-40004 V2-1, que devera ser apresentada como
forma de comprovacdo da conformidade ltem CATMAT sustentavel: 461755 - Descrigdo: papel
para impressao formatado, tipo: reciclado, tamanho (c x I): 297 x 210 mm, gramatura: 75 g,m2,
cor: branco. Item CATMAT sustentavel: 61752 - Descrigao: papel para impressao formatado, tipo:
reciclado, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, gramatura: 120 g,m2, cor: branco. ltem CATMAT
sustentavel: 461756 - Descricao: papel para impressao formatado, tipo: reciclado, tamanho (c x I):
297 x 210 mm, gramatura: 75 g,m2, cor: natural. (Manual de Sustentabilidade das Compras e

Contratos do Conselho da Justica Federal (CJF

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133
de 2021, pelas razbes abaixo justificadas:
Nao se trata de execucao de servico com dedicacdo de mao de obra exclusiva.


https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf

Vistoria

4.41.1. As licitantes interessadas poderédo vistoriar os veiculos a serem segurados. A vistoria
devera ser marcada previamente por intermédio dos telefones (31) 3501-1253/1375, na sede do
Tribunal Regional Federal da 62 Regi&o, na Av. Alvares Cabral, N¢ 1.805, Santo Agostinho, Belo
Horizonte/MG. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.4.1.2.0 prazo para a marcagao devera ser de, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas da
data da vistoria e s6 devera acontecer até a data anterior a de abertura do certame.

4.4.1.3. Nao realizada a vistoria ou nao obedecidos o0s prazos previstos para a sua
marcagao ou realizacao, considerar-se-a que todos os concorrentes aceitaram as condi¢cdes
em que se encontram os veiculos.

4.4.1.4. O fato de a seguradora deixar de realizar a vistoria ora prevista ndo motiva o
descumprimento das obrigacdes pertinentes ao objeto, inclusive quanto a cobertura de
equipamentos e de acessorios.

4.4.5. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando o documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da
vistoria.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucgao do objeto: prazo maximo de 01 dia util do recebimento do empenho;

5.1.2. Local e horario da prestacdo de servigco: Avenida Alvares Cabral, N°1.805, Bairro Santo
Agostinho, Belo Horizonte/MG. Devendo a entrega ser agendada pelo e-mail: setma@trf6.jus.br,
para duvidas deve ser contatado o telefone (31) 3501-1266 ou (31) 3501-1258.

5.2. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1. Em caso de interesse de renovacdo na prestacdo dos servicos, prorrogacao de prazo
contratual, por parte da contratante, a empresa contratada, tem prazo de 05 dias Uteis para



responder a esse pleito, podendo ser demandada a partir de 120 (cento e vinte) dias antes do
vencimento da apdlice, mediante consulta formal da contratante.

5.2.1.1. No caso de desinteresse de renovacao do contrato, prorrogacéo contratual, a
contratada deve se manifestar formalmente, independente de solicitacdo da contratante em
um prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias antes do vencimento da apdlice.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da e as necessidades da
contratacdo deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste
Termo de Referéncia, as clausulas avencadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial
do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizac&o, que
contera informagbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancées aplicaveis, dentre outros.

6.6. No caso de haver instrumento contratual, a sua execucao devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato designado pela autoridade competente, ou pelos
respectivos substitutos. No caso de nao haver designacao de fiscal de contratou ou na auséncia
de instrumento contratual, o servidor responsavel por acompanhar o recebimento do material ou
de servico devera acompanhar a plenitude de sua execucao.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugéao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacédo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as



medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanharda a manutencao das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidac&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e 1.1.1. aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara a Secao de Contratos (SETRA), em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéao ou prorrogacao
contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

6.13. O contratado podera ou nao manter preposto aceito pela Administragdo no local do
servigo para representa-lo na execugao do contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

7. DO RECEBIMENTO

7.1. Os servicos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ou responsavel da é&rea
demandante da solicitacdo do objeto, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicac¢do oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos.

7.3.1. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.2. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.3.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar
a ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.2. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.4.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.4.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo



detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagcdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.6.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do
contrato

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 .

7.11. Para fins de liquidacado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao

da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.18.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcado monetaria.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengcdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Critérios de Reajuste

7.25. Os pregos contratados sao fixos e irreajustaveis.

7.25.1 - No caso de prorrogacao, a Contratada devera aplicar sobre o prémio do seguro,
liqguido de emolumentos, um sistema de bdnus e ofertar desconto correspondente, se houver.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Pregao Eletrénico, com fundamento
no inciso XLI Art. 6, da Lei n.? 14.133/2021.

8.2. Pregéao Eletrdnico seré realizado utilizando critério critério de menor valor por item.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao;

d) Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal
(Cadin).

Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;[A3]

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020 .

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricido do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de
16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=727360&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001309&infra_hash=5cd950fafd522c932f6f592669dea36dc21bb9ed671c44173a299c69be4cdf7e#_msocom_3
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=15937

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.16.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverad comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.17. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagéo ou
de sociedade simples;

8.18. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

8.19. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragées contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais e obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante
+ Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

8.20. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo Patriménio Liquido n&o inferior a 10% (dez por cento) do valor da
proposta.

8.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

8.22. O balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos

Qualificacao Técnica

8.23. A proposta técnica apresentada a Comissao de Licitacdo devera ser elaborada com
base na legislagdo em vigor especifica para o objeto da licitacdo e demais informacdes abaixo:

8.23.1. Ser uma instituicdo conforme a regulamentacdo da Superintendéncia de Seguros
Privados/SUSEP;

8.23.2. Possuir registro na Superintendéncia de Seguros Privado/SUSEP;

8.23.3. As empresas participantes da licitacdo deverdo apresentar carta da
Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP), atestando a sua regularidade em operar no
mercado segurador brasileiro no ramo de veiculos.

8.23.4. A carta da SUSEP devera ser apresentada preliminarmente a contratacéo, sob pena
de desclassificacao e penalizacao legal.

8.23.5. Copia do titulo de habilitacdo profissional emitido pela SUSEP -
SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS do Corretor de seguros indicado pela Licitante
no documento do item.

8.23.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes
ou da consolidag&o respectiva.

8.24. Apresentar atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem que a licitante executou ou
esta executando seguro de veiculos, equivalente em prazo de 12 (doze) meses e quantidade
(19 veiculos) do objeto a ser contratado;

8.24.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e
0 somatadrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.24.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.24.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi



executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.25. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.26. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacgao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o

disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971

8.26.1. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.26.2. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

8.26.3. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.26.4. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.26.5. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata
da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.26.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagcédo é de R$ 53.871,22 (Cinquenta e Trés Mil,
Oitocentos e Setenta e Um Reais e Vinte e Dois Centavos), conforme custos apostos

no documento valor estimado da contratagao.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. S&o obriga¢des do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

10.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sancbes motivadas pela inexecugédo total ou parcial do
Contrato;

10.1.7. Cientificar o érgao de representacao judicial da autoridade competente para adocao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragéo tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo, nos termos do Art.49 da Lei
9.784/1999, que regula o processo administrativo no @mbito da Administracdo Publica Federal.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II);

11.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendacoes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢ao ou dos materiais empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital,
o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em



linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal
ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

11.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do empreendimento.

11.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

11.1.10. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execug¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

11.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

11.1.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicoes exigidas para habilitagdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
contratacao direta;

11.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

11.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informacodes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;1.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

12. SANCOES



12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA
ficara sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razéao
do atraso injustificado na execucdo dos servigos objeto do contrato, ou descumprimento dos
prazos estabelecidos pela Administracao para apresentagdao de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensao ou
interrupgéo dos servigos contratados, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida;

c) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 62 Regiao, pelo
prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;

13. DA PROTEGAO DE DADOS

13.1. Na execucao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e
controle para protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica
estabelecida, mediante adogcédo de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos
ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagao ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecdo de dados e a informacgdes sigilosas, na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados
pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagédo ou de
qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas
previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com 0s principios e as hip6teses
previstas nos arts. 6%, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a
consecucédo do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagcdes da

Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU 2,
segundo o qual tratamento de dados na contratacdo de microempreendedor individual (MEI)
contempla a divulgacdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem,
obrigatoriamente, a identificacdo empresarial.

13.4. E vedado, na execugdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou



utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou
colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizacdo de servicos, producao ou
fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de
seguranca das informacdes resultantes da aplicacdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo
unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.5. Em razéo do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual ou
coletivo decorrente de violacao a legislacéo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso
a informacdes sigilosas ou transmissao destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-a na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo
eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou
digital, autorizada a conservacao conforme as hipéteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018
(LGPD).

13.7. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por forca
do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolugao Presi n. 14, de 6 de outubro
de 2022. Assim, a atuacao deste 6rgdao em relacdo aos dados pessoais dos contratados sera
regida pela Politica de Protecdao de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 12 Regido, nos
termos da Resolugdo PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolucgao institui a Politica de Protecdo de Dados
Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da 12 Regiao), notadamente pelos Art. 32, 10,
11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacéao vigente:

‘Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operacdo de tratamento de dados pessoais realizada
pela Justica Federal de Primeiro Grau em Minas Gerais, por meio do relacionamento com
0s usuarios de servigos jurisdicionais e com 0s magistrados, servidores, colaboradores,
fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas
relacées.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal de Primeiro Grau
em Minas Gerais poderda, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados
pessoais com dispensa de obtencdo de consentimento pelos respectivos titulares.
Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fungdo jurisdicional
estardo sujeitas a obtencdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal de Primeiro Grau em Minas Gerais deve manter contratagbes
com terceiros para o fornecimento de produtos ou a prestagdo de servicos necessarios a
suas operagées. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia
ativa imposta pela legislacao vigente, importar em disciplina propria de prote¢do de dados
pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal de Primeiro Grau em Minas Gerais pelo
tratamento de dados pessoais se sujeita aos normativos de protecdo de dados vigentes,
além do dever de empregar boas praticas de governanga e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigacées
legais ou regulatdrias, com organizacées publicas ou privadas, de acordo com a finalidade
admitida na legislacdo pertinente, resguardados 0s principios de protecdo de dados
pessoais.”



4. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unio.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaragéao
orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, sera parte integrante deste TR, sendo a ele
anexada para todos os fins.

14.3. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds

aprovacao da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Componentes do Termo de Referéncia:

ANEXO| 1067382

Belo Horizonte, 11 de marco de 2025

André Luiz Barbosa
Agente da Policia Judicial

Ciro Fernandes de Melo Santos
Supervisor Setma
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; ?'L . acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
1146782 e o cédigo CRC 8FOE4EDO.
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