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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO
Gerenciamento dos Convénios

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA 8/2025

Processo SEI n2 0004003-08.2024.4.06.8001

ACORDO DE COOPERAGAO TECNICA N¢ 1147000 QUE
ENTRE SI CELEBRAM AFACULDADE ALFAUNIPAC
LTDA E AJUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM
MINAS GERAIS, POR MEIO DA SUBSEGAO JUDICIARIA DE
TEOFILO OTONIL.

FACULDADE ALFAUNIPAC LTDA , a seguir denominado INSTITUICAO DE
ENSINO, inscrita no CNPJ 05.598.350/0001-15, com sede na Rua Mario José de Souza, N° 11,
Bairro Parque Sao Jodo, Almenara-MG - CEP 39900-000, legalmente representada por
sua Diretora, Rosalia Vilela de Almeida Campos, brasileira, portadora do CPF n? 035.XXX.XXX-
01 e, de outro lado, a SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS, com sede na Rua Av. Alvares
Cabral, 1805, Santo Agostinho - Belo Horizonte/MG, representada pelo Juiz Federal Diretor do
Foro, Dr. José Carlos Machado Junior, doravante designada simplesmente CONCEDENTE,
resolvem, nos termos da Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008, da Resolucao n® 208, de 4
de outubro de 2012, do Conselho Nacional, da Lei 14.133 de 1 de abril de 2021, aplicavel por
forca do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucao Presi n. 14, de 6 de
outubro de 2022, e demais disposicbes regulamentares aplicaveis, celebrar o presente
ACORDO, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - O presente ACORDO DE COOPERACAO TECNICA
tem por objetivo propiciar a alunos de cursos de graduacdo da INSTITUICAO DE ENSINO,
regularmente matriculados e com frequéncia efetiva, a realizacdo do estagio nas instalacées da
CONCEDENTE e se justifica, pelos principios do interesse publico, da economicidade, da
vantajosidade, da eficiente administrativa e do acesso a justica.

Paragrafo Unico — O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho.

CLAUSULA SEGUNDA - O estagio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer
natureza com a CONCEDENTE, nos termos do artigo 3° da Lei 11.788 de 25/09/2008.

CLAUSULA TERCEIRA - Sobre as atividades de estagio, objeto deste Acordo,
nao havera transferéncia de recursos financeiros, os recursos humanos utilizados por quaisquer
dos participes nao sofrerdo alteragdo na sua vinculagdo, conforme Portaria SEGES/MGI n®
1.605, de 2024, aplicada por analogia.

CLAUSULA QUARTA - O estagio darse-4 nas areas de interesse da
CONCEDENTE, em atividades que tenham estreito relacionamento com a formagédo académica.



CLAUSULA QUINTA - A formalizacdo do estagio efetivar-se-a mediante
TERMO DE COMPROMISSO PARA REALIZACAO DE ESTAGIO, a ser firmado entre a
CONCEDENTE e o ESTAGIARIO, com a interveniéncia obrigatéria da INSTITUICAO DE
ENSINO.

Paragrafo Unico — O ESTAGIARIO obrigar-se-4, mediante TERMO DE
COMPROMISSO, a cumprir as condicbes fixadas para o estadgio, bem como as normas de
trabalho estabelecidas para os servidores da CONCEDENTE, especialmente aquelas que
resguardem o sigilo e as informacdes a que tenham acesso, em decorréncia do estagio.

CLAUSULA SEXTA — A duragao do estagio observara o limite de 02 (dois) anos,
exceto quando se tratar de ESTAGIARIO portador de necessidades especiais.

Paragrafo Unico — O estagio encerrar-se-a, incontinenti, quando da conclus&o ou
interrupgao do curso ou desligamento do aluno da INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA SETIMA — Os participes deverdo aferir os beneficios e alcance do
interesse publico obtidos em decorréncia do ajuste, mediante a elaboracéo de relatério conjunto
de execucdo de atividades relativas a parceria, discriminando as ag¢des empreendidas e 0s
objetivos alcangados, no prazo de até 30 dias ap6s o encerramento.

CLAUSULA OITAVA — O estagio sera extinto nos casos e formas seguintes:
a) automaticamente, ao término do prazo de duracao do estagio;

b) de oficio, no interesse do ¢rgdo ou por comprovacdo de falta de
aproveitamento satisfatério no estagio ou na INSTITUICAO DE ENSINO;

c) a pedido do estagiario;

] d) por descumprimento de obrigacdo assumida no TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO;

e) por falta ao estagio sem motivo justificado, por trés dias consecutivos ou cinco
intercalados, no periodo de 1 (um) més;

f) por interrupcéo ou conclus&o do curso na INSTITUICAO DE ENSINO;
g) por 6bito;
h) por conduta incompativel com a exigida pela CONCEDENTE.

Paragrafo Primeiro — Na ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas nas
alineas “c”, “d”, “€” e “h”, a CONCEDENTE comunicara o fato a INSTITUICAO DE ENSINO, num
prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Segundo — Na hipdtese da alinea “f” da Clausula Oitava, a Instituicdo
de Ensino comunicara o fato a CONCEDENTE no prazo de 10 (dez) dias.

CLAUSULA NONA — Sera de, no maximo, 20 (vinte) horas semanais a atividade
de estagio, em horario estabelecido pela CONCEDENTE, de modo a ndo causar prejuizo as
atividades discentes do estagiario.

CLAUSULA DECIMA- A duracdo do estagio serd estabelecida pela
CONCEDENTE e pela IES levando em consideracao o limite maximo de 02 (dois) anos, exceto



para portador de deficiéncia, determinado pelo artigo 11, da Lei 11.788/2008, devendo ficar bem
definido no Termo de Compromisso de Estagio.

_ CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- Nos termos do art. 9° da Lei 11.788/2008,
a INSTITUICAO DE ENSINO providenciara seguro de acidentes pessoais em favor dos
académicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — A INSTITUICAO DE ENSINO se compromete

a) ofertar instalagdes e equipamentos de informética, os quais estejam dotados
das condi¢cdes imprescindiveis, para a execucdo das tarefas rotineiras semelhantes, no que
couber, as Unidades Avancadas de Atendimento (Resolugéo n°2/PRESI/2024);

b) proporcionar ao educando condicbes materiais relativas as normas vigentes de
saude e seguranca do trabalho;

c) contratar em favor do ESTAGIARIO, seguro contra acidentes pessoais, cuja
apdlice seja compativel com os valores de mercado;

d) indicar professor orientador como responsavel pelo acompanhamento das
atividades do ESTAGIARIO;

e) exigir do educando apresentacao peridédica em prazo nao superior a 06 (seis)
meses, de relatorio de atividades;

f) informar a CONCEDENTE, sempre que solicitado, a situa¢ao escolar do aluno;

g) comunicar a CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo de avaliagcbes académicas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CONCEDENTE se compromete a:

a) designar um servidor de seu quadro de pessoal para supervisionar, orientar e
acompanhar até 20 (vinte) estagiarios simultaneamente;

b) celebrar, com os estagiarios, os TERMOS DE COMPROMISSO, vinculados a
este instrumento;

c) por ocasido do desligamento do ESTAGIARIO, entregar termo de realizagdo
do estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de estagio e da
avaliacdo de desempenho;

d) manter a disposi¢éo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagéo de
estagio;

e) acompanhar a frequéncia dos estagiarios.

f) reduzir em pelo menos 02 (duas) horas a jornada de estagio nos periodos de
avaliagado, previamente informados pelo estagiario, conforme cronograma fornecido pela
INSTITUICAO DE ENSINO;

g) celebrar TERMO DE COMPROMISSO com o educando e com a
CONCEDENTE

CLAUSULA DECIMA QUARTA - As despesas com a execugdo do presente
ACORDO correrdo & conta dos recursos da INSTITUICAO DE ENSINO pois ndo havera
transferéncia voluntaria de recursos financeiros ou doacao de bens entre os participes para a
execucao do acordo de cooperacao técnica;



CLAUSULA DECIMA QUINTA — O prazo de duragdo do ACORDO é 05 (cinco)
anos, a contar da data de sua assinatura, podendo ser alterado e prorrogado, mediante Termo
Aditivo, ou rescindido, de comum acordo entre as partes, ou unilateralmente, mediante
notificagao escrita, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico — A alteragdo ou encerramento antecipado deste ACORDO néo
prejudicara os estagios ja iniciados.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — A partes acordantes praticardo, reciprocamente,
0os atos necesséarios a efetiva execucdo das presentes disposicdes por intermédio dos seus
representantes ou de pessoas regularmente designadas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — Apds a assinatura sera publicado o extrato do
presente ACORDO, conforme disposto no art. 91, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - E assegurado ao estagiario, sempre que o
estagio tenha duragéo igual ou superior a um ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser
gozado preferencialmente durante suas férias escolares, sendo:

_a) Orecesso de que trata neste item podera ser remunerado opcionalmente pela
INSTITUICAO DE ENSINO, quando o estagiario receber bolsa ou outra forma de
contraprestagao;

b) Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira
proporcional, nos casos de o estagio ter duracao inferior a um ano. Os casos omissos serao
resolvidos conjuntamente pelas partes acordantes.

’ CLAUSULA DECIMA NONA — E competente o Foro Federal da cidade de
TEOFILO OTONI para dirimir qualquer questédo proveniente deste ACORDO, eventualmente nao
resolvida no &mbito administrativo.

CLAUSULA VIGESIMA — As partes se obrigam por si e por seus colaboradores
a cumprir com o disposto na Lei Federal n®. 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) e nos regulamentos e diretrizes da Autoridade Nacional de Protecao
de Dados (ANPD), ficando sujeitas a responsabilizacdo pelos danos e prejuizos
comprovadamente decorrentes de sua acdo ou omissao, inclusive quando pela falta da adocao
de medidas de seguranga adequadas ao atendimento das disposi¢des legais e contratuais
aplicaveis ao tratamento dos dados pessoais.

Tedfilo Otoni, 11 de margo de 2025.

JOSE CARLOS MACHADO JUNIOR
Juiz Federal Diretor do Foro da

SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS



ROSALIA VILELA DE ALMEIDA CAMPOS
Diretora-Geral
FACULDADE ALFA UNIPAC LTDA

ANEXO UNICO AO ACORDO DE COOPERACAO TECNICA N2 1147000 - PLANO DE
TRABALHO

Em atencéo a Analise Juridica (1089902) e, também, como forma de cumprir
as exigéncias do art. 79, §2° do decreto 11.531/2023, este instrumento visa integrar a Minuta
do Acordo de Cooperacao Técnica que objetiva o estabelecimento de mutua cooperacao entre
a SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS e a FACULDADE ALFAUNIPAC LTDA.

| - DA IDENTIFICAGAO DO OBJETO A SER EXECUTADO:

Constituem objeto do Acordo de Cooperacao Técnica a cooperagao entre 0s
orgaos participes visando a conjugacao de esforcos para a integracdo de estagiarios a
Subsecao Judiciaria de Tedfilo Otoni, visando desenvolver habilidades praticas na area de
interesse académico do estagiario.

Il - JUSTIFICATIVA:

O ACT é de grande importancia para ambas as partes, ja que, como descrito no
item anterior e buscar descrever em linhas gerais como se dara a integracao dos trabalhos de
estagio desenvolvidos entre os universitarios da ALFAUNIPAC de Almenara nas dependéncias
da Justica Federal. Assim, o presente instrumento trara informacdes sobre: planejamento e a
estruturacdo do programa de estagio, carga horaria de capacitacdo, orientacdo na execucgao
das atividades, supervisdo/avaliacao das atividades e resultados esperados.

Il - DAS ACOES E DA FORMA DE ATUACAO:

A execucdao do Acordo de Cooperacao Técnica sera realizada por meio da
selegéo e capacitacao dos estagiarios, com foco no desenvolvimento de habilidades praticas da
area de interesse académico. Os estagiarios atuardo sob supervisdo dos supervisores da
Justica Federal de Tedfilo Otoni, que orientardo suas atividades, promovendo a aprendizagem
continua e avaliagdo periddica, visando a formacao académica dos estudantes e a melhoria dos
servicos prestados por esta Subsecéao.

IV - DAS FASES:

Plano de Trabalho para Estagiarios da Instituicdo de Ensino na Justica Federal
em Tedfilo Otoni tera as seguintes fases:

1 - Formalizacdo do Acordo de Cooperagao Técnica ( 1110044) assinado pelos
participes.

2 - Selecao dos estagiarios através de anadlise de histdrico escolar e entrevista
para avaliar competéncias técnicas e comportamentais.



3 - Elaboragédo de Termo de Compromisso, assegurando direitos e deveres de
ambas as partes.

4 - Disponibilizar local de trabalho com computadores e acesso aos sistemas
utilizados pela Justica Federal.

5 - Treinamento inicial com carga horaria necessaria para desenvolvimento de
competéncias basicas na realizacao de suas atividades.

6 - Realizagao de atividades da &rea de interesse académico do estagiario com
assisténcia direta dos supervisores da Justica Federal de Tedfilo Otoni.

7 - Realizagédo de reunides semanais para esclarecimento de duvidas e revisao
das tarefas, bem como promocado de encontros trimestrais entre a equipe para atualizacédo
sobre novas normativas e praticas processuais.

8 - Avaliagdo periédica dos trabalhos, com foco na produtividade da equipe,
realizando os ajustes necessarios ao melhoramento continuo das atividades.

V — DA PREVISAO DE INiCIO E FIM DA EXECUCAO DO OBJETO:

A previsao da execucao do acordo objeto do presente Plano de Trabalho sera a
mesma da vigéncia estabelecida na clausula décima quarta do Acordo de Cooperacao Técnica.

VI - DOS RECURSOS FINANCEIROS:

O ACT tem carater ndo oneroso, ndo envolvendo qualquer forma de
transferéncia de recursos financeiros ou orcamentarios.

Vil - CRONOGRAMA:

Etapa

Formalizacdo do Convénio

Selecéo de Estagiarios

Treinamento Inicial

Inicio das Atividades

VIl - DA CONCLUSAO:

O Plano de Trabalho apresentado esta de acordo com o art. 7°, §2° do decreto
11.531/2023, estando apto a ser aprovado.

Tedfilo Otoni/MG, 11 de margo de 2025.

JOSE CARLOS MACHADO JUNIOR
Juiz Federal Diretor do Foro da



SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS

ROSALIA VILELA DE ALMEIDA CAMPOS
Diretora-Geral
FACULDADE ALFA UNIPAC LTDA

Documento assinado eletronicamente por José Carlos Machado Junior, Juiz Federal
Diretor do Foro, em 11/03/2025, as 19:13, conforme art. 1, § 29, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Rosalia Vilela de Almeida Campos, Usuario
Externo, em 24/03/2025, as 14:06, conforme art. 19, § 22, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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