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Se¢do de Suporte Administrativo e Operacional - SSJ de Muriaé
SUBSECAO JUDICIARIA DE MURIAE

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto ¢ a aquisi¢ao de/contratacdo de servigo para recarga de extintores da Subse¢@o Judiciaria de Muriaé, com as informagdes principais
consolidadas na tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO CODIGO DE UNIDADE | GARANTIA PRAZO DE ENDERECO DE QUANTIDADE
MATERIAL/SERVICO DE EXECUCAO/ENTREGA | EXECUCAO/ENTREGA
MEDIDA
1 Recarga Extintor 3662 litros 01 ano 10 dias Rua Dr. Mario Inacio 5
AP 10L Carneiro, 535, Cel. Izalino
- Muriaé/ MG
2 Recarga Extintor 3662 Kg 01 ano 10 dias Rua Dr. Mario Inacio 4
PQS 6Kg Carneiro, 535, Cel. Izalino
- Muriaé/MG
3 Recarga Extintor 3662 Kg 01 ano 10 dias Rua Dr. Mério Inacio 1
CO2 6Kg Carneiro, 535, Cel. Izalino
- Muriaé/ MG

1.2.A contratagdo sera por dispensa de licitagdo com fundamento legal no inciso II Art. 75 da Lei n.14.133/2021. Referéncias as normas
anteriores relativas ao TRF1 estao sendo aplicadas por forga do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolugdo Presi n. 14, de 6 de outubro de
2022.

1.3. A contratagdo sera, preferencialmente, com Microempresas/Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP) em observancia as disposigdes previstas
na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 10.818/2021.

1.5. Os bens objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, haja vista ter sido possivel o detalhamento dos servigos a serem
prestados de acordo com o disponivel no mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa da Contratagdo ampara-se na necessidade de minimizar o risco de incéndio, protegendo servidores, magistrados, terceirizados,
e jurisdicionados que frequentam a sede da Subsecdo de Muriaé. Ressalta, por oportuno, que a ndo recarga exporia a Subsecdo a implicagdes relacionadas as
circunstancias proximas as que seguem:

a. Inconformidade com regulamentos e normas de seguranga, uma vez que recarga periodica dos extintores ¢ requisito exigido nos regulamentos
de seguranga e normas especificas.

b. Propens@o maior ao risco de propagagdo de incéndios, considerando a hipotese de um extintor estar inadequado para uso e a consequente
dificuldade de controlar ou extinguir um eventual incéndio em seu estagio inicial.

c. Implicagdes legais decorrentes de um possivel incéndio tendem a ensejar responsabilidades civis, criminais, patrimoniais e outras de
consequéncias incalculaveis.

2.2- A presente contratagdo contém objeto de baixo custo, com caracteristicas emergenciais, razdo que a torna passivel de ser tratada como
excegdo a regra preferencial pela disputa nas licitagdes. Neste contexto, justifica-se a necessidade de se contratar por meio de dispensa de licitagdo, sem disputa,
nos termos do art. 75, inciso 11, da Lei n. 14.133/21, pelo critério da proposta de menor, considerando as circunstancias apontadas a seguir:

a- 0 baixo valor previsto para contratagdo ndo justifica o dispéndio com a respectiva disputa;

b- o custo beneficio, uma vez que a recarga dos extintores, por potencializar a vida util do equipamento, €, claramente, a op¢do mais econdmica
comparada a substituigdo dos equipamentos, que desprovidos de manutengdo, tendem a demandar processos de licitagao de prazo mais longo ;

c- a real possibilidade de se obter uma licitag@o fracassada, visto que existem reiterados exemplos, na pratica administrativa, relacionados com
empresas vencedoras da licitagdo de pequeno valor que, apds a disputa, optam pela desisténcia por entenderem que os custos da execugdo do objeto impactariam
de modo relevante no valor contratado.

d- a necessidade de agilidade na contratagdo, uma vez que a recarga de extintor tem relagdo direta com a protegdo da integridade fisica dos
jurisdicionados, servidores etc.

e- 0 baixo valor apresentado pela empresa ;

f- os termos do §3° do art. 47 da Lei Complementar n° 123/2006, que aponta, expressamente, a preferéncia por contratagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente.

2.3- Ressalta-se que a descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada nos itens I, IV, V e VI do Estudo Técnico
Preliminar 1147229

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada nos itens I, IV, V e VI do Estudo Técnico Preliminar .... ¢ de forma
resumida no quadro abaixo:

ESPECIFICACAO QUANTIDADE
Recarga Extintor AP 10L 5 unidades
Recarga Extintor PQS 6Kg 4 unidades

Recarga Extintor CO2 6Kg 1 unidade
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3.2. Contratagdo de empresa especializada para a recarga de 10 (dez) extintores de incéndio da Subsegdo Judiciaria de Muriaé, incluindo os testes
hidrostaticos necessarios.

3.3. Os extintores deverdo ser retirados na sede da Subsecéo, situada na Rua Dr. Mario Inacio Carneiro, 535, bairro Coronel Izalino, Muriaé-MG,
com a devida substituigdo provisoria, a fim de garantir a seguranca do imével, em dia previamente agendado, de segunda a sexta-feira, nos horarios entre 13:00 e
18:00 horas.

3.4. A contratagdo serd realizada por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso II, da Lei n. 14.133/21, nos moldes de uma dispensa
eletronica sem disputa, com a selegdo da proposta de menor prego.

3.5. Para a contratagdo, a empresa vencedora devera comprovar que esta regularmente cadastrada no Corpo de Bombeiros.
3.6. O fornecimento do material/servigo tera inicio em até 10 (dez) dias, contados da comunicagdo da emissao da nota de empenho a contratada.

3.7. A empresa contratada devera retirar e devolver os mesmos cilindros de extintores pertencentes a Subsecdo Judicidria de Muriaé, sem
promover troca ou substitui¢do sem a expressa autorizagao por parte da Contratante.

3.8. O prazo de garantia do servi¢o, complementar a garantia legal, sera de no minimo 1 ano, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data de recebimento definitivo do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Aplicam-se a presente contratagdo as disposi¢des estabelecidas na IN SLTI/MPOG n. 1, de 19 de janeiro 2010, que dispde sobre os critérios
de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens, contratagdo de servigos ou obras pela Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, e da
outras providéncias; na Lei n° 12.305, de 02 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos, no que couber; no Decreto n® 10.936, de 12
de janeiro de 2022, que regulamenta a Lei n® 12.305, de 02/08/2010; na Resolugdo CONAMA n° 401, de 04/11/2008, que estabelece os limites maximos de
chumbo, cadmio e merctrio para pilhas e baterias comercializadas no territorio nacional e os critérios e padrdes para o seu gerenciamento ambientalmente
adequado, e da outras providéncias; e na Instru¢do Normativa IBAMA n° 08, de 03/09/2012, que institui, para fabricantes nacionais e importadores, os
procedimentos relativos ao controle do recebimento e da destinagdo final de pilhas e baterias ou produto que as incorporem. Ademais, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Sustentabilidade das Compras e Contratos do Conselho da Justi¢a Federal (CJF) e no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. E vedada a utilizagdo, na execugio dos servigos, de qualquer das substancias que destroem a Camada de Ozonio — SDO abrangidas pelo
Protocolo de Montreal.

4.1.2. A contratada devera adotar na retirada de residuos dos aparelhos, pratica de desfazimento sustentavel ou reciclagem dos bens que forem
inserviveis para o processo de reutilizagdo.

4.1.3. Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos, cabos, restos de 6leos e graxas, deverdo ser adequadamente
separados, para posterior descarte, em conformidade com a legislagdo ambiental e sanitaria vigentes.

4.1.4. Nao sdo permitidas formas inadequadas de destinacdo final de pilhas e baterias usadas, tais como: a) langamento a céu aberto, tanto em
areas urbanas como rurais, ou em aterro ndo licenciado; b) queima a céu aberto ou incineragdo em instalagdes e equipamentos ndo licenciados; ¢) langamento em
corpos d’agua, praias, manguezais, pantanos, terrenos baldios, pogos ou cacimbas, cavidades subterraneas, redes de drenagem de aguas pluviais, esgotos, ou redes
de eletricidade ou telefone, mesmo que abandonadas, ou em areas sujeitas a inundagao.

4.1.5. A contratada devera providenciar o adequado recolhimento das pilhas e baterias originarias da contratagdo, para fins de repasse ao
respectivo fabricante ou importador, responsavel pela destinagdo ambientalmente adequada, nos termos da Instru¢do Normativa IBAMA n° 08, de 03/09/2012;
conforme artigo 33, inciso II, da Lei n°® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Solidos; artigos 4° e 6° da Resolugdo CONAMA n° 401, de 04/11/2008; e
legislacdo correlata.

Subcontratagio
4.2.Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacio

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133 de 2021, pela baixa complexidade do objeto e
pelo fato de que o objeto serda cumprido no momento da entrega do servigo., pelas razdes constantes no Estudo Técnico Preliminar - ETP (1147229).

5- VISTORIA

5.5. A vistoria prévia dos equipamentos na Subse¢do de Muriaé ¢ facultativa, ficando, contudo, as empresas cientes de que, apds apresentagao das
propostas, ndo serdo admitidas, em hipotese alguma, alegagdes posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigagdes, face ao desconhecimento dos
servigos.

5.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando o documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

5.7. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, diividas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

6. EXECUCAO DO OBJETO

6.1- a execugdo do objeto contratado compreende a retirada, a entrega dos extintores de incéndio, o fornecimento do material necessario para a
recarga e os testes hidrostaticos.

6.2 Os equipamentos que porventura ndo tiverem condi¢des de serem recarregados e testados deverdo ser devolvidos com o respectivo laudo,
explicitando os motivos pelos quais ndo podem ser recarregados e testados.

6.3. A retirada dos extintores e mangueiras (data e horario) devera ser previamente agendada com a Contratante, através do telefone: (32) 3511-
0106 ou e-mail sesap.mre@trf6.jus.br, a qual designara servidor para o acompanhamento da retirada e posterior entrega do objeto.

6.4- Durante a execugdo do objeto, a Contratada devera fornecer e instalar mangueiras de incéndio e extintores substitutos para cada mangueira e
extintor retirados, com as mesmas caracteristicas e a mesma capacidade de combate a incéndio, que esteja valido, carregado e com identificagdo do fornecedor,
para suprir eventual situagdo de emergéncia e manter as condigdes de seguranga e prevengado de incéndio nas dependéncias da Subse¢do Judiciaria de Muriaé/MG,
sem Onus para a Contratante.

6.5- No momento da retirada dos itens para recarga e manutencao, serd lavrado “Termo de Retirada” que sera assinado por representantes da
Contratante ¢ da Contratada, contendo data da retirada, quantidade, identificacdo da mangueira, tipo de extintor, carga, ¢ o niimero de patrimonio de cada um
deles.

6.6- A Contratada devera devolver os extintores prontos, devidamente, recarregados, testados e em plenas condi¢des de uso, formalizada através
do “Termo de Retirada”, diretamente na Sede da Subse¢do de Muriaé/MG.

6.7- Apds a realizagdo da recarga, a Contratada devera providenciar a colocagdo de etiqueta de identificagdo no extintor, em material
impermeavel, contendo as seguintes informagdes basicas: tipo de carga, capacidade, nimero do extintor, data (més) da carga, data (més) da proxima recarga, e data


https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
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(ano) do teste hidrostatico.

6.8- A recarga de extintores, os testes hidrostaticos, bem como o fornecimento do material necessario para a execugdo dos referidos servigos, o
transporte e a devolugdo dos equipamentos correrdo por exclusiva conta da Contratada.

6.9- No prego contratado deverd ser considerada a previsdo da recarga de extintores, os testes hidrostaticos das mangueiras, bem como o
fornecimento do material necessario para a execugdo dos referidos servigos.

6.10- No prego contratado deverdo estar incluidos todos os tributos, contribui¢des, taxas, frete, transporte, seguro, bem como todos os demais
encargos incidentes para a perfeita execucdo do contrato.

6.11- A Contratada devera observar rigorosamente as normas técnicas e/ou recomendagdes do fabricante dos extintores, em especial, as normas
respectivas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e do Instituto Nacional de Metrologia (INMETRO).

6.12- A recarga a ser executada deve estar em conformidade com as normas técnicas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) NBR
12962:1998, NBR 13485:1999, e NBR 12779:2009.

6.13- A Contratada devera obedecer, em especial, a NBR 12962 da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre inspegéo,
manutengao e recargas em extintores de incéndio, bem como as demais normas técnicas vigentes.

6.14- Serdo rejeitados pela Fiscalizagdo a recarga que esteja em desacordo com o especificado neste item, devendo a Contratada arcar com o
onus advindo da irregularidade, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades cabiveis.

6.15- Seja para a recarga de extintores, durante o periodo de garantia, a Contratada deverd agendar com a Contratante para a retirada ou entrega
do objeto deste Termo de Referéncia.

6.16- Inicio da execucd@o do objeto: em até 10 dias da emissdo da Ordem de Servigo ou Nota de Empenho;

6.17- Local da prestagdo de servigo: Edificio sede da Subsec@o Judiciaria de Muriaé, localizada na Rua Dr. Mario Inacio Carneiro - 535, bairro
Coronel Izalino, Muriaé-MG, CEP:36889-007.

6.19- Cronograma de realizagao dos servigos: A execugdo do servico devera ser efetuada em dias uteis, no horario de expediente normal da
Subsecdo Judicidria de Manhuagu, das 09:00hs &s 18:00hos, devendo o inicio ser agendado previamente pelo telefone 32-3511-0106 ou e-mails:
vadison.almeida@trf6.jus.br / sesap.mre@trf6.jus.br - Se¢ao de Suporte Administrativo ¢ Operacional- SESAP.

7- ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

7.1. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de
pegas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

7.2 Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, deverdo ser realizados nas dependéncias da Empresa a contratar, observadas as etapas abaixo:
a) Recolher e transportar os extintores de forma adequada;

b) Todos os servigos deverdo ser realizados por pessoal qualificado, observando rigorosamente o estabelecido nas normas técnicas da ABNT;

¢) Pesar, previamente, cada extintor, descarregar o material antigo existente em seu interior;

d) Testar cada extintor para verificagdo das condigdes do equipamento;

¢) Recarregar todo equipamento com material original;

f) Rotular os cilindros com os selos de identificagdo, tipo de componente do material (CO2, P Quimico ou Agua) prazo de garantia e validade
dos servigos;

g) Transportar e repor os equipamentos nos cabides de sustentagdo, seguindo, rigorosamente, o projeto aprovado pelo Corpo de Bombeiros;

h) A retirada ¢ a entrega dos equipamentos deverdo ocorrer com a presenga de um preposto da Justica Federal que acompanhara a empresa
contratada durante a execugdo dos servigos.

i) A EMPRESA PODERA RECOLHER TODOS OS EQUIPAMENTOS DE UMA SO VEZ PARA REALIZACAO DA MANUTENCAO
CONTRATADA, DESDE QUE OS SUBSTITUAM COM EQUIPAMENTOS DA MESMA QUALIDADE DOS BENS RETIRADOS. NESTE CASO, SERAO

EXPEDIDOS DOCUMENTOS ATESTANDO A RETIRADA DOS EQUIPAMENTOS DA JUSTICA FEDERAL E O RECEBIMENTO DOS BENS DA
EMPRESA.

8- GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENICA TECNICA

8.1- A garantia do produto/servigo deve ser de no minimo de 12 (doze) meses para a recarga de extintores.

9- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

9.1- Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizag@o do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2- Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3- O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.4- Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 dias uteis.

9.5- O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

9.6- No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidag@o e pagamento.

9.7- O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.8- O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Da Liquidacio
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9.9- Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta
se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.10- O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.11- Para fins de liquidag@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.12- Havendo erro na apresentag@o da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagio da situagdo, sem Onus a contratante;

9.13- A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
daLein®14.133/2021.

9.14- A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Piblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.15 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.16- Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.17- Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.18- Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

10- PRAZO DE PAGAMENTO

10.1- O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez (10) dias tteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢io
anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

11- FORMA DE PAGAMENTO

11.1- O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
11.2- Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdaria para pagamento.

11.3- Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

11.4- Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

11.5- O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na
hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.° 1.133/2021, que culminara com a sele¢@o da proposta de menor preco.

12.2- As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no
Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

12.3- Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por for¢a do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado
pela Resolugdo Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ R$ 465,00 (quatrocentos e sessenta e cinco reais).

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo com fundamento na hipodtese do art. 75,
inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta de menor prego.

Exigéncias de habilitagdo
14.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

d) Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).

14.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

14.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

14.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
14.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagio.

14.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

14.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

14.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

14.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

14.12. Para fins de habilitagdo juridica, serdo verificadas as informagdes que constam no SICAF.

14.13. Nao serdo exigidos documentos de habilitagdo técnica.

14. OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE
14.1- S&o obrigagdes do Contratante:

14.2- Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus
anexos;

14.3 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

14.4 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

14.5 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

14.6 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no
Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

14.7 - Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do estabelecido no Termo de Referéncia e/ou Contrato;

14.8- Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da AUTORIDADE COMPETENTE da Unido para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

14.9- Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a contratagdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugédo do ajuste.

14.20- Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragao tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por
igual periodo, nos termos do Art.49 da Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no dmbito da Administragdo Publica Federal.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1 - Todas as despesas relativas a execu¢do dos servigos, tais como: mio de obra, materiais, equipamentos, ferramentas, fretes, transportes,
impostos, taxas, emolumentos, leis sociais, servigos extraordindrios, etc., bem como providéncias quanto a legaliza¢ao dos servigos perante aos Orgdos Publicos,
correrdo por conta da empresa CONTRATADA.

16.2 - Fornecer toda a mio de obra necessaria para a execugdo dos servigos, colocando a disposi¢do da CONTRATANTE profissionais
capacitados, identificados, munidos de todo material, ferramentas e equipamentos de prote¢do individual e coletiva.

16.3 - Fornecer a relagao nominal de seus funcionarios a SESAP-MRE, atualizando-a sempre que necessario.

16.4 - Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Justica Federal/Subse¢do Judiciaria de Janauba, porém sem qualquer
vinculo empregaticio com o 6rgao.

16.5 - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Subsec¢do Judiciaria de Muriaé.

16.6 - Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha quando em trabalho, devendo substitui-los, imediatamente, caso sejam
considerados inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares da Justica Federal/ Subse¢do Judiciaria de Muriaé.

16.7 - Responsabilizar-se por quaisquer consequéncias oriundas de acidentes que possam vitimar seus empregados nas dependéncias da
contratante, quando do desempenho dos servigos atinentes ao objeto desta contratagdo, ou em conexdo com ele, devendo adotar todas as providéncias que exigir a
legislacdo em vigor;

16.8 -Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

16.9 - Responder por quaisquer danos causados diretamente aos equipamentos e outros bens de propriedade da Justica Federal, quando estes
tenham sido ocasionados por empregados credenciados para assisténcia técnica aos equipamentos objeto desta aquisigao.

16.10 - A CONTRATADA ndo podera transferir, no todo ou em parte, a execugdo do servigo, objeto do presente termo, sem prévia e expressa
autorizagdo da CONTRATANTE, devendo a subcontratada atender a todas as condigdes de habilitagdo, particularmente no que tange a regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria.

16.11 - Serdo impugnados pela SESAP-MRE, justificadamente, todos os trabalhos que ndo satisfacam as condi¢des deste Termo de Referéncia.

16.12 - Ficara a CONTRATADA obrigada a refazer os trabalhos impugnados, ficando por sua conta exclusiva as despesas decorrentes dessas
providéncias.

16.13 - A CONTRATADA devera executar fielmente o objeto do presente Termo na mais perfeita conformidade com o estabelecido,
comunicando imediatamente 8 CONTRATANTE, por escrito, a ocorréncia de qualquer fato impeditivo ou relevante a execugdo dos servigos, sem prejuizo de
prévia comunicagao verbal dos fatos, caso a situagdo exija imediata providéncia por parte daquela.



16.14 - Nao admitir em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, tampouco,
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, na forma do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢ao da Republica.

17. SANCOES

17.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita a aplicagdo das seguintes penalidades:
a) adverténcia;

b) multa de:

b.1) 0,5% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razdo do atraso injustificado na entrega dos bens objeto do
contratagdo, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentagdo de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de entrega parcial dos bens objeto da contrata¢do, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito;
b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecugao total da obriga¢ao assumida;
¢) impedimento de licitar e contratar com a Justi¢a Federal de Primeiro Grau em Minas Gerais pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declarac@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

18. DA PROTECAO DE DADOS

18.1. Na execugdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) — LGPD, notadamente os
relativos as medidas de seguranga e controle para protegdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante adogéo de boas
praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

18.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das disposigdes relacionadas a protegao
de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugdo/ CNJ 363/2021 e da Lei 17.527/2011.

18.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de
acessos nao autorizados a dados pessoais, de situagdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou de qualquer outra forma de tratamento
inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

18.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as hipoteses previstas nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018
(LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecugdo do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

18.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagdes da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n.
00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU , segundo o qual tratamento de dados na contratagdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgagdo de
nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

18.4. E vedado, na execugio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou informagdes sigilosas a que
tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, producdo ou fornecimento de bens. Para tanto,
devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informagdes resultantes da aplicagdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo inico do
art. 26 da Lei 17.527/2011.

18.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violagdo a legislagdo de
prote¢do de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou transmissao destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-a na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 17.527/2011.

18.6. Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles
porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservag@o conforme as hipdteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

18.7. Até a superveniéncia de regramento proprio, a atuagdo do TRF6 em relagdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de
Protecéo de Dados Pessoais — PPDP da Justi¢a Federal da 1* Regido, nos termos da Resolugdo PRESI 49/2021, notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem
prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislagao vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica Federal da 1* Regido, por meio do
relacionamento com os usuérios de servigos jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos
dados pessoais custodiados dessas relagdes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 1* Regido podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar
dados pessoais com dispensa de obtenc¢do de consentimento pelos respectivos titulares.
Paragrafo tnico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fungéo jurisdicional estardo sujeitas a obteng@o de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 1* Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento de produtos ou a prestagdo de servigos
necessarios a suas operagdes. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislagdo vigente, importar em
disciplina propria de protegdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justiga Federal da 1* Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita aos normativos de protecdo de dados
vigentes, além do dever de empregar boas praticas de governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigagdes legais ou regulatorias, com organizagdes publicas ou
privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislag@o pertinente, resguardados os principios de protegdo de dados pessoais."

19- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

19.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da e as necessidades da contratagdo deverdo ser executadas fielmente
pelas partes, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia, as clausulas avengadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial do objeto.

19.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

19.3. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

19.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

19.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd informagées acerca das obrigag¢ées contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangoes
aplicaveis, dentre outros.

19.6 No caso de haver instrumento contratual, a sua execucdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato designado pela
autoridade competente, ou pelos respectivos substitutos. No caso de ndo haver designagdo de fiscal de contratou ou na auséncia de instrumento contratual, o



servidor responsavel por acompanhar o recebimento do material ou de servigo devera acompanhar a plenitude de sua execugao.

19.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

19.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

19.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

19.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

19.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

19.7.5. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

19.8. O fiscal do contrato verificarda a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

19.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
a autoridade superior para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

19.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

19.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

19.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e 1.1.1. aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

19.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

19.10. O fiscal do contrato comunicara a Se¢do de Contratos (SETRA), em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacdo contratual.

19.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

19.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
20.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

20.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaragdo orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, sera
parte integrante deste TR, sendo a ele anexada para todos os fins.

Muriaé, 23 de abril de 2025.

Vadison Costa de Almeida-MG1011134
Jf Supervisor da SESAP/MRE — Analista Judiciario
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Tribbunal Regional Federal da Primeira Regido — TRF1

TRF1 (32) 3511-0106 vadison.almeida@trfl.jus.br
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