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SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS
Segéo de Suporte Administrativo e Operacional - SSJ de Sete Lagoas
SUBSECAO JUDICIARIA DE SETE LAGOAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1 .10 objeto é a

contratacéo

de

empresa

especializada

em

Instalacdo/Montagem/Desinstalacdo/Desmontagem/Remocdo de aparelhos de ar-condicionado, incluindo
todo o servico de instalacao elétrica, inclusive passagem de cabo de aterramento elétrico, sua ligacdo ao
quadro de disjuntores e todos os materiais necessarios, bem como eventual recomposi¢ao de alvenaria
tendo em vista a aquisicao de novos aparelhos adquiridos pela Subsecado Judiciaria de Sete Lagoas
através do Processo Administrativo SEI: 0006051-37.2024.4.06.8001 e conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas nos instrumentos que instruem o processo.

1.1.1 Para a realizagdo do servigo instalagdo/montagem a empresa contratada deve estar
ciente que previamente devera desinstalar/desmontar/remover pelo menos 23 (vinte e trés) aparelhos que
ja se encontram instalados na sede da contratante e devera em seguida instalar/montar 23 (vinte e trés)
aparelhos de ar condicionados dos modelos Hi-Wall e ou Piso-Teto, conforme especificado na tabela

abaixo:

Servico:

Item:

Unid.

CATSERV

Especificacao:

Quant.

01

Unid.

2020

Instalacéo e
desinstalacao
de Aparelhos
Ar
Condicionado
Split Hi-Wall e
ou Piso-Teto
Inverter 220 V
-12.000 BTUs

02

Instalacdo/Montagem/Desinstalacao/Desmontagem/Remocéao
de Aparelhos Ar Condicionado Split Hi-Wall Inverter ou Piso
Teto, 220 V, incluindo todo o ferramental necessario como
andaimes, escadas, etc e todo o servi¢o de instalacao

02

Unid.

2020

Instalacéo e
desinstalacao
de Aparelhos
Ar
Condicionado
Split Hi-Wall e
ou Piso-Teto
Inverter 220 V
-24.000 BTUs

19

elétrica, disjuntores, cabeamento, ligacdo ao quadro de
disjuntores, inclusive passagem de cabo de aterramento
elétrico e todos os materiais novos e necessarios ao
funcionamento operacional dos aparelhos, bem como
eventual recomposicao de alvenaria conforme detalhamento
neste documento, sendo:

03

Unid.

2020

Instalacdo e
desinstalacao
de Aparelhos
Ar
Condicionado
Split Hi-Wall e
ou Piso-Teto
Inverter 220 V
- 30.000 BTUs

01




Instalacdo e
desinstalacao
de Aparelhos
Ar

04 | Unid. 2020 |Condicionado 01
Split Hi-Wall e
ou Piso-Teto
Inverter 220 V
- 36.000 BTUs

Quantidade
Total de 23
Aparelhos:

1.1.3 Toda a mao de obra técnica, os servicos operacionais e materiais novos
necessarios a instalacao e operacionalizacao funcional dos equipamentos, instalacdao de toda a
parte elétrica, incluindo aterramento, sua ligacao ao quadro de disjuntores, fiacao, disjuntores e os
materiais elétricos e de alvenaria relacionados devem ser novos e fornecidos pela empresa
contratada e fazer parte do valor total da proposta de precos do servico.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servico comum mas
exigem por parte da contratada o conhecimento e aplicacdo de todas normas técnicas da ABNT NBR e
das recomendacdes constantes nos manuais de instalagcdo/montagem dos equipamentos de modo a
garantir a segurancga e qualidade do servigo prestado.

1.3. A contratacdo sera por dispensa de licitacdo com disputa visando prestigiar a
eficiéncia, a celeridade e o pronto acionamento da garantia e o interesse da Administracdo Publica com
fundamento legal no inciso I, Art. 75 da Lei n.14.133/2021.

1.4 Referéncias as normas anteriores relacionadas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por
forca do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolugcao Presi n. 14, de 6 de outubro de
2022.

1.5 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818/2021.

1.6 A contratagcdo sera feita, preferencialmente, com Microempresas/Empresas de
Pequeno Porte (ME/EPP) locais em observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A Subsecao Judicidria de Sete Lagoas necessita contratar empresa especializada
na Instalacdo/Montagem/Desinstalacdo/Desmontagem/Remocédo de aparelhos de ar-condicionado tendo
em vista a aquisicdo de novos aparelhos adquiridos através do Processo Administrativo SEI: 0006051-
37.2024.4.06.8001.

2.2 A grande maioria dos equipamentos instalados sdo antigos, de tecnologia defasada,
baixa eficiéncia energética, baixo nivel de refrigeracédo, alto nivel de ruido além de apresentam falhas
recorrentes e risco a saude e bem estar dos usuarios além de alguns aparelhos ja estarem danificados se
sem uso.

2.3 A aquisicao de aparelhos novos com tecnologia moderna Inverter ou mais atual
busca alcancar alto indice de eficiéncia energética e, por conseguinte, reduzir o custos de energia
elétrica, diminuir o impacto ambiental e aumentar a sustentabilidade ambiental, promover a
padronizacao dos equipamentos instalados e fornecer condicoes de conforto e saude para os
usuarios internos e externos do 6rgao.

2.4 Diante da aquisicdo dos aparelhos novos, conforme processo SEI: 0006051-
37.2024.4.06.8001, faz-se necessario a sua adequada instalacdo e operacionalizacao pois os aparelhos




novos contribuem para o interesse publico por propiciar condicdes de salubridade para magistrados,
servidores, estagiarios e demais usuarios da Justica Federal além de atender ao compromisso do
Planejamento de Logistica Sustentavel do Orgao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Considerando que os aparelhos instalados na Subsecao de Sete Lagoas sao antigos
e defasados em termo de eficiéncia energética, eficiéncia térmica e sustentabilidade ambiental, resultam
em maior consumo de energia elétrica e uma maior dano ao meio ambiente.

3.2 O levantamento do mercado indica que, nos casos de equipamentos antigos e com
baixa eficiéncia energética e com alto impacto ambiental, a compra, aquisicao de aparelhos novos e com
tecnologia moderna, como disponivel em aparelhos que utilizam a tecnologia inverter ou superior, e que
possuem classificacdo de consumo energético da Classe A, conforme certificacdo do Imetro, é a melhor
escolha do ponto de vista técnico, econémico e ambiental.

3.3 Diante da aquisicdo de 23 (vinte e trés) novos aparelhos adquiridos conforme
processo  SEI: 0006051-37.2024.4.06.8001, faz-se necessario a sua adequada instalagdo e
operacionalizacao funcional destes aparelhos € o remanejamento e instalacido de 04 (quatro) aparelhos
antigos, mas ainda funcionais, para outros locais indicados a serem indicados pela contratante.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto
devem também ser atendidos os requisitos constantes no Manual de Sustentabilidade das Compras e

Contratos do Conselho da Justica Federal (CJF) e no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

41.1. E vedada a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de quaisquer das Substancias
danosas a Camada de Oz6nio — SDO, abrangidas pelo Protocolo de Montreal.

4.1.2. A contratada devera adotar na retirada de residuos dos aparelhos a pratica de
desfazimento sustentavel ou reciclagem dos refugos e embalagens que forem inserviveis para a
reutilizacao.

4.1.3. Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos,
cabos, restos de 0Oleos e graxas, deverdao ser adequadamente separados, para posterior descarte e em
conformidade com a legislacao ambiental e sanitaria vigentes.

41.4. Os produtos quimicos a serem utilizados deverdo estar comprovadamente
registrados no Ministério da Saude, ser inofensivos ao meio ambiente e ao ser humano, ndo podendo, em
hipdtese alguma, ser acondicionados em locais considerados inapropriados.

4.1.5. A contratada devera, também, estabelecer, em comum acordo com a contratante,
procedimentos e rotinas voltados ao monitoramento e a melhoria continua da eficiéncia energética dos
equipamentos.

4.1.6. A contratada devera implementar acées que reduzam a exposicao dos ocupantes
do edificio e funcionarios prestadores do servico a contaminantes de particulas quimicas e biologicas
potencialmente perigosas, que possam impactar negativamente a qualidade do ar, a salde, os sistemas
de edificios e 0 meio ambiente, devendo a contratada oferecer os equipamentos de protegao individual
necessarios para a protegao dos seus colaboradores.

4.1.7 Também se aplicam os critérios de sustentabilidade ambiental, social e econémica
indicadas nos diplomas legais federais, especialmente os referenciados no Manual de Sustentabilidade

das Compras e Contratos do Conselho da Justica Federal (CJF) e no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis e na Lei 14.133/2021.

Subcontratacao


https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

4.2 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto principal do contrato.

4.2.1 E admitida a subcontratacdo de servicos auxiliares e necessarios a realizagio
do objeto principal do contrato, como os servicos de instalacdao e adequacao do sistema elétrico
necessarios ao funcionamento dos aparelhos, como aterramento, passagem de fiacao e ligacao ao
quadro de disjuntores, instalacao de disjuntores, recomposicao de alvenaria, visando atender
normas técnicas da ABNT NBR e dos manuais de instalacao dos fabricantes entre outros servicos
considerados auxiliares e necessarios a prestacao do objeto principal, sob os quais a contratada
sera totalmente responsavel pela garantia dos servicos eventualmente subcontratados.

4.2..2 Os custos de eventual subcontratacao estardo a cargo da contratada.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133 de 2021 por se tratar de contratacdo de servigo ndo continuado e sem dedicacdo de méo de obra
exclusiva, ndo havendo risco ou complexidade que justifique a exigéncia de garantia para sua execugao.

Vistoria

4.4. E recomendado ao interessado na realizagdo do servico que realize vistoria para
avaliacao prévia do local e das condicoes e requisitos de execucao dos servigos visando o conhecimento
pleno das suas caracteristicas e especificagoes.

4.4.1 A vistoria sera acompanhada por servidor(a) designado para esse fim em horario a
ser agendado pelo telefone (31) 2106-8004 e/ou pelo e-mail sesap.sla@trf6.jus.br.

4.4.2. Serdo disponibilizados data e horéario distintos aos interessados em realizar a
vistoria prévia das condi¢des para a prestacdo do servigo.

4.4.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentar o documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.

44.4. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagdes, das exigéncias, requisitos e condicoes para a prestacao do servigo,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes das condi¢cdes e especificidades da prestagdo dos
servicos, devendo o contratado assumir todos os 6nus das exigéncias do servico demandado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Realizacao do Servico

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: o inicio de execugdo dos servigos devera ser
iniciada em até 10 (dias) dias uteis, contados do prazo de vigéncia definido em contrato (quando for o
caso) ou da notificacdo pela contratante ao contratado da emissdo da Nota de Empenho e ou da emisséo
de Ordem de Execucdo dos Servigos ou conforme prazo acordado por melhor conveniéncia para a
contratante.

5.1.2. Local e horario da prestacao de servico: Os servigos deverado ser realizados no
edificio sede da Justica Federal, Subsecao Judiciaria de Sete Lagoas, localizado na Rua Santos Dumont,
n® 140, Bairro Canad, Sete Lagoas, Cep: 35.700-284 /MG, no horario entre 8:00h e 17:00h, de segunda a
sexta-feira ou eventualmente nos finais de semana, de acordo com a necessidade indicada previamente
pela Fiscalizagdo do Contrato.

5.1.3 Prazo para Execucao do Servico: Os servicos objeto da contratagdo deverao ser
realizados e concluidos em até 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogados uma vez pelo mesmo
periodo, mediante pertinente e prévia justificativa apresentada pela contratada e submetida a sua
anuéncia.



5.1.4 Sede do Prestador do Servico: Para a adequada prestacao dos servicos de
instalagdo e manutencdo da assisténcia técnica da garantia, exige-se que o contratado possua unidade
ou sede de prestacao de servicos localizada a uma distancia maxima de 100 km (cem quilémetros) do
local onde os servicos serao realizados, admitida uma variacao de até 50% para mais, ou seja, até 150
km (cento e cinquenta quilometros). A comprovacdo da localizagdo devera ser feita mediante
documentacao oficial de endereco atualizada, devendo ser apresentada na fase de habilitacao e
mantida esta condicao durante toda a vigéncia do contrato.

5.1.4.1 A exigéncia de que o prestador do servico tenha unidade de prestacao de servigco
em distancia compativel com as necessidades da contratante visa garantir e adequada execugdo do
servico e a pronta prestacdo do servico durante o periodo de garantia bem como a compatibilidade da
resposta operacional com as necessidades da Administracdo, garantindo maior eficiéncia e rapidez na
solucéo de eventuais demandas, conforme fundamentos do § 2° do Art. 47 da Lei 14.133/2021.

5.1.5 Comprovacao de ser Posto Autorizado para Instalacido de Aparelhos da
Marca/Fabricante TCL SEMP: Para a adequada prestacdo dos servigos de instalagdo/desmontagem e
visando a manutencdo da garantia contratual dos produtos adquiridos por meio do Processo
Sei: 0006051-37.2024.4.06.8001, e em conformidade com Proposta do Fornecedor (0968360), a empresa
contratada devera comprovar ser Posto Autorizado para Instalacao de Aparelhos da
Marca/Fabricante TCL SEMP. A comprovagcdo desta condicdo devera ser realizada mediante
documentacao oficial comprobatério, devendo ser apresentada na fase de contratacao e mantida esta
condicao durante toda a vigéncia do contrato.

Qualificacao Técnica

5.2 A contratada devera apresentar, antes do inicio da execucao, qualificacao técnica
para a realizacdo do servigo a ser contratado:

5.2.1 Registro no CREA/MG ou ao Conselho Federal dos Técnicos Industriais da
respectiva Anotagcao de Responsabilidade Técnica (ART) ou o Termo de Responsabilidade Técnica (TRT)
do Engenheiro técnico responsavel pela execug¢ao do servigo.

5.2.3 Os profissionais indicados pela contratada, detentores de atestados de
responsabilidade técnica exigidos, serao os responsaveis técnicos pela execucao do servico/obra,
respondendo perante a contratante por todos os atos da empresa, s6 se admitindo a sua
substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo
Contratante e sob a apresentacao de novos atestados de qualificacao.

5.2.4 Todos os profissionais técnicos responsaveis pela execucao do servico
devem ser habilitados e qualificados no atendimento de todas as normas técnicas ABNT NBR
vinculadas ao objeto, da legislacao pertinente e das instrucdes de manuseio e instalacao definidas
nos manuais dos fornecedores dos equipamentos, bem como as condicoes estipuladas em seus
instrumentos instrutérios e cumpri-las integralmente, sob pena de responsabilizacao.

5.2.5 A contratada deve apresentar a relacdo dos profissionais técnicos que executarao
os servicos até 1 (um) dia antes do inicio da execugdo do servigo e comunicar quaisquer alteragdes na
equipe ao contratante.

Da Execucao do Servico

5.3 Para a realizacao do servico instalacao/montagem a empresa contratada deve
estar ciente que previamente devera previamente realizar Desinstalacao/Desmontagem/Remocao
de pelo menos 23 (vinte e trés) aparelhos dos modelos Hi-Wall e ou Piso-Teto que ja se encontram
instalados na sede da contratante, conforme especificacoes deste documento e dos demais que
instruem o processo.

5.3.1 Apds a Desinstalacao/Desmontagem/Remocao a empresa contratada devera
Instalar/Montar 23 (vinte e trés) aparelhos de ar condicionados dos modelos Hi-Wall e ou Piso-Teto
nos ambientes da Sede da contratante, conforme especificacées deste documento e dos demais
gue instruem o processo.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#:~:text=%25C2%25A7%202%25C2%25BA%20Na%20licita%25C3%25A7%25C3%25A3o,necessidades%20da%20Administra%25C3%25A7%25C3%25A3o.

5.4 Toda a mao de obra técnica especializada em servicos elétricos bem como
todos os materiais necessarios a instalacao da parte elétrica, incluindo o material elétrico, a
adequacao e a passagem de toda a fiacdo necessaria ao aterramento e sua ligacdo ao quadro de
disjuntores, visando a operacionalizacao funcional dos equipamentos, devem ser fornecidos pela
contratada, serem novos, de qualidade, atender as normas da ABNT NBR e estar incluido no preco
total da proposta precos apresentado.

5.4.1 Para realizar o servico a contratada deve fornecer todos o incluindo
ferramental como andaimes, escadas e os materiais nhecessarios novos e adequados a perfeita
operacao e funcionalidade dos aparelhos e para a realizacao da adequacao elétrica, fiacao elétrica,
disjuntores, aterramentos elétrico, ligacao ao quadro de disjuntores, cabeamentos, fornecimento e
instalacao de tubulacdao de resfriamento em cobre, isolamento térmico, fita adesiva isolante,
fornecimento e instalacao da tubulacao de drenagem, conectores, buchas, parafusos, suportes,
complementacao de gas refrigerante, cabos elétricos, tomadas elétricas, e todos os demais itens
necessarios e em conformidade com normas técnicas da ABNT NBR afeitas ao objeto e de acordo
com manuais de instalacao dos fabricantes fornecedores dos equipamentos.

5.4.2 O servigo devera ser finalizado com o teste de todas as instalagbes executadas, na
presenca de um servidor da Subsecao Judiciaria de Sete Lagoas, quando serao vistoriados todos os itens
inerentes a entrega técnica estabelecidos pelo fabricante e pelas normas da ABNT NBR, tais como
cargas de gas refrigerante, regulagens, instalacdo elétrica, aterramento e orientagcbes de uso e
conservagao.

5 . 4 . 3Todos 0s custos dos materiais decorrentes
da Instalacao/Montagem/Desinstalacao/Desmontagem/Remocao dos aparelhos e das instalacoes
elétricas e das tubulacoes elétricas ou hidraulicas necessarias, recomposicao de alvenaria, etc,
bem como suas revisoes e adaptacoes necessarias ficarao a cargo da contratada.

544 Os servicos de Instalacdo/Montagem/Desinstalacao/Desmontagem/Remocéao
deverao ser executados no periodo diurno, em horario comercial, devendo a limpeza e destinagao dos
entulhos decorrente de todo o servigo ser realizada diariamente a cargo da contratada.

5.4.5 Correrao a expensas da contratada eventuais recomposicoes do telhado, de
esquadrias, de lajes, de pinturas, de gesso, de alvenaria, de impermeabilizacoes, de forracoes e de
fachada, etc, que deverao ser rigorosamente observadas de forma a impedir a ocorréncia de
qualquer infiltracdo proveniente de intempéries.

5.4.6 Em todas as etapas da instalacao/montagem os servicos deverao obedecer a
legislacao pertinente, as normas técnicas da ABNT NBR e as normas e orientacao de instalagao
indicadas pelo fabricante dos equipamentos.

5.4.7 A contratada devera atender todos os critérios de garantia e boa qualidade do
servico, de acordo com a legislagdo pertinente, as Norma Técnicas da ABNT NBR afeitas ao objeto
contratado e as recomendacgdes técnicas de instalagao indicadas pelo fabricante dos equipamentos.

5.4.8 O objeto sera recusado se nao atender os termos da contratagdo, as normas
técnicas ABNT NBR, da fabricante e legislagdo vigente, devendo a contratada substitui-lo as suas
expensas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da recusa, sem quaisquer énus para a
Administracao e sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

Da Garantia do Servigco Prestado

5.5 A contratada devera oferecer garantia do servico prestado de no minimo de 12
(doze) meses, contato a partir do recebimento definitivo mediante atesto da Nota Fiscal.

5.5.1 A contratada, durante o periodo de garantia do servico prestado assume e se
compromete a substituir, integral e gratuitamente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data do recebimento da notificacdao, os materiais e servicos em que forem verificados
defeitos ou vicios, ou ainda, na hipotese de reincidéncia dos defeitos, sua substituicao ou re-
execucao total, se os mesmos defeitos nao forem corrigidos a contento sob pena de aplicacao das
penalidades prevista na legislacao.

5.5.2 A assisténcia técnica da garantia consiste na reparacao das eventuais falhas
nos equipamentos decorrentes da prestacao do servico irregular, mediante a re-execucao dos



servicos, a substituicao de materiais inadequadamente utilizados, pecas e componentes que
apresentem defeito, que nao estiverem de acordo com as Norma Técnicas da ABNT NBR afeitas ao
objeto contratado e as recomendacées técnicas de instalacao indicadas pelo fabricante dos
equipamentos.

5.5.3 A assisténcia técnica da garantia sera realizada, preferencialmente, em dias Uteis,
no horario de funcionamento da contratante, podendo ser solicitada conforme a urgéncia e conveniéncia
da contratante em outros horarios, inclusive nos finais de semana e feriados.

5.5.4 A contratada devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, ho total ou em parte, os equipamentos, servicos ou materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao dos servicos ou de materiais
empregados.

55,5 A contratada responsabilizar-se-4 por danos causados diretamente aos
equipamentos ou produtos e a outros bens de propriedade da contratante, quando ocasionados por seus
técnicos durante a execugao dos servigos contratados.

5.5.6 A contratada sera responsabilizada por danos causados aos equipamentos
objeto da demanda decorrentes da prestacao do servico que causem a perda da garantia de
fabrica fornecida, competindo a contratada a sua cobertura integral pelo prazo pendente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas, as normas técnicas da ABNT NBR afeitas ao objeto, a legislagao pertinente e os manuais dos
fabricantes dos aparelhos, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim
(e-mail: sesap.sla@trf6.jus.br).

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.6.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.5. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.



6.7. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condicoes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com meng¢do ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos no item 1. aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacoes.

6.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.9. O fiscal do contrato comunicara a Seg¢ao de Contratos (SETRA), em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao
contratual, quando aplicavel.

6.10. O gestor do contrato poderad elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIgAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia, no contrato, na proposta e nos demais documentos que instruem o
processo.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacoes constantes no Termo de
Referéncia, Contrato, na proposta e demais documentos que instruem o processo, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacao das penalidades aplicaveis.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apos a
verificacao da qualidade e quantidade do material da adequacao ao Termo de Referéncia,
Contrato, proposta e demais documentos que instruem o processo e, consequente aceitacao
mediante termo de recebimento detalhado.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

7.4. Para as contratactes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
serd de até 5 dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagcéo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca e qualidade do servigo ou produto nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (Dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratacées decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situagéo, sem 6nus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administragédo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condigbes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em
licitagcdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a



inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (Dez) dias uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corregdo monetaria.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de licitacéao,
na modalidade dispensa com disputa, sob a forma eletrdnica, com adogéo do critério de julgamento pelo
menor preco, visando prestigiar fornecedores locais, a eficiéncia, a celeridade quando ao acionamento da
garantia contratual e o interesse da Administracao Publica, com fundamento legal no inciso I, Art. 75 da
Lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢gbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido;
d) Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu
s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.



8.7. Caso atendidas as condi¢gbes para contratacado, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracado, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.12. Para fins de habilitagdo juridica, seréo verificadas as informagdes que constam no
SICAF.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 41.505,30 (Quarenta e um mil
quinhentos e cinco reais e trinta centavos), conforme melhor proposta de preco apresentada
Orgamento: Limp Ar (1144427).

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Sa0 obrigacdes da Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o Termo de Referéncia, Contrato, proposta e documentos que instruem o processo.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,
Contrato, proposta e demais documentos que instruem o processo..

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e 0 cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado.

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo.

10.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do
Contrato.

10.1.7. Cientificar o érgdao de representacdo judicial da autoridade competente para
adocgao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado.

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracao tera o prazo legal para
decidir, admitida a prorrogacéao motivada por igual periodo, nos termos do Art. 49 da Lei n® 9.784/1999,
que regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA



11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia, do Contrato, da Proposta e documentos que instruem o processo, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior, nos termos da Legislagao.

11.1.2 Cumprir 0 prazo maximo de prestacao do servigo, contado da comunicacdo da
emissao da nota de empenho em favor da contratada ou da Ordem de Execucao do Servigo.

11.1.3 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas relativas a perfeita
execucao do objeto da contratagcdo, tais como fretes de entrega no endereco do contratante, impostos,
tarifas, salarios, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, seguros,
entre outros previsto na legislagao pertinente.

11.1.4 Assumir a responsabilidade por todos os possiveis danos fisicos ou materiais,
causados a Contratante e/ou terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de seguranga dos trabalhadores, as normas sanitarias e ambientais, quando da execucao do
contrato.

11.1.5 Emitir Nota Fiscal especificando os produtos e/ou servigos prestados, indicando
numeros de banco, agéncia e conta corrente para o depédsito correspondente do valor estipulado na
proposta vencedora.

11.1.6 Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto principal desta
contratacao;

11.1.7 Atender a todas as normas legais, ambientais e de seguranca relacionadas a
categoria profissional ou de servigo a que a contratada se enquadra.

11.1.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitacao, ou para qualificagao, na contratagao
direta.

11.1.9. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

11.1.10 Comunicar, formal e imediatamente ao contratante todas as ocorréncias anormais
ou de comprometimento da execuc¢ao do objeto contratado.

11.1.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133/2021, a CONTRATADA
ficara sujeita a aplicagédo das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0.5% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razao
do atraso injustificado na execucdo dos servicos objeto do contrato, ou descumprimento dos prazos
estabelecidos pela Administracdo para apresentacédo de documentos;

b.2) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensao ou
interrupcdo dos servigos contratados, salvo por motivo de for¢ga maior ou caso fortuito;

b.3) 30% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;
c¢) impedimento de licitar e contratar com a Justica Federal de Primeiro Grau em Minas



Gerais pelo prazo de até 03 (irés) anos;
d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

13. DA PROTEGCAO DE DADOS

13.1. Na execugao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei
Geral de Protegdo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle
para protecao dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida, mediante
adocdo de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situacoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecdo de dados e a informacdes sigilosas, na forma da
Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administragéo, em até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de
situagbes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicacao ou de qualquer outra forma
de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com o0s principios e as
hipbteses previstas nos arts. 62, 7¢ e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a
consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes realizadas
pela Administragdo, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU 2,
segundo o qual tratamento de dados na contratagdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a
divulgacdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a
identificagdo empresarial.

13.4. E vedado, na execucao do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar
ou utilizar dados pessoais ou informagbes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou
colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, produgéo ou fornecimento de
bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informacdes
resultantes da aplicagcao da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.5. Em razao do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual ou
coletivo decorrente de violagdo a legislagdo de protegcdo de dados pessoais ou de indevido acesso a
informacdes sigilosas ou transmissao destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-4 na forma da
Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes
serao eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou
digital, autorizada a conservacao conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por forga
do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucdo Presi n. 14, de 6 de outubro de
2022. Assim, a atuacado deste 6rgao em relagdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela
Politica de Protecdo de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 12 Regido, nos termos da
Resolucao PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolucgéo institui a Politica de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a
ser adotada pela Justica Federal da 12 Regiao), notadamente pelos Art. 3%, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo
da transparéncia ativa imposta pela legislagéo vigente.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unio.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "|", da lei 14133/21, a declaragéao



orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, sera parte integrante deste termo de referéncia,
sendo a ele anexada ao processo para todos os fins.

14.3. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés
aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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