PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO
Sec¢do de Correspondéncias, Protocolo Administrativo e Arquivo Administrativo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto ¢ a aquisicdo de/contratacio de servico da Empresa Brasileira de Correios para postagem de correspondéncias
fisicas e digitais , do SIMG e TRF6 e o envio e recebimento de malotes fisicos para as Subse¢des de Minas Gerais, ¢ pacote de
servicos, exclusivos (Inexigibilidade de Licitacdo - art. 74, I, da Lei 14.133/21) e néo exclusivos (Dispensa de Licitacao - art.
75, IX, da Lei 14.133/21 , com as informagdes principais consolidadas na tabela abaixo, conforme condig¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CODIGO PRAZO DE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE EXECUCAO/ENTREGA UNITARIO | TOTAL
MATERIAL/ | E ENDERECO
SERVICO
1 Contrato de 4286 Vigéncia de 05 anos através de 1 RS
Prestagéo de prorrogaveis por igual contrato 2.000.000,00,
servigos e venda de periodo até o limite de 10 anual,
Produtos pelos anos estimativa
Correios exclusivos por valores,
e ndo exclusivos planilha
id. 1248228

1.2.A contratagdo de prestacdo de servigos e venda de Produtos pelos Correios exclusivos (Inexigibilidade de Licitacdo - art.
74,1, da Lei 14.133/21) e néo exclusivos (Dispensa de Licitagdo - art. 75, IX, da Lei 14.133/21), conforme o contrato multiplo
de prestacdo de servigos e venda de produtos id. 1247740 e formulario de solicitagdo de contratos novos id. 1247822 e o termo
de condigdes comerciais id. 1272402, totalizando um valor estimado anual no aporte de R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de
reais). Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por forca do art. 205 do Regimento Interno do
TRF6, aprovado pela Resolugdo Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022.

1.2.2 Lei nimero 14.744 de 30 de novembro de 2023, Art. 2° Os orgdos e as entidades da administracdo publica federal
direta, autdarquica e fundacional deverdo, preferencialmente, contratar diretamente, nos termos do disposto no art. 75, caput,
inciso IX, da Lei n°14.133, de 1°de abril de 2021:

1 - a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, para a prestagdo de servigos postais ndo exclusivos; e (...)

§ 1° Desde que técnica e juridicamente vidvel, é permitida a contratagdo dos servi¢os de que trata o caput em conjunto com
outros servigcos que possam ser contratados diretamente com fundamento na Lei n° 14.133, de 1°de abril de 2021.

(Subitens para servigos)

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 anos (maximo de 5 anos) contados do(a) assinatura do contrato OU da emissao
da nota de empenho OU outra data definida pelo gestor) , prorrogéavel por até¢ 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lein® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que [...] sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando as informagdes do ETP id. 1271579.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art75ix
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A contratacdo dos servigos dos Correios ¢ fundamental para atender diversas necessidades administrativas e operacionais da
gestdo publica. O TRF 6% Regido depende de uma logistica eficiente e segura para o envio e recebimento de correspondéncias
oficiais, documentos, notificacdes e outros materiais importantes que garantem a comunicacdo adequada entre Subsecdes
integrantes, o6rgdos publicos, cidaddos e fornecedores. Além disso, os Correios possuem ampla cobertura territorial, o que
facilita o acesso a areas mais distantes da sede e permite que o Tribunal mantenha o fluxo de informagdes, notificagdes,
intimagdes e documentos legais com precisdo e em tempo habil. A contratagdo visa, ainda, garantir a rastreabilidade e
seguranga no transporte de documentos sigilosos, assegurando que informagdes criticas sejam preservadas e entregues
corretamente. A agilidade proporcionada pelos servigos postais também otimiza processos burocraticos, garantindo maior
eficiéncia na prestacdo de servigos publicos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.

Contrato multiplo de Prestagdo de servigos e venda de produtos, oferecido pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
elencados em minuta contatual id. 1247740,formulario de solicitagdo id. 1247822 ¢ o termo de condi¢des comerciais
id. 1272402, fornecidos pelos Correios.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

1. Critérios Ambientais
* Eficiéncia energética e reducdo de emissdes:
° Priorizar servigos que utilizem veiculos com menor emissdo de gases de efeito estufa, como frota elétrica ou movida a
combustiveis menos poluentes.
° Avaliar programas e relatorios dos Correios sobre redugdo da pegada de carbono e adogao de praticas sustentaveis na
logistica.
* Gestao de residuos e reciclagem:
° Verificar se os Correios possuem politicas e praticas efetivas para a gestdo ambientalmente adequada de residuos solidos e de
materiais reciclaveis.
° Preferéncia por servigos que adotem embalagens reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis.
* Digitalizaco e reducgdo do uso de papel:
° Incentivar o uso de servigos digitais ou hibridos (ex.: carta registrada eletronica), reduzindo o volume de impressoes e
consumo de papel.
° Considerar a adesao dos Correios a programas de compensagdo ambiental ou reflorestamento.

2. Critérios Sociais
* Inclusdo social e geragdo de emprego:
o Verificar o compromisso dos Correios com politicas de inclusdo de pessoas com deficiéncia, diversidade e igualdade de
oportunidades.
o Priorizar fornecedores que promovam agdes de responsabilidade social e valorizagdo dos trabalhadores.
* Seguranga e satde do trabalhador:
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o Avaliar praticas adotadas pelos Correios relacionadas a seguranga e bem-estar dos colaboradores que realizam as atividades
de transporte e entrega.
* Universalizagao do acesso:
° Garantir que o servigo contratado mantenha a cobertura em areas remotas ou de dificil acesso, assegurando a equidade no
atendimento a populacao.

3. Critérios Econdmicos
» Eficiéncia e racionalizag@o dos recursos publicos:
° Buscar o equilibrio entre o custo e a qualidade do servigo, considerando também os beneficios socioambientais.
o Incentivar a contratacdo de solugdes logisticas que otimizem as rotas e reduzam o consumo de combustiveis e outros recursos
naturais.
* Estimulo a inovagédo sustentavel:
° Priorizar fornecedores que invistam em tecnologias e processos inovadores que promovam a sustentabilidade no servigo
postal.

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Manual de Sustentabilidade das Compras e Contratos do Conselho da Justiga Federal (CJF) e no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.



https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
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4.2. Nio ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133 de 2021, pelas razoes
constantes do item X do Estudo Técnico Preliminar.

4.4. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos € para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do
objeto a ser contratado ¢ facultativa, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado
por servidor designado para esse fim em horario a ser combinado com o (nome do setor) no (telefone e/ou email).

4.5 Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando o documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizagdo da vistoria.

4.7. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETOS
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 10/07/2025 [da assinatura do contrato]

Material a ser disponibilizado

5.3. Para a perfeita execug@o dos servicos, a Contratada devera disponibilizar o material, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando
necessario:

Especificacio da garantia do servigo

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na lei n® 8078/1990 ( Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da e as necessidades da contrata¢do deverdo ser
executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia, as clausulas avencadas em contrato
(se for o caso) e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da contratagdo, o cronograma de execucao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. No caso de haver instrumento contratual, a sua execucdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato designado pela autoridade competente, ou pelos respectivos substitutos. No caso de ndo haver designagao de fiscal de
contratou ou na ausé€ncia de instrumento contratual, o servidor responsavel por acompanhar o recebimento do material ou de
servigo devera acompanhar a plenitude de sua execucao.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.



6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando a autoridade superior para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execug@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio
de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e 1.1.1. aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagio para fins
de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara a Se¢do de Contratos (SETRA), em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogagdo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.13. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugao do
contrato.

6.13.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7. DO RECEBIMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, assinatura do contrato, data 10/07/2025 pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ou responsavel da area demandante da solicitacdo do objeto, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunica¢do oriunda do contratado com a comprovagao da
prestacdo dos servigos.

7.3.1. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.2. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.3.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc@o ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ltima e/ou unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

7.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise ¢ a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10/07/2025, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.6.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagoes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag@o.

7.6.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato

Liquidacéo

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagéo,
na forma desta se¢@o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; ¢

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da
regularizagdo da situag@o, sem Onus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administrag@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng@o das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.
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7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera
a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa/inexigibilidade de licitagdao, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso 1X, da Lei n.° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

d) Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12.Para fins de habilitagdo juridica, serdo verificadas as informagdes que constam no SICAF.

8.13. Nao serao exigidos documentos de habilitacdo técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) anuais, conforme custos unitarios
apostos na no documento valor estimado da contratagdo OU na(s) planilhas id. 1248228 conforme estimativa de valores
gastos em contratagdo anterior, processo SEI 0027469-24.2019.4.01.8008, informagao conclusiva id. 1255182.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Sao obrigagdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja
por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanbhar e fiscalizar a execucgdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des
estabelecidos no presente Contrato;

10.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da autoridade competente para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagoes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitacdes e reclamagoes relacionadas a execucdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a
prorrogagdo motivada por igual periodo, nos termos do Art.49 da Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no
ambito da Administra¢do Publica Federal.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir
dispostas:

11.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, II);

11.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento da execugéo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n°® 14.133, de 2021,

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho
ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;
11.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servigos.

11.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso,
a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

11.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.1.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao do
objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.
11.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.1.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

11.1.14. Manter durante toda a vigé€ncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigoes
exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na contratagdo direta;

11.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execug@o do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagio;
11.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;1.1.13. Arcar com o
onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

12. SANCOES
12.1. Com fundamento nos artigos 155 ¢ 156 da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita a aplicagdo das seguintes

penalidades:
a) adverténcia;



b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razdo do atraso injustificado na execugdo
dos servigos objeto do contrato, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentacdo de
documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensdo ou interrupcao dos servigos contratados, salvo
por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecugao total da obrigag@o assumida;

¢) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 6* Regido (1° e 2° graus) pelo prazo de até 03 (trés)
anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

13. DA PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execugdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Proteg¢do de Dados) — LGPD,
notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para prote¢do dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da
relagdo juridica estabelecida, mediante adog@o de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados,
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das disposi¢oes
relacionadas a proteg@o de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugdo/ CNJ
363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar & Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante do
conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteragdo, comunicacdo ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das
medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as hipoteses previstas nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei
13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecugdo do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.
13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagdes da Seccional, adota-se o entendimento do
Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU 2, segundo o qual tratamento de dados na contratacdo de
microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgagdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que
compdem, obrigatoriamente, a identificacdo empresarial.

13.4. E vedado, na execucio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou
informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na
realizagdo de servigos, produgdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de
segurancga das informagdes resultantes da aplicagdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tinico do art. 26 da Lei
12.527/2011.

13.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violagdo a
legislacdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informacdes sigilosas ou transmissao destas por qualquer
meio, a responsabilizagdo dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer
copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservacdo conforme as hipdteses previstas
no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por forga do art. 205 do Regimento Interno do
TRF6, aprovado pela Resolucao Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022. Assim, a atuagdo deste 6rgdo em relacdo aos dados
pessoais dos contratados sera regida pela Politica de Protecdo de Dados Pessoais — PPDP da Justiga Federal da 1* Regido, nos
termos da Resolucdo PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolugao institui a Politica de Prote¢do de Dados Pessoais (PPDP) a ser
adotada pela Justica Federal da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa
imposta pela legislagdo vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica Federal da 1* Regido, por
meio do relacionamento com os usuarios de servicos jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores,
fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas relagoes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 1* Regido podera, no estrito limite das atividades
jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de obtengdo de consentimento pelos respectivos titulares.

Paragrafo inico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fungdo jurisdicional estardo sujeitas a obtengdo de
consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justigca Federal da 1* Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento de produtos ou a prestacao
de servicos necessarios a suas operagdes. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa
imposta pela legislagdo vigente, importar em disciplina propria de protecdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a
ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justiga Federal da 1* Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita aos normativos de
protecdo de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigacdes legais ou regulatdrias, com
organizagdes publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislagdo pertinente, resguardados os principios de
protecdo de dados pessoais."

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA



14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento
Geral da Unido.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaracdo orcamentaria da SEORC, a ser feita
posteriormente, sera parte integrante deste TR, sendo a ele anexada para todos os fins.

14.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovag@o da Lei Orgamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

[Belo Horizonte], [28] de [maio] de [2025].

Dejacir Teixeira Fernandes - matricula TR187

Supervisor SECPA/TRF6

Documento assinado eletronicamente por Dejacir Teixeira Fernandes, Supervisor(a) de Secio, em 12/06/2025, as
14:38, conforme art. 1°, § 2°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.
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