PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO
Secdo de Administracdo e Servigos Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto ¢ a contratagdo de empresa especializada para fornecimento de tapetes e
capachos, sob medida, a serem instalados nas portarias e dentro dos elevadores das edificagcdes do Tribunal
Regional da 6* Regido e da Subsecdo Judiciaria de Belo Horizonte.

CODI AREA ~ |ARE|PRECO
M2) ARE | A |MEDIO|PRECO
rrem [FSPRCIFICH GOy gear| MEPT| pisos [QUANTE 4 | TOT| UNITA | ESTIM
ACAO CATM DAS DADE
AT ELEVAD (MZ) AL RIO ADO
ORES M?)| (P
Elevador| 1,60 x
es do 1,40
Edificio (fu)t:do 2,24 4 8,96
TAPETES AFP 1,
1 | ELEVADOR | 363429 argura) 1%’0 3%5523 ] R$
ES 1,78 x 56, 768,37
Elevador| La1
es do ’
Edificio (fu)r;do 2,51 4 10,04
ERA
largura)
3,00 x
Portarias| 1,70
do | (comp.
Edificios| X 5,10 2 10,20
AFP ¢ |largura)
ODC |Bordas:
10 cm 11,6 RS RS
2 | CAPACHOS | 600917 X7 7 | so311 | 587129
Nucleo 0,80
do (comp.
o X 1,47 1 1,47
Concilia
%o largura)
¢ Bordas:
4cm
RS
TOTAL 3(;’6 12.639,6
6

1.2. A contratagdo serd por dispensa de licitagdo com fundamento legal no inciso II Art.
75 da Lein.14.133/2021.

1.3. Os objetos desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.




1.4. Os objetos desta contratagdo nao se enquadram como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n°® 10.818, de 27/9/2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagcdo ¢ de 90 (noventa) dias, contados da comunicacao
da emissdao da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, devido a
presente demanda ser posterior a publicacao do PCA.

3. DESCRICAO DA SOchAo COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao
do objeto devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Sustentabilidade
das Compras e Contratos do Conselho da Justica Federal (CJF) e no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1.1. Os tapetes e carpetes deverdo ter tratamento antimofo, antidcaro e
antialérgico.

4.1.1.2. A contratada deve atender a legislacao vigente, especialmente:

4.1.1.3. Lei n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional
de Residuos; altera a Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998.

4.1.1.4. Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que dispde sobre as sanc¢des
penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e da
outras providéncias;

4.1.1.5. Decreto n® 6.514, de 22 de julho de 2008, que dispde sobre as
infragdes e sangdes administrativas ao meio ambiente, estabelece o processo administrativo
federal para apuragao destas infracdes, e d& outras providéncias;

4.1.1.6. Decreto n° 6.686, de 10 de dezembro de 2008, que altera e acresce
dispositivos ao Decreto n.6.514, de 22 de julho de 2008, que dispde sobre as infragdes e
sanc¢des administrativas ao meio ambiente e estabelece o processo administrativo federal para
apuracao destas infragdes;

4.1.1.7. Resolugado CONAMA n. 307, de 05 de julho de 2002 — Estabelece
diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da construgao civil.

4.1.1.8. Juntamente com a proposta a Contratada devera apresentar o
CTF/APP — Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras
de Recursos Ambientais — IBAMA, com registro regular, emitido para a fabricante do
tapete/capacho ofertado, seja ela a propria Contratada ou nao.


https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

4.1.1.9. A exigéncia do CTF/APP — Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais — IBAMA estd amparada na
Instru¢do Normativa n.13, de 23 de agosto de 2021 e na Instrugdo Normativa n.6, de 27 de
janeiro de 2022.

4.1.1.10. Caso a fabricante esteja isenta do cadastro no CTF/APP, devera
comprovar o ndo enquadramento nesta exigéncia.

4.1.1.11. O fornecimento dos materiais oferecidos pela Contratada devera
pautar-se sempre no uso racional de recursos, de forma a evitar o desperdicio de insumos e
materiais consumidos bem como a geracao excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes
de responsabilidade ambiental adotadas pela Contratante.

4.1.1.12. As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducao de desperdicios
e menor poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverao ser observados
pela Contratada:

a) Racionalizagdo do uso de substincias potencialmente toxico-
poluentes;

b) Substitui¢ao de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor
toxicidade;

¢) Racionalizacdo / economia no consumo de energia (especialmente
elétrica) e agua;

d) Reciclagem / destinacdo adequada dos residuos gerados nas
atividades de limpeza, asseio e conservagao;

e) Descarte adequado, da forma ecologicamente correta e em
conformidade com a legislagdo ambiental e sanitarias vigentes.

4.1.1.13. A Contratada devera conduzir suas a¢des em conformidade com os
requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para
preservacdo de adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na
prestagdo de servigos.

4.2. Subcontratacao
4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.3. Garantia de Contratacio

4.3.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da
Lein® 14.133 de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4. Indicacao de marcas ou modelos

4.4.1. Na presente contratagdo ndo havera a indicacdo de marcas. A Contratada
devera fabricar os tapetes e capachos atendendo as seguintes caracteristicas de referéncia:

Caracteristicas gerais:

4.4.1.2. Tapetes e capachos em material sintético formado por filamentos de
vinil entrelacados, totalmente reciclaveis.

4.4.1.3. Os filamentos devem ser fixados no costado por fusdo térmica
durante o processo de producdo, ou seja, ficar inseridos no costado do tapete / capacho (ndo
colado).

4.4.1.4. Os tapetes e capachos devem ser confeccionados sob medida,
principalmente, no caso dos tapetes destinados aos elevadores, tendo em vista os recortes dos
vaos de suas portas.

4.4.1.5. Os tapetes e capachos deverdo ser resistentes a médio trafego de
pessoas, ter boa resisténcia a compressao e desgaste, ser lavaveis, antiderrapantes, anti-mofo e
ndo propagarem chamas.



4.4.1.6. Costado solido (base ndo aerada) de vinil, com tramas entrelagadas
fundidas (ndo coladas), perfazendo uma espessura de 10mm, com varia¢do de 2 mm para mais
Ou menos.

4.4.1.7. As bordas deverdo ter sua espessura rebaixada até o maximo de 5,0
mm de altura a fim de ndo prejudicar a acessibilidade.

Caracteristicas dos tapetes destinados aos elevadores:

4.4.1.8. Tapetes de referéncia de qualidade Kapazi Gold ou “de melhor
qualidade”.

4.4.1.9. Tapete liso em duas cores, cinza e grafite.
4.4.1.10. Dimensdes dos tapetes varidveis.

4.4.1.11. As dimensdes para a confeccdo dos tapetes destinados aos
elevadores deverdo ser verificadas in loco pela Contratada, a fim de assegurar a precisdo das
medidas. As medidas fornecidas pela Contratante serdo consideradas apenas como referéncia
preliminar e ndo eximem a Contratada da responsabilidade pela aferi¢ao final no local.

4.4.1.12. O tapete devera cobrir integralmente a area do piso do elevador, sem
apresentar recortes, sobreposi¢des ou falhas que comprometam a estética ou funcionalidade do
ambiente.

4.4.1.13. Em caso de erro de medicdo ou inadequacdo na instalagdo, a
Contratada devera corrigir o problema sem custos adicionais para a Contratante, garantindo o
cumprimento dos padrdes estabelecidos.

Caracteristicas dos capachos destinados as portarias:

4.4.1.14. Capachos de referéncia de qualidade 3M Nomad Nobre, ou “de
melhor qualidade”.

4.4.1.15. Inscrigdo na cor cinza (VULCANIZADA, ou seja, personalizagdo
inserida por fusdo térmica, feita com o proprio capacho, sem o uso de cola — NAO sera pintada
ou silkada), centro do tapete na cor grafite e bordas na cor cinza.

4.4.1.16. Dimensdes dos tapetes/capachos varidveis.

4.4.1.17. Formato e tamanho das letras: variavel, de acordo com a descrigado a
ser fornecida pela Contratante.

4.4.1.18. Os capachos somente poderdo ser confeccionados apos aprovagao,
pela Contratante, de leiaute (arte) a ser apresentado pela Contratada.

4.5. Da exigéncia de amostra

4.5.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua
realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenga sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.

4.5.2. Serao exigidas amostras conforme a seguir:

4.5.2.1. Material dos tapetes/capachos, evidenciando a qualidade, resisténcia
e caracteristicas exigidas no contrato;

4.5.2.2. Opcoes de cores, limitadas aos tons cinza e grafite.

) 4.5.3. As amostras deverdo ser entregues no Edificio Euclydes Reis Aguiar, Av.
Alvares Cabral, 1741, 4° andar, no prazo limite de 10 (dez) dias, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.5.4. E facultada prorrogacio do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada pelo interessado, antes do findo o prazo.

4.5.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera



recusada.

4.5.6. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

4.5.7. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)
aceita(s), serd analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.5.8. Os exemplares colocados a disposi¢cao da Administracdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo
gerando direito a ressarcimento.

4.5.9. Apos o recebimento definitivo, as amostras entregues deverdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 10 (dez) dias, ap6s o qual poderdo ser descartadas pela Administracao,
sem direito a ressarcimento.

4.5.10. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as
condig¢des indispensaveis a realizagdo de testes, caso necessario.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATRUAL

5.1. O prazo de entrega dos bens serd de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Ordem de Servico.

5.1.1 Os bens deverao ser entregues em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3. A Contratante podera nio receber o objeto desta contratagdo apds 20 (vinte) dias
corridos de atraso, configurando hipétese de ndo entrega.

5.4. Os tapetes/capachos deverao ser instalados nos seguintes enderecos:
5.4.1 Ed. Euclydes Reis Aguiar Antonio - ERA
Enderego: Avenida Alvares Cabral, n° 1.741, Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG
5.4.2 Ed. Antonio Fernando Pinheiro - AFP
Endereco: Avenida Alvares Cabral, n° 1.805, Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG
5.4.3 Ed. Oscar Dias Corréa - ODC
Enderego: Rua Santos Barreto, n° 161, Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG
5.4.4 Centro Judiciario de Conciliagao
Endereco: Rua Santos Barreto, n° 181, Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG
5.5. Especificacdo da garantia do servico:

5.5.1. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da
Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), sera de no minimo 12
(doze) meses contra defeitos de fabricagdo ou quaisquer impropriedades a contar do recebimento
definitivo do objeto, observadas as demais disposi¢cdes do Codigo de Defesa do Consumidor, no que
couber.

5.5.2. Os itens que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidos por outros novos, nos mesmas caracteristicas e padrdes de qualidade, em
conformidade com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.5.3. O prazo para substituicdo dos produtos defeituosos ou em desacordo com as
especificagdes sera de até 15 (quinze) dias, apds comunicagdo de recusa pelo TRF6, por e-mail ou
qualquer outro meio de ciéncia inequivoca, devendo a empresa providenciar o recolhimento dos



produtos recusados. A entrega de novos itens correra a custa da contratada, sem prejuizo da aplicacao
de penalidades.

5.5.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da Contratada,
que sera avaliada pela Contratante.

5.5.5. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e¢ as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Todas as comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que a formalidade exigir, sendo permitido o uso de mensagens eletronicas. Para esse
propdsito, utilize o e-mail seasg@trf6.jus.br.

6.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. No caso de haver instrumento contratual, a sua execu¢do devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato designado pela autoridade competente, ou pelos respectivos
substitutos. No caso de ndo haver designacdo de fiscal de contrato ou na auséncia de instrumento
contratual, o servidor responsavel por acompanhar o recebimento do material ou de servico devera
acompanhar a plenitude de sua execugao.

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.5.1. O fiscal do contrato anotara no histoérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.5.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.5.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condigoes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.6.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes



e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.7.1. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢ao das condi¢cdes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.7.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avalia¢do realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela
contratada, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.7.3. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizag@o para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.8. O fiscal do contrato comunicard a Secdo de Contratos (SETRA), em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao
contratual.

6.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.10. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicag¢do das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.6 O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

7.8 As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢do para o recebimento do
objeto.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem Onus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lein® 14.133/2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situag@o
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢cdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.
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Forma de pagamento

7.19. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.22. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovag¢do, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de dispensa
de licitagdo com disputa, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021 e art. 5° da
Lei 14.133/2021, com a adog¢ao do critério de julgamento pelo menor valor.

8.2. O participante da dispensa de licitagdo devera enviar proposta com o valor unitario
dos itens, quantidade, marca/modelo, fabricante, valor total e prazo de garantia (minimo de doze meses).

8.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na execug¢ao do objeto.

8.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto contratado nos seus termos, bem como de fornecer os
equipamentos, nas quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

8.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacdo.

8.6. Juntamente com a proposta a Contratada devera apresentar o CTF/APP — Cadastro
Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais —
IBAMA, com registro regular, emitido para a fabricante do tapete/capacho ofertado, seja ela a propria
Contratada ou nao.

8.7. Caso a fabricante esteja isenta do cadastro no CTF/APP, devera comprovar o nao
enquadramento nesta exigéncia.

Exigéncias de Habilitacdo

8.8. Previamente a celebragdo do contrato, a Administra¢do verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido;

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido;

d) Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).
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8.9. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.10. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.11. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.12. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.13. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.14. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.15. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdio com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.16. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.17. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.18. Para fins de habilitacdo juridica, serdo verificadas as informagdes que constam no
SICAF.

8.19. Para fins de habilitagdo técnica serdo exigidos:

8.19.1. Apresentacdo de atestado técnico, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove que a licitante j& forneceu material compativel com o descrito no
objeto, em quantidade cumulativa ou ndo, de aproximadamente 25%, que equivale a 3 unidades.

8.19.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatodrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.19.3. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.19.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.20. Disposigdes gerais sobre habilitagado:

8.20.1. Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.20.2. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.20.3. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.



9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Sao obrigacdes do Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregcdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato € o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

9.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

9.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do
Contrato;

9.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da autoridade competente para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigag¢des pelo Contratado;

9.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

9.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo
de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo, nos termos
do Art.49 da Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administracao
Publica Federal.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

10.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (Lei n° 14.133, Art. 137, I1);

10.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdio e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

10.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que
ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n° 14.133, de 2021;

10.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;



10.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do empreendimento.

10.1.9. Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

10.1.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e
aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

10.1.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacgdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacao,
na contratagao direta;

10.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

10.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.1.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, II, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

11. SANCOES

11.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA
ficara sujeita a aplicacao das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez)
dias, em razdo do atraso injustificado na execu¢do dos servi¢os objeto do contrato, ou
descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracio para apresentacao de
documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensao
ou interrupg¢ao dos servigos contratados, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obriga¢do
assumida.

¢) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 6* Regido
(1° e 2° graus) pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.



12. DA PROTECAO DE DADOS

12.1. Na execug¢do do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para
protecao dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacao juridica estabelecida, mediante adocao de
boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas
de destrui¢do, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de
dados.

12.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposicdes relacionadas a protecao de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei
n°® 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

12.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro)
horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados
pessoais, de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou de
qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas
previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as hipoteses
previstas nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a
consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

12.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagdes da
Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU 2, segundo
0 qual tratamento de dados na contratagdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a
divulgacdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a
identificagdo empresarial.

12.4. E vedado, na execucio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar
ou utilizar dados pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou
colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizagdo de servicos, producdo ou fornecimento de
bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informagdes
resultantes da aplicacdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do pardgrafo tnico do art. 26 da Lei n°
12.527/2011.

12.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual
ou coletivo decorrente de violagdo a legislacdo de prote¢do de dados pessoais ou de indevido acesso a
informacodes sigilosas ou transmissao destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-4 na forma da
Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

12.6. Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo
eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital,
autorizada a conservacao conforme as hipodteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.7. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por forga
do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucdo Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022.
Assim, a atuagdo deste o6rgdo em relagcdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de
Protecdo de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da Resolugdao PRESI
49/2021 (TRF1 - Resolugdo institui a Politica de Prote¢do de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela
Justica Federal da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia
ativa imposta pela legislagao vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operac¢do de tratamento de dados pessoais
realizada pela Justica Federal da 1° Regido, por meio do relacionamento com os usudrios de servigos
Jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem
referéncia aos dados pessoais custodiados dessas relagoes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 1° Regido
poderd, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de
obtenc¢do de consentimento pelos respectivos titulares.



Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fungdo jurisdicional estardo
sujeitas a obtengdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 1° Regido deve manter contratagoes com terceiros
para o fornecimento de produtos ou a prestagdo de servigos necessarios a suas operagoes. Esses
contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislagcdo
vigente, importar em disciplina propria de protecdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel
a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 1° Regido pelo tratamento de
dados pessoais se sujeita aos normativos de prote¢do de dados vigentes, além do dever de empregar
boas praticas de governanga e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas
obrigagoes legais ou regulatorias, com organiza¢oes publicas ou privadas, de acordo com a
finalidade admitida na legislagcdo pertinente, resguardados os principios de prote¢do de dados
pessoais."”

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 12.639,66 (doze mil, seiscentos e
trinta € nove reais e sessenta e seis centavos).

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaragao
or¢amentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, sera parte integrante deste Termo de Referéncia, sendo
a ele anexada para todos os fins.

Documento assinado eletronicamente por Renata Lilian de Souza Leao, Supervisor(a) de Se¢do, em
16/07/2025, as 15:22, conforme art. 1°, § 2°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.
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