PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO
Secdo de Administragao Predial

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa para a prestacao de servigos de transporte de mobiliario, com
fornecimento de caminhdo tipo “bat”, sem compartilhamento de carga, tendo como endereco de origem no
Edificio Oscar Dias Correa, na Rua Santos Barreto, n® 161, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG e
destinos Edificio Euclydes Reis Aguiar, na Avenida Alvares Cabral 1741, bairro Santo Agostinho Belo
Horizonte/MG e Edificio da Policia Federal, na Rua Conde de Linhares, 141, bairro Cidade Jardim, Belo
Horizonte/MG.

1.1.1 A contratacdo contempla os servigos de desmontagem (se necessario), embalagem,
transporte e descarga no destino. Nao havera necessidade de desembalagem e remontagem.

VALOR VALOR
x CODIGO DE PRAZO DE UNITARIO TOTAL
ITEM DESCRICAO MATERIAL/SERVICO | EXECUCAO QUANTIDADE ESTIMADO | ESTIMADO
R$ R$
1 Contratacdo de 3212 em até 05 27 Estagdes de R$ R$
empresa para a (cinco) dias | Trabalho 19.800,00 19.800,00
prestagdo de 5 Mgsas de
servicos de Servidor
transporte de 2 cade1’ra'1s
mobilidrio, com 30 Armarios
fornecimento de altos .
c i~ 20 Armarios

caminhao tipo .
13 799 baixos

bai”, sem L

. 3 Armario
compartilhamento 1
médio

de carga, tendo 12 Mesas
como endereco de pequenas

origem no
Edificio Oscar
Dias Correa, na
Rua Santos
Barreto, n° 161,
bairro Santo
Agostinho, Belo
Horizonte/MG e
destinos Edificio
Euclydes Reis
Aguiar, na
Avenida Alvares
Cabral 1741,
bairro Santo
Agostinho Belo
Horizonte/MG e
Edificio da
Policia Federal,
na Rua Conde de
Linhares, 141,
bairro Cidade

5 Geladeiras
35 Gaveteiros
3 Mesa Juiz

3 Frigobares
4 Sofas de 2L
3 Sofas de 1L
2 Mesas de
centro

1 Mesa oval

1 Biombo com
7 folhas

2 Mesas
grandes

1 Geladeira

2 Sofas de 3
lugares




Horizonte/MG.

Jardim, Belo ‘ ‘ ‘ ‘

1.2 A contratagdo sera por dispensa de licitagdo, sem disputa, com fundamento legal no
inciso II Art. 75 da Lei n.14.133/2021 e art. 5° da Lei 14.133/2021, com a adog¢d@o do critério de julgamento
pelo menor valor.

1.2.1 A contratacdo sem disputa justifica-se considerando o valor relativamente baixo em
relacdo ao custo-beneficio da opcao pela disputa, bem como os principios da eficiéncia, da razoabilidade, da
celeridade e da economicidade do Art. 5° da lei 14.133/2021. Ademais, o Ato COGER 29/2025 dispde que,
para que seja possivel a implementacdo da nova realidade do 1° Grau da 6* Regido, a nova estrutura fisica das
Secretarias Unificadas e Central de Beneficios por Incapacidade deverdo estar disponiveis até o dia
18/08/2025.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentagao e a necessidade da contratagdo se encontram pormenorizadas no item I
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025.

3. DESCRICAO DA S~OLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Manual de Sustentabilidade das Compras e Contratos do
Conselho da Justica Federal (CJF) e no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.2 A contratada deve atender a legislagao vigente, especialmente:
4.2.1 A Lein.® 6.938, de 1981, que dispde sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente.

4.2.2 A Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administragdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional.

423 E de responsabilidade total da Contratada o cumprimento das normas ambientais
vigentes atinentes a aquisi¢do pretendida, associadas a polui¢cdo ambiental, economia de recursos e destinacao
de residuos.

4.2.4 Conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a preven¢ao de adversidades ao meio ambiente e a
saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacao dos servigos.

4.2.5 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos.

4.2.6 Ademais, a contratagdo prevé materiais duraveis e reutilizaveis, de modo a evitar
descartes inapropriados.

4.2.7 Contratada deverd conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para preserva¢do de adversidades ao
meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacao de servigos.

4.2.8 A contratada ndo tera bens agregados aos servigos que possam ser definidos como
material reciclado atoxico ou biodegradavel e, no caso dos residuos gerados, que ¢ com restos de papeis, o
descarte sera realizado em lixeiras seletivas.


https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

4.2.9 A empresa contratada devera zelar pela manutengdo dos veiculos responsaveis pelos
transportes, para que eles se encontrem em perfeito estado de manutencgao, conservagdo, limpeza, seguranga e
segurado legalmente contra eventuais danos, para que todos os bens transportados sejam preservados,
respeitando as especificagdes dos materiais utilizados para a embalagem e acondicionamento dos objetos a
serem transportados, observando as orientagdes ¢ definicdes contidas nas normas da ABNT, nas normas
internacionais consagradas e em todas as normas correlatas do Poder Publico, bem como nas prescrigcdes e
recomendac¢des dos fabricantes.

Subcontratacgao

4.2 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia de Contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4 A avaliacdo prévia do local de execucao dos servigos ¢ imprescindivel, 48( quarenta e
oito) horas para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realiza¢do de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 18 horas. Agendamento de visita pelo telefone (31) 3501-
1369 ou pelo e-mail seadi.mg@trf6.jus.br.

4.4.1 Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.4.2 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.4.3 A CONTRATADA devera realizar o preenchimento do Termo de Vistoria (Anexo 02),
confirmando a realizagao da vistoria.

444 A ndo realizagdo da vistoria ndo poderda embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos
servigos, devendo a CONTRATADA assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.4.5 Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal
assinada por seu responsdvel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratacdo, conforme modelo de Declaracdao de Vistoria em Licitacao disponibilizado no certame (Anexo 1).

4.5 Na vistoria, devera ser avaliado:
a) o tamanho e a quantidade de carrinhos para transporte de carga;

b) o quantitativo de funcionarios necessarios para efetuar o carregamento e o
descarregamento;

) os materiais necessarios a protecao de todos os bens que serdo transportados;

d) os uniformes, os equipamentos de prote¢do individual (EPI) e seus complementos
que deverdo ser obrigatoriamente utilizados por todos os funcionarios da CONTRATADA, sem Onus
adicional a CONTRATANTE,;

e) a identificacdo de todos os bens que serdo transportados;

f) as condi¢des de escoamento dos prédios e os prazos definidos neste Termo de
Referéncia;

g) a necessidade de providenciar autorizacdao especial de transito, a ser emitida pelos
orgaos publicos envolvidos, ou qualquer outro documento ou procedimento necessario ao fiel
cumprimento do objeto contratado.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega:
5.1 Serdo observados os seguintes prazos e condigdes:

5.1.1 A CONTRATADA executara os servigos em até 05 (cinco) dias, contados da data da
Ordem de Execucdo dos Servigos

5.2 A contratada devera realizar a prestagdo dos servicos nos seguintes enderegos:

5.2.1 Edificio Oscar Dias Correa (ODC) - Rua Santos Barreto, n° 161, bairro Santo
Agostinho, Belo Horizonte/MG

5.2.2 Edificio Euclydes Reis Aguiar (ERA) - Avenida Alvares Cabral 1741, bairro Santo
Agostinho Belo Horizonte/MG

5.2.3 Edificio da Policia Federal - Rua Conde de Linhares, 141, bairro Cidade Jardim, Belo
Horizonte/MG

5.3 O transporte devera ser realizado em caminhdo-bau proprio para realizacdo de
mudangas, segurado legalmente contra eventuais danos, cujas paredes da carroceria devem possuir protegoes
para evitar danos aos bens.

5.4 Os veiculos devem se encontrar em perfeito estado de manutencdo, conservagao,
limpeza e seguranca, obedecidas todas as normas que regulamentam a utilizagdo de veiculos, emanadas pelo
Poder Publico.

5.5 A movimentagdo dos moveis, utensilios e demais itens serd realizada pelos meios
normais de acesso aos imoveis, tais como portas, corredores e escadas, conforme a logistica de cada local.
Ressalta-se que a empresa contratada devera realizar o transporte exclusivamente por escadas, tanto no local
de origem quanto no de destino, responsabilizando-se integralmente pela integridade dos bens transportados e
pelas estruturas prediais envolvidas.

5.6 Todos os armarios, estacdes de trabalho, cadeiras, mesas, geladeiras, gaveteiros, biombo
sofas deverdo ser devidamente protegidos com mantas ou acolchoados, de forma a preservar sua integridade
durante o manuseio e transporte. Os mobiliarios mais sensiveis deverdo ser embalados com pléstico tipo
“polibolha” e/ou papeldao ondulado, conforme a necessidade. Ao serem acomodados nos caminhdes, os itens
transportados deverdo estar protegidos com mantas e acolchoados, de modo a evitar o contato direto com as
paredes do veiculo e entre as demais pecas da carga, assegurando maior seguranca € minimizando riscos de
avarias.

5.7 Todos os itens deverdo ser devidamente identificados, de forma a garantir seu
encaminhamento ao destino correto. Os dados para identificacdo serdo fornecidos pela CONTRATANTE
cabendo a CONTRATADA a execuc¢do dessa acdo.

5.8 Caso seja necessaria a desmontagem para viabilizar o transporte, ndo havera necessidade
de remontagem no destino, devendo os moveis desmontados permanecerem devidamente embalados em
conjunto e identificados.

5.9 Todos os bens com destino ao Edificio da Policia Federal deverdao ser devidamente
embalados e permanecer armazenados dessa forma, a fim de garantir a protegao dos moveis.

5.10 Os moveis encontram-se distribuidos no 2° e 3° andar do Edificio ODC, conforme
quantitativo e descricao dos respectivos destinos a seguir

5.10.1 3° andar do Edificio Oscar Dias Corréa
27 Estagoes de Trabalho - Policia Federal

5 Mesas de Servidor - Policia Federal

52 cadeiras - Policia Federal

30 Armarios altos - Policia Federal

20 Armarios baixos - Policia Federal

3 Armario médio - Policia Federal

12 Mesas pequenas - Policia Federal



5 Geladeiras - Policia Federal

35 Gaveteiros - Policia Federal

3 Mesa Juiz - Policia Federal

3 Frigobares - Policia Federal

4 Sofas de 2L - Policia Federal

3 Sofas de 1L - Policia Federal

2 Mesas de centro - Policia Federal

1 Mesa oval - Policia Federal

5.9.2 2° andar do Edificio Oscar Dias Correa
1 Biombo com 7 folhas - Pilotis Edifico ERA
2 Mesas grandes - Policia Federal

1 Geladeira - Policia Federal

2 Sofés de 3 lugares - Pilotis Edifico ERA

Garantia

5.11 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da e as necessidades da
contratacdo deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste
Termo de Referéncia, as clausulas avengadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. No caso de haver instrumento contratual, a sua execugdo devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato designado pela autoridade competente, ou pelos
respectivos substitutos. No caso de ndo haver designagdo de fiscal de contratou ou na auséncia
de instrumento contratual, o servidor responsavel por acompanhar o recebimento do material
ou de servigo devera acompanhar a plenitude de sua execucao.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.



6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notifica¢des para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e 1.1.1. aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicard a Se¢do de Contratos (SETRA), em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogagdo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

7.2 Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5(cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05(cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

7.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7 O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

7.9 As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢do para o
recebimento do objeto.

Liquidacao
7.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidag¢do, na forma desta se¢do, prorrogéveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.12.1 o prazo de validade;

7.12.2 a data da emissao;

7.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.12.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.12.5 o valor a pagar; e

7.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdao da
regularizagdo da situagdo, sem onus ao Contratante;

7.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.



7.15 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.15.1verificar a manutencao das condic¢des de habilitagdo exigidas;

7.15.2 Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.17 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.19 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.20 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizag¢do da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20.1. O pagamento serd efetuado em uma Unica parcela ao final da execugdo dos servigos.

7.20.2. A avaliagdo da execugdo do objeto serd aferida pela fiscalizagdo do contrato, que
verificara se os componentes do objeto contratado foram efetivamente confeccionados e estao
em perfeitas condi¢des de utilizacao.

7.20.3. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.20.3.1. Nao produzir os resultados acordados;

7.20.3.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.20.3.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo,
ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.20.3.4. O pagamento, ap0s a reten¢do ou glosa, serd efetuado no prazo maximo de até 10
(dez) dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. SANCOES

8.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021, por forga do art. 205 do
Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolugdo Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022, a
CONTRATADA ficara sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razao do
atraso injustificado na execucdo dos servicos objeto do contrato, ou descumprimento dos
prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentacao de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensdo ou interrupgao
dos servigos contratados, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecugao total da obrigacdo assumida;

c¢) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 6* Regido (1° e 2°
graus) pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, sem disputa, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021 ¢
art. 5° da Lei 14.133/2021, com a adogao do critério de julgamento pelo menor valor.

9.1.1 A contratagdo sem disputa justifica-se considerando o valor relativamente baixo em
relacdo ao custo-beneficio da opcao pela disputa, bem como os principios da eficiéncia, da
razoabilidade, da celeridade ¢ da economicidade do Art. 5° da lei 14.133/2021. Ademais, o Ato
COGER 29/2025 dispde que, para que seja possivel a implementagdo da nova realidade do 1°
Grau da 6® Regido, a nova estrutura fisica das Secretarias Unificadas e Central de Beneficios
por Incapacidade deverao estar disponiveis até o dia 18/08/2025.

Exigéncias de habilitacao

9.2 Para fins de habilitacdo, devera o contratado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica:

9.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido;

d) Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).

9.3.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

9.3.2 Caso conste na Consulta de Situa¢do do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

933 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de



fornecimento similares, dentre outros.

9.3.4 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

9.3.5 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.3.6 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao
atualizada.

9.3.7 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.3.8 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.3.9 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribuicoes.

9.3.10 Para fins de habilitagdo juridica, serdo verificadas as informagdes que constam no
SICAF.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 19.800,00 (dezenove mil e oitocentos
reais).

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato € seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

11.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

11.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do
Contrato;

11.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da autoridade competente para adog¢ao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

11.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

11.1.8.1. Concluida a instru¢dao do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo, nos termos do Art.49 da Lei 9.784/1999,
que regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do



objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

12.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (Lei n°® 14.133, Art. 137, II);

12.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

12.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

12.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos softridos;

12.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

12.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

12.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execu¢ao do empreendimento.

12.1.9. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

12.1.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

12.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

12.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

12.1.13. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na contratagao
direta;

12.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao;

12.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.1.17. Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d,
da Lein® 14.133, de 2021.



12.1.18. Cabera a CONTRATADA reparar qualquer dano fisico causado nas dependéncias
do Tribunal e da Policia Federal pelo transporte dos mdveis, seja, reparos nas paredes, pisos, tetos, corrimaes,
podendo sofrer reten¢do ou glossa no pagamento.

12.1.19. Manter coberto por apolices os seguros legalmente exigiveis.

13. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execugao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para
protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida, mediante adogao de
boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos nao autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteragdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposicdes relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD), da Resolugao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administra¢do, em até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicagdo ou de qualquer outra forma de tratamento
inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a4 de acordo com os principios e as hipoteses
previstas nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecugao
do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagoes da Seccional,

adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU 2, segundo o qual tratamento
de dados na contratagdao de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgagdao de nome da pessoa
fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

13.4. E vedado, na execucio do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou
utilizar dados pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores
direta ou indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, producdao ou fornecimento de bens. Para tanto,
devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informagdes resultantes da aplicagao
da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou
coletivo decorrente de violacdo a legislagdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a
informagdes sigilosas ou transmissao destas por qualquer meio, a responsabiliza¢do dar-se-4 na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo
eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital,
autorizada a conservagao conforme as hipdteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por forga do
art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolugdo Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022.
Assim, a atuacdo deste 6rgdo em relacdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de
Protecao de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da Resolugao PRESI 49/2021
(TRF1 - Resolugao institui a Politica de Protecao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal
da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela
legislagdo vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica Federal
da 1° Regido, por meio do relacionamento com os usuarios de servigos jurisdicionais e com os magistrados,
servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas
relacgoes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 1° Regido podera, no estrito limite das
atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de obtengdo de consentimento pelos respectivos
titulares.

Pardgrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fun¢do jurisdicional estardo sujeitas a
obtengdo de consentimento dos interessados.



Art. 11. A Justica Federal da 1° Regido deve manter contratagoes com terceiros para o fornecimento de produtos
ou a prestacdo de servigos necessdrios a suas operagées. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo
da transparéncia ativa imposta pela legislagcdo vigente, importar em disciplina propria de prote¢do de dados
pessoais, a qual deverd estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 1° Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita aos
normativos de prote¢do de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigagoes legais ou regulatorias,
com organiza¢ées publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislagdo pertinente,
resguardados os principios de prote¢do de dados pessoais.”

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaragao
orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, sera parte integrante deste Termo de Referéncia, sendo a
ele anexada para todos os fins.

14.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacgao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado eletronicamente por Ana Luiza Araujo Silva, Assistente III, em 28/07/2025, as
17:07, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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