PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6* REGIAO
Subsecretaria de Desenvolvimento e Aperfeicoamento de Servidores

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de locagdo de auditério com fornecimento de alimentagdo destinada ao Programa de
Desenvolvimento de Gestores, incluindo a loca¢do de equipamentos, acessorios, estrutura, operacao dos
equipamentos, disponibilizagdo de equipe necessaria para realizagdo do evento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CODIGO PRAZO DE QUANTIDADE | VALOR
DE EXECUCAO/ENTREGA TOTAL
MATERIAL/ | E ENDERECO
SERVICO
1 Auditorio com 22721 1 dia - 02/09/25 - 8h as 01 Valor
fornecimento de 18h - Belo Horizonte/MG estimado:
alimenta¢io RS

27.873,30

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Contratagao por dispensa de licitagdo eletronica, nos termos da nova Lei 14.133/2021, em decorréncia
do curto prazo necessario para uma contratacao regular, junto a importancia institucional do evento a ser
realizado.

2.2. Demanda apresentada pela Secretaria de Gestao de Pessoas.

2.3. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por for¢a do art. 205 do
Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolugdo Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 O servico compreende a projecao, a sonorizagdo e o fornecimento, conforme quadro abaixo:

ESPACO

DESCRIGA | QUANTID
(o) ADE

1 Espaco que 1

comporte

70 pessoas

ITEM




sentadas e
possibilida
de de
rearranjo
da
disposicao
das
cadeiras
para
formagédo
de grupos
(ilhas,
circulos,
etc.);
Cadeira
tipo
universitari
a ou mesa
e cadeira

70

Espaco
para
refeicdo

Tablado/pal
co com
altura
minima de
50 cm

Mesas e
cadeiras,
bem como
lougas e
talheres
para
almoco e
coffee
break para
70 pessoas

70

Ambiente
climatizado
, com
sistema de
ar-
condiciona
doem
pleno
funcionam
ento

lluminagao
ajustavel,
adequada
tanto para




exposicdes
quanto
para
projecoes
multimidia

Acustica
tratada,
com
isolamento
de ruidos e
sem
reverberag
oes

SONORIZACAO

DESCRICA | QUANTID

ITEM o ADE

Console
1 Digital 1
canais

Caixas
2 ativas 2
1400W

Microfones
3 bastdo sem 3
fio Shure

Microfone
auricular
sem fio
Shure

Pedestais
para
microfone
e caixas

Notebook
com acesso
a internet e
compativel
6 com os 1
arquivos
das
apresentac
oes

PROJECAO

Teldo de
LED de
aproximad
a 4x 2m

2 Monitor de 1
retorno de




video

|

EQUIPE TECNICA

I—

|

ITEM

DESCRICA  QUANTID
o ADE
aser
dimensiona
do pela
empresa

Operador
de audio e
video

ALIMENTACAO

Café da
manha:
café,
iogurte,
pao de
queijo,
bolos de 2
sabores,
salada de
frutas, pao,
requeijao/ 70
manteiga
sanduiche
natural,
suco de
uva e
laranja
(marca de
referéncia
Del Valle
integral

Almoco: 2
tipos de
proteina de
origem
animal
(sendo
uma carne
branca e
outra
vermelha),
2 tipos de
carboidrato
s (tipo
arroz e
massas) ,
salada de
folhas
verdes

70

Coffee 70
break:




café,
iogurte,
pao de
queijo,
bolos de 2
sabores,
salada de
frutas, pao,
requeijao/
manteiga
sanduiche
natural,
suco de
uva e
laranja
Café e
agua
potavel a
4 vontade 1
durante
todo o
evento

3.2. Todos os materiais, acessorios, ferramental necessarios a execugao dos servigos contratados serdo de
responsabilidade da Contratada, sem custo adicional para a Contratante.

3.3. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagao do aviso de contratagao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢cao do objeto ofertado,
com valor total da contratacdo. No entanto, quando solicitado, deverd apresentar proposta final, com a

indicacdo da quantidade, marca e valor unitario de cada produto, conforme descrito no quadro do item 3.1,
bem como a indicacao do endereco do local do evento para realizacao de inspecao técnica, conforme consta
no item 5.4.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A locagao de espaco com estrutura de palco, de multimidia e de audio, bem como fornecimento de
alimentacdo (café da manha, coffee break e almogo) e equipe técnica de dudio e video durante o evento.

4.2 E de responsabilidade da contratada todos os custos, despesas diretos e indiretos incidentes sobre a
contratacdo, tais como tributos, tarifas, taxas, emolumentos, lucro, materiais, servigos, seguros, fretes e
demais despesas operacionais, bem como todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza, necessarios a perfeita execugdo do
objeto.

4.3 Ressalvadas as hipdteses de caso fortuito ou forga maior mencionadas no art. 393 do Codigo Civil, a
contratada deve se responsabilizar e responder administrativa, civil e penalmente por todo e qualquer dano
ou prejuizo ocasionado a Contratante ou ao patriménio desta, as dependéncias, instalagdes ou
equipamentos da Contratante e/ou a terceiros, em razdo de agcdo ou omissdo da Contratada, de seus
técnicos e empregados ou de quem em seu nome responder por quaisquer danos, pessoais ou materiais,
ocasionados por seus empregados nos locais de trabalho, desde que devidamente comprovados.

Sustentabilidade:

4.4 A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a este 6rgdo em
virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas



ambientais ligadas a comercializagdo do produto objeto do presente Termo de Referéncia.

4.5 Os itens elencados no Termo de Referéncia, no tocante a constitui¢ao, certificagdao e acondicionamento
de suas embalagens deverdo estar de acordo com o art. 5°, inciso III, da Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG
n. 01, de 19 de janeiro de 2010.

4.6 Os itens elencados neste Termo de Referéncia deverdo utilizar materiais preferencialmente reciclados
e, na impossibilidade desse tipo de material, serem fabricados com a utilizagdo de recursos renovaveis ou
extraidos da natureza de forma sustentavel.

4.7 A comprovagdo do disposto no item anterior, quando solicitada pelo CONTRATANTE, podera ser feita
mediante apresentagdo de certificacdo emitida por institui¢ao publica oficial, ou institui¢ao credenciada, ou
por qualquer outro meio de prova que ateste, que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do termo de
referéncia, conforme art. 8° do Decreto 7.746, de 5 de junho de 2012.

4.8 A CONTRATADA devera ainda respeitar a legislacio e as Normas Técnicas Brasileiras — NBR
publicadas pela ABNT, bem como as normas do INMETRO aplicaveis a constituicdo de todos os itens
deste Termo de Referéncia.

Subcontratacio
4.9 Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacio

4.10 Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei 14133/2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de entrega

5.1 O espago devera estar disponivel para recep¢ao com café da manha para os participantes a partir das 8h
do dia 02/09/2025;

5.2 Organizagao do sistema de dudio e video do espago para o workshop iniciar as 8h30m ;
5.3 Organizacao do espaco para o coffee break e almogo;
Inspecio Técnica

5.4 . Na proposta devera constar o enderego do local do evento para realizagao de visita técnica, que sera
agendada em até 02 dias, para avaliagdao sobre os seguintes aspectos:

a) Tamanho do espaco;

b) Condig¢ao e apresentagdo do mobiliario;

¢) Condigao e apresentagdo do espago;

¢) Organizacao e limpeza do ambiente;

d) Equipamentos de audio e video a serem disponibilizados durante o evento.

5.5 Caso seja verificado que o local ndo atende as especificacdes deste Termo de Referéncia, sera realizada
uma inspecao técnica nos espacos dos demais proponentes, a fim de assegurar conformidade com os
requisitos estabelecidos.

6. MODELO DA GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei 14133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecu¢do total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.



6.3 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgado ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

Fiscaliza¢ao administrativa

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do contrato

6.9 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.10 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.



6.12 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.13 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.15 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de até 5
dias uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise
prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para

fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,_§2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
atualizado de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

7.10 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizac¢do da situagdo, sem o6nus a contratante;

7.12 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.13 A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.15 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.22 Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢do tributaria prevista na legislagcdo aplicavel.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao

8.3 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica:
8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢dao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instruc¢do
Normativa DRE/ME n° 77, de 18/3/2020.

8.9 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.11 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei 5764, d 16/12/1971,;

8.12 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronat — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros

documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto 10880, de 2/12/2021;
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8.13 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagao
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n° 971, de 13/11/2009 (ARTS
17A 19 E 165).

8.14 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

8.16 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.17 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.18 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.19 Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.20 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.21 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.23 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo, ou de sociedade simples.

8.24 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei 14133/2021, art
69, caput, inciso II.

8.25 Balancgo patrimonial, demonstrag¢ao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.25.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.25.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilita¢ao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.25.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.25.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.



Qualificacao Técnica

8.27 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho regional competente, quando for o caso.

8.27.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.27.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.28 Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documenta¢do complementar:

8.28.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagcdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso [ e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5764, de 1971.

8.28.2 A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados.

8.28.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
execuc¢do contratual.

8.28.4 O registro previsto na Lei n® 5764, de 1971, art. 107.

8.28.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; ¢

8.28.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; ) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; ¢ f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao.

8.28.7 A tultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°
5764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total estimado da contrata¢do ¢ de R$ 27.873,30 (vinte e sete mil, oitocentos
e setenta e trés reais e trinta centavos).

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e/ou Contrato € seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.1.4. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;



10.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do estabelecido no
Termo de Referéncia e/ou Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagodes relacionadas a
contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragao tera o prazo de 10 dias para
decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pela contratante no acompanhamento e
fiscalizacdo da contratagdo (art. 137, II);

11.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

11.1.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a
montagem dos equipamentos, os motivos que impossibilitem a execu¢do do servigo, com a devida
comprovagao;

11.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

11.1.6. Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente relacionada ao objeto da contratagao.

11.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

11.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

11.1.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.14. Manter durante o prazo de execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo ou qualifica¢do na contratacdo direta;

11.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento das
exigéncias da contratacdo.

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA ficaré sujeita a
aplicagdo das seguintes penalidades:



a) adverténcia,
b) multa de:

b.1) 1% (um por cento) por hora sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 3 (horas)
horas, em razdo do atraso injustificado na execucao do objeto contratado, ou descumprimento
dos prazos estabelecidos pela Administragdo para apresentacao de documentos;

b.2) 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de entrega parcial do objeto da
contratacgao, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito;

b.3) 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo total da
obrigacdo assumida, que sera presumida em caso de atraso superior a 3 horas;

¢) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 6* Regido pelo prazo de até
03 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica;

13. DA PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execugdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Proteg¢ao
de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para protecdo dos dados
pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante adog¢do de boas praticas e de
mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruigdo,
perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores
das disposicoes relacionadas a protegao de dados e a informacgdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD), da Resolucao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administra¢do, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situagdes
acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteracdo, comunicagdo ou de qualquer outra forma de

tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com os principios e as hipdteses previstas nos
arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucao do objeto,
na forma deste instrumento e seus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes da Seccional, adota-se o
entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU
(Parecer_295 2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf), segundo o qual tratamento de dados na
contratacdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacdo de nome da pessoa
fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

13.4. E vedado, na execugdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realizacdo de servicos, produ¢do ou fornecimento de bens. Para tanto, devem
ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informagdes resultantes da aplicagdo da
Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.5. Em razao do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violacdo a legislagao de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes
sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-4 na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservagao conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. Até a superveniéncia de regramento proprio, a atuagdo do TRF6 em relagdo aos dados pessoais dos
contratados sera regida pela Politica de Protecdo de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1*
Regido, nos termos da Resolucdo PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolugdo institui a Politica de Protecdo de
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Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11,
13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacao vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica
Federal da 1* Regido, por meio do relacionamento com os usuarios de servicos jurisdicionais e com os
magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados
pessoais custodiados dessas relagdes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 1* Regido podera, no estrito
limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de obten¢do de consentimento
pelos respectivos titulares.

Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcdo jurisdicional estardo
sujeitas a obtengdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 1* Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento
de produtos ou a prestagdo de servigos necessarios a suas operagdes. Esses contratos poderao,
conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente, importar em
disciplina propria de prote¢do de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos
interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 1* Regido pelo tratamento de dados pessoais se
sujeita aos normativos de protecdo de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de
governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigacdes legais ou
regulatérias, com organizacdes publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na
legislacao pertinente, resguardados os principios de prote¢do de dados pessoais."

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Geral da Unido.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaragdo or¢amentaria da
Secdo de Execu¢dao Or¢amentaria (SEORC), a ser feita posteriormente, sera parte integrante deste TR,
sendo a ele anexada para todos os fins.
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