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Dispbe sobre normas gerais para pagamento de custas judiciais,
porte de remessa e retorno dos autos e despesas processuais e
outros no a&mbito da Justica Federal da 62 Regido.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO , no
uso de suas atribui¢des legais e,

CONSIDERANDO:

a) a Lei n® 9.289, de 4 de julho de 1996;
b) a Resolucdo STF n® 737, de 31 de maio de 2021;
c) a Instrucao Normativa STJ/GP n® 1, de 26 de janeiro de 2021;

d) a tramitacdo dos processos por meio eletrénico na Justica Federal de
primeiro e segundo graus da 62 Regiao;

e) o disposto no art. 1.007, § 3°, do Cddigo de Processo Civil,
RESOLVE:

Art. 12 ADOTAR, no ambito da Justica Federal de primeiro e segundo graus da
62 Regido, as tabelas para pagamento de custas judiciais e despesas processuais constantes
do Anexo | desta Portaria.

Art. 22 Fixar as normas gerais para pagamento das custas judiciais e despesas
processuais no ambito da 62 Regido, as normas para devolucdao de valores recolhidos
indevidamente a titulo de custas judiciais e emissdao de Certiddo de Direito Creditorio,
constantes dos Anexos I, lll e IV desta Portaria.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Desembargadora Federal MONICA SIFUENTES
Presidente


https://sistemas.trf1.jus.br/dspace/handle/123/304278
https://sistemas.trf1.jus.br/dspace/handle/123/395866

Portaria Presi n? 32, de 02 de setembro de 2022, assinado eletronicamente por Ménica
Jacqueline Sifuentes, Presidente do TRF - 62 Regiao, em 02/09/2022, as 16:18, conforme art.
19, 1, "b", da Lei 11.419/2006. A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
0020009 e o codigo CRC BF192FD1.

Portaria Presi n? 215, de 25 de julho de 2025, assinado eletronicamente por Vallisney
Oliveira, Presidente do TRF - 62 Regiao, em 25/07/2025, as 16:58, conforme art. 12, § 22, lll,
"b", da Lei 11.419/2006. A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
1323456 e o0 cdédigo CRC 9DC2630C.

TABELA DE CUSTAS
(Lei n® 9.289, de 04 de julho de 1996)

, ANEXO |
BASE DE CALCULO
EM UFIR: R$ 1,0641
TABELA|
DAS ACOES CIVEIS EM GERAL
Valor (R$)
a) ACOES CIVEIS EM GERAL:
1% (um por cento) do valor da causa com:
- minimo de 10 (dez) UFIR 10,64
- maximo de 1.800 (mil e oitocentas) UFIR 1.915,38
b) PROCESSO CAUTELAR E PROCEDIMENTOS DE JURISDICAO
VOLUNTARIA:
50% (cinquenta por cento) dos valores constantes da letra (a) com:
- minimo de 5 (cinco) UFIR 5,32
- maximo de 900 (novecentas) UFIR 957,69
c) CAUSAS DE VALOR INESTIMAVEL (SUSPENSAO DE SEGURANCA,
MANDADO DE SEGURANCA E CUMPRIMENTO DE CARTA ROGATORIA,
PRECATORIA, DE ORDEM E CONFLITO DE JURISDICAQ):
- 10 (dez) UFIR 10,64
_ TABELAII
DAS ACOES CRIMINAIS EM GERAL
Valor (RS)
a) ACOES PENAIS EM GERAL, PELO VENCIDO, A FINAL
- 280 (duzentas e oitenta) UFIR 297,95
b) ACOES PENAIS PRIVADAS:
- 100 (cem) UFIR 106,41
¢) NOTIFICACOES, INTERPELACOES E PROCEDIMENTOS CAUTELARES:
- 50 (cinquenta) UFIR 53,20

TABELA Il



DA ARREMATACAO, ADJUDICACAO E REMICAO

Valor (RS$)
ARREMATACAOQ, ADJUDICACAO E REMICAO:
0,5% (meio por cento) do respectivo valor com
- minimo de 10 (dez) UFIR 10,64
- maximo de 1.800 (mil e oitocentas) UFIR 1.915,38

TABELA IV
DAS CARTAS DE SENTENCA

Valor (RS)
MEDIANTE PROCESSAMENTO ELETRONICO DE DADOS, POR FOLHA:
- valor fixo de 40% (quarenta por cento) da UFIR 0,42

TABELA YV
DOS PRECOS EM GERAL

Valor (RS)
a) COPIA REPROGRAFICA SIMPLES, POR FOLHA 0,56
b) COPIA REPROGRAFICA AUTENTICADA, POR FOLHA 1,13
¢) DESARQUIVAMENTO DE AUTOS FINDOS ISENTO
d) CERTIDOES DIVERSAS, DE INTEIRO TEOR E DE OBJETO E PE- Hipotese
de gratuidade (imunidade tributaria): emissio de certiddo cujo teor seja concernente
ao proprio requerente ou, ndo sendo, haja comprovagdo de vinculo do teor da
certiddo com a defesa de direitos ou com o esclarecimento de situagdes de interesse 18,57
pessoal.
e) AVISO DE RECEBIMENTO - AR: mesmo preco do porte dos Correios (espécie 14,80 a 24,15
€ peso)
Até 20g = 14,80; de 21 a 50g = 15,65; de 51 a 100g = 16,80; de 101 a 150g = 17,70; de 151 a 200g =
18,60; de 201 a 250g = 19,55; de 251 a 300g = 20,50; de 301 a 350g = 21,40; de 351 a 400g = 22,35; de
401 a 450g = 23.25; acima de 451g = 24,15
f) EDITAIS (publicagio) - serdio cobrados os mesmos pregos praticados pela imprensa local

Observacao:
A impressao/materializacdo de documentos sera cobrada como cépia reprografica com base nos
mesmos valores dos itens ‘a’ e ‘b’.

TABELA VI
DOS RECURSOS EM GERAL
Valor (RS)
a) PARA O STJ: conforme ato normativo do STJ
b) PARA O STF: conforme ato normativo do STF
c) PARA O TRF: AGRAVO DE INSTRUMENTO 118,77






















ANEXO Il
(Redacao dada pela Portaria Presi n® 215, de 25 de julho de 2025)

O recolhimento dos valores das custas judiciais destinadas a Justica Federal de primeiro e
segundo graus devera ser feito na Caixa Econémica Federal (CEF) ou no Banco do Brasil S/A
(BB), mediante Guia de Recolhimento da Unidao (GRU) preenchida pelo préprio requerente ou
contribuinte (§ 3¢, art. 52, da IN/STN n. 02/2009).

O recolhimento das custas judiciais destinadas ao Supremo Tribunal Federal e ao Superior
Tribunal de Justica devera obedecer as determinagdes definidas em seus respectivos atos
normativos.


https://sistemas.trf1.jus.br/dspace/handle/123/395866

Cabera ao Diretor da Secretaria da Vara, na forma do art. 32 da Lei n. 9.289/96, fiscalizar o exato
recolhimento das custas.

1. DAS CUSTAS JUDICIAIS INICIAIS, DE APELACAO/RECURSO, FINAIS E PARA A TURMA
RECURSAL DO JUIZADO ESPECIAL FEDERAL

1.1 - CUSTAS INICIAIS

O pagamento das custas iniciais sera feito pelo préprio requerente ou contribuinte, constituindo-se
de metade (50%) do valor fixado na Tabela | (inc. |, art.14 da Lei n. 9.289/96).

Nos processos de competéncia dos Juizados Especiais Federais ndo sdo devidas custas iniciais
(art.54 da Lei n. 9.099/95).

1.2 - CUSTAS DE APELACAO/RECURSO

O pagamento das custas de apelagcdo ou recurso (adesivo ou inominado) que recorrer da
sentenca sera feito pelo recorrente, constituindo-se da outra metade (50%) do valor fixado na
Tabela | (inc. Il, art. 14 da Lei n. 9.289/96).

Nos processos de competéncia dos Juizados Especiais Federais cabera ao recorrente, quando do
preparo do recurso, pagar todas as despesas processuais, inclusive aquelas dispensadas em
primeiro grau de jurisdigdo (paragrafo unico, art. 54 da Lei n® 9.099/95), constituindo-se da
integralidade (100%) do valor fixado na tabela I.

1.3 - CUSTAS FINAIS
As custas finais obedecem ao disposto nos inc. lll e IV, do art. 14 da Lei n. 9.289/96.

1.4 - PARA A TURMA RECURSAL DO JUIZADO ESPECIAL FEDERAL

Cabera ao recorrente, quando do preparo do recurso, pagar todas as despesas processuais,
inclusive aquelas dispensadas em primeiro grau de jurisdi¢cdo (paragrafo unico, art. 54 da Lei n°.
9.099/95).

Observacoes:
O valor da causa para os calculos das custas judiciais sempre deve ser corrigido monetariamente.

Nas causas ajuizadas perante a Justica Estadual, no exercicio da jurisdigcdo federal, o pagamento
das custas devera obedecer a legislacdo estadual respectiva (§ 1° do art. 12 da Lei n. 9.289/96).

2. DA ARRECADACAO

O requerente podera acessar a pagina eletrénica do TRF6 ( www.trf6.jus.br), no icone Calculo de

custas, para orientagcdes sobre o calculo das custas judiciais e a emissdo da GRU no site da
Secretaria do Tesouro Nacional.

Quando a GRU néo puder ser emitida, em decorréncia de problemas técnicos, o recolhimento das
custas podera ser feito:

a) Quando se tratar de custas para a Justica Federal de primeiro e segundo graus, mediante GRU
deposito ou GRU DOC/TED, devendo-se alegar o fato obstativo;

b) Quando se tratar de custas para o STF e STJ devera seguir as orientacdes disponiveis em
seus proprios canais de comunicacao.

2.1 - CUSTAS JUDICIAIS
A arrecadacao devera ser feita na CEF ou no BB, mediante GRU, preenchendo com os dados:



Favorecido UG/Gestao Codigo recolhimento
Justica Federal de 090013/00001 18740-2: STN Custas Judiciais
Primeiro Grau

Justica Federal de 090059/00001 18750-0: STN Custas Judiciais - 22

Segundo Grau Instancia

STF e STJ Preenchimento da GRU Cobranga com os dados exigidos
Observacao:

Numero de referéncia na GRU: preencher com o numero “completo” do processo, se houver, ou
com o cbdigo da Unidade Gestora arrecadadora.

2.2 - COPIAS REPROGRAFICAS E IMPRESSAO/MATERIALIZACAO DE DOCUMENTOS
A arrecadacao devera ser feita no BB, mediante GRU, preenchendo com os dados:

Favorecido UG/Gestao Coadigo recolhimento
Justica Federal de Primeiro | 090013/00001 | 28875-6: STN-Receitas copias
Grau reprograficas
Justica Federal de Segundo 090059/00001 | 28875-6: STN-Receitas copias
Grau reprograficas

Observacao:

Numero de referéncia na GRU: preencher com o numero “completo” do processo, se houver, ou
com o cédigo da Unidade Gestora arrecadadora.

2.3 - CERTIDOES DIVERSAS
A arrecadacao devera ser feita no BB, mediante GRU, preenchendo com os dados:

Favorecido UG/Gestao Codigo recolhimento
Justica  Federal de | 090013/00001 | 28830-6: STN Servi¢os
Primeiro Grau Administrativos
Justica Federal de 090059/00001 | 28830-6: STN Servigos
Segundo Grau Administrativos

Observacao:

Numero de referéncia na GRU: preencher com o nimero “completo” do processo, se houver, ou
com o cédigo da Unidade Gestora arrecadadora.

2.4 - MULTAS E OUTROS ONUS JUDICIAIS
A arrecadacao deverd ser feita no BB, mediante GRU, preenchendo com os dados:



Favorecido UG/Gestio | Codigo recolhimento
Justiga Federal de Primeiro Grau 090013/00001 18804-2: Multas por ato atentatdrio ao
exercicio da jurisdigdo (atentatorio a
dignidade da justiga)
Justiga Federal de Segundo Grau 090059/00001 18804-2: Multas por ato atentatdrio ao
exercicio da jurisdigdo (atentatorio a
dignidade da justiga)

14600-5: Multas decorrentes de sentenga
penal condenatoria com trinsito em

Fundo Penitenciario Nacional - 200333/00001 julgado;

FUNPEN 20230-4: Perdimentos em favor da Uniao;
20182-0: Outras receitas

Fundo Nacional de Seguranca 200331/00001 10116-8: Recebimento de fiancas

Publica (FNSP) quebradas ou perdidas

Administrac¢do Direta (Unido) 110060/00001 13904-1: AGU - ressarcimento de despesas
judiciais

Administragido Indireta (Entidade 110060/00001 13906-8: PGF - ressarcimento de despesas

Federal) judiciais

Observacao:

O preenchimento da guia para o pagamento de honoréarios advocaticios devidos a Unido Federal
esta disponivel no enderecgo eletrénico da Advocacia Geral da Unido (www.agu.gov.br), no item
‘GRU — Honorérios’.

2.5 - CODIGOS DAS UNIDADES GESTORAS (UG)

\ Secio Judicidria | UG |
‘ Sec¢do Judiciaria de Minas Gerais ‘ 090013 ‘
| Tribunal Regional Federal da 6° Regido ‘ 090059 ‘

3. DA PLURALIDADE DE AUTORES

Na admissédo de assistente, de litisconsorte ativo voluntario ulterior e do opoente, exigir-se-a de
cada um o pagamento de custas iguais as pagas pelo autor (§ 22, art. 14 da Lei n. 9.289/96).

Na interposicao de recursos, 0 pagamento das custas efetuado por um recorrente ndao aproveita
aos demais, salvo se representados pelo mesmo advogado (§ 5°, art. 14 da Lei n. 9.289/96).

4. DOS ISENTOS
Sao isentos de pagamento de custas (art. 4° da Lei n. 9.289/96):

l. a Unido, os Estados, os Municipios, os Territérios Federais, o Distrito Federal e as respectivas
autarquias e fundagdes;

Il. os que provarem insuficiéncia de recursos e os beneficiarios da assisténcia judiciaria gratuita;
l1l. o Ministério Publico;

IV. os autores nas acdes populares, e nas acdes civis publicas e nas acdes coletivas de que trata
o Cédigo de Defesa do Consumidor, ressalvada a hipo6tese de litigancia de ma-fé.

A isencéao prevista neste artigo nao alcanca as entidades fiscalizadoras do exercicio profissional,
nem exime as pessoas juridicas referidas no inciso | da obrigacdo de reembolsar as despesas
judiciais feitas pela parte vencedora (art. 42, paragrafo Unico, da Lei n. 9.289/96).

5. DA NAO INCIDENCIA DE CUSTAS JUDICIAIS
N&o sao devidas custas judiciais nas seguintes agdes e/ou recursos:



|. Agravo em Recurso Especial e em Recurso Extraordinario (art. 1.042, § 2°, do CPC);

Il. Agravo de instrumento contra a decisdao que indeferir a gratuidade da justica ou a que acolher
pedido de sua revogacao (art.101 do CPC);

lll. Agravo interno (art. 1.021 do CPC).;

IV. Cumprimento de sentenca quando processada nos préprios autos;

V. Embargos a execucgédo (art. 7° da Lei n. 9.289/96);

VI. Embargos de declaracéo (art. 1.023 do CPC);

VIl. Habeas corpus (art. 5° da Lei n. 9.289/96);

VIIl. Habeas data (art. 5% da Lei n. 9.289/96);

IX. Incidentes processuais atuados em apenso (exceto quando sujeitos a preparo, por expressa
disposicao legal);

X. Incidente de resolugado de demanda repetitiva (art. 976, § 5°, do CPC);
XI. Reclamacao (art.988 do CPC);

Xll. Reconvencao (art. 7° da Lei n. 9.289/96);

XIll. Tutela provisoéria requerida em carater incidental (art. 295 do CPC).

6. DO VALOR DA CAUSA

Nas acb6es em geral o valor da causa € aquele indicado na peticdo inicial ou decorrente de
julgamento de impugnacao.

Nas execucdes fiscais o0 valor da causa sera o total da divida, incluidos os encargos legais (§ 4°,
art. 6° da Lei n. 6.830/80).

7. DAS EXECUCOES FISCAIS

Havendo o pagamento do débito nas execucdes fiscais, o executado devera pagar a totalidade
das custas, calculadas conforme Tabela |, "A”, da Lei n. 9.289/96.

8. DA ACAO RECISQRIA, DOS EMBARGOS DE TERCEIRO, DO MANDADO DE SEGURANCA
E DAS RECLAMACOES TRABALHISTAS REMANESCENTES

Essas acdes estao sujeitas a pagamento de custas, de acordo com a Tabela | da Lei n. 9.289/96.

Sé&o devidas custas em mandado de segurancga, conforme a Tabela | da Lei n. 9.289/1996, mesmo
guando impetrado no ambito de processo criminal (STJ — AgRg nos EDcl no RMS n. 62.011).

9. DOS PROCESSOS ORIUNDOS DE OUTROS JUizOS

Declinada a competéncia para a Justica Federal, sera devido o pagamento das custas. Como
excecao a regra geral, mesmo sem o recolhimento das custas, o processo devera ser distribuido,
cabendo ao Juiz do feito observar o disposto no art. 290 do CPC.

10. DOS PROCESSOS REDISTRIBUIDOS ENTRE JUIZES FEDERAIS OU REMETIDOS A
OUTROS JUIZOS

Em caso de redistribuicdo a outro Juiz Federal, ndo havera novo pagamento de custas, nem se
fara restituicao destas quando se declinar da competéncia para outros érgaos jurisdicionais (art. 92
da Lei n® 9.289/96).

11. DA ARREMATACAO, DA ADJUDICACAO E DA REMICAO



Nos leildes e nas pracas, as custas devidas sdo as previstas na Tabela Il da Lei n. 9.289/96,
sendo pagas antes da assinatura dos autos de arrematacao, adjudicacdo ou remicao.

12. DO ABANDONO, DA DESISTENCIA E DA TRANSACAO

O abandono, a desisténcia ou a transagdo que ponha termo ao feito ndo dispensa o pagamento
das custas exigidas, nem da o direito a sua restituicao (§1°, art. 14, da Lei n. 9.289/96 c/c o art. 90
do CPC).

13. DA DEVOLUCAO DE VALOR

13.1. A devolugéo de valores recolhidos indevidamente a titulo de custas processuais ocorrera
nos seguintes casos:

| — ndo ajuizamento da ac¢ao ou nao interposicao do recurso;

Il — pagamento indevido decorrente de erro na emisséo da guia;
[l — pagamento em duplicidade ou a maior;

IV — concesséao de gratuidade de justica;

V — determinacéo judicial ou administrativa.

13.2. O abandono, a desisténcia do feito ou a existéncia de transacao que lhe ponha termo, em
qualquer fase do processo, nao dispensam 0 pagamento de custas judiciais nem configuram
hip6teses de devolucdo dos valores de que trata este ato.

13.3. Somente a parte interessada pode solicitar a devolucédo dos valores recolhidos, mediante o
cumprimento dos seguintes requisitos formais:

| — preenchimento do formulério eletrénico constante do Anexo lll, disponivel no portal na internet
do Tribunal Regional Federal da 62 Regido e de sua seccional, conforme orientagdes contidas no
préprio formulario;

Il — juntada ao formulario de restituicdo, a fim de comprovar as hip6teses de devolucdo dos
valores recolhidos, dos seguintes documentos:

a) copia do documento de identificacdo do solicitante (RG, CNH ou Carteira da OAB);

b) procuracdo com poderes especificos (caso o pedido seja formulado em nome de representante
legal constituido);

C) coOpia de todas as Guias de Recolhimento da Unido (GRUs) e de seus respectivos
comprovantes de pagamento;

d) nos casos de gratuidade de justica, copia da decisao judicial que concedeu o beneficio;

e) Certidao de Direito Creditério emitida pela coordenadoria processante no Tribunal ou pela
secretaria de vara na secdo judiciaria onde tramita o processo, atestando o valor das custas
judiciais a restituir, a validade da procuracao para dar e receber quitacao e o motivo da restituicéao,
conforme modelo constante do Anexo IV desta Portaria, disponivel no portal na intranet do
Tribunal Regional Federal da 62 Regido e de sua seccional;

lll — envio, de forma eletrénica (em formato PDF), do formulario e dos documentos mencionados
no item 13.3, Il.

13.3.1. Para os efeitos desta Portaria, considera-se parte interessada a pessoa fisica ou juridica
qualificada no processo que efetuou o pagamento objeto da solicitacdo de devolucdo dos valores,
0 seu representante legal, constituido por meio de procuracéo publica ou particular, com poderes
especificos para receber e dar quitacdo, ou a pessoa fisica ou juridica indicada em decisdo
judicial.

13.3.2. O requerimento administrativo de restituicdo da parte interessada devera ser dirigido ao
ordenador de despesas, sendo no Tribunal, o diretor da Diretoria Geral e, na secao judiciaria, o



diretor da Secretaria Administrativa da Secao Judiciaria.

13.3.3. Caso necessario, outros documentos, além dos que foram relacionados no item 3, I,
poderdo ser exigidos para a andlise dos pedidos de restituicao de valores pagos indevidamente.

13.3.4. A inércia do requerente em regularizar os dados do formulario ou a documentacao
apresentada, por prazo igual ou superior a 30 (trinta) dias, ocasionara o arquivamento do
processo, sem prejuizo de nova manifestacao do interessado.

13.3.5. Na pagina do Tribunal e da seccional na internet, deverd haver um link de acesso ao

Calculo de Custas, no qual constara o formulario de restituicao de custas.

13.3.6. Enquanto ndo desenvolvido o formulario eletrénico de que trata este artigo pela Secretaria
de Tecnologia da Informacéo, o interessado devera imprimi-lo em suporte papel, preenché-lo,
assina-lo e envia-lo, acompanhado dos documentos mencionados no item 13.3, I, a unidade
ordenadora de despesa do Tribunal ou a unidade correspondente na sec¢éo judiciaria, via e-mail
institucional, indicado na pagina do Tribunal e da Secéao Judiciaria.

13.4. Compete a unidade ordenadora de despesa do Tribunal ou a unidade correspondente na
secao judiciaria, responsavel pela unidade gestora (UG), receber a solicitagdo de devolucdo de
valores e adotar os seguintes procedimentos:

| — abrir processo administrativo no sistema SEl a partir do recebimento do formulario de
restituicdo de custas com os respectivos documentos comprobatérios, enquanto nao for
desenvolvido no sistema, a abertura do processo SEl, de forma automatica, a partir do
recebimento do formulario;

Il — verificar o cumprimento dos requisitos formais de que trata o item 13.3, podendo, quando
necessario, solicitar a parte interessada que promova corre¢ées no preenchimento do formulario
e/ou complementacdo no envio dos documentos;

[l — encaminhar ao setor financeiro copia do depdsito em favor da unidade gestora, para
confirmacéao por meio do Registro de Arrecadacao — RA;

IV — autorizar ou ndo a devolugéo de custas judiciais;

V — notificar o interessado, por meio de correio eletronico, da necessidade complementacao de
documentacéo e ou do indeferimento da solicitacdo de devolucao de valores;

VI — registrar os atos praticados no processo administrativo;

VIl — concluir o processo no SEI.

13.5. Compete a Secretaria Judicidria do Tribunal ou a secretaria da vara federal onde tramita o
processo na sec¢ao judiciaria:

| — emitir Certidao de Direito Creditério, quando solicitada pela parte interessada, atestando o valor
das custas a restituir, a validade da procuracdo para dar e receber quitacdo e o motivo da
restituicdo, conforme modelo constante do Anexo IV desta Portaria, disponivel no rol dos
formularios no portal na internet do Tribunal Regional Federal da 62 Regido e sua seccional;

Il — emitir parecer conclusivo quanto ao deferimento ou indeferimento da devolugdo de valores, na
hip6tese de interposicao de recurso prevista no item 13.7.

13.6. Compete a Secretaria de Gestdo Orgamentéaria, Financeira e Contabil do Tribunal ou a
unidade correspondente na sec¢ao judiciaria:

| — identificar, através de documento de Registro de Arrecadacdo — RA, o recolhimento no
Sistema de Gestdo do Recolhimento da Uniao (Sisgru);

[l — verificar se constam nos autos todos os dados necessarios a emissdo da ordem bancaria de
devolugéo dos valores deferidos;

lll — emitir a ordem bancéria;
IV — notificar a parte interessada sobre o pagamento da restituicdo de custas judiciais;
V — registrar os atos praticados no processo administrativo e devolvé-lo a Diretoria Geral, no



Tribunal, ou a unidade correspondente nas sec¢des judiciarias para as providéncias estabelecidas
no item 13.4, IV e V.

13.6.1. Para a devolucédo dos valores ao requerente, deverao ser observadas as disposi¢coes da
Instrucdo Normativa 2, de 22 de maio de 2009, da Secretaria do Tesouro Nacional.

13.7. O valor da devolucao sera depositado em nome do favorecido, exclusivamente em conta-
corrente bancaria da titularidade da parte interessada ou de seu procurador.

13.7.1. A ciéncia ao interessado ocorrera pelo envio de mensagem ao endereco de correio
eletrénico fornecido pelo requerente.

13.8. O valor da guia de custas sera devolvido em sua integralidade, vedada qualquer
compensacao com débitos existentes no processo.

13.9. Ocorrendo o indeferimento da solicitacdo de devolucado de valores, cabe interposicdo de
recurso administrativo ao diretor-geral da Secretaria do Tribunal.

13.9.1. E de dez dias o prazo para interposicdo do recurso previsto no caput deste artigo,
contados a partir da comunicacao da decisao, por meio eletrdnico, ao interessado.

13.9.2. O recurso deve ser decidido no prazo maximo de trinta dias, contados a partir do seu
recebimento.

13.10. O prazo de tramitacdo do processo administrativo para devolugao de custas judiciais é de
até trinta dias, prorrogaveis por igual periodo por motivo justificado, contados da data da
apresentacao da documentacao completa.

13.11. Prescreve em cinco anos o direito da parte interessada de requerer administrativamente a
devolucao de que trata este ato, contados da data do respectivo depédsito de custas judiciais e de
porte de remessa e retorno.

13.12. Os casos omissos serao resolvidos pelo diretor-geral do Tribunal ou pelo diretor do foro da
sec¢dao judiciaria, conforme o caso.

13.13. A Secretaria de Tecnologia da Informagédo devera desenvolver ferramenta automatizada
para que os formuldrios constantes nos Anexos lll e IV sejam distribuidos automaticamente no Sei
das unidades competentes de que tratam os itens 13.4, | e 13.5 da presente norma e na pagina
da internet do Tribunal Regional Federal da 62 Regido e sua seccional.
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ANEXO Il - FORMULARIO DE RESTITUICAO DE CUSTAS JUDICIAIS

SOLICITACAO DE DEVOLUCAO DE VALORES DE CUSTAS JUDICIAIS
1 — Dados do contribuinte (pessoa fisica ou juridica que recolheu os emolumentos judiciais)

Nome: CPF:

E-mail: Telefone:

Obs.: Neste item devem constar os dados da parte em nome da qual se efetuou o recolhimento.



2 — Dados do solicitante ou representante (para pedidos formulados em nome de terceiros)

Nome: CPF:

E-mail: Telefone:

OAB (quando o solicitante ou representante for o advogado da parte)

3 — Dados do processo

Tribunal/Seg¢ao Judiciaria Numero do processo

Autor

Réu

4 — Valores para restituicao

CUSTAS TOTAL
RS R$

Data de pagamento

5 — Dados bancarios (identificagdo da conta para depdsito dos valores a serem restituidos)

Banco Numero do | Ageéncia (com Conta (com digito
Banco digito verificador) | verificador)

6 — CPF/CNPJ do titular da conta bancaria informada

CPF/CNPJ

7 — Descricao do pedido (escolher uma das hipéteses)



7.1 () pagamento indevido em razdo de ndo ajuizamento da agdo ou
nao interposi¢do do recurso;

7.2 () pagamento indevido decorrente de erro na emissido da guia;
7.3 () pagamento em duplicidade ou a maior;

7.4 () concessdo de gratuidade de justiga;

7.5 () determinagéo judicial ou administrativa;

7.6 () outros casos:

8 — Razao/Observacao

9 — Autenticacao

Assinatura Local e data

Observacao

Deverao ser juntados ao formulario de restituicao, a fim de comprovar as hipéteses de devolucao
dos valores recolhidos, os seguintes documentos:

a) copia do documento de identificacdo do solicitante (RG, CNH ou Carteira da OAB);

b) procuracdo com poderes especificos (caso o pedido seja formulado em nome de representante
legal constituido);

C) copia de todas as Guias de Recolhimento da Unido (GRUs) e seus respectivos comprovantes
de pagamento;

d) nos casos de gratuidade de justica, a deciséo judicial que concedeu o beneficio;

e) Certidao de Direito Creditério emitida pela coordenadoria processante no Tribunal ou pela
secretaria da vara na Secao Judiciaria em que tramita o processo, atestando o valor das custas
judiciais a restituir, a validade da procuracao para dar e receber quitacdo e o motivo da restituicéao,
conforme modelo constante do Anexo IV desta Portaria, disponivel no portal na internet do
Tribunal Regional Federal da 62 Regido e de sua seccional.

Endereco para protocolo deste requerimento:

- Secretaria de Administracao do Tribunal, quando tiver recolhido na unidade gestora (UG) do
Tribunal;

- Secretaria de Administracao do Foro, quando tiver recolhido na unidade gestora (UG) da Secao
Judiciaria.
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ANEXO IV - CERTIDAO DE DIREITO CREDITORIO



CERTIDAO DE DIREITO CREDITORIO

Certifico o direito creditorio, nos termos do art. 82 da Instrucdo Normativa STN 2, de 22 de maio de
2009, para fins de instruir solicitacdo de restituicdo de custas processuais, requerido por

(CPF/CNPJ ), na qualidade de (

) parte, () procurador com poderes para dar e receber quitacdo ou ( ) pessoa fisica/juridica

indicada em decisao judicial, nos autos da acao autuada sob nimero (numero

novo: ), ajuizada  por (CPF/CNPJ

) contra (CPF/CNPJ ) e

(CPF/CNPJ ), em que foi efetuado o depdsito no

valor de R$ ( ), a titulo de custas processuais, sob 0
cédigo de recolhimento n. , ha data de /[ , em razao de:

pagamento indevido em razdo de ndo ajuizamento da acdo ou nao interposicao do recurso;
pagamento indevido decorrente de erro na emissao da guia;

pagamento em duplicidade ou a maior;

concesséo de gratuidade de justica;

determinacao judicial ou administrativa;

outros casos:

~— — N S N S
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Portanto, submeto o presente documento a consideracdo do ordenador de despesas para
autorizar a devolugcdo da importancia de R$ ( ) na
conta do requerente.

9 — Autenticacao

Assinatura Matricula, cargo e lotagdao | Local e data

Certidao de Direito Creditorio emitida pela coordenadoria processante do Tribunal ou pela secretaria da
vara na Secdo Judiciaria em que tramita o processo, atestando o valor das custas judiciais a restituir, a
validade da procuragao para dar e receber quitagao e o motivo da restitui¢cao, conforme modelo constante
do Anexo IV desta Portaria.
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