PODER JUDICIARIO
SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS
Secdo de Suporte Administrativo ¢ Operacional - SSJ de Manhuagu
SUBSECAO JUDICIARIA DE MANHUACU

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto ¢ a Contratagdo de empresa especializada para fornecer e instalar persianas verticais em tecido solar 5% para bloqueio dos raios solares que estdo incidindo nos equipamentos e servidores, na
nova sede da Justica Federal de Manhuacu, com as informagdes principais consolidadas na tabela abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIF ICACAO CODIGO PRAZO DE EXECUCAO / QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
DE ENTREGA E ENDERECO UNITARIO
MATERIAL/
SERVICO
1 Iiersjana Vertica} com 5819 30 dias corridos dias para entrega e 1 R$ 34.613,95 R$ 34.613,95
laminas em Tecido Screen instalacio
(Tela Solar) com fator de )
abertura 1 ¢ 3% - 104,23 m?
Rua Capitao Rafael, 75 - Centro -
Manhuagu/MG. CEP: 36900-010

1.2. A contratacdo serd por Pregdo Eletronico com fundamento legal no art.28, inciso I, da Lei 14.133/2021.
1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818/2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 30 dias (1) més.

2. JUSTIFICATIVA

A nova sede da Justica Federal de Manhuagu apresenta um design moderno e arrojado, com amplas superficies de vidro. No entanto, essa caracteristica traz alguns desafios significativos. A incidéncia

intensa de luz solar pode causar desconforto visual para os usudrios das telas, além de contribuir para o desgaste prematuro dos equipamentos de informatica e mobiliario. Adicionalmente, a alta exposi¢do ao sol eleva a
temperatura interna, aumentando a demanda dos aparelhos de ar condicionado e, consequentemente, o consumo de energia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 Sustentabilidade

3.1.1. A CONTRATADA devera fornecer, na prestacao dos servicos, sempre que possivel, materiais de limpeza biodegradaveis, atoxicos, que nao agridam pisos, revestimentos e superficies e ndo causem
danos as pessoas ¢ a0 meio ambiente.

3.1.2. A CONTRATADA devera primar em seus processos para a eficiéncia na utilizagdo de agua e energia elétrica, a reducdo de residuos, com o uso de materiais reciclaveis, passiveis de reutilizagao,
atendendo a legislacdo ambiental vigente, bem como para o descarte correto de residuos e embalagens.

3.1.3. ACONTRATADA devera apresentar, ssmpre que solicitada, declaracdo ou certificado que comprovem a destinagado final dos residuos gerados nos servigos prestados.



3.1.4. A CONTRATADA devera, também, efetuar o recolhimento e descarte adequados de todos os residuos gerados, seguindo praticas sustentaveis e em conformidade com as regulamentagdes ambientais
pertinentes.

3.1.6. ACONTRATADA devera, ainda:

1. Obedecer a Instrugdo Normativa n° 1, de 19.01.2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens, servigos ou obras pela Administracao Publica;
2. Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestao dos residuos (Lei n® 12.305/2010 e Resolu¢ao CONAMA 307/2002);

3. Observar as normas do Instituto Nacional de Metrologia, Normaliza¢do e Qualidade Industrial - INMETRO e as normas ISO n° 14.000, relativas aos sistemas de gestao ambiental.
3.2. Subcontratac¢ao

3.2.1 Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

3.3. Vistoria

3.3.1. As proponentes, caso queiram, poderao antes da apresentacao de suas propostas, vistoriar o local onde serdo executados os servigos para conhecer todos os equipamentos do objeto contratado e
identificar claramente as caracteristicas, condi¢des especiais e dificuldades que porventura possam existir na sua execu¢ao, sendo de sua inteira responsabilidade o valor a ser apresentado em suas propostas, nao se
admitindo declaragdes posteriores de desconhecimento de fatos que possam dificultar ou impedir a execugdo dos servigos.

3.3.2. As vistorias poderdo ser agendadas junto Suporte Administrativo e Operacional (33) 99968-4567 e (33) 3339-2650 ou pelo e-mail: sesap.mnc@trf6.jus.br e deverdo ser realizadas por profissionais
credenciados do quadro técnico da licitante.

3.3.3. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servi¢os decorrentes.

3.4. Garantia da contratacao

3.4.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacao, nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, por ser um objeto de execucao sem grandes complexidades tecnoldgicas e os
servicos somente serdo pagos a empresa contratada apds a sua execucao, o que reduz significativamente as chances de inadimplemento. Também nao havera a disponibilizagdo de mao de obra exclusiva no local de
prestagdo dos servigos, o que reduz a probabilidade de responsabiliza¢do da Justi¢a Federal por passivos trabalhistas e de recolhimentos de contribui¢des sociais dos funcionarios.

4. GARANTIA/EXECUCAO DA GARANTIA

4.1 A Contratada devera oferecer garantia contra defeito de fabricacdo e validade ndo inferiores a 3 (trés) anos, contadas a partir do recebimento definitivo, incluindo eventuais avarias durante o transporte
até o local de entrega, mesmo apds sua aceitacao pela Subsecdo Judiciaria de Manhuagu.

4.2 A contratada durante o periodo de garantia/validade assume, e se compromete a substituir, integral e gratuitamente, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data do recebimento da
notificacdo, o material em que forem verificados defeitos ou vicios, ou ainda na hipotese de reincidéncia dos defeitos, ou se os mesmos nao forem corrigidos a contento.

4.3 O ciclo de vida do objeto que se inicia com a matéria prima empregada na fabricacdo, em consonancia com as diretrizes de sustentabilidade, bem como a observancia ao requisito de qualidade,
mantendo-se a durabilidade por pelo menos 3(trés) anos, conforme exigéncia de garantia e assisténcia técnica, o que torna o bem sustentavel tanto no aspecto ambiental quanto o econémico.

4.4 A exigéncia de garantia minima de 3 (tr€s) anos, superior a garantia legal, justifica-se pela necessidade de assegurar maior confiabilidade, durabilidade e qualidade ao objeto contratado, considerando-
se a natureza do bem (persianas/cortinas), que serd instalado em ambiente de uso continuo e frequente. Essa exigéncia visa reduzir riscos de falhas prematuras e custos adicionais para a Administracdo com reposi¢des ou
reparos fora do prazo legal, garantindo a plena utiliza¢do do objeto durante o periodo estimado de sua vida util.

Além disso, o prazo estabelecido estd em consonancia com as diretrizes de sustentabilidade, uma vez que contribui para a reducao da necessidade de substituicao em curto prazo, mitigando impactos ambientais relacionados a
produgdo e ao descarte de materiais. O ciclo de vida do bem, desde a escolha da matéria-prima até sua utilizagao final, foi considerado de modo a privilegiar solugdes que conciliem durabilidade, qualidade técnica e
economicidade.

Portanto, a exigéncia de garantia estendida e de durabilidade minima de 3 (trés) anos encontra respaldo técnico no principio da economicidade, na busca por maior eficiéncia do gasto publico e na observancia das diretrizes de
sustentabilidade, assegurando que a aquisi¢ao seja eficaz tanto sob o ponto de vista ambiental quanto financeiro.

5. PRAZO DE ENTREGA
5.1 O prazo de entrega e instalagdo do material serd no méximo 30 (trinta) dias corridos contados a partir do 1° (primeiro) dia util subsequente ao recebimento da nota de empenho.
5.2 A entrega e instalagdo do material devera ser efetuada em dias tteis, com a apresentacao da correspondente Nota Fiscal, no prazo estipulado e nas quantidades indicadas na nota de empenho.

5.3 O objeto devera ser entregue e instalado, as expensas da contratada, na Rua Capitao Rafael, 75 - Centro - Manhuacu-MG.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da e as necessidades da contratacdo deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste Termo de
Referéncia, as clausulas avengadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratacdo, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagoes acerca das obrigagoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do
método de aferi¢do dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. No caso de haver instrumento contratual, a sua execucao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato designado pela autoridade competente, ou pelos respectivos substitutos. No
caso de ndo haver designagdo de fiscal de contratou ou na auséncia de instrumento contratual, o servidor responsavel por acompanhar o recebimento do material ou de servico devera acompanhar a plenitude de sua
execugao.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢@o do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e 1.1.1. aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara a Se¢ao de Contratos (SETRA), em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverad elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao nos termos do contrato.

6.13. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugdo do contrato.

6.13.1. 4 indicag¢do ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

7. DO RECEBIMENTO



7.1. Os servigos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ou responsavel da area demandante da solicitagao do objeto,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2. O prazo da disposi¢ao acima serd contado do recebimento de comunicagao oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos.

7.3.1. O fiscal técnico do contrato realizarad o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.2. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
7.3.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.4.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.4.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
7.4.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagdao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a analise € a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagcdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao
seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento.

7.6.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo ¢ o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e
7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.
7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
atualizado de que trata o inciso II do art. 75 da L.ein® 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e



f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacao da liquidagdo da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77,

de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até¢ a data de sua efetiva realizacao, mediante
aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento
7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Tendo em vista que a contrata¢do, no dmbito deste Tribunal, ainda ndo esta sendo paga por meio de cartio de pagamento, cujo extrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico no Portal
Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP), conforme o art. 75-§4° da NLLC, procedimento atualmente justificado por falta de regulamenta¢do, conforme Informagao SUCEF n. 0102149, recomenda-se acompanhamento
nas futuras contratagoes para adequagdo a nova exigéncia legal. (Apontamento feito pela ASJUD).

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢do tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdao vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, classificagiio do objeto como COMUM, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:



Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcao de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17a 19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.19. Prova de certidao de regularidade junto ao Cadin antes da celebragdo do contrato.



8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Esraduais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo ou de sociedade simples;
8.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.23. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagio pelo licitante de balango patrimonial, demonstragio de resultado de
exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
I1 - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilita¢do capital minimo de até 10% do valor total estimado da contratagdo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

8.26. O balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-2o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ RS 34.613,95 (Trinta e quatro mil, seiscentos e treze reais e noventa e cinco centavos ), conforme custos unitarios apostos na planilha 1102115.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Permitir acesso do pessoal técnico da empresa licitante as dependéncias da Subsecdo Judiciaria para a entrega e/ou troca do objeto contratado, respeitadas as normas que disciplinam a seguranga do
patrimonio e das pessoas.

10.2 Prestar todas as informagdes e esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitadas.

10.3 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos; 9.4 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.5 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.6 Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
10.7 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;
10.8 Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

10.9 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da autoridade competente para adog¢dao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;



10.10 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

10.10.1 Concluida a instrug¢do do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo, nos termos do Art.49 da Lei 9.784/1999,
que regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, I1);

11.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo Uinico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

11.1.9. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
11.1.10. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

11.1.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitacao, ou para qualificacdo, na contratacao direta;

11.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao;

11.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;1.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

12. SANCOES

12.1 O licitante ou contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragcdes previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021, estando sujeito as seguintes sangoes.
a) Adverténcia;

b) Multa:

- de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;



- de 20% (vinte por cento) do valor inadimplido do contrato no caso de inexecugao parcial do contrato ou de descumprimento de obrigagao contratual;

- de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;
c¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Justica Federal de 1° Grau, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Justica Federal de 1° Grau, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos.
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12.2 As sangdes previstas nas alineas "a", "c¢" e ""d" poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea "b".

12.3 Caso a CONTRATADA ndo possa cumprir os prazos estipulados para a execugdo total ou parcial do Contrato, devera apresentar justificativa por escrito, até o vencimento destes prazos, ficando a
critério da CONTRATANTE a sua aceitagao.

12.4 Vencido(s) o(s) prazo(s) citado(s) no paragrafo anterior, € ndo sendo apresentada a justificativa, considerar-se-a a recusa, sendo aplicadas a CONTRATADA as sangdes previstas no caput desta
Clausula, cumulativamente ou nao.

12.5 A aplicagdo de penalidades sera obrigatoriamente precedida do devido processo legal.

13. PROTECAO DE DADOS

13.1 Na execucdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para prote¢ao
dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacao juridica estabelecida, mediante adocao de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo,
perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2 A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecao de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.3 Obriga-se também a comunicar & Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados a dados pessoais, de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicacao ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.4 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios € as hipoteses previstas nos arts. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucao do
objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

13.5 Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagdes da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU
(Parecer 295 2020 CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf), segundo o qual tratamento de dados na contratacdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgagdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem
dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

13.6 E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou informacdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores
direta ou indiretamente envolvidos na realizacdo de servicos, produgao ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicagdo da
Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.7 Em razao do vinculo mantido, na hipotese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violagao a legislagao de protecao de dados pessoais ou de indevido acesso a informacgdes
sigilosas ou transmissao destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.8 Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdao eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital,
autorizada a conservagao conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.9 A atuagdo da Seccional em relagdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de Protecao de Dados Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da Resolugdo
PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolugao institui a Politica de Prote¢ao de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da 1* Regido), notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa
imposta pela legislacio vigente.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
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14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaracdo orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, serd parte integrante deste TR, sendo a ele anexada para todos os
fins.

14.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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