PODER JUDICIARIO

SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS

Sec¢do de Administragdo Financeira e Patrimonial - SSJ de Juiz de Fora
SUBSECAO JUDICIARIA DE JUIZ DE FORA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigo avulso de manuten¢do preventiva e
corretiva do sistema de controle de acesso de pessoas, abrangendo software, catracas e os respectivos
acessorios, sem a inclusdo de pecas, para o edificio-sede da Justica Federal — Subsecdo Judiciaria de Juiz

de Fora/MG.

ITEM

ESPECIFICACAO

GRUPO/CATSER

UNIDADE DE
FORNECIMENTO

QUANTIDADE

VALOR TOTA
L ESTIMADO

Servico avulso de
manutencao
preventiva e
corretiva, sem
inclusdo de pecas,
do equipamento do
sistema de controle
de acesso de
pessoas, composto
por:

- 02 Catracas Henry
Lumens SF Acesso
— Biometria
vermelha 4M
Suprema + Prox
Smart Card 13.56
Khz com cofre
embutido.

- 02 Relogios Henry
Primme SF Acesso -
Biometria vermelha
4M Suprema + Prox
Smart Card 13.56
Khz.

- Software de
controle de acesso:
SISPONTO.

871/23094

SV

01

RS 1.488,76

1.2. O objeto desta contratacdo tem natureza de servico comum a ser contratado com fundamento legal no

inciso Il Art. 75 da Lei n.14.133/2021.




1.3. A contratagdo sera, preferencialmente, com Microempresas/Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP) em
observancia as disposi¢des previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

1.4. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns e ndo continuado, sendo
prestado de forma pontual e sob demanda, sem previsao de recorréncia ou vinculo de continuidade
contratual, conforme justificativa constante do item II do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 60 (sessenta) dias contados da emissdo da nota de empenho,
compreendendo nesse periodo o prazo de execucdo, recebimento e pagamento, na forma do artigo 105 da
Lein® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo faz-se necessaria em virtude da imprescindibilidade dos servigos de
manutengdo preventiva e corretiva do sistema de controle de acesso instalado no edificio sede da Justica
Federal - Subsecao Judicidria de Juiz de Fora que visa garantir o adequado funcionamento do sistema, o
qual ¢ indispensavel para a seguranca institucional da SSJ/JFA.

2.2. O servigo de manutengdo preventiva e corretiva do sistema de controle de acesso pode ser enquadrado
na categoria de servico comum, pois os seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital por meio de especificagdes usuais no mercado.

2.3. O servi¢o de manutengdo preventiva e corretiva pode ser descrito por especificagdes gerais, por meio
de planos de manutencdo recomendados pelo fabricante, de conhecimento publico, sem prejuizo da
qualidade do que se pretende contratar. Por fim, o servigo possui caracteristicas padronizadas e se encontra
disponivel, a qualquer tempo, num mercado proprio.

2.4, Como se trata de atividade meio ¢ ndo ha funcionarios no quadro de pessoal deste 6rgdo para
desempenhar o mencionado servi¢o, torna-se necessaria a contratacdo do mesmo.

2.5. Devido ao uso intensivo dos equipamentos que compdem o sistema, torna-se imprescindivel a
manuten¢do preventiva e corretiva. O servigo devera ser executado por empresa que disponha de mao de
obra especializada, visando a realizagdo de um trabalho seguro, confidvel e que atenda prontamente as
necessidades oriundas do ritmo de trabalho a que o sistema ¢ submetido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solugdo compreende a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigo avulso de
manuten¢do preventiva e corretiva do sistema de controle de acesso de pessoas, envolvendo software,
catracas ¢ os respectivos acessorios. Os servigos serdo executados no sistema de controle de acesso
instalado no edificio sede da Subsecdo Judiciaria de Juiz de Fora, situada na Rua Leopoldo Schmidt, n°
145, Centro, Juiz de Fora/MG.

3.2. Entende-se por manutengdo preventiva a série de procedimentos destinados a prevenir a ocorréncia de
defeitos nos mecanismos ou pegas dos equipamentos, conservando-os em perfeito estado de
funcionamento, de acordo com as recomendagdes do fabricante, manuais € normas técnicas especificas.

3.3. Entende-se por manutengao corretiva a série de procedimentos destinados a recolocar os equipamentos
em perfeito estado de uso, compreendendo os ajustes e regulagens mecanicos, eletronicos e reparos
necessarios, substitui¢ao de pecas e componentes que se apresentarem defeituosos, gastos ou quebrados, de
acordo com os manuais € normas técnicas especificas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Sustentabilidade das Compras e Contratos do
Conselho da Justica Federal (CJF) e no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos servicos, quando couber:

- Economicidade por meio de solucdes racionais;


https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

- Flexibilidade e funcionalidade das instalagdes, bem como utilizagdo de solugdes que visem a seguranca
contra incéndio e prote¢do das pessoas e das instalagdes;

- Simplicidade de solugdes, reduzindo os custos de manutengdo e operacao;
- Utilizagdo de materiais de boa qualidade, de forma a garantir durabilidade, manutenibilidade;

- Utilizag¢do de equipamentos e técnicas que obedecam as normas ambientais aplicaveis.

4.2. Subcontratagdo: Nao sera permitida a subcontratacdo dos servigos.

4.3. Garantia da contratagcdo: Nao haverd exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da
Lein® 14.133 de 2021, uma vez que o objeto sera cumprido no momento da entrega do servigo.

4.4. Garantia dos Servicos Prestados

4.4.1. A contratada devera garantir os servigos de manutencdo preventiva e corretiva executados pelo prazo
minimo de 6 (seis) meses, contados a partir da data do recebimento definitivo do objeto pela contratante.

4.4.2. Durante o periodo de garantia, a contratada se compromete a:

e Corrigir, sem qualquer onus para a contratante, eventuais falhas, vicios ou defeitos decorrentes da
execugdo dos servigos;

e Realizar os ajustes ou reparos necessarios no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apds notificacdo
formal da contratante;

o Substituir pecas ou componentes, quando aplicavel, conforme os termos previstos neste Termo de
Referéncia.

4.4.3. A garantia ndo exclui ou reduz a responsabilidade civil da contratada pelos danos eventualmente
causados a contratante ou a terceiros, nos termos da legislacao vigente.

4.5. Substituigdes e compensagdes de equipamentos: Qualquer dano causado pela Contratada aos
equipamentos ou as instalacdes da Contratante durante a execugdo dos servicos devera ser reparado no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, mediante a utilizacdo de pecas novas e originais. Na hipdtese de
indisponibilidade de pecas com as mesmas especificagdes, devidamente justificada por documento
comprobatorio, poderdo ser utilizadas pegas similares, desde que também sejam novas. Toda a aquisicao,
instalagdo e colocacdo em funcionamento dos itens danificados sera de responsabilidade exclusiva da
Contratada, sem qualquer 6nus para a Contratante. Além disso, devera ser fornecida garantia minima de 90
(noventa) dias, conforme previsto no Codigo de Defesa do Consumidor.

4.6. Vistoria:

4.6.1. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado ¢ facultativa, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim em horario a ser
combinado com o Setor de Administracao Financeira e Patrimonial no e-mail seafi.jfa@trf6.jus.br.

4.6.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando o documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

4.6.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo
o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.7. Local de prestacdo dos servigos: Os servicos serdo prestados no edificio sede da Justica Federal -
Subsecao Judiciaria de Juiz de Fora, localizado na Rua Leopoldo Schmidt, n. 145, Centro, CEP 36.060-



https://sei.trf6.jus.br/sei/seafi.jfa@trf6.jus.br

040, Juiz de Fora/MG.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto contratual ocorrera de forma avulsa e pontual, mediante solicitagdo formal da
contratante, e consistird na prestacdo de servigos de manutencio preventiva e corretiva do sistema de
controle de acesso de pessoas, abrangendo software, catracas e respectivos acessorios, sem fornecimento
de pecas, conforme especificagdes técnicas e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. A contratada devera:

1) Realizar vistoria técnica prévia, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis apos Emissdao da Ordem de
Execugdo dos Servigos, para diagnostico da situagcdo dos equipamentos e definicdo do escopo da
manutenc¢ao.

2) Apresentar proposta técnica e cronograma de execuc¢do, com detalhamento das atividades,
recursos envolvidos e prazo estimado para conclusdo, em até 3 (trés) dias uteis apos a vistoria ou
solicitacgdo.

3) Executar os servigos conforme aprovado pela fiscalizagdo, observando as normas técnicas
aplicaveis, especialmente as da ABNT e as exigéncias de seguranca do trabalho.

4) Emitir relatorio técnico de execuc¢do, contendo descricdo dos servigos realizados, registros
fotograficos, eventuais recomendagdes e assinatura do responsavel técnico.

5) O prazo para execu¢do da manutengdo preventiva e/ou corretiva sera de 10 (dez) dias corridos
contados da autorizac¢do formal da contratante.

5.3. A vistoria técnica e a execugdo dos servigos deverdo ser previamente agendadas com a Contratante,
especificamente com a UPOL (Unidade de Policia Judicial) por meio do telefone (32) 3311-1533 ou por e-
mail upol.jfa@trf6.jus.br para mitigacdo de impactos ao controle de acesso de pessoas ao prédio da
Subsecdo.

5.4. Em caso de necessidade de substituicdo de pecas, a contratada devera:

1) Apresentar orcamento prévio detalhado, contendo marca, modelo, especificacdes técnicas,
prazo de entrega e valor unitario;

2) Aguardar a autorizacio formal da contratante para execu¢do do servico;

3) Estar ciente de que, conforme as regras de contratacdo publica, a contratante podera solicitar trés
orcamentos distintos para as pecas e componentes a serem substituidos e contratar pelo menor
preco, o que podera prolongar o prazo de execu¢ido da manutenciio corretiva.

4) A execugdo da manutengdo corretiva que ensejar a substituicdo de pecas e componentes sera
iniciada somente apos autorizacdo formal da contratante e deverd ocorrer em dias uteis, em
horario comercial, salvo situa¢des excepcionais devidamente justificadas e autorizadas.

5.5. A relagdo abaixo apresenta os principais componentes ¢ procedimentos que devem ser observados durante a
execucdo dos servigos de manutengdo preventiva e corretiva do sistema de controle de acesso de pessoas. Esta
lista ndo é exaustiva, devendo a contratada realizar os servicos conforme a necessidade identificada em vistoria
técnica e de acordo com as recomendagdes dos fabricantes e normas técnicas aplicaveis.

1. Equipamentos fisicos (hardware)

e Catracas:

o

o

o

(o]

o

Verificagdo de funcionamento mecanico (giro, travamento, liberacao).
Lubrificagdo de partes moveis.

Inspecao de sensores de passagem.

Teste de acionamento por diferentes métodos (cartdo, biometria, senha).

Verificagdo de desgaste ou folgas em componentes.

¢ Controladoras e placas eletronicas:

o

(o]

Teste de alimentacgdo elétrica.

Verificacdo de conexdes e cabos.


mailto:upol.jfa@trf6.jus.br

o Inspecao de sinais de oxidagao ou superaquecimento.
¢ Fontes de alimentacao e nobreaks:
o Teste de autonomia.

o Verificacdo de carga e funcionamento em caso de queda de energia.
2. Software e sistema de gestao

¢ Sistema de controle de acesso:

o

Verificagao de logs e registros de acesso.

o

Teste de integracdo com banco de dados e rede.

(o]

Atualizacdo de firmware e software, se aplicavel.
o Teste de comunica¢do com os dispositivos fisicos.
o Interface de usuario (painel de controle):

o Verificacao de funcionalidades (cadastro, relatorios, permissoes).

o

Teste de alertas ¢ notificacoes.

3. Acessorios e periféricos

Leitores de cartdo, biometria ou QR Code.

Displays e sinalizadores visuais.

Botdes de emergéncia ou liberagdo manual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da e as necessidades da contratacdo
deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia, as
clausulas avencadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contrata¢do, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagoes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢dao
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. No caso de haver instrumento contratual, a sua execucdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato designado pela autoridade competente, ou pelos respectivos substitutos. No caso de ndo
haver designagdo de fiscal de contratou ou na auséncia de instrumento contratual, o servidor responsavel por
acompanhar o recebimento do material ou de servico devera acompanhar a plenitude de sua execucao.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.



6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente na
solugdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara a Secdo de Contratos (SETRA), em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ou responsavel da area demandante da solicitacdo do objeto,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicag@o oriunda do contratado com a
comprovagao da prestacdo dos servigos.

7.3.1. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.2. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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7.3.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonadncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou unica medi¢@o de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.4.2. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou tnica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tUnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.6.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacgao.

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins
de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,_§2° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
atualizado de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da ILei n°
14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibi¢cao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa, conforme se¢@o anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice
IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do inciso II Art. 75 da Lei n.14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

d) Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitagdo juridica, serdo verificadas as informag¢des que constam no SICAF.

8.13.Para fins de habilitagdo técnica, serd exigida da licitante a apresentacdo de declaracio formal de
autorizacdo emitida pelo fabricante do sistema de controle de acesso pessoal, marca/modelo Henry Lumen
SF Bio 4M, reconhecendo a empresa como autorizada para prestacio de servicos de manutenc¢io
preventiva e corretiva nos equipamentos mencionados.

8.13.1. A declaragdo devera:

¢ Ser emitida em papel timbrado do fabricante ou representante oficial;
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Conter identificagdo da empresa autorizada, incluindo CNPJ;

Especificar os servigos autorizados (manutengdo preventiva e corretiva);

Estar valida na data da apresentag¢do da proposta;

Ser assinada por representante legal do fabricante ou distribuidor autorizado.

8.13.2. A auséncia da declaracdo ou sua apresentagdo em desacordo com os requisitos acima implicara
inabilitagdo da licitante, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 1.488,76 (mil quatrocentos e oitenta e oito reais e setenta e seis
centavos), de acordo com a Inf. Conclusiva (1246761).

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Sao obrigacdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condigoes estabelecidos no Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do estabelecido no Termo de
Referéncia e/ou Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a contratagdo,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo terd o prazo de 5 (cinco) dias para decidir,
admitida a prorroga¢ao motivada por igual periodo.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pela contratante no acompanhamento e fiscalizagao da
contratagdo (art. 137, II).

11.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

11.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

11.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;



11.1.6. Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
relacionada ao objeto da contratagdo.

11.1.7. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execu¢do do empreendimento.

11.1.8. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.1.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.

11.1.10. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.1.11. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.12. Manter durante o prazo de execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitagdo ou qualificagdo na contratagao direta;

11.1.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do objeto, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacdo;

11.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento das exigéncias da
contratacdo;

11.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I1, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita a
aplicagdo das seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razdo do atraso

injustificado na execucdo dos servigos objeto do contrato, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela
Administragao para apresentagdo de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensdo ou interrup¢do dos servicos
contratados, salvo por motivo de for¢a maior ou caso fortuito;

b.3) 15% sobre o valor contratado, em caso de inexecucdo total da obrigacao assumida;

¢) impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo
de até 03 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.

13. DA PROTECAO DE DADOS

13.1. Na execugao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para prote¢ao dos dados pessoais
a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida, mediante adocdo de boas praticas e de mecanismos
eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteracao,
comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.



13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das
disposigoes relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD),
da Resolucdo/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante
do conhecimento, a ocorréncia de acessos ndo autorizados a dados pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas
de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou
ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com os principios e as hipdteses previstas nos arts. 6°,
7°e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecucao do objeto, na forma deste
instrumento € seus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagdes da Seccional, adota-se o

entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU 2, segundo o qual tratamento de dados na
contratacdo de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacdo de nome da pessoa fisica e do
CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificacdo empresarial.

13.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informacgdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos, producao ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser
observados as medidas e os procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicacdo da Lei
13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo tinico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.5. Em razdo do vinculo mantido, na hipdtese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente
de violacdo a legislacdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou
transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da
Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados, inclusive
toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservagao
conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas por for¢a do art. 205 do
Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucao Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022. Assim, a atuagdo
deste orgdo em relacdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de Protecdo de Dados
Pessoais — PPDP da Justica Federal da 1* Regido, nos termos da Resolucao PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolugao
institui a Politica de Protecdo de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justiga Federal da 1* Regido),
notadamente pelos Art. 3°, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislacdo vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justi¢a
Federal da 1° Regido, por meio do relacionamento com os usuarios de servigos jurisdicionais e com o0s
magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais
custodiados dessas relacgoes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 1° Regido poderd, no estrito
limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa de obteng¢do de consentimento
pelos respectivos titulares.

Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fung¢do jurisdicional estardo sujeitas
a obtencdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 1° Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento de
produtos ou a prestagdo de servicos necessarios a suas operagoes. Esses contratos poderdo, conforme o
caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislagdo vigente, importar em disciplina propria
de protegdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 1 Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita
aos normativos de prote¢do de dados vigentes, além do dever de empregar boas praticas de governanga e
seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigacoes legais ou
regulatorias, com organizagoes publicas ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislagcao
pertinente, resguardados os principios de prote¢do de dados pessoais."

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA



14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Unido.

14.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Natureza de Despesa 339039-17 (Manutencdo e Conservagdo de Maquinas e Equipamentos)

Programa de Trabalho | Julgamento de Causas na Justiga Federal - Nacional

Plano Or¢camentario 0000 - Julgamento de Causas - Despesas Diversas
PTRES 168312 - JC
UG 090013 - SIMG

Juiz de Fora/MG, 30 de outubro de 2025

Secdo de Administragdo Financeira e Patrimonial
Subsecdo Judiciaria de Juiz de Fora/ MG
(documento assinado digitalmente)

Documento assinado eletronicamente por Gisele Alvim de Rezende Vilas Boas, Supervisor(a) de Secéo I,
em 30/10/2025, as 09:15, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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