PODER JUDICIARIO
SECAO JUDICIARIA DE MINAS GERAIS
Seg&o de Suporte Administrativo e Operacional - SSJ de Ponte Nova
SUBSEGAO JUDICIARIA DE PONTE NOVA

TERMO DE REFERENCIA

1) OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servicos de manuten¢éo mensal de areas verdes, incluindo poda de arvores e corte de grama,
nas dependéncias da Justica Federal — Subsecéo Judiciaria de Ponte Nova/MG, situada na Rua Dr. Anténio Gongalves Lanna, n® 119, Guarapiranga, Ponte
Nova/MG.

M | ESPECIFICACAO CODIGO DE UNIDADE | GARANTIA | PRAZO DE ENDERECO DE QUANTIDADE VALOR VAL
MATERIAL/SERVICO DE EXECUQI\O/ENTREGA EXECUQAO/ENTREGA MESES UNITARIO TO
MEDIDA
1 Contratagao de 24287 Nao se - Mensal, por 1 ano Rua Dr. Anténio 12 R$9,50 R$3¢
empresa Aplica Gongalves Lanna, n° 119,
especializada em Guarapiranga, Ponte
manutengdo de Nova/MG
jardim, para a

conservagao de
40m? de gramado
e poda de arvores
e arbustos para a
Justica Federal -
Subsecéo
Judiciaria de
Ponte Nova.

CARACTERISTICAS DOS JARDINS - A area verde da sede da Subsegdo Judiciaria de Ponte Nova é formada por 3 (trés) jardins, sendo essas as
descrigbes de cada:

Entrada da Subsecéo - area de 1,30m x 5,30m de grama e uma

1° !
palmeira com planta ornamental

Lateral da Subsegao, sendo cercada por mudas de ixora e trés

2 palmeiras, com uma area de 10,55m x 3,05m de grama.

Pequeno bloco de grama que contém uma area de 1,35m x

3" 0,85m

Somadas, as trés divisdes contemplam uma area total de 40m? para o servi¢o de manutengéo.

1.2 A contratagdo tem como fundamento legal o Art. 75 inciso Il da Lei 14.133/2021.

1.3 A contratagéo serd feita, preferencialmente, com Microempresas/Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP) em observancia das disposi¢des previstas na
Lei Complementar n?123, de 14 de dezembro de 2006.

1.4 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®10.818/2021.
1.6 Os bens objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
1.7 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, com possibilidade de prorroga¢éo na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n. 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTOS E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A diretoria dessa casa, nos termos do inciso Il do art. 5% da Lei n? 14.133/2021, vem apresentar o presente Termo de Referéncia visando nortear as
acdes do agente de contratagdo quanto a contratagao retro mencionada.

2.1.1 E dever do 6rgao publico zelar pelo patriménio, pela satide e bem estar dos seus servidores, colaboradores e populagao em geral, e, considerando que
0S servigos ora contratados visam preservar o ambiente limpo, através dos servigos de corte de gramas, podas de arvores, galhos, plantas e folhas, tem-se
com isso, o objetivo de evitar a proliferagdo de pragas e vetores.

2.1.2 A manutengéo dos jardins na Justica Federal é essencial para a conservagdo do patriménio publico, a seguran¢a dos usuarios e a preservagéao da
imagem institucional. A auséncia de cuidados pode resultar na degradagdo do espago, comprometendo a acessibilidade, a salubridade do ambiente e o
bem-estar de servidores e jurisdicionados. Além disso, a falta de manutengao favorece a proliferagao de insetos e animais peconhentos, aumentando riscos
a saude publica. Diante desses fatores, a manutengdo regular é indispensavel para garantir um ambiente adequado e seguro ao funcionamento da Justica
Federal.

2.1.3 Indisponibilidade de mé&o de obra especializada no quadro de servidores da Subsegao para a execugao dos servicos em questado, bem como a falta de
equipamentos e ferramental para execugao desses servigos.

2.2 Os servigos, objeto desta contratagdo, enquadram-se na categoria de bens e servigos comuns, por possuirem padrées de desempenho e caracteristicas
gerais e especificas usualmente encontradas no mercado, assim como podem ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio das
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia. A contratagao objetiva, por fim, respeitada a isonomia entre os licitantes, selecionar a proposta mais
vantajosa para a Administracdo, que garanta a boa qualidade dos servicos a custos mais reduzidos, contribuindo para diminuigdo dos gastos
governamentais.

2.3 Do parcelamento do objeto: A contratagao deve ser efetivada sem parcelamento da contrata¢@o por ser a maneira usual e mais eficaz, considerando as
caracteristicas do objeto e objetivando garantir vantajosidade para a administragdo. O parcelamento além de onerar a contratacdo pode dificultar a
celeridade do processo, bem como a realizac@o dos trabalhos de natureza continuada. Ademais, mostra-se mais sensato a contratagao Unica de todos os
servigos, de modo que a responsabilidade pela execugéo recaia sobre somente uma parte, reduzindo os riscos de ocorréncia de problemas em que hajam
dois pontos responséaveis pela mesma falha.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 Contratagdo de empresa especializada em manutengdo de jardins (servico de cobertura total, sem 6nus adicional para a contratante) para prestar



servigo no prédio da Justica Federal/Subsegao Judiciaria de Ponte Nova mensalmente e de acordo com as legislagdes especificas.
3.2 Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:

3.2.1 Corte e poda de grama em todas as areas verdes.

3.2.2 Poda de arvores e arbustos, respeitando técnicas adequadas de jardinagem.
3.2.3 Remogao e descarte adequado dos residuos vegetais resultantes do servigo.
3.2.4 Aplicacéo de fertilizantes, se necessario, para manter a qualidade da vegetacao.
3.2.5 Controle de pragas e doengas em plantas, conforme prescri¢édo técnica.

3.2.6 Alinhamento dos canteiros, para que a grama nao invada as areas de calgada.
3.2.7 Retirada de ervas daninhas na area do gramado.

3.2.8 Complementar terra em caso de necessidade.

3.2.9 Realizar um servigo de qualidade, que fornega vida e estética as areas verdes.

3.3 Equipamentos - Para execugdo dos servigos, caberda a CONTRATADA fornecer e conservar, sob sua responsabilidade e pelo periodo que for
necessario, ferramental e instrumental adequado a boa execugdo dos servigos, os quais deverdo oferecer o maximo de seguranga no que se refere a
prevengédo de acidentes e danos materiais.

3.3.1 Mao-de-obra - O servigo de manutengéo de jardim serdo realizados por uma equipe convenientemente dimensionada, composta por profissionais
qualificados de acordo com o porte e caracteristicas das areas necessitadas de manutengéo.

3.3.2 Os servigos abrangem a manutengéo das areas ajardinadas, como poda de &rvores, corte de grama, adubagao, irrigagéo, substituicdo de mudas e
plantas, limpeza e destinacdo adequada dos residuos verdes.

3.4. Efetuar mensalmente os servigos de manutengdo dos jardins, no periodo de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 18:00 horas.

3.5 Todo e qualquer servigo a ser executado fora do horario (segunda a sexta-feira, das 09h00min as 18:00 horas), deve ser previamente comunicado a
Fiscalizagdo da CONTRATANTE, indicando nome e identidade dos funcionarios para liberagéo de acesso aos edificios;

3.6 Apresentar as datas das manuten¢des mensais do primeiro ano no primeiro més de contrato e assim sucessivamente nos demais periodos;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. A CONTRATADA devera fornecer, na prestacdo dos servi¢os, sempre que possivel, materiais de limpeza biodegradaveis, atoxicos, que ndo agridam
pisos, revestimentos e superficies e ndo causem danos as pessoas e ao meio ambiente.

4.1.2. A CONTRATADA devera primar em seus processos para a eficiéncia na utilizagdo de dgua e energia elétrica, a redugdo de residuos, com o uso de
materiais reciclaveis, passiveis de reutilizacéo, atendendo a legislagdo ambiental vigente, bem como para o descarte correto de residuos e embalagens.

4.1.3. A CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitada, declaragéo ou certificado que comprovem a destinacéo final dos residuos gerados nos
servigos prestados.

4.1.4. A CONTRATADA devera, também, efetuar o recolhimento e descarte adequados de todos os residuos gerados, seguindo praticas sustentaveis e em
conformidade com as regulamentagdes ambientais pertinentes.

4.1.6. A CONTRATADA dever4, ainda:

1. Obedecer a Instrugdo Normativa n® 1, de 19.01.2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢ao de bens, servigos ou obras
pela Administragdo Publica;

2. Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestao dos residuos (Lei n® 12.305/2010 e Resolugdo CONAMA 307/2002);

3. Observar as normas do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial - INMETRO e as normas ISO n® 14.000, relativas aos
sistemas de gestao ambiental.

4.2. Subcontratagao
4.2.1. Nao sera permitida subcontratagéo.
4.3. Vistoria

4.3.1. As proponentes, caso queiram, poderdo antes da apresenta¢do de suas propostas, vistoriar o local onde serdo executados os servigos para conhecer
todos os equipamentos do objeto contratado e identificar claramente as caracteristicas, condigdes especiais e dificuldades que porventura possam existir na
sua execugdo, sendo de sua inteira responsabilidade o valor a ser apresentado em suas propostas, ndo se admitindo declara¢des posteriores de
desconhecimento de fatos que possam dificultar ou impedir a execugéo dos servigos.

4.3.2. As vistorias poderdo ser agendadas junto Suporte Administrativo e Operacional pelo email: sesap.pnv@trf6.jus.br e deverdo ser realizadas por
profissionais credenciados do quadro técnico da licitante.

4.3.3. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.4. Garantia da contratacao

4.4.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo, nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, tendo em vista o valor
relativamente baixo da contratacdo e por ser um objeto de execugdo sem grandes complexidades tecnoldgicas e os servigos somente serdo pagos a
empresa contratada ap6s a sua execugao, o que reduz significativamente as chances de inadimplemento. Também nao havera a disponibilizagdo de méao
de obra exclusiva no local de prestagao dos servigos, o que reduz a probabilidade de responsabilizagcdo da Justica Federal por passivos trabalhistas e de
recolhimentos de contribuigdes sociais dos funcionarios.

5. MODELO DE EXECUQI:\O DO OBJETO
5.1. O inicio da prestagéo dos servigos dar-se-a a partir da emissdo da NOTA DE EMPENHO.

5.2. A CONTRATADA devera fornecer, no inicio da prestagdo dos servigos, relagdo nominal dos funcionarios que realizardo as manutengées nos
equipamentos e respectivos numeros dos documentos de identidade, bem como indicar nimero de telefone e e-mail para abertura de chamados.

5.3. Toda a mao de obra envolvida no atendimento dos servigos de manutengdo dos jardins, objeto da presente contratagdo, ficara a cargo da
CONTRATADA.

5.4. Sera de responsabilidade da CONTRATADA a otimizagdo de atividades, revisdes e adequagdes conforme normas em vigor e de acordo com o Plano
de Manutencéo, aliado a meta de Eficiéncia Energética com base na presente especificagéo.

5.5. Toda a area de execugao dos servigos devera ser sinalizada, visando a preservagao das instalagdes e prevengao de acidentes.

5.6. O objeto da referida contratagdo contempla a conclusédo do servigos com a devida limpeza dos locais, com a remogao de todo material solto, entulho e
materiais ndo utilizados, varricdo dos espagos, quando necessario para retirada de residuos e/ou terra do piso.

5.6.1. A contratada é responséavel pela remogao, transporte e a devida destinagédo do entulho, atendendo todas as exigéncias ambientais.



5.6.2. A limpeza dos elementos devera ser realizada de modo a ndo danificar outras partes ou componentes da edificagao, utilizando-se produtos que ndo
prejudiquem as superficies a serem limpas.

5.7. Nao havera 6nus adicionais para a CONTRATANTE, caso a execugado dos servigos seja realizada aos sabados, domingos e feriados;

5.8. A CONTRATADA devera disponibilizar, a partir da assinatura do contrato, suporte técnico via internet e/ou servigo telefénico, visando agilizar os
chamados e atendimentos técnicos;

5.9. Os materiais a serem empregados e os servi¢os a serem executados pela CONTRATADA deverdo obedecer rigorosamente:

5.9.1. As prescricdes e recomendagdes dos fabricantes relativamente ao emprego, uso, transporte e armazenagem de produtos;

5.9.2. As normas, especificagdes técnicas e rotinas constantes do presente documento;

5.9.3. As disposicdes legais federais, e distritais pertinentes;

5.9.4. Regulamentos das empresas concessionarias de energia, agua e esgoto;

5.9.5. As normas técnicas especificas, se houver;

5.9.6. As normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT ou para melhor complementar os temas previstos por essas;
5.9.7. A Portaria MARE n? 2.296/97 e atualizagbes — Praticas (SEAP) de Projetos, de Construcéo e de Manutengéo;

5.9.8. NBR 16.858

5.10. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na lei n® 8078/1990 ( Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias da e as necessidades da contratagdo deverdo ser executadas fielmente pelas
partes, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia, as cldusulas avengadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniédo
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangées aplicaveis, dentre outros.

6.6. No caso de haver instrumento contratual, a sua execugéo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato designado pela autoridade
competente, ou pelos respectivos substitutos. No caso de ndo haver designagéo de fiscal de contratou ou na auséncia de instrumento contratual, o servidor
responsavel por acompanhar o recebimento do material ou de servigo devera acompanhar a plenitude de sua execugao.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengédo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando a
autoridade superior para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabiliza¢éo para fins de aplicagéo de sangdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicard a Segdo de Contratos (SETRA), em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagéo ou prorrogagéo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestédo nos termos do contrato.

7. CRITERIO DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servigos serdo aceitos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administragdo, ap6s a verificacdo da qualidade do servigo prestado, bom funcionamento dos equipamentos e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o
prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc@o do objeto, para efeito de
liguidagéo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

Da Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagées decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite atualizado de que trata o inciso | do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 .

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regulariza¢éo da situagdo, sem énus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢cao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagio
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugé@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo. Em fungdo da urgéncia na manutengédo das areas
verdes, a fim de garantir um espago bem cuidado e apropriado para as atividades da Justica Federal, a dispensa de licitagdo sera sem disputa, com
fundamento na hipétese do Art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdao
8.2. Previamente a celebragéo do contrato, a Administragado verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;
c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o;
)

d) Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (Cadin).

8.3. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.
8.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagédo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentagao atualizada.

8.9. N&o serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢oes.

8.12. Para fins de habilitagao juridica, serdo verificadas as informagdes que constam no SICAF.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo total da contratagéo é de R$ 380,00 mensais e R$4.560,00 anuais.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. S0 obrigagdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado
ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de
Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sangées motivadas pela inexecugao total ou parcial do estabelecido no Termo de Referéncia e/ou Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgéo de representacado judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a contratagdo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 10 (dez) dias corridos para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por
igual periodo.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacd es constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il);

11.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitagédo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislagdo de regéncia;

11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢os nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

11.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.5. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

11.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as demais previstas em legislagédo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
servigos.

11.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.1.9. Paralisar, por determinagéo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.1.10. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugédo do objeto, durante a vigéncia do
contrato.



11.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.1.13. N&o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢éo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na
licitagéo, ou para qualificagdo, na contratagao direta;

11.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

11.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;1.1.13. Arcar com o 6énus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo

complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contrata¢é@o, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

12. SANCOES

12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA ficaré sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias, em razado do atraso injustificado na execugdo dos servi¢os objeto do
contrato, ou descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragao para apresentagdo de documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensao ou interrup¢éo dos servigos contratados, salvo por motivo de forca maior ou
caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecugéo total da obrigacdo assumida;
c¢) impedimento de licitar e contratar com a Justica Federal de 1° Grau pelo prazo de até 03 (irés) anos;
d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Justica Federal de 1° Grau;

13. DA PROTEGAO DE DADOS

13.1. Na execugéo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as
medidas de seguranca e controle para prote¢céo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagéo juridica estabelecida, mediante ado¢do de boas
praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situa¢des acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragcdo, comunicagdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecdo de dados
e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolugdo/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos
ndo autorizados a dados pessoais, de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-&4 de acordo com os principios e as hipéteses previstas nos arts. 62, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD),
limitado ao estritamente necessario a consecugéo do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagdes da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-

CGU/CGU/AGU (Parecer_295 _2020_CONJUR_ _ _AGU.pdf)2, segundo o qual tratamento de dados na contratacdo de microempreendedor
individual (MEI) contempla a divulgagao de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificagdo empresarial.

13.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver
acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizagéo de servigos, produ¢éo ou fornecimento de bens. Para
tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de seguranga das informagdes resultantes da aplicagdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do
paragrafo Unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.5. Em razéo do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violagéo a legislagdo de prote¢éo de dados
pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizagdo dar-se-4 na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura
existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservagao conforme as hipéteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.7. Até a superveniéncia de regramento proprio, a atuagdo do TRF6 em relagdo aos dados pessoais dos contratados sera regida pela Politica de Protegdo
de Dados Pessoais — PPDP da Justiga Federal da 12 Regido, nos termos da Resolugdo PRESI 49/2021 ( TRF1 - Resolucgéo institui a Politica de Protecdo de
D P is (PPDP r | ica Federal da 12 Regido), notadamente pelos Art. 3%, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa
imposta pela legislagéo vigente:

“Art. 32 A PPDP se aplica a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais realizada pela Justica Federal da 12 Regido, por meio do
relacionamento com os usudrios de servigos jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros, que
fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas relagdes.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12 Regi&o podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais,
tratar dados pessoais com dispensa de obtencdo de consentimento pelos respectivos titulares.

Paragrafo Unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da fungéo jurisdicional estardo sujeitas a obtengéo de consentimento dos
interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 12 Regido deve manter contratagdes com terceiros para o fornecimento de produtos ou a prestagao de servigos
necessarios a suas operagdes. Esses contratos poderdo, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela legislagao
vigente, importar em disciplina prépria de protegdo de dados pessoais, a qual devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justiga Federal da 12 Regido pelo tratamento de dados pessoais se sujeita aos normativos de protegdo de dados vigentes,
além do dever de empregar boas praticas de governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas obrigagdes legais ou regulatérias, com organizagdes publicas
ou privadas, de acordo com a finalidade admitida na legislagao pertinente, resguardados os principios de prote¢éo de dados pessoais."

14. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢gamento Geral da Uni&o.


https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/63575/5/Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf
https://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/comunicacao-social/imprensa/avisos/resolucao-institui-a-politica-de-protecao-de-dados-pessoais-ppdp-a-ser-adotada-pela-justica-federal-da-1-regiao.htm

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6%, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaracdo orgcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, serd parte
integrante deste TR, sendo a ele anexada para todos os fins.

14.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Ponte Nova, 06 de junho de 2025

Documento assinado digitalmente
Luciana Fuertes Cabral
Supervisora da SESAP
Subsecao Judiciaria de Ponte Nova/MG

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Luciana Fuertes Cabral, Supervisor(a) de Secao I, em 06/06/2025, as 14:21, conforme art. 12, § 22, I, "b", da Lei
11.419/2006.

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 1263284 e o cddigo CRC F6A1B644.

Rua Doutor Ant6nio Gongalves Lanna, 119 - Bairro Guarapiranga - CEP 35430-208 - Ponte Nova - MG
0001682-63.2025.4.06.8001

1263284v4



	Termo de Referência (3) (1263284)

