
PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 6ª REGIÃO

Assessoria de Cerimonial e Eventos da Presidência

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP (LEI 14.133/2021) 1734646

 
CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS E/OU AQUISIÇÃO DE BENS PERMANENTES E DE CONSUMO

 

 

 

 

Introdução

ETP foi elaborado conforme:

- a ordem dos elementos indicados no § 1º Art. 18 Lei 14.133/2021 ( Nova Lei de Licitações e
Contratos);

- o guia de suporte ao preenchimento de ETP 0366701, com orientações sobre conceitos, elaboração de
textos e referências normativas.

 

Observação: conforme § 2º Art. 18 Lei 14.133/2021, ETP deverá conter ao menos os itens I, IV, VI, VIII
e XIII e, quando não contemplar os demais, deverão ser incluídas as devidas justificativas.

 

I - Descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse público

 
Trata-se de contratação de equipe de cerimonial   para a solenidade de Instalação da

UAA Ouro Preto e Mariana e 1º Seminário do Patrimônio Histórico, Cultual e Nacional do TRF6, a ser
realizada no espaço cedido do Teatro Municipal Casa da Ópera - Ouro Preto/MG, com público de 200
pessoas, no dia 07.05.2026 e 08.05.2026. É esperada a presença de um público com diversas autoridades
de alto escalão dos Poderes Legislativo Executivo e Judiciário do País.

Nesse contexto, em vista do público-alvo do evento, composto por diversas membros
do alto escalão do Poder Judiciário, notadamente Ministros de Tribunais Superiores, Presidentes de
Tribunais Regionais Federais e de Tribunais Estaduais, juízes e desembargadores federais e estaduais,
além de outras autoridades, faz-se necessária a contratação de empresa especializada em cerimonial.

Especificamente, são essenciais 5 (cinco) cerimonialistas e 20 (vinte) recepcionistas,
com conhecimento em cerimonial público, para receberem os presentes ao Seminário, fazer o
credenciamento de autoridades, acompanhá-las aos assentos reservados, dentre outras atividades. Ainda,



são fundamentais as contratações de 1 (um) mestre de cerimônias para a condução das solenidades, com
habilidade adequada para fazer frente a um evento de tamanha magnitude, bem como de 1 (um)
intérpretes de Libras, a fim de garantir a acessibilidade e a inclusão de todo o público, além de 1 (um)
Coordenador e rádios-comunicadores, para a apropriada coordenação do evento.
     
        

II - Demonstração da previsão da contratação no plano de contratações anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administração

 
Não obstante intempestiva, a demanda está alinhada ao Plano Estratégico

(https://portal.trf6.jus.br/institucional/gestao-estrategica/plano-estrategico/), relativamente ao
macrodesafio: fortalecimento da relação institucional da Justiça Federal com a sociedade, bem como ao
objetivo: incentivar a aproximação e melhorar a comunicação com a sociedade.

 

III - Requisitos da contratação

ESPECIFICAÇÃO

 
O objeto da contratação é o serviço de empresa especializada em cerimonial para

organização do seguinte evento institucional: Solenidade de Intalação da UAA Ouro Preto e Mariana e
1º Seminário do Patrimônio Histórico, Cultual e Nacional do TRF6, a ser realizada no espaço cedido do
Teatro Municipal Casa da Ópera - Ouro Preto/MG, com público de 200 pessoas, no dia 07.05.2026 e
08.05.2026.  

 
Data/Horário:
. Dia 07/05/2026 - de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
. Dia 08/05/2026 - de 7h às 13h30, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
 
O objeto da contratação inclui: 
 
. Para o dia 07/05/2026, será necessário uma Empresa que forneça uma equipe com:
 
05 Cerimonialistas, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
01 Mestre de cerimonias, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
01 Interpretes de libras, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
20 Recepcionistas, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
1 Coordenador de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.



 
. E, para o dia 08/05/2026, será necessário uma Empresa que forneça uma equipe com:
 
05 Cerimonialistas, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
01 Mestre de cerimonias, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
01 Interpretes de libras, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
20 Recepcionistas, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
1 Coordenador de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
 

 

Equipe
Dia 07-05

Quantidade
Valor 

Dia 08-05

Quantidade
Valor  Valor Total

Coordenação Geral e Planejamento 1 R$1.500,00 1 R$1.500,00 R$3.100,00
Mestre de Cerimônias 1 R$800,00 1 R$800,00 R$1.600,00
Intérprete de Libras 1 R$900,00 1 R$900,00 R$1.800,00
Cerimonialistas (05 x  R$1.500) 5 R$3.750,00 5 R$3.750,00 R$7.500,00
Recepcionistas (20) 20 R$4.400,00 20 R$4.400,00 R$8.800,00
Logística e Operacional 1 R$1.000,00 1 R$1.000,00 R$2.000,00
Valor Total dos dois dias         R$24.800,00

IV - Estimativas das quantidades para a contratação, acompanhadas das memórias de cálculo e dos
documentos que lhes dão suporte, que considerem interdependências com outras contratações, de
modo a possibilitar economia de escala

 
Diante das atividades previstas para o Seminário e por intermédio de consulta a

empresas especializadas, concluiu-se acerca da necessidade de contratação de empresa que forneça uma
equipe com os profissionais abaixo discriminados:

 
. Para o dia 07/05/2026, será necessário uma Empresa que forneça uma equipe com:
 
05 Cerimonialistas, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
01 Mestre de cerimonias, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
01 Interpretes de libras, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
20 Recepcionistas, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.



1 Coordenador de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro
Preto/MG.

 
. E, para o dia 08/05/2026, será necessário uma Empresa que forneça uma equipe com:
 
05 Cerimonialistas, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
01 Mestre de cerimonias, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
01 Interpretes de libras, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro Preto/MG.
1 Coordenador de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
 
Abaixo seguem discriminados os valores de profissional por Equipe.

Equipe

Evento 

07-05

Quantidade

Valor

Evento 

08-05

Quantidade

Valor  Valor Total

1 Coordenador  R$1.550,00 1 R$1.550,00 1 R$3.100,00
01 Mestre de cerimonias R$800,00 1 R$800,00 1 R$1.600,00
01 Interpretes de libras R$900,00 1 R$900,00 1 R$1.800,00
05 Cerimonialistas R$3.750,00 5 R$3.750,00 5 R$7.500,00
20 Recepcionistas R$4.400,00 20 R$4.400,00 20 R$8.800,00
Logística e Operacional R$1.000,00 1 R$1.000,00 1 R$2.000,00
Valor Total do Evento         R$24.800,00

V - Levantamento de mercado, que consiste na análise das alternativas possíveis, e justificativa
técnica e econômica da escolha do tipo de solução a contratar

 
Foram pesquisados eventos semelhantes no Portal de Contratos Nacionais Públicos

(PNCP) e também realizada pela Assessoria de Cerimonial deste Tribunal (ASCER/TRF6) a solicitação
direta a 6 (seis) fornecedores (id  1727707), com apresentação de resposta por 3 (três) deles,
id 1727720, 1727724, 1727731.

Um fornecedor direto apresentou preço compatível com o mercado, com atuação nesta
localidade (Ouro Preto/MG) e menor preço (id 1727720), no valor de R$24.800,00 para os dois dias de
evento, em atendimento às características e exigências técnicas pretendidas para a realização do evento,
razão pela qual se pretende a sua contratação direta.

 

VI - Estimativa do valor da contratação, acompanhada dos preços unitários referenciais, das
memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, que poderão constar de anexo
classificado, se a Administração optar por preservar o seu sigilo até a conclusão da licitação

https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1889416&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=e8be055bf404fcbb6f66f8ae5058adb87eafb248beec4613eece0004ad930cb2ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1889429&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=49269e2d1945ca138e8b5ba972fabeaa6cb6d2e54f2b25d32c300a3cc711f7a5ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1889433&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=c6791e94e21a01ddb5c762eefd9270c18dcc37ecfaf163d9a6a75e0ae8cec8d9ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1889440&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=dccbecd2563a408f5557d228c66e1892aa27a1b35a7779e9267816e0d0473812ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1889429&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=49269e2d1945ca138e8b5ba972fabeaa6cb6d2e54f2b25d32c300a3cc711f7a5ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb


 
As especificações para a contratação foram informadas nos e-mails direcionados aos

fornecedores diretos, conforme pesquisa de preços realizada pela Assessoria de Cerimonial deste
Tribunal (ASCER/TRF6, id  1727707). Consoante informações repassadas a esta unidade, foram
consultados, ao total, 6 (seis) fornecedores diretos, com apresentação de propostas, em resposta, por 3
(três) fornecedores, sob ids , 1727720, 1727724, 1727731.

A informação dos valores de contratação pública similares a esta demanda foram
retirados do Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) e discriminados na Informação
Conclusiva - Valor estimado da Contratação (id.1734027 ) e Mapa de Preços (id. 1734188).

Nesse contexto, conforme pesquisa de preços com fornecedores diretos realizada pela
Assessoria de Cerimonial deste Tribunal (ASCER/TRF6), a empresa Tempero da Cumadre apresentou a
proposta no menor valor e no montante de R$ 24.800,00 (trinta e quatro mil, e oitocentos reais) para a
organização de todo o evento.

Segue o quantitativo de profissionais e horários abaixo discriminados:
 
. Para o dia 07/05/2026, será necessário uma Empresa que forneça uma equipe com:
 
05 Cerimonialistas, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
01 Mestre de cerimonias, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
01 Interpretes de libras, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
20 Recepcionistas, de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
1 Coordenador de 13h às 19:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
 
. E, para o dia 08/05/2026, será necessário uma Empresa que forneça uma equipe com:
 
05 Cerimonialistas, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
01 Mestre de cerimonias, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
01 Interpretes de libras, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em

Ouro Preto/MG.
, de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro Preto/MG.
1 Coordenador de 07h às 13:30h, no Teatro Municipal Casa da Ópera em Ouro

Preto/MG.
 
 
Valores Discrimandos por Profissional e dia:

Equipe
Evento dia 07-05

Quantidade
Valor

Evento dia 08-05

Quantidade
Valor Valor Total

https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1889416&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=e8be055bf404fcbb6f66f8ae5058adb87eafb248beec4613eece0004ad930cb2ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1889429&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=49269e2d1945ca138e8b5ba972fabeaa6cb6d2e54f2b25d32c300a3cc711f7a5ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1889433&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=c6791e94e21a01ddb5c762eefd9270c18dcc37ecfaf163d9a6a75e0ae8cec8d9ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1889440&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=dccbecd2563a408f5557d228c66e1892aa27a1b35a7779e9267816e0d0473812ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1896125&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=47ab68a15e1d761e56cec3e0cc128aae1df7a78408f88f2a76a238c8bce17802ddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1896291&id_procedimento_atual=1853612&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001270&infra_hash=10c456c6f750a87032b44d4c7f6b94b41f66330c0bf0ba92539bbb0a519c3e0bddd3f24b0e12e5bef2c34867a7190929a56fdb55683b5dc47532976492a732733b3e5dcc67868addba52ec398df0234184b61b0c274ddad9b8aeecde291529cb


 

Coordenador e Planejamento 1 R$1.550,00 1 R$1.550,00 R$3.100,00
Mestre de Cerimonias 1 R$800,00 1 R$800,00 R$1.600,00
Interprete de Libras 1 R$900,00 1 R$900,00 R$1.800,00
Cerimonialistas 5 R$3.750,00 5 R$3.750,00 R$7.500,00
Recepcionistas  20 R$4.400,00 20 R$4.400,00 R$8.800,00
Logistica e Operacional 1 R$1.000,00 1 R$1.000,00 R$2.000,00
Valor Total do dois eventos         R$24.800,00

VII - Descrição da solução como um todo, inclusive das exigências relacionadas à manutenção e à
assistência técnica, quando for o caso

 
Trata-se de contratação de equipe de cerimonial   para a solenidade de Instalação da

UAA Ouro Preto e Mariana e 1º Seminário do Patrimônio Histórico, Cultual e Nacional do TRF6, a ser
realizada no espaço cedido do Teatro Municipal Casa da Ópera - Ouro Preto/MG, com público de 200
pessoas, no dia 07.05.2026 e 08.05.2026. É esperada a presença de um público com diversas autoridades
de alto escalão dos Poderes Legislativo Executivo e Judiciário do País.

 

VIII - Justificativas para o parcelamento ou não da contratação

 
N/A.
 

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis

 
A proposta pretendida possui valor adequado e é compatível com o preço praticado no

mercado em contratações públicas similares.
 

X - Providências a serem adotadas pela Administração previamente à celebração do contrato,
inclusive quanto à capacitação de servidores ou de empregados para fiscalização e gestão contratual

 
Elaboração do Termo de Referência, verificação documental da empresa, formalização

contratual e designação de servidor para acompanhamento e fiscalização.
 

XI - Contratações correlatas e/ou interdependentes

 
A presente contratação está vinculada às demais contratações necessárias à realização

do evento, tais como locação de espaço, serviços de sonorização e demais estruturas de apoio ao
congresso.



Documento assinado eletronicamente por Betanea Rosa de Assis, Chefe de Assessoria I, em
29/04/2026, às 15:40, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 1734646 e o
código CRC E75294EF.
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Criado por tandresse.souza, versão 54 por tandresse.souza em 29/04/2026 15:30:29.

 

XII - Descrição de possíveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluídos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logística reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicável

 
Não há impactos ambientais relevantes. Ademais, o próprio evento prioriza meios

digitais de divulgação, utilização de carrinhos de eletromobilidade e redução de materiais impressos.
 

XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequação da contratação para o atendimento da
necessidade a que se destina

Com base na análise técnica realizada, verifica-se que a solução proposta atende de
forma adequada à necessidade administrativa identificada, encontrando amparo no interesse público e
nos objetivos institucionais do evento. 

Nessa perspectiva, o atendimento realizado por recepcionistas e cerimonialistas, com
presteza e celeridade, às autoridades e aos demais presentes, além da presença de intérprete de libras, de
um mestre de cerimônias, capacitado para condução de atos solenes do Seminário, e de rádio-
comunicadores, são características indispensáveis à adequada imagem institucional do Tribunal
Regional Federal da 6ª Região frente ao Conselho da Justiça Federal, a outros Tribunais e a demais
integrantes da sociedade civil, em evento de tamanha relevância para o Poder Judiciário.

 


