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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP (LEI 14.133/2021) 1825745

CONTRATACAO DE SERVIGOS E/OU AQUISICAO DE BENS PERMANENTES E DE CONSUMO

Introducao

ETP foi elaborado conforme:

- a ordem dos elementos indicados no § 12 Art. 18 Lei 14.133/2021 ( Nova Lei de Licitacdes e
Contratos);

- 0 guia de suporte ao preenchimento de ETP 0366701, com orientagdes sobre conceitos,
elaboracao de textos e referéncias normativas.

Observacgao: conforme § 2° Art. 18 Lei 14.133/2021, ETP devera conter ao menos os itens |,
IV, VI, Vil e XIlll e, quando ndo contemplar os demais, deverao ser incluidas as devidas
justificativas.

| - Descricao da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico

A Administragcao Publica necessita contratar servigos especializados de alimentagao coletiva para
atendimento a evento institucional de natureza técnico cientifica e social, com previséo de publico
expressivo, envolvendo autoridades, magistrados, servidores e convidados externos. A necessidade
decorre da impossibilidade de execucgao direta do servigo pela Administragédo, considerando a
complexidade logistica envolvida, que inclui o preparo, transporte, manipulagao segura de alimentos,
disponibilizag@o de equipe técnica capacitada, equipamentos adequados e atendimento continuo durante
o periodo do evento. Sob a perspectiva do interesse publico, a contratagao visa assegurar condigdes
adequadas de recepcgao, conforto e bem-estar aos participantes, contribuindo para o éxito do evento, o
fortalecimento institucional e a adequada representagdo da Administragcao, observando os principios da
eficiéncia, economicidade, razoabilidade e seguranga alimentar.




Il - Demonstracao da previsao da contratacao no plano de contratacoes anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracao

A contratacio esta alinhada aos objetivos estratégicos da Administracao, especialmente no que se refere
ao fortalecimento institucional, a promogao de eventos de integracéo, capacitagédo e disseminagéo de
conhecimento, bem como a valorizagdo do ambiente organizacional.

A realizacdo de eventos institucionais com infraestrutura adequada, incluindo servigcos de alimentacao,
contribui para o alcance de metas relacionadas a exceléncia na gestéo publica, a promogéo de boas
praticas administrativas e a melhoria da imagem institucional perante a sociedade e os publicos de
interesse.

lll - Requisitos da contratagao

Requisitos da empresa contratada
A empresa a ser contratada devera:

o Possuir experiéncia comprovada na prestagao de servigos de alimentacdo para eventos
institucionais de médio e grande porte;

¢ Atender integralmente as normas sanitarias e de seguranca alimentar vigentes;

« Disponibilizar infraestrutura prépria para preparo, transporte e conservagao dos alimentos;

o Fornecer equipe técnica qualificada, composta por profissionais de cozinha, atendimento e
coordenacdo;

o Assegurar padrao de qualidade, apresentagao e regularidade no servigo durante todo o evento.
Requisitos dos profissionais
Os profissionais envolvidos deverao:

Estar devidamente capacitados e registrados, conforme legislagao trabalhista;

Utilizar vestimenta adequada e equipamentos de protecao individual;

Atuar de forma organizada, cordial e compativel com o ambiente institucional;

Seguir rigorosamente os protocolos de higiene, manipulagao e servigo de alimentos.

IV - Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memdrias de
calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala




A estimativa de quantitativos foi realizada com base:

« No numero previsto de participantes do evento;
¢ Na duracao do evento;

¢ No tipo de servigo (coquetel, lanche ou refeicdo completa).
Exemplo de estimativa:

¢ Publico estimado: aproximadamente 730 participantes;

¢ Servico de alimentacao:

o ltens salgados variados: média de 8 a 10 unidades por pessoa;
o ltens doces: média de 2 unidades por pessoa;
o Bebidas nao alcodlicas: consumo médio estimado conforme duragédo do evento.
A estimativa considera a interdependéncia com outras contratagées do evento (espago, apoio logistico e

organizagao), possibilitando economia de escala ao concentrar servigos em um unico fornecedor
especializado.

V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucao a contratar

O levantamento de mercado indicou que a solugdo mais adequada € a contratagdo de empresa
especializada em servigos de buffet para eventos, modalidade amplamente utilizada pela Administragao
Publica e pelo setor privado.

As alternativas analisadas incluiram:

o Execucgao direta pela Administracéo (inviavel);
¢ Contratacao fracionada de insumos e mao de obra (antieconédmica e de maior risco);
o Contratagao integrada do servigo (opgao mais eficiente).
A escolha pela contratacdo integrada se justifica técnica e economicamente, pois reduz riscos

operacionais, assegura padronizacao da qualidade, facilita a gestao contratual e otimiza os recursos
publicos.

VI - Estimativa do valor da contratacao, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memoérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao constar de
anexo classificado, se a Administracao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao
da licitacao




A estimativa do valor da contratagéo foi elaborada a partir de pesquisa de precos de mercado para
servigos equivalentes, considerando:

¢ Quantidade de participantes;

Tipo e complexidade do cardapio;

Numero de profissionais envolvidos;

Duragéo do evento;

Materiais, equipamentos e logistica necessarios.

Estimativa do valor da contratagdo: R$144,24 por pessoa e R$105.295,20 no total.

VIl - Descri¢ao da solucao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso

A solugéo contempla a prestacao completa de servi¢o de alimentagao para evento institucional, incluindo:

¢ Planejamento e execucgio do cardapio;
o Preparacao e finalizagao dos alimentos;
¢ Disponibilizacdo de pratos salgados e frios, tais como:

o

Preparacdes a base de carnes, aves ou peixes;

o

Opcbes vegetarianas;

[o}

Massas, graos, legumes e acompanhamentos;

Saladas elaboradas com hortalicas frescas;

o

¢ ltens de confeitaria e sobremesas individuais;
¢ Bebidas nao alcodlicas variadas;
¢ Servico de apoio com utensilios, loucas, talheres, copos e equipamentos térmicos;

¢ Equipe operacional durante todo o evento.

Nao se aplica manutencao ou assisténcia técnica continua, por se tratar de servigco pontual.

VIII - Justificativas para o parcelamento ou nao da contratacao

O objeto podera ser parcelado conforme descritos nos lotes 1, 2 e 3 para fins de facilitar a execugao do
servigo, além de evitar a concentragdo da contratagdo em apenas uma empresa.

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis




Com a contratagéo, espera-se:

Uso mais eficiente dos recursos financeiros;

Reducao de custos indiretos e riscos operacionais;

Melhor aproveitamento dos recursos humanos da Administracao;

Garantia de padrdo de qualidade e seguranga alimentar;

Satisfacdo dos participantes e sucesso do evento institucional.

X - Providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a celebracao do
contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para
fiscalizacao e gestao contratual

Deverao ser adotadas as seguintes providéncias:

o Designagao formal de gestor e fiscal do contrato;
o Capacitacao dos servidores responsaveis pela fiscalizacao;
o Defini¢cdo clara das obrigacdes contratuais;

¢ Planejamento logistico em conjunto com a empresa contratada.

Xl - Contratagoes correlatas e/ou interdependentes

Nao ha.

Xll - Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel




Os possiveis impactos ambientais incluem geragao de residuos sélidos e consumo de recursos
naturais.
Como medidas mitigadoras, deverdo ser observados:

¢ Uso racional de materiais descartaveis;

Preferéncia por utensilios reutilizaveis;

Separagéao e destinagdo adequada de residuos;
Reducéo do desperdicio de alimentos;

Adocao de praticas sustentaveis na execugao do servico.

Xlll - Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o atendimento
da necessidade a que se destina

Diante do exposto, conclui-se que a contratagéo do servigo de alimentacao coletiva para evento
institucional é adequada, necessaria e compativel com o interesse publico, atendendo aos principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade e planejamento, mostrando-se plenamente apta a suprir a
necessidade identificada pela Administracao.

Documento assinado eletronicamente por Ana Elisa Mendes de Paula, Diretor(a) de
Subsecretaria, em 26/06/2026, as 13:47, conforme art. 12, § 22, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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